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DIRITTI DI ISTRUTTORIA PER PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI S.U.A.P. 

Voce n. Oggetto  Descrizione  

1 LOTTERIE 1.1 SCIA manifestazione sorte locale 10,00 € 

 

2 

 
MANIFESTAZIONI 

PUBBLICHE 

2.1 
Richiesta per rilascio autorizzazione 

trattenimenti pubblici temporanei 25,00 € 

2.2 
SCIA per trattenimenti pubblici temporanei 

(entro le ore 24 del giorno d'inizio) 10,00 € 

 
 
 
 
 

 
3 

 
 
 
 

 
AUTORIZZAZIONI 

SANITARIE 

 
3.1 

Apertura, trasferimento, subingresso 

ambulatorio medico, studio/ambulatorio 

veterinario 

50 € (nuova apertura),  

25 € (subingresso e 

trasferimento)

3.2 
Richiesta per rilascio autorizzazione ambulatorio 

visite per rinnovo patenti 50,00 € 

3.3 SCIA asili per cani/gatti 50,00 € 

 

3.4 

Richiesta rilascio autorizzazione allevamento, 

pensione, ricovero, addestramento animali da 

affezione ed esotici 

50,00 € 

 
3.5 

 

SCIA allevamento animali produzione primaria 
50 € (Imposta da sommare 

ai diritti sanitari) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
4 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
POLIZIA AMMINISTRATIVA 

4.1 richiesta/rinnovo licenza attività di fochino 50 € richiesta / 

10 € rinnovo 

4.2 
comunicazione messa in servizio ascensori e 

montacarichi 25,00 € 

4.3 
richiesta rilascio autorizzazione impianto 

natatorio 50,00 € 

4.4 richiesta vidimazione registri P.S. 0,10 € a foglio 

4.5 
comunicazione di autovidimazione (in caso di 

attivazione nuovo registro) 0,00 € 

4.6 istanza attività sala giochi 250,00 € 

4.7 
istanza installazione congegni art. 110, c 6 TULPS 

c/o altri esercizi commerciali 50,00 € 

 

4.8 

SCIA installazione congegni art. 110 c. 7 TULPS in 

qualsiasi esercizio commerciale, ivi compresi 

quelli già autorizzati ex art. 86 o 88 TULPS 

50,00 € 

4.9 
SCIA produzione/distribuzione/gestione/noleggio 
giochi leciti 50,00 € 

4.10 
SCIA attività noleggio senza conducente e 

rimessaggio di autoveicoli 50,00 € 

4.11 
domanda licenza pubblico spettacolo 

permanente > 200 posti 250,00 € 

4.12 
istanza per rilascio autorizzazione riprese 

cinematografiche con sparo in pubblico 50,00 € 

4.13 
domanda licenza pubblico spettacolo 

permanente fino a 200 posti 50,00 € 

4.14 
 

domanda licenza istruttore/direttore di tiro 50,00 € 

4.15 
domanda per rilascio licenze di polizia 

amministrativa da inoltrare alla questura 10,00 € 

5 AGENZIE VIAGGIO 5.1 SCIA agenzia o filiale viaggi 50,00 € 

 
 
 
 

6 

 
 
 
 

CIRCOLI PRIVATI 

6.1 
SCIA attività di somministrazione in circoli privati 

aderenti a enti nazionali NON COMMERCIALI in 

zone non tutelate 

0,00 € 

 

6.2 

SCIA attività di somministrazione in circoli privati 

aderenti e non aderenti a enti nazionali CON 

NATURA COMMERCIALE in zone non tutelate 

 

50,00 € 

 



 
 
 

6 CIRCOLI PRIVATI 

 

 
6.3 

domanda attività di somministrazione in circoli 

privati aderenti a enti nazionali NON 

COMMERCIALI in zone tutelate 

0,00 € 

 

6.4 

domanda attività di somministrazione in circoli 

privati aderenti a enti nazionali COMMERCIALI in 

zone tutelate 
50,00 € 

 
 
 
 

7 
 

SPETTACOLI VIAGGIANTI 

 
7.1 

istanza / subingresso licenza per attività di 

spettacolo viaggiante 

50 € istanza 25 €

subingresso

7.2 
richiesta autorizzazione temporanea spettacoli 

viaggianti e occupazioni di suolo pubblico 
10,00 € 

7.3 
domanda rilascio codice identificativo attrazione 

spettacolo viaggiante 50,00 € 

7.4 
richiesta modifica attrazioni spettacolo 

viaggiante in licenza di esercizio 25,00 € 

 
8 

AGENZIE D'AFFARI E 

ALTRE AUTORIZZAZIONI DI 

P.S. 

8.1 comunicazioni attività di agenzia affari 50,00 € 

8.2 SCIA agenzia servizi funebri 50,00 € 

8.3 istanza autorizzazione ex art. 115 TULPS 50,00 € 

 
 
 
 
 

 
9 

ESERCIZI PUBBLICI DI 

SOMMINISTRAZIONE 

9.1 
SCIA apertura/trasferimento esercizio di 

somministrazione alimenti e bevande 

50 € nuova apertura  

25 € trasferimento 

9.2 SCIA subingresso esercizio pubblico 25,00 € 

9.3 
comunicazione modifica delegato alla 

somministrazione 10,00 € 

9.4 
SCIA ampliamento superficie di 

somministrazione 25,00 € 

9.5 
comunicazione riduzione superficie 

somministrazione 25,00 € 

9.6 
altre SCIA somministrazione (escluse 

temporanee) 50,00 € 

9.7 SCIA somministrazione mense 

scolastiche/aziendali/ecc. 

50 € nuova apertura
25 € subingresso

 
10 ESERCIZI RICETTIVI 

10.1 
SCIA/comunicazione attività ricettive (alberghi 

esclusi) 50,00 € 

10.2 
SCIA attività albergo (e residenze turistico− 

alberghiere) 50,00 € 

 
 

11 FIERE E MERCATI 

 

11.1 

richiesta partecipazione fiere (no B.A. Carletti) e 

mercati straordinari cittadini (ambulanti, 

espositori, produttori) 
10,00 € 

 
11.2 

richiesta autorizzazione svolgimento mostra 

mercato/mercatini 

 
10,00 € 

 
 
 
 
 
 
 

12 

 
 

EDICOLE, DISTRIBUTORI DI 

CARBURANTE E 

AUTOSCUOLE 

12.1 SCIA edicola esclusiva e non esclusiva 50,00 € 

12.2 
richiesta rilascio autorizzazione impianti di 

distribuzione carburanti ad uso privato 50,00 € 

12.3 
richiesta rilascio autorizzazione impianti di 

distribuzione carburanti 100,00 € 

12.4 

SCIA subingresso nella titolarità di impianti di 

distribuzione carburanti e nomina/variazione 

gestore 
25,00 € 

12.5 
comunicazione modifica degli impianti di 

distribuzione carburanti 25,00 € 

12.6 SCIA attività autoscuole 50,00 € 

12.7 collaudo distributori carburanti ex l.r. 14/2004 
100 € per ogni punto

distribuzione
 

 

 

 

 

13 COMMERCIO SU AREA 
PRIVATA 

13.1 
SCIA esercizi di vicinato e forme speciali di 

vendita (apertura, trasferimento, subingresso, 

ampliamento, riduzione superficie di vendita) 

50 € nuova apertura /

 25 € trasferimento,

subingresso, ampliamento,

riduzione

13.2 
richiesta rilascio autorizzazione grandi strutture 

di vendita 300,00 € 

13.3 
richiesta rilascio autorizzazione medie strutture 

di vendita 250,00 € 

13.4 
richiesta rilascio autorizzazione centro 

commerciale 300,00 € 



 
 
 
 
 

 

 

 
13 

 
 
 
 
 
 
 
 

COMMERCIO SU AREA 

PRIVATA 

13.5 
 

SCIA/comunicazione ampliamento/subingresso 

media−grande stru@ura di vendita 

25,00 € 

13.6 comunicazione vendita liquidazione 10,00 € 

13.7 
comunicazione modifica preposto vendita 

alimenti/funghi 10,00 € 

13.8 SCIA vendita funghi 50,00 € 

13.9 domanda vendita fitosanitari 50,00 € 

13.10 comunicazione affidamento di reparto 50,00 € 

 
13.11 

richiesta rilascio autorizzazione per 

vendita/toelettatura, animali da affezione 

 
50,00 € 

13.12 
 

SCIA vendita in area privata di medie e grandi 

strutture di vendita e c.commerciali 

25,00 € 

13.13 SCIA commercio in spacci interni 50,00 € 

13.14 
SCIA UNICA / COMUNICAZIONE attività di 

commercio all'ingrosso 50,00 € 

13.15 
comunicazione modifica incaricati alla vendita al 

domicilio del consumatore 10,00 € 

 
13.16 

 

comunicazione semestrale posizionamento 

distributori automatici per successivo inoltro 

all'ASL competente 

 
10,00 € 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
14 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

COMMERCIO SU AREA 

PUBBLICA 

 
14.1 

 

richiesta rilascio autorizzazione e concessione di 

posteggio per il commercio su area pubblica tipo 

A a seguito bando 

 
50,00 € 

 

14.2 

 

comunicazione subingresso nella titolarità o nella 

gestione autorizzazione tipo A e B 

 

25,00 € 

 

14.3 

 

richiesta rilascio autorizzazione al commercio su 

area pubblica tipo B − itinerante 

 

50,00 € 

14.4 richiesta di miglioria 10,00 € 

 
14.5 

richiesta autorizzazione alla modifica /aggiunta 

settore merceologico 

 
10,00 € 

14.6 
richiesta di autorizzazione alla divisione /unione 

stalli di posteggio 25,00 € 

14.7 
comunicazione modifica del soggetto preposto 

alla vendita di alimenti 10,00 € 

14.8 
 

SCIA vendita funghi epigei freschi e secchi 50,00 € 

 

14.9 

 

richiesta rilascio autorizzazione alla vendita 

ambulante di strumenti da punta e da taglio 

 

50,00 € 

 

14.10 

richiesta rilascio autorizzazione temporanea per 

attività di commercio somministrazione su area 

pubblica 

 

10,00 € 

 

14.11 

 

richiesta rilascio dichiarazione di regolarità 

contributiva e fiscale (VARA)/carta di esercizio 

 

25,00 € 

14.12  

domanda rilascio tesserino hobbisti 
 

10,00 € 

14.13 
cauzione rilascio tessere per utilizzo energia 

elettrica 10,00 € 

 
 
 
 
 
 

 
15 

 
 
 
 
 
 

 
ARTIGIANATO 

 
15.1 

 

SCIA apertura/trasferimento/subingresso 

acconciatore/estetista/tatuaggi e piercing 

50 € nuova apertura, 25 € 

trasferimento/subingresso 

15.2 
 

SCIA modifica superficie attività acconciatore 

/estetista/tatuaggi e piercing 

 

25,00 € 

15.3 
 

comunicazione modifica direttore/responsabile 

tecnico attività artigianali 

10,00 € 

15.4 SCIA attività di panificazione 50,00 € 

15.5 SCIA attività di tintolavanderia 50,00 € 



 

 

 

15 

 

 

 

ARTIGIANATO 

15.6 SCIA altra attività artigianale 50,00 € 

15.7 SCIA autoriparazioni 50,00 € 

15.8 
 

SCIA attività litografia, tipografia, serigrafia 50,00 € 

15.9 SCIA attività di facchinaggio 50,00 € 

15.10 SCIA attività imprese di pulizie 50,00 € 

15.11 SCIA attività di autolavaggio 50,00 € 

15.12 SCIA produzione detersivi/cosmetici 50,00 € 

 
 
 

 
16 

 
 
 
 

NOLEGGIO CON 

CONDUCENTE/TAXI 

16.1 
 

richiesta rilascio licenza noleggio con conducente 50,00 € 

16.2 
richiesta subingresso, trasferimento licenza 

noleggio con conducente 25,00 € 

16.3 
comunicazione sostituzione 

conducente/autovettura 10,00 € 

16.4 
 

comunicazione di collaborazione familiare 10,00 € 

 

16.5 

 

richiesta rilascio di certificazione di stato di 

servizio noleggio con conducente/TAXI 

 

10,00 € 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

17 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

AGRICOLTURA 

 
17.1 

 

richiesta per il rilascio della concessione per la 

vendita diretta su area pubblica dei prodotti 

della propria azienda agricola a seguito di bando 

 
50,00 € 

 
17.2 

 

comunicazione subingresso attività vendita 

diretta su area pubblica dei prodotti della propria 

azienda 

 
25,00 € 

17.3 
SCIA attività di vendita in sede fissa/forma 

itinerante dei prodotti della propria azienda 

agricola 

10,00 € 

17.4 
 

SCIA installazione distributori automatici latte 

fresco e derivati da parte di produttori agricoli 

10,00 € 

17.5 
SCIA cessazione attività di vendita da parte di 

produttori agricoli 0,00 € 

17.6 
comunicazione modifica del periodo di attività 

commerciale 0,00 € 

17.7 SCIA fattoria didattica 10,00 € 

17.8 
SCIA vendita altri sistemi di comunicazione 

produttori agricoli 10,00 € 

17.9 
rilascio certificazione qualifica imprenditore 

agricolo 10,00 € 

 
 

18 

NIDI FAMIGLIA − 

COMUNITÀ ALLOGGIO E 

AFFINI 

18.1 SCIA attività nido in famiglia 50,00 € 

18.2 
 

SCIA avvio attività centro vacanza per minori 25,00 € 

18.3 
SCIA avvio attività strutture per l'autonomia 

(casa famiglia) 50,00 € 

 
 

19 

 
DIRITTI COMUNI A TUTTE 

LE TIPOLOGIE DI ATTIVITÀ 

 
 
19.1 

 

 
comunicazione sospensione/ripresa attività 

 
 

10,00 € 

 

 
 
 
 
 

20 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

AMBIENTE E 
TELECOMUNICAZIONI 

20.1  

Attività di Bonifica art. 242,248 e 249 D.lgs 152/2006 suddivisa nelle seguenti fasi 

20.1a Conclusione con Autocertificazione 100,00 € 

20.1b Caratterizzazione 100,00 € 

20.1c Analisi Rischio 100,00 € 

 

20.1d 
Progetto Operativo di Bonifica, Messa in 

Sicurezza Permante e loro modifiche 

 

100,00 € 

20.1e Conclusione del Procedimento 100,00 € 

20.2 
subingresso, variazioni in attività soggetta ad 

AUA 67,00 € 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

20 
 

 
 
 

 
 

 

 

 

AMBIENTE E 

TELECOMUNICAZIONI 

 
 
 

 
20.3 

richiesta rilascio autorizzazioni ambientali con 

procedimento a carico altro Ente (es. emissioni in 

atmosfera e comunicazioni recupero rifiuti − 

procedimento semplificato o in via generale, AIA, 

VIA, VAS; ) 

 
 
 

 
25,00 € 

 
 
 

20.4 

rilascio provvedimento unico per 

installazione/modifica impianti fissi per le 

telecomunicazioni (art. 87 D.lgs. 1/8/03 n. 259) 

ATTENZIONE GIA' PRESENTE OCCORRE 

MODIFICARE L'IMPORTO 

 
 

 
100,00 € 

 
 

 
20.5 

 

SCIA installazione/modifica impianti fissi per le 

telecomunicazioni con potenza 

sueriore/inferiore a 20W ATTENZIONE GIA' 

PRESENTE CON IMPORTO MAGGIORE 

 
 

 
50,00 € 

 

 
20.6 

comunicazione attivazione industria insalubre (se 

non ricompresa in altro procedimento) 

ATTENZIONE GIA' PRESENTE CON IMPORTO 

MAGGIORE 

 

 
50,00 € 

20.7 Verifica di Assoggettabilità a VIA o VAS 100,00 € 

20.8 Procedure rilascio VIA o VAS 200,00 € 

20.9 
altre Autorizzazioni, verifiche, dichiarazioni in 

materia ambientale 50,00 € 

 
 
 
 
 

21 

 
 
 
 
 

PROCEDIMENTI UNICI 

SUAP 

 

21.1 

 

 

domanda di avvio del procedimento unico 

ordinario (ex art. 7 DPR 160/2010) per impianti 

produttivi di beni/servizi 

per interventi nuova 

costruzione ex art. 10 c. 1 

lett. a e art. 36 DPR 380/01: 

€ 133 (fino a 50mq) − € 267 

(da 51 mq a 300 mq) − € 445 

(oltre 300 mq) 

21.2 
domanda di attivazione conferenza dei servizi 

preliminare 50,00 € 

21.3 
 

attivazione conferenza dei servizi sincrona 100,00 € 

21.4 
conferenza dei servizi per l'attivazione di varianti 

urbanistiche 445,00 € 

21.5 
 

voltura provvedimento autorizzativo unico 50,00 € 

 
 
 

22 

 
INSEGNE, DEHOR E 

OCCUPAZIONI ATTIVITÀ 

PRODUTTIVE E 

COMMERCIALI 

 

 
22.1 

 

richiesta autorizzazione installazione/modifica 

dehor senza struttura fissa e tende 

 

 
67,00 € 

 

 
22.2 

istanza per affissione insegne, pannelli, targhe, 

vetrofanie, cartelli pubblicitari, segni orizzontali 

reclamistici, impianti pubblicitari di servizio, 

segnali direzionali temporanei, segnaletica 

 

 
67,00 € 

 

 
 
 

Nelle more del completamento dell'integrazione di tutti i sistemi di incasso con la piattaforma PAGOPA, i pagamenti 

verso l'Ente potranno essere effettuati:1) Se in possesso del codice IUV (identificativo unico di versamento): 

• direttamente sul sito 

• home banking 

• sportelli ATM 

• POS fisici installati presso il Comune nelle more dell’attivazione dei POS abilitati PAGOPA 

• punti vendita SISAL, LOTTOMATICA (contanti e carte) 

• uffici postali (contanti e carte) 

• altre modalità di pagamento in fase di attivazione 

2) Se non in possesso del codice IUV (identificativo unico di versamento): 

• direttamente sul sito, nella sezione pagamenti spontanei o nelle sezioni dedicate del sito 

• POS fisici installati presso il Comune 

• bonifico bancario o postale 

• bollettino di conto corrente postale 

• contanti presso la tesoreria Comunale Unicredit S.p.a 

• altre modalità di pagamento in fase di attivazione 


