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PARTE |
DISPOSIZION! GENERALI

Capo 1

| DIRITTI DI ACCESSQ

Art. 1 - Fonti e finalita

t. - Il presente regolamento disciplina I'attuazione dei principi affermati dalla
Legge B giugno 1890, n. 142 dalla Legge 7 agosto 1990, n. 241, dal D.P.R.
27 giugno 1992, n, 352 e dallo statuto comunale, per assicurare la trasparen-
za e la pubblicitd dell’attivitd amministrativa ed il suo svolgimento imparziale,
attraverso I'esercizio del diritto di accesso agli atti, ai documenti amministrativi
ed alle informazioni in possesso dell’ Amministrazione e dei soggetti che
gestiscono, per concessione della stessa, pubblici servizi comunali,

2. - In conformitd a quanto stabilito dall’art. 7 della Legge 8 giugno 1990, n.
142, tutti gli atti deli’ Amministrazione comunale sono pubblici, ad eccezione di
quelli riservati per espressa indicazione di legge o per disposizione del presente
regolamento. i presenie regolamento assicura ai cittadini, singoli ed associati,
il diritto di accesso agli atti amministrativi e, in generale, alle informazioni di cui
€ in possesso FAmministrazione, per rendere effettiva e consapevcle la loro
partecipazione all’attivita de! Comune.

3. - Il regolamento assicura altresi il diritto di accesso ai documenti
amministrativi, formati o stabilmente detenuti dall’ Amministrazione comunale o
dal concessionari di pubblici servizi comunali, a chiunque vi abbia interesse per
la tutela di situazioni giuridicamente rilevanti, ai sensi degli artt. 22 e 23 della
-.Legge 7 agosto 1990, n, 241.

esercizio del diritto di visione degli atti del procedimento amministrativo,
dall’art.- 10 della Legge 7 agosto 1990, n. 241, é assicurato ai
i.cofifronti dei quali il provvedimento finale & destinato a produrre
itti gli ‘altri che Intervengono ai sensi degli artt. 7 e 9 della stessa
idonea a garantire la loro partecipazione consapevole al
da‘parte del soggetto competente tenuto ad effettuarne
Iatto conclusivo o a detenerlo stabilmente,

Capo 1l
SOGGETT! DEl DIRITT! D'ACCESSO -

Art. 2 - Soggetti del diritto di accesso alle informazioni ed agh atti
dell’Amministraziona comunale

1. - Il diritto di accesso alie informazioni ed agli atti deli’ Amministrazione
comunale ai sensi dell’art. 7 della legge 8 giugno 1990, n, 142, e gii artt.
10 e 22 della Legge 7 agosto 1990 n. 241 & assicurato a turte le persone
giuridiche e fisiche, istituzioni, associazioni e comitati, interessate a richiedere
informazioni sulle attivita, le strutture e i servizi del Comune.

Art. 3 - Soggetti ed oggetto del diritto di accesso ai documenti ammi-
nistrativi
1. - Il diritto di accesso ai documenti amministrativi € esercitato da chiunque vi

abb_ia un ir_)teresse personale & concreto per-la tutelea dj situazioni giuridicamen-
1139 gtl;;vang. in conformitd a quanto stabilito dal‘art. 22 della Legge 7 agosto
. N 241,

2. - |l diritto di accesso dei soggetti di cui al precedente comma & esercitato
relativamente al document] amministrativi ed alle informazioni dai documenti
stessi desumibili, it cui oggetio sia correlato con linteresse, sopra definito,
di cl:ui il richiedente dimostri, con idonea e specifica motivazione, di essere
titolare.

3. - Per "documento amministrative"” s'intende ogni rappresentazione grafica,
fotocinematografica, elettromagnetica e di qualunque altra specie del contenu-
to di documenti,anche interni, formati dagli organi del Comune, o di atti di altre
pubbliche amministrazioni o, comunque, di documenti stabilmente detenuti
dalt’Ente e dallo stesso utilizzati ai fini della propria attivitd amministrativa.




PARTE I
I PROCEDIMENT! D1 ACCESSO

Capo |
ORDINAMENTO DEL SERVIZIO

Art. 4 - Ordinamento del servizio

1. - L'esercizio dei diritti di accesso & assicurato con Fistituzione di apposito
servizio effettuato direttamente dalle unita organizzative che costituiscono
I'organigramma del Comune.

2. - Il servizio provvede a tutte le procedure relative all’accesso alle informazio-
ni, alla visione degli atti e def documenti amministrativi ed al rilascio di copie
degli stessi ai soggetti previsti dai precedenti articoli.

3. -, Ciascuna unitd organizzativa 6 responsabile degli adempimenti per
Yesercizio dei diritti di cui al precedente comma nell’ambito delle competenze
alla stessa attribuite dall’ordinamento comunale.

Art. 5 - Semplificazione dei procedimenti

1. - L’r_asprcizio dei diritti di accesso € assicurato mediante procedimenti ammi-
nistrativi essenziali, semplificati, da espletarsi in tempi ristretti, secondo criteri
di economicita e di efficacia, neil’interesse dei richiedenti,

2. - 1i diritto di accesso ¢ esercitato sia in via informale, sia mediante presen-
tazione di istanza formale, secondo quanto previsto dal presente regolamento,
tenuto conto delle disposizioni stabilite dal D.P.R. 27 giugno 1992, n. 362.

Capo i
ESERCIZIO DEI DIRITTI D'ACCESSO

Art. 6 - Accesso informale

1. - W servizio d'informazione e di consultazione di pubblicazioni ufficiali &
effettuato su richiesta informale degli interessati, espressa verbalmente o con
altre modalita, senza necessita che ie unitd competenti provvedano ali‘identifi-
cazione del richiedente,

2. - L'esercizio del diritto d’accesso ad informazioni diverse da quelie di cui al
precedente comma, agii atti ed ai documenti amministrativi é effettuato in via
informale con le modalita di seguito stabilite. L'identificazione del richiedente
viene effettuata:

a) per conoscenza diretta dello stesso da parte del responsabile del proce-
dimento o di altro impiegato addetto all’unita competente;

by} mediante esibizione di uno dei documenti di identificazione previsti dagli
artt, 288, 2
92 ¢ 293 del R.D. 6 maggic 1940, n. B35 e successive modificazioni.

3. - Coloro che presentano richiesta di accesso e di visione per conto di enti,
persone giuridiche, associazioni, istituzioni od altri organismi devono dichiarare
la carica ricoperta o la funzione svolta, che legittima I'esercizio del diritto per
conte dei soggetti rappresentati.

4. - | rappresentanti, tutori e curatori di soggetti interessati all’accesso o alla
visione, devono dichiarare la loro qualita ed il titolo legale dal quale la stessa &
comprovata.

8. - Il diritto di accesso o di visione € esercitato in via informale mediante
richiesta, anche verbale, all’unita organizzativa competente. L'interessato deve
indicare gli estremi del documenti oggetto della richiesta, ovvero gli elementi
che ne consentano Vindividuazione. Deve inoltre specificare €, ove occorra,
comprovare 'interesse connesso all'oggetto della richiesta: far constare, con
le modalita di cui ai precedenti commi, la propria identita e, ove accofra, i
propri poteri di rappresentanza. -

8. - La richiesta, esaminata immediatamente e senza formalita, ¢ accolta

medianie indicazione della pubblicazione contenente le notizie, esibizione del
documento, estrazione di copie od altra modalita idonea.

Art. 7 - Procedimento formale di accesso
1. - In tutti i casi in cui I'acceglimento immediate della richiesta non risulta
possibile:

a) peri tempi necessari alla ricerca ed alla accessibilita degli atti da esibire
o dai quali estrarre copie;




b) per la necessita di accertare la legittimazione dei richiedente e verificare
la sua identita, i poteri rappresentativi e la sussistenza deli’interesse
all'accesso, il richiedente & invitato contestualmente a formalizzare Ia
richiesta di accesso, con le modalitd di cui al presente articolo.

2. - Indipendentemente da quanto previsto dal precedente articolo il richie-
dente pud sempre formalizzzare la richiesta di accesso o di visione, secondo
quanto stabilito nei commi successivi,

3. - 1l procedimento formale di accesso ha inizio con la compilazione da
parte dell'interessato di una richiesta scritta su moduli prestampati, forniti
dall’ Amministrazione.

4. - La richiesta é registrata nell’apposito protocolio e copia della stessa,
completata della data di presentazione, del numero di posizione, del timbro del
Comune, € restituita allinteressato per ricevuta.

5. - Nella richiesta sono indicati:

a) il cognome; nome, luogo e data di nascita, indirizzo, telefono e/o telefax
del richiedente;

b} gli estremi del documento di identificazione o la dichiarazione di cono-
scenza da parte di un membro deil’ ufficio;

cl la posizione di rappresentante legale, procuratore e curatore, con l'indi-
cazione del titolo dal quale derivano tali funzioni;

d) i"oggetto deli’accesso, con specificazione: .
. delle informazioni richieste, tenuto conto deile norme richiamate

al primo comma;

degli atti 0 documenti amministrativi dei quali si richiede la visione
o la copia, indicando i dati necessari per Ia Joro individuazione
€ precisando, per ie copie richieste, I'uso che ne consente Ve-
veniuale rilascio in esenzione del’imposta di bollo, previsio dalla
tabella B alfegata al D.P.R. 26 ottobre 1972, n. 642, nel testo

vigente;
dell’eventuale procedimento amminisirative nel quale i documenti
sono inseriti;

e} la motivazione prescritta dal secondo comma dell’art, 25 della legge 7

agosto 1930, n, 241, per i soggetti di cui all’art. 22 della stessa legge
€ costituita dall'indicazione dell'interesse, correlate ai contenuti dei
documenti richiesti, per la tutela del quale viene esercitato I'accessa.

Art. 8 - Modalita per lesercizioc del’accesso

1. - L'esame dei documenti & gratuito.

2. - Per il rilascio di copie dei documenti il richiedente & tenuto a rimborsare e
spese di riproduzione nelle misure stabilite dalla Giunta Comunale.

3. - Su richiesta dell'interessato le copie possono essere autenticate , previo
assolvimento dell'imposta di bollo, -

Art. 9 - Ammissione all'esercizio dej diritti .

1. - La decisione relativa all’ammiss; ichi
] g S5lone delle richieste pr
Sponsabile del procedimentg di accesso presso 'unita cgrssg?gg:g spetta alre-

gr'es-c :}tt;eseposr;sitzjf rqcelrprociedimento, rileva se sussistono le motivazionij
1 'corfra alcuna condizione di esclusi imitazi

comunica all‘interessato ammissione d ichi 7 giorni pamitazions
A ella richiesta g i i

effettuare | accesso, precisando j relativo orario, 4 ! giorni nai quall potrd

3. -1 Tésponsabile del procedi i i
3. Jespo | p Mento, viceversa, decide j i
l'inammissibilita dells richieste per le quali le indicazionimt;?eﬁ'faeﬁmgr?ttg

hon  consentono  di individuarn ‘ i i
allinteremsonie e l'oggetto e lo comunica direttamente

5. -1 responsabile de} i )
€ Procedimento adotta ; provvedimentij j ivi
) i organ
n:;:e‘rsesan affinché I'accesse avvenga con ‘osservanza delie modali?éas:‘.zai)?ltilt\g
presente regolamento per I'esercizio dj ciascun diritto.

6. - I cittadino pud o i isi
] Ppoire ricarso aile decisioni del responsabil
] i - - e
Rrocedimento entro 30 giorni dalla comunicazione indirizzango istanzad‘:;lI

Sindaco che entre 7 giorni ifi
2 glorni conferma o modi ivazi isiani
o responaatnD, Drocodonier difica con motivazione le decisioni

Art. 10 - Termini

;forge ng%ﬁ?icgﬁﬁgtnoc | L?Sli ggc;estso Tdsevg concludersi entrg 7 glorni per j
: C ntro giorni per i procedimenti o iviatj
decorrenti dalla data di presentazione o ricevimento [c'iella ric:1iastt'a£.;“é srchiviati




Capo HI

ESCLUSIONE O DIFFERIMENTO DAL DIRITTO DI ACCESSO

Art. 11 - Atti e documenti dell’Amministrazione comunale

- Ai sensi dell’art. 7, terzo comma, della Legge 8 giugno 1990, n. 142,
I esercizio del diritto di accesso sugli atti e sui documenti dell’ Amministrazione
comunale pud essefe rifiutato o temporaneamente escluso per effetto di una
motivata dichiarazione del Sindaco che ne vieti "esibizione, conformemente
a quanto previsto dal presente regolamento, quando la loro diffusione pud
pregiudicare il diritto alla riservatezza delle persone, dei gruppi e delie imprese.

2. - L"esclusione temporanea di cui al precedente comma & disposta per I"ac-
cesso agli atti, ai documenti ed alle informazioni dagli stessi desumibili:

a) riguardanti la vita privata delle persone fisiche, con particolare riferimen-
to agli interessi epistolare, sanitario, professionale, dalla cui divulgazio-
ne possa derivare una lesione della dlgmta tale da lmpedtre it pienc e
libero manifestarsi della loro personalita e |'effettiva partecipazione delie
stesse alla vita della comunita di appartenenza -

b} relative all’attivita di gruppi, che dalia divulgazione possano subire una
lesione immediata e diretta dei loro interessi -

c) di carattere industriale, commerciale e finanziario, la cui divulgazione
pud provocare una lesione immediata e diretta degli interessi di una
impresa.

3. - In particolare sono esclusi dal diritto di accesso e di visiona:

a) i fascicoli personali dei dipendenti, gli atti relativi alla salute degli stessi
ed ai procedimento disciplinari;

b} gl elaborati relativi a prove concorsuali, fino alla conclusione del
CONCOrso;

cl gli atti relativi a trattative precontrattuali, fino alla stipulazione del
contratto;

d} i pareri legali non richiamati negli atti;

e} gli atti costituenti espressioni di attivita intellettuale, non richiamati negli
atti;

f} gli atti preparatori nel corsc della formazione di atti normativi,
amministrativi generali, di pianificazione e di programmazione, per i qual;
restanc ferme le particolari norme che ne regolano la formazione come
dispone 1"art. 13 della legge 7 agosto 1990, n. 241.

4. - Deve comunque essere garantita agli interessati la visione degll atti o
dei documenti relativi ai procedimenti amministrativi la cui conoscenza sia

necessaria per curare o per difendere i loro interessi giuridict.

5. - E' esclusa la consultazione diretta da parte dei richiedenti dei protocolli
generali o speciali, dei repertori, rubriche e cataloghi di atti e documenti, salvo
i diritto di accesso aile informazioni, alla visione ed alla estrazione di copia
delle registrazioni effettuate negli stessi per singoli atti, ferme restando le
preclusioni stabilite dal secondo e terzo comma del presents articolo.

6. - Le richieste relative alla consultazione di serie periodiche o di registri di
atti, relativi ad un pericdo particolarmente esteso o ad un numere di atti rile-
vante, possono essere accolte solo se hanno per fine studi e ricerche storiche,
statistiche e scientifiche. Tali finalith devono essere documentate mediante atti
d‘incarico o di richiesta di istituzioni culturali e scientifiche, universitd degii
studi, amministrazioni pubbliche. L"ammissione & subordinata a condizioni che
saranno determinate per evitare difficoltd al regolare funzionamento degli uffi-
ci. La consultazione per comprovati motivi di studio é effetiuata gratuitamente
durante "orario di servizio; per il rilascio di cople é dovuto il rimborso delle
spese sostenute, secondo la tariffa stabilita dalla Giunta comunale.

Art. 12 - Rifiuto, limitazione e differimento del diritto di accesso

1. - Il Sindaco decide ed autorizza il rifiute od il differimento deli’accesso con
atto scritto e motivato su parere scritto del responsabile del procedimento,
con riferimento specifico alle categorie di atti e documenti sopra elencati ed
eventualmente alle circostanze di fatto per cui fa richiesta non pud essere
accolta cosi come proposta o deve essere differita.

Art. 13 - Silenzio-rifiuto

1. - Trascorsi inutilmente i termini di cui al precedente articolo 11 dalla richie-
sta, questa s’intende rifiutata ed il richiedente pud effettuare, entro i 30 giorni
successivi, ricorso al Sindaco.

2. - Qualora sia accertato che non sussistevano motivi di esclusione ¢ differi-
mento dell’accesso, il Sindaco, sentito il parere del Segretario dispone, |'imme-
diata ammissione all’accesso, dandone avviso all‘iriteressato con telegramma
0 telefax.

3. - Nel caso che dagli accertamenti effettuati risuiti che secondo le norme
di legge e del presente regolamento non € consentito |"accesso ai documenti
richiesti, il Sindaco, sentito il parere del Segretario, ne da comunicazione
all'interessato.

Art. 14 - Informazioni contenute in strumenti informatici

-1.-- L'accesso alle informazioni raccoite mediante strumenti informatici avviene
- .con le modalita previste dal presente regolamento, nel rispetto delle esclusioni

e limitazioni di cui ai precedenti articoli.

v2.-Le informazioni di cui al presente articolo devono essere raccolte in modo




da assicurare la loro protezione dalla distruzione e dalla perdita accidentale,
nanché dall’accesso, dalla variazione o dalla divulgazione non autorizzati.

3. - L'accesso alle informazioni raccolte mediante strumenti informatici viene
attuato atiraverso idonei sistemi stabiliti dal responsabile del sistema informati-
co. Al richiedente autorizzato sone fornite le istruzioni sull‘uso degli strumenti
e delle procedure necessarie per {'acquisizione delle informazioni,

A. - Le copie dei dati raccolti e custoditi mediante strumenti’ informatici,
qualora consentite, possono essere rilasciate sia sugli appositi supporti forniti
dal richiedente, sia mediante estrazione & stampa, da rilasciarsi altinteressato.

5. - Le informazioni raccolte @ custodite mediante strumenti informatici POsSs0-
no essere trasmesse via rete, nel rispetto delle disposizioni di cui al predente
regolamento.

Capo IV
INIZIATIVE PER L'INFORMAZIONE DEI CITTADINI

Art. 15 - Iniziative per l'informazione dei cittadini

1. - Il Comune promuove e realizza interventi qiretti per l'informazione dei cit-
tadini secondo quanto siabilito dal presente articolo.

2. - Gli interventi di cui al comma precedente vengono effettuati con il fine di
assicurare fa migliore informazione dei cittadini sulle attivitd det Comune, sui
programmi dell’ Amministrazione, sullo stato e sui problemi della comunita, su-
gli abiettivi che s’intendono perseguire e sul concorse economico lore richiesto
per particolari progetti e servizi,

3. - La scelta degli interventi avviene, tenuto conto delle risorse finanziarie che
la situazione del bilancio comunale consente di destinare al programma per
Iinformazione det cittadini, fra quelli sotto elencati;

a} pubblicazione di un bollettino periodico d’informazione comunale -

b) diffusione di fogli d’informazione e rivolti a particolari gruppi di cittadini
per far conescere le iniziative, le provvidenze e le opportunita disposte a
loro favore e le modalitd per usufruirne;

c} organizzazione di conferenze stampa e di altri rapporti con gli organi
d'informazione per presentare programmi, progetti, bilanci, rendiconti e
per fornire documentazioni idonee a far conoscere ai cittadini la situazio-
ne del Comune ed i suoi obiettivi;

d) esposizione dei progetti che I’Amministrazione intende realizzare, con
idonee forme di illustrazione e con sensibilizzazione della popolazione
residente nel territorio interessato;

e) realizzazione di materiale audiovisivo sugli aspetti pit significativi del-

I"attivitd del Comune per la diffusione nelle scuole, negli istituti e nelle
comunita -

) organiz;az:ione di visite alle istituzioni culturali e sociali, alle aziende ed
ai centri di produzione dei servizi comunali;

gl organizzazione di riunioni comunali, di quartiere, di frazione, di parti-
colari categorie di cittadini, per illustrare programmi, bilanci, progetti,
iniziative;

4}] ogni altra forma di comunicazione ritenuta utile per informare i cittadini
dell"attivitd dell’ Amministrazione e di ogni altro evento che costituisca
per gli stessi motivo di rilevante interesse.




Art. 16 - Pubblicazioni all'albo prstorio.

i ibile al pubblico, é collocato I"albo
1. - Nella sede comunale, in luogo accessi ;
pretorio del Comune, strutturato in modo da garantire la conqgg;lggzg‘ % ;c:]t;:;af
degli atti esposti e, insieme, la loro conservazione senza possibilita di
giamenti o sottrazioni.

2. - Mediante affissione al’albo pretorio sono pubplicat? tutte le dlelalibLeraziorg
del Consiglic e della Giunta comunate, in conformitd all'art. 47 della ggg_e: 8
giugno 1990, n. 142, compresi gli attl alle stesse allegati o con le me psmc
approvati {progetti, piani urbanistici, bilcz’a_nm, tpgn;t:éastgiéh sgira?l??é?;?!&.f ficie
A ' . . h ; i
ordinanze e i decreti del Sindaco, | provvedimenti dei oNSa f
ii i i nali, gli avvisi di convocazione
emanati in _esecuzione del regolament com}f ali, ) lone
igli i risultate delle gare, i bandi di
del Consiglio comunale, gli avvisi di gara, il risulta : ] i di
i isi i i ni edilizie, gli elenchi mensili de
concorso, g avvisi del rilascio di concessioni edilizie, gli : e o
i di izia giudiziaria i di violazioni edilizie, |'albo det efi-
rapporti di po_[uzaa glud_IZiana in materia e A S osieion
ciari di provvidenze di natura economica ebtl;r g9 Cti Hon
i i [ cati ufficiaimente, sono affiss
di legge o di regelamento devona essere pubbli ! !
i tte @ comunque per u
‘ retorio per la durata stabillta dalle norme prede , r
ggriaclztc)i% l:u:m infe?iore a 15 giorni. Una apposita sezione dell’albo é riservata alle
pubblicazioni di matrimonio.

3. - Quando la consistenza degli allegati ldo rle_zmznnq ntla;:e;rse:acrii;)éﬂg%léaégg
. io vi i i i i essi e
io viene affisso Yavviso e di deposito degli ste isaz :
ﬁrgé?:rumento & consultabile presso I'ufficio dellincaricato dove gli atti predeti
sono conservati per integrale lettura.

Art. 17 - Realizzazione del diritto di accesso

iri i i i bblicazione, il deposito e

. - Il diritto di accesso s’intende realizzato con la pu I ]

11_- altre forme di pubblicitd previste dal presente regolamento per i dpcétémc?n;%

e gli atti dei quali attraverso dette forme € assicurata libera visione dell‘z?rt

connessa informazione, in conformita a quanto dispone il terzo comma .
2 del D.P.R. 27 giugno 1992, n. 362.

PARTE i

0 CONCESSIONARI DI PUBBLICI ESERCIZI, AZIENDE SPECIALL,
E ISTITUZION]

Art. 18 - Concessionari di pubblici esercizi

1. - in conformitd a quanto stabilito dall’art. 23 della Legge 7 ageste 1990,
n. 241 e dall’art. 2 del D.P.R. 27 giugno 1992, n. 357, il diritto di accesso ai
documenti amministrativi, compresi la visione, le informazioni ed il rilaseio di
copia, & esercitato da chiungue vi abbia un interesse personale e concreto nei
confronti dei concessionari dj pubbiici servizi comunali. -

2. - Costituiscono oggetto del diritto di accesso i documenti amministrativi e
i le informazioni dagli stessi desumibili, relative al servizio che il concessionario
1' gestisce per conto del Comune, ed in particolare:
1

a} le norme che regolano Faffidamento e I'esercizio del servizio -

b} le tariffe di aliacciamento_ ed erogazione del servizio e per prestazioni ac-
cessorie @ complementari -

c} i procedimenti amministrativi relativi al'ammissione del cittadino aila

fruizione del servizio in concessione, con i connessi preventivi di opere,
lavori, tempi di esecuzione -

: d) ogni altro documento amministrativo relativo all’esecuzione del servizio
comunale in concessione.

: 3. - Nelle convenzieni di concessione del servizio, stipulate successivamente
all'entrata in vigore del presente regolamento, I"Amministrazione comunale
provvede ad inserire gli obblighi del concessionario di cui al presente articolo.

4. - Per le concessioni in corso il Sindaco dis

pone fa notifica al concessionario,
entre 30 giorni dail’entrata in vigore, di co

eny . trats pia del presente regolamento, con
S invito a disporne {"applicazione ed a comunicare all"Amministrazione comunale,
B entro i giorni successivi al ricevimento:

a) gli uffici dallo stesso dipendenti che sono stati incaricati di assicurare
. diritti di 3cCcesso, con la precisazione dei responsabili del servizio, della
sede dell’ufficio e di ogni altro elemento utile per fornire ai cittadini

informaz.ioni atte a facilitare I'esercizio del diritto d; accesso presso il
concessionario -

le modalita, i tempi, coordinati e resi per quanto possibile conformi

".. con quelli del presente regolamento, stabiliti per l'esercizio del diritto di
accesso -

.a predisporre e far pervenire al Comune guide illustrative delle modalita
Operalive per fruire del servizio affidato al concessionario, completo

delle indicazipni delle tariffe, uffici prepesti, loro ubicazione, orari ed
ogni aftra notizia utile a facilitare I'accesso.




Art. 19 - Aziende speciali comunali

1. - | Consigli di amministrazione deile Aziende speciali adottano, entro 60
giorni dall’entrata in vigore del presente regolamento, apposita deliberazione
per disciplinare, secondo le modalitd dello stesso praviste, I'esercizio dei diritti
di accesso.

Art. 20 - istituzioni comunali

1. - Alle istituzioni comunali si applicano le norme previste dal presente regola-
mento per le unitd organizzative comunali.

Art. 21 - Socletd per azioni per l'esercizio di servizi pubblici comunali

1. - Le disposizioni di cui allart. 18 si applicana,con gli adeguamenti necessari

riferiti allapnatura del rapporto con I'Amministrazione, alla gestione di servizi

pubblici comunali effettuata dalle Societd per azioni , di cui all’art. 22, terzo
-comma, lett. e}, della Legge 8 giugno 1990, n. 142,
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Art. 22 - Ufficio relazioni con il pubblico

1. - L'Amministrazione comunale, ai sensi deil’art, 12 del D. Lg.vo 3 febbraio
1993, n. 29 e con le modalita degli artt. 31 e seguenti del citato decreto,
istituisce i"ufficio per le relazioni con il pubblico.

2, - L'ufficio provvede all’attuazione del diritto di accesso dei cittadini alle
informazioni, agli attl ¢ ai documenti Amministrativi secondo quanto disposto
dalla Direttiva P.C.M. 11 ottobre 1994 allegata al presente regelamento sotto
la lettera a) e di cui ne forma parte sostanziale ed integrante.

Art. 23 - Norma transitoria

1. - Nelle more dellistituzione degli uffici previsti dall’art. 22 del presente
regolamento continueranno ad attuarsi le modalita organizzative disciplinate
dagli articoli precedenti.

“Art, 24 - Entrata in vigore del regolamento

J. - It presente regolamento entra in vigore, dopo i favorevole esito del con-
trolio di legittimita da parte del Comitato Regicnale di Controllo.
2. -'La Giunta comunale, dopo I'adozione dei provvedimenti per la prima orga-
Mzzazione del servizio, cura la diffusione del presente regolamento, inviandone
~copia ai Consiglieri comunali, agli organi ed alle strutture di decentramento, al-
-associazioni ed agli organismi di partecipazione popolare,alle organizzazioni
_del volontariato e dispone che ne siano dotate di copie le strutture pubbliche
elle-quali il cittadino pud effettuarne la consultazione.

Copia del regoiamento, divenuto esecutivo, viene trasmessa dal Sindaco
Commissione per ['accesso ai documenti amministrativi, presso la
residenzadel Consiglio dei Ministri, in conformita a quanto stabilito dagli artt.
7.:della Legge 7 agosto 1990, n. 241.
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