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Titolo |

Toponomastica

r

Art 1- Prmcapl generali : -

1 II presente regolamento nel r:spetto dei pranmp: di efficienza, efficacia ed economloité, disciplina

le fasi dellassegnaznone dell’ onomasttca stradale, della numerazione civica e deHa numerazione

"”:lnterna
'_ Art. 2 - Dlsc:|phna degh ademptmentx toponomastim

1. E compito'dei Servizio Gestione del Teritorio studiare e proporre alfesame della Giunta

Comunale l'aggiornamento dellonomastica stradale.

~~2:-It-Servizio-predispone-gh claborati relativi all'atiribuzione del’onomastica stradale, determina

“pattribuzione della numerazione civica esterna 5 provvede ad eventuali revisioni della numeraaone

civica e del’onomastica stradaie provvede inoltre all’ agglornamento della cartografia comunale.

“IfSetvizio” trasmetie gli- aggiornamenti aif’ UfflCIO Anagrafe che registra le variazioni e gli

“* aggiornamenti nelia ‘'sua banca dati.
Art. 3 - Area di circolazione —~ Definizione — Criteri generali

1. Per area di C|rcola2|one si intende ogni spazio (piazza, piazzale, via, viale, vicolo, largo, e simili)

del suolo pubbilco o privato aperto al pubblico destinato alla V|ab|||ta

o Ognl area. di circolazione deve avere una propria denominazione, da riportare su targhe

: reallzzate secondo Ie mdacazrom del codice deHa strada:

Per ie vie aimeno ai due estreml a srmstra dl Chl VI en’cra

. Per le vie di notevole lunghezza po’tranno gssere posmona‘te anche in prossmlta degli

moroct con altre aree di circolazione,

Per 1e plazze a smlstra di chi vi entra dalle principali vie che vi danno accesso

= Quando si-scelgono: i nomi: detie aree_dl_cwco!aaon&

: essere ewtata lassegnazuone di

‘..Z"'I'Hé"ﬁﬁ'éé""a”gﬁ-ﬁﬁ'é""Ej'éﬁd‘mma‘mo_n“e',"anche se-ub_tcate-m-_due localita: diverse: del terntono comunale.

Gegotamento della Toponomastica & Numerazione Cvice-—- 4
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Articolo 4 — Assegnazione della Toponomastica

1. Le deliberazioni in materia di toponomastica stradale sono di competenzé della Giunta

Comunale.

2.1 procedimento di intitolazione pud avvenire su richiesta o d'ufficio.

(

3. Le richieste di denominazione, per qualsnasn t|po d| area di olrcoiazmne possono essere
‘avanzate da: Smdaco Conmg!len Comunalf componentl della Glunta Comunale, Enti pubblici o
pnvatl associazioni, partltl politici, istituti, cwcoh organtzzaZIom sindacali, comitati, gruppi e singoli
"""C|ttad|n| ‘La denominazione proposta sara sottoposta alla valutazione dell’ Amministrazione

Comtnale.

4. Le richieste indirizzate al Servizio Gestione del Territorio’ dovranno essere motivate, corredate
delia documentazione e delle principali notizie biografiche sul conto della persona di cui si chiede

: d| onorare la memoria o di notizie storiche del fatto; evento topommo

- 5 In caso di mtervent; dl partroolare compless;ta (Plam dt Lotttzzaz;one Puam d: recupero) che
oomportano la realizzazione di pilt unit immobiliari, fabbricati e con Peventuale realizzazione di
infrastrutiure interne al lotto attuato (viabilita intetna, parcheggi e aree a verde) il Servizio Gestione

. del Territorio- propone aIIa Giunta Comunale lassegnazmne deﬂa denominazione alle nuove aree

d| cnrcolaznone

- 5. Le deliberazioni che approvano la denominazione di nuove: aree di circolazione devono essere -
inviate al Prefetto. Il Prefetto, su delega del Ministero dellInterno, pud derogare al divieto di

intitolare vie piazze o altri luoghi pubblici a persone che siano decedute da meno di 10 anni.

- 6. E’ da evitare, salvo inderogabili esigenze, il cambio di denominazione delle aree di circolazione

esistenti. Nel caso di modifica la targa dovra riportare anch'e la precedente denominazione.

Luff|0|o Gestione del Terntono framite il Serv12|o Manutenzmm provvede allapposmone di

|donee targhe indicanti le denominazioni delle aree di cnrcolazmne

: '2 Le targhe pOSSONo essere poste a muro o su apposrte palme le drmensnont di quelle a muro
 devono essere di cm. 60 x cm. 40 (h) di queile a bandlera su pallne dl cm. 80 X cm. 25 {(h)

3 Le targhe vanno poste ad una altezza minima d| mt 2 00 dal suolo secondo i cnten def|n|t|

all articolo 3.

(42
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Art. 6 - Strumenti informatici

1. Le nuove aree.di circolazione create sul territorio comunale devono essere adottate dalla

cartografia comunale ufficiale, prima che sia possibile la loro denominazione.

2. Non & possibile attribuire numerazione civica ad aree di circolazione che non abbiano gia avuto

una denominazione ufficiale.

'
St

Titolo Il

Numerazione civica esterna

Art. 7 - Numerazione civica

-1. La numerazione cw:oa esterna & realizzata seguendo i ¢riteri previsti dalle direttive ISTAT

" mantenendo; ove pOSSIbne i criteri adofitati in precedenza e la numerazionée preesnstente al fine di

‘evitare disagi ai cittadini e per mantenere continuita e preservare I'identita dei iuoghi.

2. La numerazione cnvuca esterna va apposta a tutti gli accessi esterni ciog a quelli che dal’area di

-c:rcolaz:one lmmettono alle unita ecografiche semplict (abitaziont, esercizi di attivita professionali,

commerciali, uffici, autorimesse, ecc).

" 3. Di norma it numero civico deve essere coltocato a fianco dell’accesso, a destia di chi lo guarda

. dallo SpaZIO pubblico, ad un’altezza Varlablle da 1 metro e venti a 2 metri @ mezzo, deve essere

mantenuto perfettamente visibile e leggibile a cura dei propnetan o dei possessorl dellimmobile.

'4 In partlcolare alPinterno dei centri abitati dotati di regolare rete stradale, la numerazione civica

L deve essere effettuata in conforml'ta delle seguentl dcsposmonr

“~a) In ogni-area di- ctrcolazmne !a numeraztone deve commClare dall‘estremata pit prossima al

Municipio avendo cura di assegnare i numen dispari al lato smistro ed i numeri pari al lato destro;

per le \ne a fondo chiuso la numerazione deve cominciare dalla via di innesto.

b) In ogni area di cwcolaz;one a sviluppo pohgonaie (es. piazza) la numerazione deve essere

- "progresswa e cominciare daﬂa via d| accesso alla piazza pit-prossima at Municipio__e__pr_o__sggui_re da

; destra

‘ Ogm NUOVO accesso, anche su v1e pnvate o su parchéggi, purché aperti al pubblico, deve essere

numerato.

Regolamento della Toponomastica e Numerazione civica 6
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Art. 8 - Numerazione civica per futuri accessi

1. Per gli spazi non coperti da fabbricati, ma destinati a nuove costruzioni, devono essere riservati i

numeri civici presumibilmente occorrenti per i futuri accessi.
. ; \
Articolo 9 - Modalita di aggiornamento
1. Nel caso di apertura di un nuove accesso tra altri’ gia consecutivamente numerati, la
..numerazione.civica sara assegnata facendo riférimento.al.numero civico che precede; nel caso in
..cui.non.ci. siano numeri disponibili si fa riferimento al. numero. civico che precede seguito da una

lettera in progressione alfabetica.

2. Nel caso in cui non risulti applicabile il metodo appena descritto, sara necessario procedere alla

rinumerazione parziale o completa dell’area di circolazione.

3. Neél¢aso di nuove costruzioni allinterno dei centri o nuclei’ abitati devé essere applicata la
‘norma precedente, se non siano stati lasciati numeti civici disponibili per le future costruzioni
oppure non se ne siano resi disponibili per demolizioni nella medesima area della nuova
costruzione:

Art. 10 - Numerazicne civica esterna: procedimento per la richiesta

1. | proprietari. degli immobili, ad avvenuta ultimazione dei lavori € comunque prima che |l
fabbricato possa essere occupato, quando presentano la richiesta di agibilita, richiedono
Pattribuzione della numerazione civica esterna utilizzando la modulistica predisposta dal Servizio

Gestione del Territorio in conformita alla normatlva vngente e allegando la documentazione indicata

neI!a modul:sttca

?dl numeraznone civica, questa deve

rnziNelcase: vengano rilevate. unita lmmoblharl esistenti- prlve

L L gssere opportunamente-attribuita e registrata dal Servizio-Gestione del Territorio sia-sulla banca

dati, che sulla cartografia comunale.

3. In caso dl interventi di particolare compiessnta (attuazmne arce d| trasformazmne P.R.G, P.Li.

ecc,) Che Comportano la realrzzazrone di plu umta |mmob1han fabbrl_c_atl_e con l'eventuale

rna;-parcheggi-e¢ arce-a-verde) il

prima dell ult:mamone del lavori, q_p 9_;_ano dr attribumone; 'd ufﬁéio 0 su richiesta deII’ngratore.

Il plano dl attribuzione,. realizzato in_collaborazione..con loperatore viene._utitizzato per il solo

. uso tecmco mtemo al frne di programmare correttamente la successiva a’rtnbuaone formaie della

numerazione civica: In ogni caso !operatore ‘devecomunicare tempestivamente al Servizio

~J

Reco.d. enm rJella wuonmﬁasnc y & Nunerazuone cvica
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Gestione del Territorio qualsiasi variazione (variantt ecc¢,) che possa intervenire sulla
programmazione effettuata con il piano di atiribuzione.

Art. 11 — Compiti degli uffici Comunak

I Servizio Gestione del territorio ha l'obbligo di attribuire il nome alle aree di circolazione e

assegnare i numeri civici agli accessi ai fabbricati, tengndo costantemente aggiornate 'onomastica

ela numeraz&one civica, in stretta consonanza con ler dwet’uve lSTAT

Art. 12 - Obbligo di comunicazione -

-1:Alla-conclusione def procedlmento di intitolazione delle nuove aree di circolazione, il Servizio

Gestione del Territorio da comunicazione ai Servizi mterm del Comune, agii Enti esterni interessati
e alle aziende di servizi che operano syl territorio, della nuova denominazione e della relativa

codifica, come risultante nella banca dati e nello Stradario.

2. Alla conclusmne del procedimento per Fattribuzione della numerazione civica esterna, il

" Servizioy contestuatmente allagglornamento della.. cartograﬁa e. delle _pbanche dati ne da

" comunicazione ai seguenti-Servizi interni del Comune Anagrafe Tributi, Polma Locale e ogni altro

servizio interessato. Informa inoltre il propﬂetano dellimmobile.
Art 13- . Obblighi dei proprietari

1. Le targhe stradali sono collocate dal Comune sui muri esterni degli edn‘zcl senza che i proprietari
possano fare opposizione. E’ fatto obbligo ai propnetarl delle abitazioni sui cui muri sono poste le

targhe delfonomastica e delfa numerazione civica di aveme~|a massima cura.

2. La numerazione civica viene coliocata direttamente dai proprietari degli immobili, mediante

- I'apposizione della targa posta perpendicolarmente all'asse stradale, ed avente le dimensioni

minime di cm 11 (h) x cm 16 (I) e massime di cm 20 (h) x cm 40 (1).

- 3 Gh"?’-\“mmlmstratori del condomlnl 0 propnetarl di-immobili-costituiti da _pit di 4 unita immobiliari

sono tenuti ad apporre nei pressi-dell entrata- delledlﬁcze di-loro- propneta,o,,da loro_amministrato
idonea targhetta fissata in modo stabile, contenente i propi dati, indirizzo ed il recapito telefonico,

affinché possano essere contattati nei casi di emergenza. PR

-4.-E fatto- divieto.a chiunque di adottare. _ng_r_r__)g_r_azi_'qhi: civiche in difformita dalle indicazioni def

presente regolamen‘to

W

' 'f'5 E’ v:etato manomettere spostare dannegglare sporcare o rendere in quaiche ‘modo non v151bu|

-le. targhe sia di-onomastica stradale-che di- numerazrone GNlCa ST,

Reg olc:mento cieiia Tnpunorﬂrsm, 2 e Numeraziong mwc g -
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6. Il personale dei servizi comunali che svolge, a qualsiasi titolo, vigilanza sul territorio, qualora
venga a conoscenza dellavvenuta violazione, provvede alle segnalazioni ed alle comunicazioni

necessarie al fine di ordinare il ripristino con spese a carico dei trasgressori.

Titolo 11l .

Numerazione civica interna

Art. 14 - Numerazione civica interna e aggiornamento banca dati

1. La numerazione civica interna, composta da numeri arabi, serve principalmente per individuaré

le unitd ecografiche semplici (abitazioni, uffici, studi, ambulatori medici, negozi, laboratori,
ifnagazzini), quando da un unico accesso esterno al quale & aftribuito un numero civico si possa
..accedere a due o pill unita.ecografiche semplici.. ... ... e

2. La numerazione interna deve in ogni caso essere effettuata su tutte le singole unita immobiliari

catastali corrispondenti alle unita ecografiche semplici. La stessa dovra essere assegnata

ogniqualvolta si verifichi una variazione di quelle esistenti (frazionamento, soppressione ecc.) o la

creazione di una nuova.

3. L'attribuzione della numerazione civica interna & a carico del proprietario che prima di procedere
deve controllare la numerazione civica del fabbricato oggetto di rilevazione. Questo controllo deve
assicurare' la perfetta corrispondenza tra le unita immobiliari del fabbricato e la loro numerazione-
civica esterna.

4. Gli elementi che costituiscono la numerazione fnterna, attribuiti agli accessi alle singole unita

immobiliari; vengono registrati ed aggiornati nella banca dati-dellAnagrafe.. - -

" Art. 15 - Procedimento per I'auto attribuzione del numero interno.

1.1l proprietario del fabbricato deve provvedere alla numerazione civica interna secondo i criteri

\

indicati nelfallegato n.1.

2. 'auto attribuzione deve essere contestuale alla richiesta.di.assegnazione_del numero civico

3. Se lindicazione della numerazione interna non viene effettuata dal proprietario, vi provvede il

- -Comune addebitandogli-la relativa spesa, Oltre alla-sanzione.—.—-

<o)

Regolamenlo delle Toporomastica-e Numerazione civica
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Art 16 — Obblighi dei proprietari

1. I proprietari devono conservare una copia del modello di assegnazione del numero interno da

allegare alle successive domande di iscrizione o variazione anagrafica,

2. Dovranno apporre it numero civico interno sul lato destro dell'accesso all’unita immobitiare.

p
.3. | cinque caratteri che compongono il nurnero interno dovranno avere un'altezza minima di 1,5

¢m. Come négli esempi qui Sotto:

Art 17 Compltl degl: ufflc: Comunali

I Serwzl Sportello InformaZionl Demograﬂcr e Gestione dei Terrltono formscono aiuto e ogni

_ spnegaz;one per Ia compﬂazuone del modulo dl assegnazmne del numero interno.
‘ 2 L’uff;cxo protocollo rlceve | modull assegna un numero d: protocollo e trasmette il modello ai
serv1z: Demograﬂm

CH La Polnzua. Locafer,'-in-sede di accertamento delle richieste di iscrizione o variazione anagrafica,

-+ controlla” la’ correttezza ' dellattribuzione “del: numero ‘ interno. e ne da conferma ai servizi

.’I mOdU]O... eier

4 I servizi Demograflcx reglstrano negll archivi mformatlca il numero mterno assegnato e archiviano

- Titolo 1V.

Sanzioni e Vigilanza

AF‘*"CG'MBMDH”@M e ——

—E" fatto

;,,,‘.,i,n,di,,cazioni;;p.remste;,;,dal,.pr,eseme Regolamento

Regolamentc deila Toponomastica-&-MNumerazione civica - 10
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> E' vietato a terzi attribuire, porre in opera, togliere, spostare, manomettere, danneggiare,
sporcare le tabelle della segnaletica stradale, le targhe relative al’'onomastica stradale e ie targhe

della numerazione civica esterna ed interna.

3. La Pdlizia Locale e le Forze dell’Ordine, effettuando la consueta vigilanza sul territorio, qualora
vengano a conoscenza dell'avvenuta vzoiamone provvederanno a comunicarla allUfficio dei
Servizi Demografici, che provvedera ad ordinare il ripritino con spese a carico dei trasgressori, ai

~quali‘saranno inoltre-applicate le’sanzioni previste nel presente Regolamento.

-~-~Art:coto 19 - Sanz:onl Vlgllanza

1 Le wolaz;onl alle dtsposmom del presente Regolamento 50N0 pumte con’ l! pagamento della
: sanzione amministrativa da euro 25 a euro 500. 'entita dell’ 1mpor’[o da_pagare in misura ridotta
: v'e'rré stabilito, per ogni singola fattispecie di violazione, dalla Giunta comunale con successiva

_apposita deliberazione.

al personale dell’'Utficio Semzx Demograﬂm oltre che ad altro eventuaie persona!e comunale

‘ apposnamente mcarica’co

v d L-accertamento e la contestazsone delle v:olamont aile disposmom del presente Regolamento
K verra effettuato dal personale individuato in base a quanto prewsto dalla legge 24 novembre 1981

....n 639

"....'._'Art._':.zo_':e.:.Ehffata invigore. ...

2 Dopo Iesecutlwta deila dehbera di adozmne questo rego!amen’to sara pubblicato per qumdlcl'

S g alPAIBO pretorio.

RIFERIMENTI NORMATIVI

' Regio Decreto 10 maggao 1923 n. 1158

e Legge 28 gxugno 1927 n: 1188

.......................................................... CH’CO]aI’e PrEfettura dl Bergamo n. prot 4/39{‘{ 1-del- 4 aprlle 1996

Regolamento della Toponomastica e Numerazione civica ' 11
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Regolamento di Polizia Urbana approvato con deliberazione del Consiglio Comunale n. 101 del 21

marzo 1920
Decreto Legislativo 30 aprile 1992 n. 285 (Nuovo Codice della strada)
Decreto Presidente della Repubblica 19 aprile 1994 n. 575

'3

Legge : 24 dicembre 1954 n. 1228 o ' o

Decreto PreSIdente della Repubbilca 30 magg|o 1989 n. 223 o

e _!stat Metod; & Norme Sene B n. 29 Edizione 1992

Re’golamerifd"del'la' fdbon'crm'astica"é Numerazione civica : 12




Allegato A)

CRITERI PER L’ATTRIBUZIONE DEL NUMERO INTERNO

Finalita

1. La numerazmne interna individua gli immobili ceme abitazioni, uffici, studi, ambulatori medici,
negozi, laboratort, magazzini, a cui non si puo accedere direttamente dall’esterno, ma solo attraverso -
atri o scale interne. ‘ .

) f
-2.-Dovete procedere. allattribuzione della numerazione interna quando da un numero civico si accede

a piu abitazioni, uffici, ecc...

Operazmnl prellmman

1. Prima di procedere al’assegnazione del numero interno dovete controllare la numerazione civica
del fabbricato. : '

5. Ge il fabbricato non ha il numero civico, dovete chiedere in Comune, all’ufficio Tecnico — Gestione
del Territorio che ve lo assegni.

... 3.8e l’lmmoblle ha plu acceSS| sulla strada dovete considerare il numero civico dal quale si entra nelle
abltazxom '

4. Seil fabbncato ha piu accessi sulla strada con un unico NUMEro civico dovrete chiedere in Comune,
all'ufficio Tecnico — Gestione del Territorio la numerazione di tutti gli accessi. :

' Procedrmento per r attrsbuznone del numero interno: .

1l numero mterno e formato da: Scala ' "1 cifra humerica

Piano 2 cifre numeriche
Interno 2 cifre numeriche

- geala/Edificio ( numero di 1 cifra)

A tutte le scale bisogna assegnare un numMero. La numerazione deve essere ordinata da sinistra verso

- destra, per chi entra nelf'atrio 0 nel cortile.

Quando, come in alcunl condomlm c’é una soia scala d'accesso a tutti gli appartamenti, 1a scala ha il

Cpumero-1.

' Nel cortlli deve gssere sempre numerata la scala

Ay ‘*-_‘\Q -Q.\-q.:-.y-.-».}.,_\:-:- xg'__x
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Allegato A)

Piani {nhumeri di due cifre)

| piani vanno numerati dal basso verso Palto iniziando dal n. 00 (piano terra).

La numerazione dei seminterrati e degli interrati, solo se abitati, avviene in modo decrescente da 99 a
80. :

g
‘l

01 ...

Entrata 00 .

Abitazione, ufficio, ecc... (numeri di due cifre)
. : !
Ogni abitazione deve avere un numero partendo dallo 01 progressivamente da sinistra verso destra in
ciascun pianerottolo. -

- - Se un’abitazione ha pil ingressi il numero interno-va assegnato alfingresso principale.

T 07 G Piansrottolo
. \ T ] |‘
: 01 . ‘ ™ > ™

01 JEE | | ' | 05 {04 | 03

- Enlrata

.. Enitrata . e s '.. principale

01 02 103 04 | 05 06

B =

princigate




