




Formulazione e gestione del Mod. A relativo ai corsi serali 
con relativa comunicazione alla D.P .T. delle somme percepite 
ai fini dei successivi conguagli, avendo cura di contattare 
autonomamente il personale del suddetto Ente; 
Predisposizione e calcolo degli aggiornamenti derivanti da 
innovazioni normative contrattuali, nonché responsabile del 
coordinamento con il Servizio Elaborazione Dati ai fini della 
liquidazione mensile dei compensi accessori; 
Unico Responsabile dell'intero Settore afferente il lavoro 
straordinario del personale non docente; 
Unico Responsabile diretto, della correttezza degli atti 
prodotti sopra descritti. 

Capacità linguistiche Inglese e Francese - Livello scolastico 

Capacità nell'uso delle tecnologie Buone 

Altro (partecipazione a convegni Partecipazione al corso di lingua Inglese livello Elementary 
e seminari, pubblicazioni, con superamento del test finale; 

collaborazione a riviste, ecc., ed Partecipazione al corso in Diritto Amministrativo; 
ogni altra informazione che si Partecipazione al corso di aggiornamento professionale; 

ritiene di dover pubblicare) Partecipazione al corso sulla gestione dei lavoratori pubblici 
in missione, documentazione e rimborsi spese; 
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Autorizzo il trattamento dei dati personali ai 
sensi del Regolamento UE 679/2016 

partecipazione al corso di formazione sull'uso di software per 
l'automazione d'ufficio; 
partecipazione al corso sugli interventi comunitari a sostegno 
della ricerca; 
Partecipazione al Corso sull'introduzione dell'Euro; 
Partecipazione al corso base su Comunicazione "Lavorare a 
progetto"; 
Partecipazione al corso di formazione Titulus 97; 
Partecipazione al corso sul D.M. 97; 
Partecipazione al corso di formazione per addetti antincendio 
servizio Prevenzione e Protezione; 
Partecipazione al corso "Il Sistema Università seconda 
Edizione"; 
Partecipazione in qualità di Responsabile della Segreteria Fac. 
Di Economia con specifiche professionalità, agli incontri 
tenuti in collaborazione con l'Edisu nelle varie scuole della 
Provincia di Foggia; 
Partecipazione al Corso BLSD con superamento della prova 
finale. 


