
REGOLAMENTO PER LA COSTITUZIONE E L’AGGIORNAMENTO DI UN ALBO DI 
AVVOCATI E PER L’AFFIDAMENTO DI INCARICHI LEGALI DI RAPPRESENTANZA 

“Comune” degli incarichi legali a difesa dell’Ente
all’Amministrazione ai sensi dell’art. 2230 c.c. 

occasione di ogni singola controversia di fronte all’Autorità Giurisdizionale e in tutti i 

la costituzione dell’Albo, i requisiti e i criteri per l’iscrizione, le modalità di utilizzo 

le modalità e i criteri di affidamento degli incarichi agli iscritti nell’Albo.

Istituzione dell’Elenco

Avvocati (di seguito denominato “Albo”) a cui ricorrere per l’individuazione dei soggetti 

L’Albo è articolato in Sezioni, come di seguito individuate:

penale, con particolare riferimento alle costituzioni di parte civile nell’interesse dell’Ente.



Sono ammessi all’iscrizione nell’Albo, per gli incarichi di cui al presente Regolamento
in possesso dei requisiti di cui all’art. 5.

Costituzione e aggiornamento dell’Albo

nella sezione “Amministrazione trasparente”, sotto la sezione “bandi e contratti”
“altri contenuti – dati ulteriori”

soggetti di cui all’art. 
all’Elenco in qualsiasi momento dell’anno. 

La domanda d’iscrizione dovrà essere sottoscritta digitalmente o con firma autografa (in 
quest’ultimo caso allegando una copia del documento d’identità in corso di validità) e la stessa 

dell’avvocato. 

fine di consentire il perfezionamento della domanda d’iscrizione. In tale ipotesi, sarà assegnato un 

essenziali non sanabili le carenze della documentazione che non consentono l’individuazione del 

Il mancato accoglimento della domanda d’iscrizione, opportunamente motivato, verrà 
comunicato ai soggetti interessati a mezzo posta elettronica certificata (PEC) all’indirizzo PEC 
indicato nella domanda d’iscrizione medesima, mentre la mancata comunicazione di esclusione 
entro trenta giorni avrà la valenza di comunicazione al professionista interessato dell’avvenuta 

Le domande d’iscrizione pervenute saranno esaminate e, all’esito della verifica della completezza 
e della correttezza della documentazione inviata, sarà costituito o aggiornato l’Albo, iscrivendo i 

L’iscrizione degli avvocati nell’Albo è valida senza limiti temporali, fatto salvo il verificarsi di 
una o più ipotesi di cancellazione di cui al successivo articolo 10 e l’obbligo per i soggetti di cui 
all’art. 3 del presente regolamento di comunicare la perdita dei requisiti di iscrizione.

L’elenco di professionisti già inseriti all’Albo e pubblicato nel sito dell’Ente in
“Amministrazione Trasparente” nella voce “Altri contenuti” e nella sezione “Albo avvocati” resterà 

Ciascun richiedente l’iscrizione all’Albo dovrà 

documento d’identità in corso di validità



comunicare tempestivamente all’Ente l’insorgenza anche potenziale di una lite con il 

Ente. I professionisti che in costanza di iscrizione nell’elenco promuovano giudizi 
avverso l'Ente o assumano incarichi in conflitto con gli interessi dell’Ente, sono 

possesso, al momento del conferimento dell’incarico, di una adeguata polizza 
assicurativa a copertura dei rischi derivanti dall’attività professionale, conforme alle 

2016, in G.U. n. 238 dell’11 ottobre 2016, recante “

”. Per le associazioni 

all’associazione.

iscrizione all’Albo professionale degli Avvocati 
privi dell’abilitazione al Patrocinio presso le Magistrature superiori;

Disciplina forense, all’esito del quale sia stata irrogata la sanzione di sospensione 
dall’esercizio della professione;

l’iscrizione
comma 5 dell’art. 24 del Codice Deontologico 

ai sensi dell’art. 71 del d.P.R. n. 445 del 2000, al fine di accertare la sussistenza e il 
mantenimento dei requisiti di iscrizione e l’attualità delle dichiarazioni già rese dal 

All’atto del conferimento dell’incarico potrà essere richiesto di rinnovare le dichiarazioni 
relative al possesso dei requisiti effettuate in sede di iscrizione all’Elenco, laddove la 



responsabilità professionale il cui possesso è stato dichiarato nella domanda d’iscrizione, 

Il professionista può richiedere l’iscrizione al massimo in due sezioni di cui all’art. 6 del 

Il professionista ha l’obbligo di comunicare tempestivamente al Comune qualsiasi 

L’inserimento nell’elenco non comporta l’attribuzione di alcun diritto o interesse del 

l’assunzione di alcun obbligo da parte del Comune.
La formazione dell’elenco è finalizzata all’individuazione, a seguito di procedura ispirata a 

iscritti all’elenco in questione, in casi particolari, nelle ipotesi di controversie complesse o di 

dell’Ente a docenti universitari o a riconosciuti specialisti della materia oggetto del ricorso.

Cancellazione dall’Albo

Il Comune può disporre la cancellazione del professionista dall’Albo nel caso di:

mancata presentazione di offerta ovvero rifiuto di eseguire l’incarico, a seguito di 

Il Comune dispone, inoltre, la cancellazione dall’elenco, nei casi in cui il professionista si 

all’indirizzo indicato nella domanda d’iscrizione. Nella comunicazione verrà dato conto 
dell’intenzione di procedere alla cancellazione e della facoltà da parte del professionista

ricevimento della comunicazione stessa. Tale facoltà non sarà prevista nell’ipotesi di cui alla 

cancellazione del professionista dall’Elenco, dandone comunicazione all’interessato con le 
modalità precedentemente indicate, modificando conseguentemente l’Elenco pubblicato.

1. Ai fini dell’affidamento degli incarichi di cui al presente Regolamento, devono sussistere i 

l’avvenuto accertamento preliminare dell’assenza di dipendenti con qualifica di funzionario



devono essere preventivamente determinati o determinabili il corrispettivo, la durata e l’oggetto 
dell’incarico da conferire

sostanziali dell’Ente
L’affidamento dell’incarico avviene nel rispetto dei principi 

tra gli iscritti all’albo nella specifica sezione in base alla 

esperienza maturata in relazione all’oggetto dell’incarico, come documentata nel 
allegato all’istanza di iscrizione nell’albo dell’Ente;

L’incarico può essere confermato anche nei successivi gradi di giudizio, nonché nelle diverse 

dell’incaricato o di revoca per negligenza o incompatibilità sopravvenuta. 
ell’ipotesi di vertenze che implichino la trattazione di discipline di particolare complessità, 

l’incarico
anche a soggetti non compresi nell’elenco, in considerazione delle competenze specifiche 

Il conferimento dell’incarico professionale avverrà in forma scritta prima della costituzione in 
attraverso la sottoscrizione del disciplinare d’incarico meglio descritto nell’art. 8

Prima del conferimento dell’incarico il professionista rilascerà dichiarazione di assenza di 

legge, sulla sezione “Amministrazione Trasparente” sottosezione “Consulenti e collaboratori”.
Il professionista incaricato ha l’obbligo di comunicare entro 30 giorni dal conferimento 
dell’incarico la stima del rischio soccombenza, nonché di aggiornare il Comune sullo stato di 
avanzamento del contenzioso ad ogni scadenza processuale, indicando l’attività svolta e 

al giudizio. L’Ente si riserva la facoltà, in qualsiasi momento, di chiedere copia integrale del 

soccombenza, alla luce dell’andamento della causa.



Servizio “Amministrazione generale” e dal professionista incaricato

incompatibilità, ai sensi dell’art. 20 del d.lgs. n. 39/2013 
oggetto dell’incarico
cui si richiede ogni attività utile alla tutela degli interessi dell’Ente, di rappresentanza e 

del codice civile. Il legale dovrà svolgere personalmente l’incarico ricevuto, non potrà 
delegare terzi senza il preventivo consenso nelle forme di legge da parte dell’Ente, fatte 

l’entità del compenso professionale

✓ comunicare entro 30 giorni dal conferimento dell’incarico la stima del rischio soccombenza, 

✓
processuale, indicando l’attività svolta e allegando, in formato elettronico, copie di 
memorie, comparse o altra documentazione relativa al giudizio. L’Ente si riserva la facoltà, 

✓ ornire nell’ambito dell’incarico, senza compensi aggiuntivi, pareri scritti in ordine ad una 

previa autorizzazione da parte dell’Ente, proporre eventuali transazioni
✓ ornire all’Ente all’esito del giudizio un parere motivato sulla opportunità o meno di 

impugnazione dei provvedimenti all’esito del contenzioso assegnato o resistere nei gradi 

Qualora la sentenza favorevole all’Ente condanni la controparte al pagamento delle spese legali

Nel caso che l’a



nome dell’Ente e senza ulteriore compenso per l’attività di recupero crediti, 
l’esazione delle spese e degli onorari cui la controparte è stata condannata nei giudizi da esso 

, allo stesso sarà riconosciuta la differenza dell’importo tra quanto riscosso e quanto 
Qualora l’importo liquidato in sentenza sia inferiore a quello concordato col 

d’incarico, si riterrà dovuta la somma precedentemente concordata col 

sentenza a favore dell’Ente e a carico di parte soccombente. In tale ipotesi il legale dovrà dare 
tempestiva comunicazione dell’avvenuta riscossione, per consentire agli uffici competenti gli 

Al professionista verrà corrisposto un anticipo nella misura del 25% dell’onorario concordato
. Il saldo dell’onorario pattuito verrà liquidato al professionista 

, in riferimento all’attività trattata di cui alle quattro 

101/2018, (“Codice in materia di protezione dei dati personali”) e delle 



dati forniti per l’iscrizione all’Elenco, informa che tali dati verranno utilizzati ai fini del 
procedimento di formazione e aggiornamento dell’Elenco e che verranno trattati con sistemi 

l’invio della domanda d’iscrizione, il professionista esprime, pertanto, il proprio assenso al predetto 

Il presente regolamento, compreso l’allegato “A” denominato “Schema di domanda di inserimento 
all’Albo”, che ne costituisce parte integrante, acquisita l’esecutività della delibera di adozione, verrà 
pubblicato in copia all’Albo Pretorio, ai sensi e per gli effetti di cui all’art.

– – e dell’


