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Marca da bollo 
da € 16,00 

(Per le richieste di rilascio di copie 
conformi all’originale, eccetto 

specifici casi di esenzione) 

  

 

Al Comune di Gravina di Catania 

7° Servizio 
Urbanistica – Assetto ed Utilizzo del territorio 

 

Oggetto: Richiesta di rilascio copie. 
 

_ l _ sottoscritt_ _____________________________, residente in ________________________, 
Via _________________________________,  n. __________, telefono  ____________________, e-mail 
_________________________, pec _______________________________  in qualità di: 

 

□ Proprietario □ Comproprietario 

□ Legale rappresentante della ditta _______________, 
____________ con sede in ____________________, 
Via ________________________________, n. ____ 

□ Consulente del Tribunale di ____________ 
nominato con _______________________ del 
___________, che allega alla presente; 

□ Amministratore del condominio □ Incaricato con la delega allegata alla presente 

□ Altro (specificare) ________________________________________________________________________ 
 

c  h  i  e  d  e 
 

il rilascio di copia de_ document_ di seguito elencat_: 

□ Licenza Edilizia o Concessione Edilizia n. _____ del __________  

□ Permesso di Costruire n. _____ del __________ 

□ Titolo abilitativo in sanatoria n. ___ del __________ 

□ Autorizzazione edilizia n. ___ del __________ 

□ S.C.I.A. Prot. n. ______ del __________  

□ D.I.A. Prot. n. ______ del __________  

□ Comunicazione opere interne (Art. 9 L.R. n. 37/1985) Prot. n. ______ del __________ 

□ C.I.L.A. Prot. n. ______ del __________  

□ C.I.L. Prot. n. ______ del __________ 

□ Autorizzazione di abitabilità rilasciata in data __________  

□ S.C.A. Prot. n. _____ del __________  

□ Elaborati grafici 

□ Altro (specificare) ________________________________________________________ 

Quanto richiesto, relativamente all’immobile sito in Gravina di Catania, in Via __________________, 
n. ___, facente parte del complesso edilizio denominato _____________________ il cui progetto è 
stato approvato a nome della ditta ____________________________________ in data ____________. 
Altri elementi utili alla ricerca della pratica: _______________________________________________. 
 

- Si chiede inoltre che i_ suddett_ documenti vengano rilasciati: 

□ In copia conforme cartacea □ In copia semplice cartacea a mero scopo cognitivo 

□ In copia semplice in formato digitale a mero scopo cognitivo, da inviare via pec oppure via e-mail al 
seguente indirizzo ____________________________ 

 

- Si allega (per i casi specifici in cui è necessario): 

□ Delega; □ Nomina del Tribunale; 

□ Altro (specificare) ______________________________________. 
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- Si comunica che le copie cartacee richieste saranno ritirate: 

□ dal sottoscritto richiedente; 

□ dal Sig. _______________________, nato a ___________________ il ___________ e residente a 
______________________, in Via ______________________, telefono ________________ che con la 
presente viene appositamente delegato dal sottoscritto richiedente. 

 

 

Gravina di Catania, __________________ IL RICHIEDENTE 
  

_______________________________ 
 

 

INFORMAZIONI UTILI 
 

Presentazione dell’istanza 
L’istanza va presentata secondo una delle seguenti modalità: 

 in formato cartaceo al protocollo generale sito in Gravina di Catania, Viale Marconi, n. 6; 
 via pec all’indirizzo: comune.gravina-di-catania@legalmail.it. 

 

Dati utili da inserire nell’istanza 
Al fine di consentire all’Ufficio preposto il rilascio di quanto richiesto, è necessario indicare sempre: 

 il nominativo del soggetto a cui è stato approvato il progetto; 
 tutti i dati urbanistici dell’immobile a conoscenza del richiedente (estremi della Concessione Edilizia, ecc.). 

I suddetti dati si possono attingere anche da un Titolo di proprietà successivo al 1984.  
Si precisa che il solo indirizzo e/o gli estremi catastali non sono sufficienti al reperimento della pratica. 

 

Istruttoria della pratica 
La pratica viene istruita entro 30 giorni dalla presentazione dell’istanza; le istanze vanno trattate in ordine cronologico di 
presentazione e non sono previste procedure di urgenza. 

 

Pagamenti 
 al momento del rilascio delle copie cartacee richieste deve essere consegnata al Servizio Urbanistica la ricevuta di 

versamento della somma relativa al costo di riproduzione, ai diritti di segreteria e al costo di ricerca; 
 tale somma sarà preventivamente comunicata al richiedente, anche telefonicamente, da parte dello stesso Servizio 

Urbanistica; 
 la somma dovuta sarà calcolata dal Servizio Urbanistica secondo i criteri che seguono stabiliti dall’art. 12 del 

Regolamento comunale approvato con Delibera di C.C. n. 34/2018 e sarà versata secondo le modalità sotto indicate: 
 Costo dell’esame per presa visione dei documenti 

Gratuito 
 

Costo per il rilascio di copie semplici in formato digitale a mero scopo cognitivo 
da inviare via pec oppure via e-mail 

Gratuito 
 

Costi per il rilascio di copie semplici cartacee a mero scopo cognitivo 
1.  Costo di riproduzione:  

 € 0,26 per ogni foglio formato A4  
 € 0,50 per ogni foglio formato A3. 

2.  Diritti di segreteria comprensivi del costo di ricerca:  
 € 0,26 per ogni facciata. 

 

Costi per il rilascio di copie conformi 
1.  Marca da bollo da € 16,00, sull’istanza. 

2.  Marca da bollo, su ogni copia di documento il cui originale è in bollo. 

3.  Costo di riproduzione:  
 € 0,26 per ogni foglio di formato A4  
 € 0,50 per ogni foglio di formato A3. 

4.  Diritti di segreteria comprensivi del costo di ricerca:  
 € 0,52 per ogni facciata. 

 

Modalità di versamento e causali 
I versamenti destinati al Comune, di cui alla presente richiesta, vanno eseguiti secondo una delle seguenti modalità: 

 versamento (o bonifico) sul conto corrente postale n. 11094950 (IBAN: IT03P0760116900000011094950), – Intestato 
a: Comune di Gravina di Catania; 

 bonifico sul conto corrente bancario codice IBAN: IT03V0503483970000000080010 – Intestato a: Comune di Gravina 
di Catania – Tesoreria. 

Nella causale deve essere espressamente indicato: “Costo di riproduzione, diritti di segreteria e costo di ricerca relativa-
mente all’istanza prot. n. ____ del _______” 

 


