e COMUNE DI LAVENO MOMBELLO
2 % SETTORE SERVIZI FINANZIARI E TRIBUTI

Via Roma 16/a — 21014 Laveno Mombello —
Codice fiscale e Partita I.V.A. 00213100126
Mail: impostasoggiorno@comune.laveno.va.it
Pec: protocollo.lavenomombello@cert.saga.it
Imposta di soggiorno - tel 0332.625502

ISTRUZIONI PER LA COMPILAZIONE E L’INVIO DEL MODELLO 21 - CONTO DI
GESTIONE 2025 SULLA PIATTAFORMA “STAY TOUR”

1)  Assicurarsi di avere inviato la dichiarazione del quarto trimestre 2025 e aver compilato la
data di pagamento cliccando poi su "conferma".

2)  Posizionarsi nella sezione "Dichiarazioni".
3)  Cliccare su "Conto gestione mod. 21" nella barra in alto a destra.

4)  Verificare che non compaiono messaggi di errore legati ai dati anagrafici e nel caso
completare i dati anagrafici nell'apposita sezione.

5) Cliccare su Stampa e successivamente salvare/stampare il file in pdf generato. (Il modello,
essendo predisposto secondo il criterio di cassa, non riporta il riversamento effettuato a gennaio
2026 e pertanto risulta corretto anche se gli importi totali delle due colonne non coincidono).

6) Datare e Firmare il documento in basso a destra nello spazio “Agente contabile”. Il modulo
deve essere firmato dal gestore (titolare/legale rappresentante della struttura ricettiva) allegando
copia del documento di identita.

7)  Consegnare il modulo compilato e sottoscritto, completo di copia documento di identita,
entro il 20.01.2026 in uno dei seguenti modi:

- consegnando direttamente I'originale firmato presso I'Ufficio Protocollo del Comune di Laveno
Mombello - Villa Frua - Via Roma 16/a nei seguenti orari:

Orari Ufficio Protocollo

Lunedi 10:30-13:00/ 15:30-17:30
Martedi 08:30-13.00
Mercoledi 10:30-13:00
Giovedi 10:30-13:00 / 15:30-17:30
Venerdi 10:30-13:00

- inviando copia in PDF del documento firmato scannerizzato e del documento di identita, al
seguente all'indirizzo protocollo.lavenomombello@cert.saga.it indicando nell'oggetto: "IMPOSTA
DI SOGGIORNO - CONTO DELLA GESTIONE 2025"

n.b.: Per 1 gestori che possiedono una firma digitale il documento in PDF puo essere sottoscritto
digitalmente e inviato sempre via mail al seguente

indirizzo protocollo.lavenomombello@cert.saga.it indicando nell'oggetto: "IMPOSTA DI
SOGGIORNO - CONTO DELLA GESTIONE 2025"

skokosk skok

Vi consigliamo vivamente di generare il "modello 21" appena concluso I'invio della dichiarazione
del quarto trimestre ed inviarlo entro il 20.01.2026 cosi da avere il tempo per verificare il
documento e sistemare eventuali incongruenze o problematiche prima della scadenza di legge
prevista per il 30.01.2026.
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