REGOLAMENTO DELLA COMMISSIONE MENSA

Approvato con Deliberazione del C.C. n.28 del 7 agosto 2003 
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Articolo 1 – Istituzione della Commissione

Il Comune di Artena istituisce la COMMISSIONE MENSA nello spirito di collaborazione con i cittadini e al fine di assicurare la massima trasparenza nella gestione di un servizio di fondamentale importanza per la comunità amministrata.

Articolo 2 - Costituzione

La Commissione Mensa è costituita a livello Comunale ed esercita le proprie attività nell’ambito della refezione scolastica di tutti i plessi del Comune di Artena che usufruiscono del servizio di Mensa Scolastica

Articolo 3 - Composizione

La Commissione è composta di diritto da:

· i genitori degli utenti del servizio di refezione scolastica in numero di uno per ciascun plesso scolastico che usufruisca del servizio di refezione e di due per il plesso scolastico “A. De Gasperi” (uno per la scuola materna e uno per la scuola elementare), per un totale di nove ;

· quattro rappresentanti dei docenti (2 per il 212° Circolo Didattico, 2 per l’Istituto Comprensivo “S. Serangeli”)  proposti dai rispettivi Consigli di Circolo e d’Istituto ;

· il funzionario responsabile del servizio Pubblica Istruzione del comune di Artena o un suo delegato ;

· il Sindaco o un suo delegato ;

· un rappresentante dei gruppi consiliari di minoranza ;

· il responsabile del servizio d’igiene (Ausl) per quanto attiene alla refezione scolastica o un suo delegato ;

L’elenco dei componenti della Commissione Mensa deve essere fatto pervenire, da ogni Circolo o Istituto, all’Amministrazione Comunale che provvederà ad inviarlo all’A.S.L. (Servizio Igiene degli Alimenti e della Nutrizione) e ai responsabili della ditta appaltatrice del servizio di mensa scolastica.

Articolo 4 – Nomine

1. I genitori rappresentanti alla Commissione Mensa possono essere nominati anche in concomitanza con l’elezione dei rappresentanti di classe/sezione. 

2. I rappresentanti di classe possono essere anche rappresentanti della Commissione mensa su espressa volontà espressa dai genitori durante le succitate votazioni.

3. I rappresentanti del corpo docente vengono indicati di comune accordo con i Dirigenti Scolastici e nominati nella prima riunione di inizio anno scolastico del Consiglio di Circolo e di Istituto entro e non oltre dieci giorni dall’inizio del servizio di refezione. 

4. I rappresentanti del Comune vengono nominati dal Sindaco all’inizio di ogni anno scolastico.

5. Il rappresentante dei gruppi consiliari di minoranza viene designato dalla conferenza dei capigruppo all’inizio di ogni anno scolastico.

6. Tutte le nomine di cui ai commi precedenti devono essere trasmesse al responsabile del Servizio Pubblica Istruzione del Comune entro dieci giorni dalla loro formalizzazione.

6.  Il responsabile del Servizio Pubblica Istruzione del Comune, nei dieci giorni successivi, con propria determinazione, riassumerà tutte le nomine pervenute.   

Articolo 5 -  Insediamento della Commissione

1. La Commissione Mensa si considera regolarmente insediata nel momento in cui avrà regolarmente inviato le comunicazioni a tutti gli organi competenti entro e non oltre il 30 novembre dell’anno scolastico in corso. 

2. I membri della Commissione restano in carica fino all’insediamento della nuova commissione (entro il 30 novembre di ciascun anno).

3. La Commissione, di norma, si riunisce con cadenza almeno bimestrale; altre riunioni potranno essere convocate su iniziativa del Presidente, o su richiesta di almeno 1/3 dei membri, o su richiesta della Ausl competente.  
4. La prima riunione viene convocata dal Sindaco entro quindici giorni dal recepimento delle nomine, le successive dal Presidente della Commissione.

5. Le riunioni della Commissione devono essere convocate a cura del Presidente, mediante lettera scritta, trasmessa almeno cinque giorni prima della data prevista; la trasmissione può essere effettuata anche via fax.

6. Le riunioni della Commissione Mensa sono valide con la presenza del 50% dei componenti in carica.

7. I membri della commissione decadono dal proprio incarico dopo tre assenze non giustificate (lutti, malattie ed eventi eccezionali o imprevedibili)

Articolo 6 - Organi della Commissione

Gli organi della Commissione sono:

· Il Presidente: viene nominato all’interno della commissione nel corso della prima riunione. Il Presidente convocherà e presiederà le sedute della commissione mensa. Non può ricoprire la carica di presidente il responsabile degli organi tecnici.

· Il Segretario: viene nominato all’interno della commissione nel corso della prima riunione. Ha il compito di redigere i verbali delle riunioni svolte, di raccogliere e conservare le schede di valutazione redatte a seguito di visite presso le mense scolastiche, di trasmettere copia dei verbali di riunione alla Direzione Didattica, all’Amministrazione Comunale e al Servizio di Nutrizione dell’A.S.L. territorialmente competente.

Articolo 7 – Compiti della Commissione

1. I compiti della Commissione Mensa nell’ambito della refezione scolastica sono:

· Controllo sugli ambienti nei quali avviene la  refezione, con riferimento a 
· Igiene dei locali e delle attrezzatura cucina

· locale del refettorio (igiene, rumorosità, illuminazione, spazio, areazione, temperatura)

· Valutazione e monitoraggio della refezione, con riferimento a: 
· organizzazione generale del servizio 

· rispetto delle norme igienico/sanitarie

· conformità al menù previsto

· qualità (temperatura, condimento, sale, sapore, appetibilità complessiva) e quantità delle porzioni, residui

· Ruolo di collegamento tra utenza e Amministrazione Comunale, ruolo consultivo e propositivo che si esplicherà mediante:
· proposte e realizzazione di modifiche al menù

· misurazione dell’indice di gradimento del menù

· proposte in merito all’educazione alimentare

2.  Al fine di espletare le suddette funzioni, la commissione potrà articolarsi in distinte commissioni di lavoro.

Articolo 8 - Visite di controllo presso le mense scolastiche

1. La Commissione potrà effettuare visite a carattere ispettivo relativamente agli scopi che si prefigge e solo a mezzo dei suoi componenti, essendo escluso che della delegazione di cui al comma successivo possano far parte altre persone, a qualunque titolo. 

2. Non potranno accedere ad una mensa scolastica più di tre componenti alla volta, scelti e delegati dalla Commissione Mensa. 

3. Ogni componente della Commissione, per accedere ai punti di cottura e ai punti di consumazione dei pasti dovrà essere munito del libretto sanitario rilasciato dall’Ausl competente, nonché rispettare tutte le norme igienico-sanitarie vigenti in materia.

4. Il rilievo dei dati dovrà avvenire esclusivamente mediante l’utilizzo delle allegate schede di valutazione.

5. Ogni componente della commissione mensa dovrà attenersi alle linee guida impartite dall’Ausl relativamente al rispetto delle norme igienico sanitarie e rispettare i tempi e l’organizzazione del lavoro del personale, nonché quelli di consumazione del  pasto degli utenti.

6. All’atto del rilevamento verrà redatto un verbale del sopralluogo, copia del quale sarà inviata al Sindaco a mezzo del presidente.

Articolo 9 - Pubblicità e controllo
Il presente regolamento viene approvato e pubblicizzato secondo la normativa in vigore. Una volta formalizzato, sarà inviato ai componenti della Commissione Mensa e firmato per ricevuta e per accettazione.

Gli atti della Commissione sono pubblici. Ad essi si applicano le norme sulla trasparenza degli atti amministrativi ai sensi della legge n.241/90 e successive modifiche e integrazioni 

SCHEDA DI VALUTAZIONE DEL SERVIZIO 
SCUOLA (materna, elementare, media) : ………………………………………

MENU’ DEL : …………………………………………………………………….

CUCINA/CENTRO COTTURA – DISPENSA

	La pulizia di ambienti e arredi  è :
	buona
	mediocre
	sufficiente
	scarsa

	Ci sono insetti?
	SI
	NO
	
	

	Ci sono piatti preparati con largo anticipo?
	SI
	NO
	
	

	Gli alimenti conservati in dispensa corrispondono a quanto specificato nel capitolato d’appalto e nel menù in vigore?
	SI
	NO
	
	

	Le confezioni sono integre e chiuse?
	SI
	NO
	
	

	La tabella dietetica è esposta?
	SI
	NO
	
	

	Il menù del giorno corrisponde a quello indicato nella tabella?
	SI
	NO
	
	

	Eventuali variazioni sono state comunicate ai genitori?
	SI
	NO
	
	


REFETTORIO 
	La pulizia di ambienti e arredi è: 
	buona
	Mediocre
	Sufficiente
	Scarsa

	Ci sono insetti?
	SI
	NO
	
	

	I tavoli sono coperti con tovaglie/tovagliette?
	SI
	NO
	
	

	I bicchieri, le posate e le brocche per l’acqua sono puliti?
	SI
	NO
	
	


NELLE SCUOLE IN CUI IL PASTO VIENE TRASPORTATO

	I contenitori termici sono puliti e in buone condizioni?
	SI
	NO

	I contenitori termici vengono aperti immediatamente prima della distribuzione dei pasti?
	SI
	NO

	Gli scaldavivande, se previsti, sono in funzione?
	SI
	NO


Firma del rilevatore





Qualifica







Data …………………………………….







Ora del rilevamento ……………………

SCHEDA DI VALUTAZIONE DEL SERVIZIO 
SCUOLA (materna, elementare, media) : ………………………………………

MENU’ DEL : …………………………………………………………………….

Numero dei pasti :…………………………………….

Turni :


SI

NO

Orario arrivo pasto: ………………..   Orario distribuzione pasto: ……………..

1)
SOMMINISTRAZIONE   
numero di persone addette alla distribuzione …………………………………

2)
TEMPERATURA  all’assaggio: 
	primo piatto
	Caldo
	Tiepido
	Freddo

	secondo piatto
	Caldo
	Tiepido
	Freddo

	Contorno
	Caldo
	Tiepido
	Freddo


3)
COTTURA  all’assaggio: 
	primo piatto
	adeguata
	Scotto
	Crudo

	secondo piatto
	Adeguata
	Scotto
	Crudo

	Contorno
	Adeguata
	scotto
	Crudo


4)
SAPORE   
	primo piatto
	gradevole
	insipido
	Salato

	secondo piatto
	Gradevole
	insipido
	Salato

	Contorno
	gradevole
	insipido
	Salato


5)
QUANTITA’  :   Sufficiente

Abbondante


Scarsa
6)
GIUDIZIO COMPLESSIVO  :  Buono
  Non-Buono
 Appena sufficiente
7) PANE :  




Fresco

Raffermo

8) FRUTTA : 

Accettabile

Acerba

Troppo matura

9) RISPETTO DEL MENU’ :

SI

NO

Se No, con quali motivazioni? …………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………….

Firma del rilevatore





Qualifica

Data …………………………………….







Ora del rilevamento ……………………

Eventuali note allegate alla presente scheda vanno firmate dal rilevatore

ACCETTABILITA’ DEL PASTO 

Menù del giorno ……………………….

	Primo piatto
	TA
	PA
	PR
	TR

	Secondo piatto
	TA
	PA
	PR
	TR

	Contorno
	TA
	PA
	PR
	TR

	Frutta
	TA
	PA
	PR
	TR


Legenda

TA = Totalmente Accettato   (dal 75% al 100% dei bambini)

PA = Parzialmente Accettato ( dal 50% al 74% dei bambini)

PR = Parzialmente Rifiutato  (dal 25% al 49% dei bambini)

TR = Totalmente Rifiutato     ( dallo 0% al 24% dei bambini)

Nota : Il cibo si considera mangiato quando l’avanzo nel piatto è minore o uguale al 50%. 

Firma del rilevatore





Qualifica

Data …………………………………….








Ora del rilevamento ……………………

