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VIERI ROBERTA

Via Matteotti, 16/E — 20090 Assago (M)
Mobile 0039-3357053095
robertavieri@uvirgilio.it

Italiana
09/07/1968

Femmina

Automunita — Patente B

Contabile finita. Bilancio con scritture di rettifica e assestamento, F24, liquidazione IVA, . adempimenti
fiscali, tenuta libri sociali, controllo di gestione, banche, recupero crediti, gestione del personale.
Customer Service. Segretaria di direzione.

Utilizzo Zucchetti, Mago, Spring (Sistemi), Prime Rose, Manager ,

Buona conoscenza di Microsoft Office (Excel, Word, Powerpoint), Qutlook, internet

Home banking e diverse piattaforme per firme digitali e per invii telematici

Ho una grande passione per la lettura, la musica (suono il pianoforte a livello amatoriale), la barca a
vela, il mondo cinofilo, la storia del vino e della viticultura. Sono una persona con la costante voglia di
imparare ed approfondire argomenti anche nuovi che stimolano il mio interesse, non amo fermarmi alla
superficie della cose.

da Lugio 2019 ed attualmente presso Study Tours Sil part-time 4 ore (pomeriggio)

Responsabile Contabilita e Amministrazione. Gestione integrale della contabilita, fatturazione elettronica
attiva e passiva, chiusura bilancio, riconciliazione banche e schede contabili, interfaccia con il
commercialista e con gli altri professionisti esterni.

Gestione finanziaria, pagamenti, incassi, rapporti con le banche. Recupero crediti.
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| da Marzo 2019 ed atlualmente presso Global Sending Srl part-ime 4 ore (mattino)

. Responsabile Contabilta e Amministrazione. Gestione integrale della contabilits, fatiurazione elettronica

atliva e passiva, chiusura bilancio, riconciliazione banche e schede contabili interfaccia con il
commercialista e con gli altri professionisti esterni.
Gestione finanziaria, pagamenti, incassi, rapporti con le banche. Recupero crediti,

dal Giugno 2009 a Maggio 2019 {contemporaneamente al lavoro presso {'enoteca) — Assessore presso
il Comune di Assago

Dat Gennaio 2012 a Marzo 2018 presso Enoteca LIBER PATER SRL Milano per ta vendita
somministrazione di vini di alta qualita

. Gestione Enoteca. contabilita, bilancio, controllo di gestione, banche, fornitori, organizzazione e

coordinamento eventt

04/20086 - 12/2011
Responsabite amminisirativo e finanziario

Responsabile amministrafivo & finanziario e del personale, Gestione rapporti con gli istituti di credito,
con it collegio sindacale, E consulenti esterni, i clienti e i fornitori per 1a parte amministrativa, Redazione
Bilancio e Nota Infegrativa. Adempimenti fiscali. Tenuta dei libri sociafi. Controflo di gestione, Customer
Service

PSD DISTRIBUTION GROUP - Via Dei Tulipani, 1/A — 20090 Pieve Emanuele (Mi)
Distribuzione prodotti per lidentificazione automatica (esempio lettori di bar code)

091997 - 03/2006
Responsabile amministrativo e finanziario

Responsabile amministrativo e finanziario. Gestione rapporti con gli istituti di credito, con i revisori dei
conti, i consulenti esterni, i ciienti e i fornitori per la parte amministrativa. Bilancio e Nota Integrativa.
Adempimenti fiscali. Tenuta det libri sociali. Controllo di gestione. Partecipazione a gare di appalto.

TECNOGARDEN SERVICE SRL — Castina Casiraghi, 15 — 20059 Vimercate (MB)
tmpianti di smallimento rifiuti vegelali e legno - Biomasse

0711993 - 07/1997
Impiegata Amministrativa

Gesfione setfore amministrativo, contabile e finanziario. Recupero credili. Preparazione e chiusura del
bilancio. Gestione dei rapporti con gli istituti di credito,

SISTAMPA SRL - Via Tiepolo, 5 - 20080 Cesano Boscone (M|)
Setore litografico

1211991 - 06/1993
Impiegata Amministrativa

Inserimento contabifia, collaborazione con la produzione, la parte promozionale e I'organizzazione di
eventi e concerti. Segretaria di direzione.

LAUDIS SRL - Via Alceo, 2 - 20100 Mitano (M1)
Settore discografico specializzata in import-export
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Francese

0911988 - 11/1991
' Impiegata Amministrativa

Contabilita di magazzino, gestione contratli con gli spedizionieri, contabilita generale, banche, IVA,
fornitori, clienti. Assistenza ai revisori dei conti alla chiusura del bilancio. Report mensili alla casa madre
olandese. Geslione rapporti con le consociate europee ed extra-europee, organizzazione di meeting e

. convention. Segrefaria di direzione,

MARKET PARADE SRL - Via Enrico Fermi, 10 — 20090 Assago (MI)
Settore discografico specializzata nella grande distribuzione.

07/1998
Dipfoma in Ragioneria
Isfituto Tecnico Commerciale Zanella — Milano

| Negli anni diverst corsi di approfondimento sul Controlio di Gestione

2011
Patente di Assaggiatore di vini
ONAV {Organizzazione Nazionale Assaggiatori di Vino)

2012

Attestato di abilitazione alla somministrazione di alimenti e bevande ed esercizio del attivita
commerciale nel settore alimentare - Preposto
C.AP.A.C. - Centro di addestramento e perfezionamento addeti commercio

2015
Diploma di istruttore e addestratore cinofilo
ENCI {Ente Nazionale della Cinofilia taliana

Attualmente sto migliorando l'utilizzo della lingua inglese attraverso lezioni individuali con insegnante
madrelingua

ltaliano
Comprensione Parlato Seritto
Ascolto ‘ Lettura Interazione orale Produzione orale
|
. Bucno Buono Buono Buono Buono
L Buono Buono Buono Buono Buono

Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel mio curriculum vitae in base alf'art. 13 dei D. Lgs. 196/2003 e al'art. 13 GDPR 679/16




