REGOLAMENTO
PER L'ACCESSO
AGLI
ATTI AMMINISTRATIVI
E ALLE
INFORMAZION
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La risposta sara comunicata all'interessato a mezzo raccomandata con
avviso di ricevimentc ¢ consegnata di persona, con firma per ricevuta.

Art. 11

I1 cittadino autorizzato a visionare gli atti e i documenti ha facolta
di prendere appunti e di copiarli a mano. Per atti o documenti di
particolare rilevanza il Responsabile del procedimento pud disporre che
la visione avvenga solo in presenza di un dipendente comunale.

Gli atti e i documenti dell'Amministrazione comunale non possono essere
in nessun caso portati fuori dal luogo dove sono depositati o
conservati, anche se vi & autorizzazione per la loro riproduzione.

Le fotocopie degli atti e dei documenti devono riportare il timbro del
Comune, con la firma del dipendente che le ha rilasciate, la data, e
quanto riscosso a titolo di rimborso spese; le copie conformi devono
essere autenticate e bollate nel rispetto delle vigenti norme statali.

Art. 12

Trascorsi 30 giorni dalla data di ricezione della comunicazione di cdui

al precedente art. 10, senza che il richiedente si sia avvalso del
diritto di accesso, l'autorizzazione decade a tutti gli effetti e, per
ottenere una nuova autorizzazione, dovrad essere ripetuta 1'istanza di
richiesta.

In questo caso, la richiesta verrd esaminata entro il termine di 60
giorni, in deroga a quanto previsto dal precedente art. 9, 3° comma,
punto c).

Art. 13

Le informazioni concernenti lo stato degli atti e delle procedure,
nonché 1'ordine di istruttoria dell'esame di domande, progetti o
provvedimenti che comungque 1i riguardino, possono essere chiesti dai
cittadini:

a) in via informale, anche telefonicamente, al Responsabile del
procedimento, che & tenuto a rispondere in merito;

b) per iscritto al Responsabile del procedimento, che in questo caso é
tenuto a rispondere per iscritto entro 15 giorni dal protocollo
d'arrivo della richiesta.

Ove il cittadino non sappia chi & il Responsabile del procedimento, pud

richiedere tale informazione al centralino e/o all'ufficio di

Segreteria.

Art. 14

I1 presente Regolamento, dopo l'adozione della deliberazione da parte
del Consiglio Comunale, & pubblicato all'Albo Pretorio per 15 giorni
consecutivi, insieme con 1la delibera di adozicne ed entra in vigore
1'ottavo giorno successivo a quello della pubblicazione dei manifesti
che ne contengonc il relativo avviso.



Il presente Regolamento & stato approvato con deliberazione di C.C. n® 75
del 12.10.1993, esecutiva dal 10.11.1993.

E' entrato in vigore il 2.12.1993, a seguito di deposito dal 24.11.1993 al
1.12.1993 con contestuale pubblicazione del‘ﬁgiatiyo‘gvvéso.

Assago, 1i 2.12.1993
IL SEGRETARIO COMUNALE

(Sever ssa Enrica)




