
LINEE GUIDA PER L’ATTIVAZIONE DELLE ATTIVITA’ COMUNALI 

PRE-POST SCUOLA E CENTRO ESTIVO INFANZIA 

 

L’Amministrazione Comunale, al fine di perseguire le finalità e gli obiettivi politici e di governo a 
sostegno della famiglia con particolare attenzione alla conciliazione vita-lavoro, organizza le 
attività comunali Pre-post Scuola e Centro Estivo Infanzia. 
I servizi in parola sono pubblici, facoltativi, a pagamento e con accesso a domanda individuale. 
Di seguito si riportano le LINEEE GUIDA che gli uffici comunali devono considerare ai fini della 
progettazione, attivazione e gestione dei servizi Pre-post scuola e Centro Estivo Infanzia. 
 

PRE/POST SCUOLA 

Organizzazione attività. 
L’attività viene organizzata nell'ambito del pieno ed integrale sostegno dell’Ente Locale al P.O.F. 
dell'Istituto Comprensivo G. Rodari. 
Le sedi scolastiche di svolgimento dei servizi vengono individuate dalla Dirigenza scolastica, in 
accordo con il Comune e comunicate all’utenza in occasione delle iscrizioni scolastiche annuali: 
a titolo conoscitivo, le sedi individuate per l’a.s. 2023/24 sono la scuola primaria G. Rodari e la 
scuola dell’infanzia C. Collodi. 
  

Nella scuola primaria vengono organizzati, per un numero massimo di n.44 posti disponibili:   
- il Pre Scuola Primaria, dalle 7,30 alle 8,30; 
- il Post Scuola Primaria, dalle 16,30 alle 18,00. 
I servizi vengono attivati solo al raggiungimento di almeno n.15 iscrizioni regolarmente 
confermate con il versamento della retta dovuta. 
 
Nella scuola dell’infanzia viene organizzato, per un numero massimo di n.25 posti disponibili: 
- il Post Scuola Infanzia, dalle 16,30 alle 18,00. 
Il servizio viene attivato solo al raggiungimento di almeno n.15 iscrizioni regolarmente confermate 
con il versamento della retta dovuta. 
 
Le attività educative, elaborate sulla base della programmazione didattica dell’Istituto, vengono 
erogate da personale specializzato in interventi educativo-assistenziali, incaricato dal Comune. 
Per consentire l’apprendimento delle tecniche e dei contenuti delle proposte educative-ricreative 
ed il raggiungimento degli obiettivi programmati, si rende necessaria l’osservanza degli orari 
d’uscita di seguito indicati: 
- 1° uscita, alle ore 17,00; 
- 2° uscita, alle ore 17,30. 
Dopo le 17.30 l’uscita è libera. 
Il rispetto degli orari è fondamentale per non disturbare lo svolgimento delle attività in corso. 
 
Le attività ausiliarie di pulizia ed apertura/chiusura della struttura vengono svolte dai collaboratori 
scolastici dell'Istituto Comprensivo G. Rodari. 
 
I servizi, che si svolgono dal lunedì al venerdì, vengono attivati con l’inizio della scuola e seguono 
il calendario scolastico. 
 

Destinatari del servizio. 
I servizi sono rivolti agli alunni iscritti alle scuole dell’I.C. Rodari, con priorità verso i residenti che 
hanno entrambi i genitori impegnati in attività lavorativa. A tale riguardo, all’atto dell’iscrizione, il 
genitore richiedente deve dichiarare la situazione occupazionale della famiglia ai sensi degli artt. 
46 e 47 del DPR 445/2000; nel caso in cui il numero degli iscritti fosse superiore ai posti 
disponibili, dette informazioni verranno utilizzate per stilare una graduatoria utile ad individuare 
gli aventi diritto a frequentare il servizio. 



Di seguito si riportano i criteri da utilizzare ai fini della stesura della graduatoria: 

CRITERI Punti 

minore residente 15 

minore non residente 0 

nucleo famigliare monogenitoriale con genitore occupato 12 

nucleo famigliare con entrambi i genitori occupati 10 

In caso di parità di punteggio, la priorità d’accesso sarà determinata dall’età del minore 
privilegiando il bambino che è nato prima. 

Eventuali situazioni di disabilità psico-fisica/sensoriale certificata con “Verbale di accertamento ai 
sensi del DPCM 185 del 23/02/2006” vanno segnalate all’atto dell’iscrizione dal genitore 
richiedente. Successivamente sarà cura dell’Ufficio Scuola comunale approfondire i termini e le 
modalità di accesso al servizio con la famiglia. 
 
Iscrizioni. 
Le iscrizioni al servizio devono essere effettuate entro i termini previsti, pubblicizzati 
dall’Amministrazione Comunale e dall’Istituto Comprensivo G. Rodari sui propri siti istituzionali e 
con avvisi affissi nelle scuole. 
Le iscrizioni/rinnovi vanno presentati on line utilizzando la piattaforma informatica E-Civis. 
Eventuali richieste d’iscrizione oltre i termini sopra indicati devono essere direttamente segnalate 
all’Ufficio Scuola comunale. Tali istanze possono essere soddisfatte solo a condizione che vi 
siano posti disponibili.   
Requisito preliminare indispensabile per poter effettuare l’iscrizione è quello che il nucleo familiare 
dell’iscrivendo non abbia in atto situazioni debitorie riferite ai servizi scolastici. 
Le domande d’iscrizione di minori non residenti vengono considerate dopo avere soddisfatto le 
istanze degli alunni residenti, indipendentemente dallo stato occupazionale dei genitori degli 
alunni residenti e fino al raggiungimento della capienza massima dei posti disponibili. Per definire 
le priorità di accesso al servizio fra i minori non residenti vengono applicati i criteri sopraccitati.      
 
Pagamenti. 
I costi del servizio, differenziati su base ISEE, sono quelli definiti dall’Amministrazione Comunale 
in sede di approvazione del Bilancio di Previsione annuale, con riferimento alle tariffe dei servizi 
educativi ed assistenziali rivolti ai minori. Al fine dell’applicazione della riduzione tariffaria, 
contestualmente alla domanda d’iscrizione va presentata anche l'attestazione ISEE in corso di 
validità, secondo le modalità previste dalla piattaforma informatica E-Civis. 
 
L’Ufficio Scuola, dopo la chiusura dei termini d’iscrizione al servizio, verificata la regolarità e 
l'ammissibilità delle domande pervenute, nonché il raggiungimento del numero minimo previsto 
per l’attivazione del servizio, avvisa gli interessati circa gli esiti dell’istruttoria. 
Nel caso di mancato raggiungimento del numero minimo previsto, il servizio non viene attivato. 
 
Nel caso di raggiungimento del numero minimo previsto, il servizio viene attivato. 
L’Ufficio Scuola invia agli iscrivendi l'avviso di pagamento PagoPA che deve essere effettuato nei 
termini ivi indicati. 
Il regolare versamento dell’intera retta dovuta conferma l’iscrizione ed abilita l’accesso al servizio. 
Il mancato pagamento nei termini previsti viene considerato come rinuncia al servizio. 
Qualora il mancato pagamento dovesse riguardare un numero tale di iscrivendi da non consentire 
più il raggiungimento dell’entità minima prevista per l’attivazione, il servizio non verrà più attivato 
e verranno rimborsate le quote versate dalle famiglie paganti. 
 
Una volta effettuato il pagamento del servizio, l’eventuale rinuncia al medesimo o la mancata 
frequenza (totale o parziale), non comporta alcun rimborso da parte del Comune. 



CENTRO ESTIVO SCUOLA INFANZIA 

 

Organizzazione attività. 
Le sedi di svolgimento dei servizi vengono individuate dall’Amministrazione Comunale. 
Attualmente la scuola dell'Infanzia C. Collodi risulta essere struttura autorizzata al funzionamento 
di Centro Ricreativo Diurno Estivo, in attuazione alla nota prot. 51592 del 09/05/2011 dell'ATS 
“Messa in esercizio del Centro Ricreativo Diurno Estivo presso la scuola per l'Infanzia di Via Salvo 
d'Acquisto 1 Baranzate (MI). Esito positivo delle verifiche”. 
  

L’attività di Centro Estivo viene organizzata ai sensi del DGR n°11496 del 17/03/2010. 
Il servizio viene erogato nel mese di luglio per un numero massimo di n.30 posti settimanali 
disponibili, esclusi gli utenti diversamente abili per i quali è previsto specifico intervento di 
assistenza educativa ad personam. 
Il Centro è in funzione dal lunedì al venerdì dalle 8,15 alle 15,45. 
Il servizio sarà programmato nelle quattro settimane del mese di luglio e sarà attivato solo al 
raggiungimento di almeno n.13 iscrizioni settimanali per almeno tre settimane e per una settimana 
di almeno 5 iscrizioni, regolarmente confermate con il versamento della retta dovuta. 
 
L'incarico di progettazione, organizzazione, realizzazione e gestione del Centro Estivo Infanzia, 
viene affidato ad Operatore Economico specializzato in servizi educativi e di animazione per 
minori, il quale fornisce il personale educativo ed ausiliario necessario per la realizzazione del 
progetto educativo presentato in occasione della procedura di aggiudicazione. 
 
Per ogni utente diversamente abile, certificato ai sensi “Verbale di accertamento di cui DPCM 185 
del 23/02/2006”, è prevista la presenza di un assistente educativo ad personam: l'intervento viene 
svolto in attuazione alla diagnosi funzionale rilasciata dall'UONPIA competente, nell'ambito del 
vigente sistema di accreditamento dei servizi di assistenza educativa istituito a livello di Piano di 
Zona garbagnatese. 
 
A completamento dell'attività viene erogato il servizio di ristorazione per gli utenti e per il personale 
incaricato a cura del vigente aggiudicatario del servizio di refezione scolastica. 
 
Destinatari del servizio. 
I servizi sono rivolti ai minori in fascia d'età 3-5 anni e già frequentanti le scuole dell'infanzia, con 
priorità verso i minori residenti che hanno entrambi i genitori impegnati in attività lavorativa. A tale 
riguardo, all’atto dell’iscrizione, il genitore richiedente deve dichiarare la situazione occupazionale 
della famiglia ai sensi degli artt.46 e 47 del DPR 445/2000; nel caso in cui il numero degli iscritti 
fosse superiore ai posti disponibili, dette informazioni verranno utilizzate per stilare una 
graduatoria utile ad individuare gli aventi diritto a frequentare il servizio. 
Di seguito si riportano i criteri da utilizzare ai fini della stesura della graduatoria: 

CRITERI Punti 

minore residente 15 

minore non residente 0 

nucleo famigliare monogenitoriale con genitore occupato 12 

nucleo famigliare con entrambi i genitori occupati 10 

In caso di parità di punteggio, la priorità d’accesso sarà determinata dall’età del minore 
privilegiando il bambino che è nato prima.   

Eventuali situazioni di disabilità psico-fisica/sensoriale certificata con “Verbale di accertamento ai 
sensi del DPCM 185 del 23.02.2006” vanno segnalate all’atto dell’iscrizione dal genitore 



richiedente. Successivamente sarà cura dell’Ufficio Scuola comunale approfondire i termini e le 
modalità di accesso al servizio con la famiglia. 
 
 
 
Iscrizioni. 
Le iscrizioni al servizio devono essere effettuate entro i termini previsti, pubblicizzati 
dall’Amministrazione sul proprio sito istituzionale e con avvisi affissi nelle scuole e/o sul territorio. 
 

Le iscrizioni vanno presentate on line utilizzando la piattaforma informatica E-Civis. 
 
Eventuali richieste d’iscrizione oltre i termini sopra indicati devono essere direttamente segnalate 
all’Ufficio Scuola comunale. Tali istanze possono essere soddisfatte solo a condizione che vi 
siano posti disponibili.  
 
Requisito preliminare indispensabile per poter effettuare l’iscrizione è quello che il nucleo familiare 
dell’iscrivendo non abbia in atto situazioni debitorie riferite ai servizi scolastici. 
 
Le domande d’iscrizione di minori non residenti vengono considerate solo in caso di attivazione 
del servizio e dopo avere soddisfatto le istanze degli alunni residenti, indipendentemente dallo 
stato occupazionale dei genitori degli alunni residenti e fino al raggiungimento della capienza 
massima dei posti disponibili. Per definire le priorità di accesso al servizio fra i minori non residenti 
vengono applicati i criteri sopraccitati. 
 
Pagamenti. 
I costi del servizio, differenziati su base ISEE, sono quelli definiti dall’Amministrazione Comunale 
in sede di approvazione del Bilancio di Previsione annuale, con riferimento alle tariffe dei servizi 
educativi ed assistenziali rivolti ai minori. Al fine dell’applicazione della riduzione tariffaria, 
contestualmente alla domanda d’iscrizione va presentata anche l'attestazione ISEE in corso di 
validità, secondo le modalità previste dalla piattaforma informatica E-Civis. 
 
L’Ufficio Scuola, dopo la chiusura dei termini d’iscrizione al servizio, verificata la regolarità e 
l'ammissibilità delle domande pervenute, nonché il raggiungimento del numero minimo previsto 
per l’attivazione del servizio, avvisa gli interessati circa gli esiti dell’istruttoria. 
 
Nel caso di mancato raggiungimento del numero minimo previsto, il servizio non viene attivato. 
 
Nel caso di raggiungimento del numero minimo previsto, il servizio viene attivato. 
L’Ufficio Scuola invia agli iscrivendi l'avviso di pagamento PagoPA che deve essere effettuato nei 
termini ivi indicati. 
Il regolare versamento dell’intera retta dovuta conferma l’iscrizione ed abilita l’accesso al servizio. 
Il mancato pagamento nei termini previsti viene considerato come rinuncia al servizio. 
Qualora il mancato pagamento dovesse riguardare un numero tale di iscrivendi da non consentire 
più il raggiungimento dell’entità minima prevista per l’attivazione, il servizio non verrà più attivato 
e verranno rimborsate le quote versate dalle famiglie paganti. 
 
Una volta effettuato il pagamento del servizio, l’eventuale rinuncia al medesimo o la mancata 
frequenza (totale o parziale), non comporta alcun rimborso da parte del Comune. 
 
 
 


