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TITOLO | — Inquadramento generale

Art. 1 — Normativa di riferimento.

1. Il presente regolamento e adottato in attuazioh@idposto dell’art. 59 della legge 8 giugno
1990, n. 142 che obbliga il Comune a dotarsene.

2. Esso é adottato nel rispetto delle norme di cui ati. 56 e 64 della citata legge n. 142/90,
nonché dell'art. 87 del T.U.L.C.P. 3 marzo 1934,383 rimasto in vigore rispetto alla
precedente abrogata normativa.

Art. 2 — Principi generali.

1. Il presente regolamento disciplina I'attivita caituale del Comune e degli Enti ed aziende
da esso dipendenti in materia di alienazioni, la@azacquisti, somministrazioni ed appalti in
genere. Il regolamento, altresi disciplina i laydeiforniture ed i servizi che debbono essere
fatti in economia.

2. | principi ispiratori della formazione dei contiiatel’Ente sono:

a) I'economicita, I'efficacia, la trasparenza, la légadell’azione amministrativa;
b) la libera concorrenza delle imprese.

Art. 3 — Competenza.

1. Aisensi dell'art. 59 dello statuto, il funzionaroi sono attribuite funzioni di direzione ha la
responsabilita delle procedere d’appalto e di cswaompresa I'adozione dell’'atto che
impegna l'amministrazione verso l'esterno che lggke e lo Statuto non riservino
espressamente gli organi di governo dell'Ente.

2. Spetta comunque sempre alla Giunta Municipale faue della deliberazione a contrattare,
la fissazione dei limiti e delle condizioni perttattativa, nonché 'azione d’impulso verso il
funzionario incaricato.

3. La deliberazione a contrattare di cui al precedezftecomma del presente articolo é
subordinata all’esistenza delle condizioni a preced fissate dagli strumenti di
programmazione di competenza generale approva@alasiglio Comunale, vale a dire:

a) la programmazione e la pianificazione di bilanaim@ale e pluriennale;

b) la relazione previsionale e programmatica;

c) iprogetti ed i programmi risultanti dal bilancicepentivo;

d) il piano generale dei servizi pubblici svolti dabr@une ai sensi del 2° comma dell’art.
68 dello Statuto Comunale e del piano tecnico o previsto dal 3° comma del
citato articolo dello Statuto.

TITOLO Il — Procedimenti contrattuali.
Art. 4 - Deliberazione a contrattare.
1. La stipulazione dei contratti deve essere precedlut@pposita deliberazione indicante:

a) il fine che il contratto intende perseguire;
b) l'oggetto del contratto, la sua forma e le clausdaknute essenziali;
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2.
3.

4.

c) le modalita di scelta del contraente, conformi atgme statali e regionali vigenti
nonché a quelle stabilite nel presente regolamento;

d) il termine ultimo entro cui deve concludersi il peaimento;

e) se il contratto e soggetto ad approvazione;

f) le fonti di finanziamento della spesa.

La deliberazione a contrattare € adottata dallam@iComunale.

Quando la realizzazione dell'opera, I'acquisto lokehe o la fornitura del servizio, siano parte
di un provvedimento complesso gia precedentemeltttado dalla Giunta Municipale e nella
guale sia espressamente prevista I'autonomia aeidoario nel dar corso alle singole parti
del provvedimento, ovvero quando il provvediment goportuno per portare ad organico
compimento l'intendimento della Giunta stessa, élibérazione specifica a contrattare puo
essere sostituita da un ordinanza del funzionaris@no attribuite le funzioni direzionali.

Tutti i soggetti del Comune e degli Enti ed azieddeesso dipendenti, competenti ad adottare
la deliberazione di cui al presente articolo, saemuti al rispetto delle procedure
espressamente previste dalla Comunita economicapeairrecepita o comunque vigenti
nell'ordinamento giuridico italiano.

Art. 5 — Albo dei fornitori e scelta delle imprese.

1.

Per le gare ufficiose di cui al successivo articBle per i lavori in economia di cui al
successivo Titolo VIII, la Giunta Municipale annomnte approva e semestralmente
aggiorna, un proprio albo dei fornitori.

Il Segretario comunale, i funzionari dei vari sdt&ono tenuti ad invitare alle gare tutte le
ditte e imprese iscritte all'albo, per la propneesializzazione.

Le ditte ed imprese sono inserite nell’albo a dodaa(previa verifica dei requisiti di legge),
su determinazione autonoma del Sindaco e dellat&i@omunale, su indicazione motivata
del Segretario Comunale e dei responsabili di setto

La Giunta Municipale con parere motivato pud esetado cancellare dall’Albo una o piu
ditte e imprese.

Nelllambito della deliberazione a contrattare lauda Comunale, oltre alle imprese
ricomprese nell’albo in relazione al settore ditipe@nza, puo decidere su proposta motivata
dei funzionari di cui al precedente 3° comma, gpabpria iniziativa, di inserire ulteriori
imprese.

Nel caso di cui al 3° comma del precedente afa partecipazione a gare ufficiose di ditte
non inserite nell’albo dei fornitori deve esserpressamente autorizzata dal Sindaco.

Art. 6 — Contrattazione.

1.

Nel Comune di Piossasco la contrattazione si svadgéermini previsti dalla legge a seconda
dei limiti e delle convenienze dellEnte con i sisii della “trattativa privata”, della
“licitazione privata”, dell’asta pubblica” o dethppalto concorso”.



Citta di Piossasco Reokento Contratti M_1992

TITOLO Ill — La trattativa privata.
Art. 7 — Limiti per il ricorso alla trattativa priv ata.”

1. La trattativa privata, previo esperimento di gdifeciosa, puo essere esperita ai sensi dell’art.
41 del R.D. 23.5.1924 n. 827 nei seguenti casi:

a) quando siano andate deserte almeno due esperidieadie pubbliche o licitazioni
private;

b) qualora si tratti di acquisto di beni la cui prooue o0 sia garantita da privativa
industriale ovvero possano essere forniti da undéa sditta in virtu della
specializzazione del bene oggetto della trattativa;

c) per l'acquisto di locali destinati a pubblici seaiyi

d) quando l'urgenza per la stipulazione del contrditoostrabile espressamente e non
dovuta a ritardi nelle procedure per errori, ir@énze, negligenze dell'apparato
dellEnte, sia tale da non consentire I'indugioattetinato dall’esperimento di una
gara.

e) Quando trattasi di assegnare lavori a lotti suézieds progetti esecutivi approvati,
alla stessa impresa esecutrice dei lavori precegenthe i nuovi lavori consistano
nella ripetizione di opere simili a quelle che harformato oggetto del primo appalto
ovvero che i lavori del lotto precedente siano amdo corso e che naturalmente
limpresa sia in possesso dei requisiti per eseguiuovi lavori;

f) In ogni altro caso in cui ricorrano speciali cirwe eccezionali tali da non
consentire di svolgere la gara.

Art. 8 — Modalita di svolgimento della “gara ufficiosa”.

1. La modalita di svolgimento della “gara ufficiosaim® le seguenti:
a) assunzione della deliberazione a contrattare da patla Giunta;
b) invito a tre ditte o imprese contenute nell’alba ftenitori del Comune scelte dal
Segretario Generale;
c) redazione del verbale delle operazioni di gara,;
d) assegnazione dell'appalto o della fornitura.
2. Per quanto attiene il punto d) la competenza malieazione dell’atto di aggiudicazione,
sulla scorta delle condizioni poste dalla delibenaz a contrattare e del Segretario Generale.
3. Per quanto attiene il punto c), viene istituita wwmmissione di gara presieduta dal
Segretario Comunale e composta dal responsabileetiele che ha competenza sul lavoro da
effettuare, del bene da fornire o della somminzstr@e del servizio oggetto di trattativa. La
redazione del verbale di gara e effettuata dal &esbile del settore e controfirmato da due
testimoni nelle persone di due dipendenti del setto

Art. 9 — Procedura semplificata.
1. Le procedure di gara ufficiosa possono essere $igaf@ mediante la richiesta telefax di

almeno tre preventivi, che saranno acquisiti aijiicel’Ente, quando i lavori o le forniture
non superino I'importo di 10.000.000 (diecimilioni)

71 N.B. — a seguitodeliberazione G.C. n. 38 del 11.2.2000 “Le Commissioni di gara delle “trattative prtea di cui
all'art. 7 e seguenti, siano presiedute del DirettGenerale o dai Dirigenti secondo i settori cadimenti di
competenza come per tutte le altre gare d’appalteecprevisto dalla legge”
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2. Larichiesta telefax sara effettuata a cura det&ago Comunale o da un funzionario da esso
all'uopo espressamente delegato.
3. Ditale procedura dovra esserne dato atto nel mdinvento di aggiudicazione.

TITOLO IV — Asta pubblica.

Art. 10 — Determinazione del sistema.

1. Il sistema di gara dell'asta pubblica si caratteiper la liberta di partecipazione dei soggetti
che posseggono i requisiti di idoneita richiesti dando di gara, salva la possibilita
dellAmministrazione di escludere chi sia in ditetti tali requisiti.

Art. 11 — Procedura per l'asta pubblica.

1. La procedura relativa all’asta pubblica e caratta da:

a) l'adozione della deliberazione a contrattare datepadella Giunta Comunale
contenente tra l'altro, il bando di gara;

b) pubblicazione del bando di gara;

c) svolgimento dell’'asta;

d) deliberazione di approvazione del verbale di garaemo che non sia diversamente
disposto dalla deliberazione a contrattare;

e) stipula del relativo contratto.

Art. 12 — Bando di gara.

1. Il bando di gara di cui al sub. A) del precedemte XL, ai sensi del D.P.C.M. 10.1.1991 n. 55
e del Decreto Legislativo 19.12.1991 n. 406, dendenere:

a) nome, indirizzo, numero di telefono, di telegrafdi, telex e di telecopiatrice
dellAmministrazione aggiudicatrice;

b) data di invio all'ufficio delle pubblicazioni uffiali delle Comunita europee;

c) criterio di aggiudicazione prescelto;

d) luogo di esecuzione e caratteristiche generali’ogella, natura ed entita delle
prestazioni, in caso di appalto diviso in lottidiore di grandezza dei medesimi e
possibilita di presentare offerta per uno o piti lotper I'insieme; indicazione delle
eventuali opere scorporabili con il relativo immgrtategoria A.N.C. e classifica del
lavoro prevalente e delle eventuali opere scorplarab

e) termine di esecuzione dell’appalto;

f) soggetto e indirizzo cui possono richiedersi il itdpto d’oneri ed | documenti
complementari e ammontare e modalita di versamidgita somma, eventualmente da
pagare per ottenere la suddetta documentazione;

g) termine di ricezione delle offerte, indirizzo a cuieste devono trasmettersi e lingua o
lingue in cui debbono redigersi;

h) chi e ammesso ad assistere all’apertura dei ptichtenenti le offerte, nonché data,
ora e luogo di detta apertura;

i) indicazioni relative alla cauzione ed ogni altremwuale forma di garanzia richiesta
all’'appaltatore ai sensi della normativa vigente;

J) modalita essenziali di finanziamento e di pagameett@ prestazione con riferimento
alla normativa che le prescrive;

k) facolta per i concorrenti di presentare offertaeaisi degli articoli 22 e seguenti;



Citta di Piossasco Reokento Contratti M_1992

[) requisiti minimi di carattere economico-finanziamo tecnico-organizzativo, che si
richiedono agli aspiranti in conformita a quant@garitto dagli articoli 20 e 21, e
come determinati in base al decreto del PresiddeteConsiglio dei Ministri 10
gennaio 1991, n. 55, nonché cause di esclusiotee gtada di cui all’art. 18;

m) periodo decorso il quale gli offerenti hanno faaalt svincolarsi dalla propria offerta;

n) richiesta all'offerente dell'indicazione dei lavorche eventualmente intende
subappaltare;

o) ammissibilita di offerte in aumento;

p) se si procedera all'aggiudicazione anche quantprssente una sola offerta;

g) ammissione delle imprese non iscritte allANC aveseide in uno Stato della C.E.E.
alle condizioni previste dagli articoli 18 e 19;

r) richiesta all’'offerente di specificare che I'offertiene conto degli oneri previsti per i
piani di sicurezza.

s) Data di pubblicazione nella Gazzetta Ufficiale delComunita Europea della
comunicazione di preinformazione di cui all’alleg&) o menzione della sua mancata
pubblicazione;

t) Facolta di avvalersi della procedura di cui all@to 2 bis, comma 2, della legge 26
aprile 1989, n . 155.

Art. 13 — Metodi di svolgimento della gara.

1. Nel giorno e nell’ora stabiliti si procede con whei metodi seguenti:
a) metodi di estinzione della candela vergine;
b) metodo dell’'offerta segreta con scheda segreta;
c) metodo dell'offerta segreta con prezzo base.

2. Nel metodo di estinzione della candela vergingracede con I'accensione consecutiva di tre
candele. Se durante tale periodo nessuno avanadeoffasta e dichiarata deserta. Se invece
vi sono offerte, si accede una quarta candela ewassino a che vi saranno offerte: per
'aggiudicazione & necessario che una candela, toperza, si estingua senza che vi siano
state presentate offerte.

L’'aggiudicazione ¢ fatta a favore dell’'ultimo migliofferente.
Per la validita della gara e necessaria 'ammissemparteciparvi di almeno due offerte.

3. Nel metodo dell'offerta segreta con scheda segketatferte, che possono essere inviate per
posta oppure presentare alla gara, salvo che dddngara non precisi I'esclusivo uso del
servizio postale, sono confrontate con un prezzonimad o massimo (ovvero minimo o
massimo contemporaneamente) indicato dallAmmiamstme in una scheda segreta,
contenuta in una busta sigillata deposta in v&tatavolo ove si svolge l'incanto e da tener
chiusa fin dopo aperte e lette le offerte dei coresti.

La scheda segreta € predisposta discrezionalmeaiifeteresse dellEnte, dal Segretario
Generale, sentito il parere del responsabile dibree competente ed eventualmente, se
trattasi di lavoro pubblico, il progettista.

Detti pareri sono conservati dal Segretario Gereedl allegati al verbale di aggiudicazione
solo a termine della gara.

Trascorsa l'ora dell’apertura della gara e raccldtefferte si procede all’apertura dei plichi
inviati dai concorrenti e, successivamente, akdovie della scheda segreta.

Sono ammesse alla gara le sole ditte le cui offeeeo contenute nei limiti stabiliti e risulta
aggiudicataria quella cha ha praticato 'offerta pantaggiosa.

4. Con il metodo dell'offerta segreta con prezzo bas@redeterminato nel bando di gara il
prezzo base dell’asta e I'aggiudicazione interviari@vore di colui che ha presentato I'offerta
piu vantaggiosa e il cui prezzo sia migliore o almepari a quello fissato nel bando. La
procedura, per il resto € identica a quella ddfierte con scheda segreta.

7
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TITOLO V- Licitazione privata.

Art. 14 — Sistema di gara.

1. La licitazione privata, a differenza dell’asta, pliba € una gara a partecipazione limitata, in
guanto possono prendervi parte solo le ditte itevitkall’ Amministrazione Comunale.

2. La competenza a determinare I'elenco delle dittendigare e della Giunta Comunale la quale
deve preventivamente procedere alla pubblicaziaikadviso di gara il quale sollecita le
ditte che intendono partecipare a presentare fermetiesta di invito. Per le opere pubbliche
ricadenti sotto I'imperio della legge 584/1977, vweso di licitazione assume la
denominazione anche formale di “bando di gara”.

3. Tale fase di prequalificazione e svolta nell'esslasinteresse dell’Ente, pertanto la non
inclusione nell'elenco delle ditte da invitare dnhau o piu ditte che hanno richiesto
formalmente di essere invitate, non & impugnabileeso I’Amministrazione.

Art. 15 — Awviso di gara.

1. L’avviso di gara deve contenere:

a) lindicazione dell’Ente che intende appaltare idave dell’'ufficio al quale debbono
essere indirizzate le domande di partecipazione;

b) lindicazione sommaria delle opere da eseguirgiché dell'importo a base d’appalto,
anche approssimato, quando la conoscenza del memlesa necessaria per la
presentazione dell'offerta;

¢) l'indicazione della procedura adottata per I'aggtadione dei lavori;

d) lindicazione del termine (non inferiore a 10 giodalla pubblicazione delle notizie)
entro il quale gli interessati possono chiederesdiere invitati alla gara.

Art. 16 — Sistemi di aggiudicazione.

1. | sistemi di aggiudicazione previsti dalla normatiu vigore sono i seguenti:
a) al miglior offerente;
b) con il sistema della media semplice;
c) con il sistema della media finale;
d) con il sistema della media semplice corretta;
e) con il sistema dell’'offerta di prezzi unitari;
f) con il sistema dell'offerta piu vantaggiosa.

2. 1l sistema di aggiudicazione del miglior offerentensiste nell’aggiudicare la gara al
concorrente chi abbia effettuato I'offerta piu \&ggiosa e il cui prezzo sia migliore o almeno
pari a quella fissato nellavviso d'asta. L'offertaene effettuata tramite busta chiusa e
sigillata. Non sono ammesse schede segrete da gelt®mministrazione. Nel caso in cui
’Amministrazione intenda avvalersi della facolta ldnitare le offerte al ribasso deve
espressamente riportare nel bando di gara I'esciadii ogni offerta in rialzo. Diversamente
saranno ammesse anche offerte in aumento e I'aggiidne puo essere effettuata al minor
aumento effettuato.

3. Il sistema della media semplice consiste nellaseguprocedura:

a) il Segretario generale con la stessa proceduraspaeper I'asta pubblica, predispone
la scheda segreta contenente i limiti di minimo assmo ribasso che le offerte non

8
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debbono superare (il massimo ribasso non puo sepqreello minimo di meno del
5% al prezzo posto a base d’asta);
b) a tempo scaduto per la presentazione delle offextecheda segreta viene aperta e
letta ad alta voce al pubblico;
c) vengono escluse tutte le offerte che eccedonoiii lminimi e massimi fissati nella
scheda segreta,;
d) viene realizzata la media tra tutte le offerte stean gara;
e) laggiudicazione viene effettuata al concorrentee dima presentato I'offerta che
eguaglia la media.
Se nessuna offerta eguaglia la media, 'aggarione é fatta all'offerta che piu si avvicina per
difetto o per eccesso alla stessa. Se due offente squivalenti, una per difetto, I'altra per
eccesso, si preferisce quella che si avvicina pegsso, ovverosia l'offerta piu bassa.

4. Quando la licitazione privata si tiene con il metatella media finale di cui all’art. 1 lett. c)
della Legge 14/73, 'Ente appaltante stabiliscev@néivamente e indica in una scheda
segreta, chiusa in busta sigillata, i limiti di i@ e massimo ribasso che le offerte non
devono oltrepassare.

Il limite di massimo ribasso deve superare quellmithimo di almeno il 5% del prezzo posto
a base di gara.

L’Autorita che presiede la gara, dopo aver apettdte tutte le offerte, apre la scheda segreta
in presenza del pubblico e legge ad alta voce itilidh minimo e massimo ribasso in essa
indicati;

esclude le offerte che risultano rispettivamenteriari o superiori a detti limiti; effettua la
media delle offerte rimaste in gara e media poisilltato ottenuto con il limite di massimo
ribasso.

L’aggiudicazione viene fatta al concorrente chephaesentato |'offerta che eguaglia o, in
mancanza, che piu si avvicina per difetto a taienal media.

Quando sia stata presentata, o sia rimasta inugeraola offerta, compresa nei limiti indicati
nella scheda segreta, I'aggiudicazione e effettadéavore dell’'unico concorrente.

5. Il sistema della media semplice corretta differideé sistema di cui al precedente 3° comma
sia per la mancanza della scheda segreta, siepelukione a priori di determinate offerte; si
procede nel modo seguente:

a) viene prescelta la meta delle offerte presentaie (ma se il numero e dispari)
scegliendole nell’ordine decrescente tra quellepreeentano i maggiori ribassi.

b) si effettua la media tra tutte le offerte prescelte

c) si aggiudica all’'offerta che eguaglia o piu si aiwa per difetto alla media, ovverosia
guella con un prezzo immediatamente piu alto dilgueedio.

6. Il metodo dell'offerta a prezzi unitari si caratzza per la mancanza nel capitolato dei prezzi
unitari e si procede come di seguito descritto:

a) I’Amministrazione invia ai concorrenti, unitamentdla lettera d’invito, I'elenco
descrittivo delle voci relative alle varie categodi lavoro senza l'indicazione dei
corrispettivi prezzi unitari, nonché il modulo ngliale sono riportate le voci delle
varie categorie di lavoro e l'unita di misura gulantitativo per ciascuna voce;

b) nel giorno della gara, le offerte vengono letteieng formata una graduatoria di
valore. L'offerta deve contenere sia i prezzi umiper le singole categorie di lavoro
(espressi in cifre e in lettere), sia il prezzo ptessivo;

c) viene quindi prescelta 'offerta piu vantaggiosa,guale e pero verificata mediante
riscontro fra i prezzi unitari e quello complessiuocaso di discordanza si provvede a
rettificare il prezzo complessivo;

d) se non vi sono correzioni da apporre o se, nontestgueste, I'offerta verificata resti
la piu vantaggiosa, l'aggiudicazione e effettuata alitta che tale offerta ha
presentato;
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7.

e) qualora sia stato stabilito un prezzo massimo cesgplo che le offerte non possono
superare, sono escluse dalla gara le ditte cheabl@icceduto con la propria offerta il
limite indicato.

Il sistema dell’offerta piu vantaggiosa deve essgilezzato per gli appalti di importo pari o
superiore a 5 milioni di unita di conto (l.V.A. éssa) in base all'art. 29 del Decreto
Legislativo 19.12.1991 n. 406.

Con tale criterio I'offerta economicamente piu \aggiosa € determinata in base ad una
pluralita di elementi variabili secondo I'appaltdtinenti al prezzo, al termine di esecuzione,
al costo di utilizzazione, al rendimento e al valdecnico dell'opera che i concorrenti si
impegnano a fornire; in tal caso, nel capitolatongri e nel bando di gara sono menzionati
tutti gli elementi di valutazione che saranno amili separatamente o congiuntamente
nell'ordine decrescente di importanza loro attidudetti elementi di valutazione potranno
essere formulati in termini di coefficienti numeyish ogni caso all’elemento prezzo dovra
essere attribuita importanza prevalente secontkrigpredeterminati.

TITOLO VI — Appalto concorso.

Art. 17 — Procedura dell’'appalto concorso.

1.

Si attua la presente procedura allorquando il Camurtenda liberarsi dall’onere di
predisporre il progetto dell’opera lasciando libEraiziativa delle controparti di individuare
sia le soluzioni tecniche, sia il costo dei laveoiservandosi I'Ente la possibilita di non far
luogo alla aggiudicazione ove dalla gara emergarsbi ¢roppo elevati o soluzioni tecniche
non soddisfacenti.

La procedura prende avvio dalla deliberazione délanta Comunale con la quale viene
scelto tale sistema individuando un limite massiinepesa e fornendo criteri di carattere
generale.

La Giunta Comunale, successivamente, approva l@éedatione di autorizzazione a
contrattare contenente un capitolato di massimalgeealizzazione dell'opera e I'elenco
delle ditte invitate similarmente alla procedurdatiga alla licitazione privata. Inoltre la
Giunta Comunale procede alla nomina della commmssgiudicatrice.

La commissione giudicatrice per la valutazionealefferte € composta da cinque membiri, di
cui almeno tre tecnici esperti delle materie oggdtl contratto, dal Sindaco o suo delegato e
dal Segretario Generale che la presiede.

Svolge le funzioni di Segretario il Segretario Comake o funzionario da lui delegato.

Nel giorno e nell'ora stabiliti nell'invito di pagtipazione il Segretario Generale alla presenza
del funzionario competente e di due testimoni, héndelle persone ammesse, apre i plichi
contenenti i documenti ed, accertata la regolaitéesigenza dei requisiti richiesti per la
partecipazione alla gara, provvede ad ammettergvigamriamente i concorrenti ritenuti
idonei riservando la definitiva ammissione alla @& Comunale con provvedimento da
adottarsi entro 15 giorni dalla data del verbalke, dontestualmente viene redatto.

La Giunta Municipale nei termini di cui al precetee®® comma, provvede allammissione
definitiva e trasmette tutta la documentazione @iamissione fissando anche il termine alla
medesima per la conclusione dei lavori.

Al termine dei suoi lavori la commissione trasmeitteverbale con le proprie determinazioni
alla Giunta Comunale, la quale entro sessanta igiwovvede alla determinazione definitiva
consistente nell’aggiudicazione del contratto ghafo a favore della ditta o impresa risultata
prima in graduatoria e la cui offerta sia statalgiata accoglibile dalla commissione tecnica.
La Giunta Comunale ha facolta di non procedereagdiiudicazione con provvedimento
motivato e per ragioni di convenienza o di soprawa inopportunita.
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9.

Nessun compenso o0 rimborso spese € dovuto alke abticorrenti per la compilazione dei
progetti presentati. L'avviso di gara e la lettefavito possono prevedere, comunque, la
facolta dellAmministrazione di scegliere i miglioprogetti, riservandosene la proprieta
previo pagamento del prezzo (o dei premi) enliraiti stabiliti in detti atti.

Art. 18 — Funzionamento della Commissione giudicaice.

1.

2.

E’ riconosciuta alla commissione di cui al precddearticolo la natura di collegio perfetto:
pertanto le decisioni non possono essere presenseam l'intervento di tutti i suoi membri.

La commissione, prima di avviare la procedura drifiea delle offerte, stabilisce,
verbalizzandoli, precisi ed obiettivi criteri diugiizio, relativi alla determinazione dei profili
rilevanti, e quindi, dellimportanza relativa diasicuno di essi e cioe del peso che ciascun
giudizio parziale ha su quello complessivo. Tallutazioni debbono essere precisamente
riportate nel verbale dovendo essere trasparewéligazioni tecniche.

TITOLO VII — Contratti.

Art. 19 — Stipulazione dei contratti.

1.

2.

~

La competenza per la stipulazione dei contratti’EElele € attribuita al funzionario
competente ai sensi dello Statuto del Comune.

Ai sensi del 6° comma dell’art. 59 del predettot@t@ in caso di vacanza del posto di
funzionario di direzione, ovvero in sua assenzanpedimento, la competenza di cui al
precedente 1° comma é attribuita al Sindaco.

Al contratto sono allegati il processo verbaleglyjiadicazione e gli altri documenti necessari,

nonché il capitolato d’oneri. Per i capitolati gealed’oneri € sufficiente farne esplicito
richiamo senza allegarli.

Art. 20 — Rogatoria del contratto.

1.

2.

Il Segretario comunale roga i contratti nell’esclosinteresse del Comune. In caso di sua
assenza vi provvede un notaio di fiducia dell’Amisirazione.

Il Segretario comunale é tenuto ad osservare ogpiodizione di principio e di legge in
materia di disciplina dell’attivita notarile, ancper quanto attiene ai termini ed agli allegati
che devono formare parte integrante del contratto.

Il Segretario comunale € tenuto a conservare, $attma personale responsabilita, a mezzo
dell'ufficio appositamente individuato dal regolam@ organizzativo del Comune, |l
repertorio e gli originali dei contratti in ordirgrogressivo di repertorio. Detto repertorio e
soggetto alle vidimazioni iniziali e periodiche ghrevisto dalla legge.

| contratti, come le scritture private iscritte m&kpertorio sono soggetti all'applicazione dei
diritti di segreteria, la cui riscossione & obblagyéa. L'accertamento di detti diritti rientra
nell'esclusiva competenza dell'ufficio appositaneentleterminato dal regolamento di
organizzazione del Comune.

| contratti sono assoggettati all'imposta di baiklla misura stabilita dalla legge. Sono esenti
dall'imposta di bollo i contratti d'appalto dell®a@perative con capitale versato non superiore
a 50 milioni di lire e dei consorzi di cooperatisen capitale non superiore a lire 200 milioni,
nonché i contratti previsti da leggi speciali.

11
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6.

Tutti i contratti di appalto stipulati per atto galizo o in forma pubblica amministrativa o per
scrittura privata autenticata sono assoggettaggistrazione quale ne sia il valore. Detta
registrazione deve essere richiesta entro 20 giaita data dell’atto.

Art. 21 — Norme contrattuali di tutela.

1.

2.

L’esecuzione dei contratti puo avvenire solo quagdesti siano stati perfezionati nei modi e
nelle forme stabiliti nel presente regolamento.

Nei capitolati speciali e nei contratti debbonoceessstabilite le norme relative ed assicurare la
vigilanza, direzione, buona esecuzione, collaudke enodalitd di pagamento dei lavori,
forniture ed acquisti.

Gli amministratori, il funzionario o il Segretaremmunale che diano esecuzione a contratti
non perfezionati ai sensi del precedente primo camra rispondono in proprio ed in solido.
Nei casi di urgenza, con provvedimento motivato,Giminta Comunale pu0 autorizzare
I'esecuzione anticipata dei contratti subito dopgdiudicazione definitiva.

Sono a carico del contraente le spese di conti@toprese quelle tributarie.

TITOLO VIl — Gestione dei servizi in economia.

Art. 22 — Principi generali.

1.

| lavori in economia, per i quali non occorra lemtento di alcun imprenditore, sono eseguiti
di norma, in amministrazione diretta con materiatirezzi e mezzi del’Ente e con personale
dipendente.

| lavori, le forniture e i servizi per i quali ssmda necessario ovvero opportuno l'affidamento
ad un imprenditore in deroga la normale sistematratinale, sono eseguiti a cottimo
fiduciario con 'osservanza delle disposizioni di ai seguenti articoli.

Art. 23 — Tipologia dei servizi in economia.

1.

| lavori e le forniture in economia afferisconosaiguenti servizi:
a) Manutenzioni stradali:
= rappezzi e spalmature superficiali per la manutereidei manti asfaltati o
bituminati e piccole manutenzioni per altri tipighvimentazione stradale;
= lavori di manutenzione ed espurgo fossi, canaliettori, fognature e impianti di
depurazione;
= regolazione e sistemazione delle banchine e dedlgoate;
= segnaletica stradale e piccole riparazioni di maitigif
= sgombero di neve e provvedimenti antigelo;
= riparazioni urgenti a seguito smottamenti, coonsi o rovina di manufatti,
limitatamente agli interventi necessari per conseritripristino del transito e della
libera circolazione dei veicoli;
= abbattimento, potatura, ripristino e manutenziaratgerature e giardini;
= acquisti di materiali e lavori di manutenzione prigtino di impianti semaforici
esistenti e di pubblica illuminazione;
= provvista, gestione e riparazione di automezzi, dnmari e attrezzature varie,
compresa la provvista di carburanti e lubrificanti.
b) Manutenzione di edifici, manufatti e aree:

12
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* riparazioni urgenti di guasti e interventi di ordira manutenzione e ripristino degli
edifici di ogni genere e lavori di adattamentostesnazione locali;

* lavori di manutenzione di aree e spazi pubblici;

* gestione e riparazione degli impianti di riscaldatoe idrici, elettrici, telefonici e
igienico sanitari;

 puntellamenti e demolizioni di fabbricati e mantifaiericolanti e sgombero di
materiali;

* acquisto di attrezzature e materiali vari connessile opere del presente punto sub
b).

c) Servizi diversi:

* lavori da eseguirsi d’ufficio a carico dei contramiori alle prescrizioni legislative e
regolamentari;

* lavori in materia di sicurezza ed igiene pubbliex purgenza di procedere alla
rimozione delle situazioni di pericolo;

* lavori previsti con somme a disposizione, a corréidavori affidati in appalto;

* derattizzazioni, disinfettazione e disinfestazioni;

* in genere tutti i lavori che non siano oggettompalti annuali;

* attrezzaggio di sale, uffici, locali pubblici in@asione di iniziative e manifestazioni
del Comune;

* provvista di mezzi e materiali per I'esecuzioneldeori di cui sopra.

d) Forniture varie:

 acquisto e confezione di indumenti e divise p@elisonale che ne ha diritto in base
alle vigenti disposizioni;

» acquisto di coppe, medaglie, diplomi e altri oggptr premi, manifestazioni e
ricorrenze varie;

 acquisto di stampati, manifesti, modulistica pdicid e servizi.

Art. 24 — Autorizzazione dei lavori e forniture in economia.

1. L’effettuazione dei lavori e delle forniture esdgliiin economia sono disposti dal Segretario
Generale in collaborazione con il funzionario cotepee in esecuzione di disposizioni della
Giunta Comunale che prevedano sia l'oggetto anabhmptessivo degli interventi da
effettuare e un impegno generale di spesa oltteale non € ammesso procedere nei lavori o
nelle forniture.

2. Entro il mese di ottobre dell’anno precedente dlquk riferimento, il Segretario Comunale
in collaborazione con il Funzionario competentapela un programma di lavori e di acquisti
per ciascun gruppo di beni e servizi compresi elgfico di cui al precedente articolo e dei
guali si prevede la necessita nel corso dell’aformendo la stima della spesa relativa.

3. Sulla base di tale programma la Giunta Comunate fatproprie valutazioni in merito agli
stanziamenti e alle priorita di intervento adotteo .schema di programma che deve essere
sottoposto entro il mese di dicembre al ConsiglionQnale per I'approvazione.

13
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Art. 25 — Gestione dei servizi in economia.

1.

La gestione amministrativa dei servizi in economiaffidata al Segretario Generale 0 suo
delegato sulla scorta di un elenco dei fornitodedle ditte di fiducia dell Amministrazione,
approvato dalla Giunta Comunale.

Per i lavori e le forniture di importo netto norpsuiori a lire cinquemilioni, I'affidamento e
disposto dal Segretario Generale o suo delegat® @ver interpellato almeno tre ditte
specializzate inserite nell’albo predisposto daBaunta Comunale a quella che abbia
presentato 'offerta piu vantaggiosa economicamentpialitativamente, a mezzo di lettera
d’'ordine comprendente le condizioni esecutive etemente il riferimento al presente
regolamento, al capitolo di bilancio, allimpegno spesa. Ove ricorrano particolari e
giustificati motivi e 'importo di spesa non supeTii duemilioni di lire al netto dell'l.V.A.; i
lavori possono essere affidati direttamente a persoo impresa di fiducia
dellAmministrazione. Per le forniture tale norma kalore per importi non superiori al
milione di lire.

Per i lavori e le forniture di importo superiore @nquemilioni di lire, deve effettuarsi
apposita gara esplorativa, mediante richiesta mieab tre preventivi a persone o imprese
ritenute idonee. Anche in questo caso l'aggiudmeeié effettuata a favore della ditta che
abbia presentato I'offerta economicamente e qui@iianente piu vantaggiosa.

L'elenco dei provvedimenti del Segretario Generalalei Funzionari con lindicazione
delloggetto del lavoro o della fornitura, limport 'aggiudicataria e il sistema di
aggiudicazione € trasmesso settimanalmente allat&@omunale per il tramite del Sindaco
per doverosa informazione.

Per lavori o forniture che I'’Amministrazione ritemgurgenti e che il Funzionario o il
Segretario Comunale non abbia provveduto il Sindgaad ordinare al dirigente preposto di
procedere, ovvero, previa diffida, puo sostituagiesso nella procedura senza pregiudizio per
le responsabilita personali assunte dai funzioramiil loro comportamento omissivo, nonché
i provvedimenti di natura contrattuale o disciptmaventuali.

| lavori o le forniture debbono comunque sempreeessrdinate mediante lettera d’ordine
comprendente le condizioni esecutive e contendntiéerimento specifico alle norme nel
presente regolamento, al capitolo di bilancio &ngtlegno di spesa.

TITOLO IX — Liquidazione delle spese.

Art. 26 — Modalita per la liquidazione delle spese.

1.

Il Segretario Comunale accerta, sotto la proprgpoasabilita ed utilizzando i funzionari
comunali preposti per le valutazioni tecniche elpaspezioni, la conformita delle condizioni
pattuite per i lavori e/o le forniture e che la spesia contenuta entro il limite autorizzato
emettendo provvedimento di liquidazione a meno e sia diversamente disposto nella
deliberazione a contrattare.

Parte integrante del provvedimento di liquidaziateve essere il certificato di regolare
esecuzione da parte del competente ufficio deléEntlel consegnatario cui sono destinati i
beni o nel cui ambito sono svolti i servizi. Takrtdicato deve essere redatto entro 30 giorni
dall’'avvenuta fornitura, servizio o conclusione tefori.
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Art. 27 — Tempi di pagamento.

1. L’ordinanza di liquidazione della spesa del Segret@omunale, deve essere adottato entro
sessanta giorni dall’avvenuto ricevimento dellaui@ o nota di spese. L'ordinanza o il
provvedimento deve essere immediatamente trasrakettore economico-finanziario che
entro i successivi trenta giorni deve provveder@agamento con le modalita previste nel
regolamento di contabilita.
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