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COMUNE DI SANTA MARGHERITA LIGURE

# ok ok ok ok
DELIBERAZIONE DELLA GIUNTA COMUNALE

" Data 4'/9/2019"__ S ‘ . N.262

: OGGETTO ADEGUAMENTO DISCIPLINA PER L’ASSEGNAZIONE
~ E L’UTILIZZO DEGLI APPARATI DI TELEFONIA
MOBILE.

L’ anno dﬁemiladiciar_inoVe il giorno guattre del mese di séttembre'zille ore
13.00 nel Palazzo Municipale, convocata con le prescritte modalita, si &
validamente r1un1ta la Giunta Comunale con la partec1pa210ne dei Signori:

_ _ Presenti | Assenti
1 |DONADONI, . Paolo ' Sindaco-Presidente X |
2 | COZZIO Emanuele Viqe; Sindaco-Assessore - X
3 .|COSTA | Valerio ' As-sessore o ‘ X
4 |TASSARA Beatrice [ Assessore X
5 PERUGGi Linda . |Assessore - T X
| TOTALI ' 4 .1

Presi'éde il Sindaco Paolo DON'ADO_NI;- _
Partecipa alla seduta il Segretario Comunale dott. Massimo VALLESE

LA GIUNTA COMUNALE

" Su relazione del Sindaco Paclo DONADONL;

. Vista la proposta di deliberazione entro riportata;

Visto che sulla stessa sono stati richiesti ed acquisiti i pareri ai ‘'sensi dell’art. 49,
comma 1, del D.Lgs. n. 267/2000, in calce trascritti;

Dopo esame e discussione; -

Con voti unanimi tesi ed accertati nei modi di .legge .

' DELIBERA
1’approvaz_ione dell’allegata propoéta;

Successivamente, considerata ’urgenza, con separata votazione, la presente delibera,
viene dichiarata immediatamente eseguibile.



COMUNE DI SANTA MARGHERITA LIGURE (GE)

SERVIZIO AREA DI LINEA 1 “SVILUPPO DEL TERRITORIO, COMUNICAZIONE SERVIZI
AL CITTADINO”

PROPOSTA DI DELIBERAZIONE ALLA GIUNTA COMUNALE NHO DEL %(%\Q@ \Q
AMMINISTRATORE PROPONENTE: SINDACO
UFFICIO PROPONENTE: INFORMATICA

OGGETTO: ADEGUAMENTO DISCIPLINA PER L’ASSEGNAZIONE E L’UTILIZZO DEGLI
APPARATI DI TELEFONIA MOBILE.

RICHIAMATA la deliberazione G.C. n. 75 del 14/3/2018 ad oggetto “Disciplina per I’assegnazione
e ’utilizzo degli apparati di telefonia mobile”;

RITENUTO procedere ad un adeguamento della disciplina per 1’assegnazione e la gestione degli
apparati di telefonia cellulare approvato con la suddetta deliberazione G.C. n. 75/2018 al fine di
renderlo maggiormente coerente tispetto alle condizioni ¢ modalitd di fornitura previste dalla
convenzione CONSIP 7 cui il Comune di Santa Margherita Ligure ha nel frattempo aderito;

VISTO il nuovo testo allegato sub A) al presente provvedimento che ne forma parte integrante e
sostanziale; '

VISTO Part. 48 del D.Lsg. 267/2000;

DELIBERA

1) di approvare la disciplina per I’assegnazione e la gestione degli apparati di telefonia cellulare di
cui al documento allegato s_ub CAT

2) di trasmettere detto documento a tutti gli uffici comunali per la relativa applicazione;
3) di dare atto che da presente provvedlmento non consegue impegno di spesa;

4y di d1ch1arare la presente deliberazione 1mmed1atamente esegulblle ai sensi e per gh effetti
dell’art. 134, c. 4, del d.1gs. 267/2000.

I1 Dirigente .%a 1 I1 Sindaco

WA



PARERI
Il Dirjge re del Servizio Area di Linea 1 in ordine alla regolarita tecnica della proposta n. BR in
data Q&[ﬂ lo\ﬁ che precede, ai sensi dell’art. 49 comma 1 del D.Lgs. n. 267/2000 esprime parere

FAVOREVOLE/CONPRARIO

Alla presente sono uniti n. _allegati per complessive n. ~_ facciate utili.

Data_29 [0 2 )2 iz _'
' ! Il Dirjgertte /Il Funzionario inc. di P.O.

[ L
e —

[1 1 Responsablle della Ragioneria in ordme alla regolaritad contabile, ai sensi dell art. 49
comma 1 del D.Lgs. 267/2000, esprime parere FAVOREVOLE/CONTRARIO

(U/La proposta non assume rilevanza ai fini dell’espressione del parere di regolarita contabile.

Data 23 J@@ i QC/F - ‘ I D117/ ;@nsabﬂe

(/VV
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COMUN E DI SANTA MARGHERITA LIGURE

DISCIPLINA PER L’ASSEGNAZIONE E L’UTILIZZO DEGLI - APPARATI DI
TELEFONIA MOBILE

Approvata con deliberazione della Giunta Comunale n. in data
Allegato al Reoolamento per I"ordinamento degli Uffici e dei Scrv:zr

Allegato Schema atto di assegnaznone telefono cellulare/sim card
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TITOLOI
DEFINIZIONI

Articolo 1

. Finalita
1. La presente disciplina & volta a: :
a) definire 1 criteri per 1’assegnazione degli apparati di telefonia mobile del Comune di Santa
Margherita Ligure;
b) disciplinare ’utilizzo degli apparati di telefonia mobile di proprieta e/o gestiti dal Comune di
Santa Margherita Ligure e dei relativi servizi erogati;
¢) stabilire le norme comportamentali valide per tutti i soggetti che, a qualunque titolo, abbiano in
affidamento i predetti apparati, anche se assegnati precedentemente alla stesura della presente
disciplina.

Articolo 2

Destinatari .
1. I criteri e le norme della presente disciplina sono applicati agli Amministratori e ai dipendenti a
tempo determinato o indeterminato. che, per ragioni di servizio, necessitano dell’assegnazione
dell’apparato di telefonia mobile. :

Articolo 3
Definizioni
1. Al fini della presente d1301p11na s 1ntende per:
- Apparato/utenza di telefonia mobile di categoria base: un telefono cellulare o similare, abilitato
esclusivamente ai servizi voce
-Dirigente Responsabile: il personale con qualifica dmgen21ale individuato nella procedura di
assegnazione ed utilizzo delle apparecchiature di telefonia mobile
-M2M: una scheda SIM abilitata esclusivamente al traffico dati (e sms) su rete cellulare, da
utilizzare mediante appositi dispositivi opportunamente configurati; 1'uso della scheda non ¢é
assoggettato alla Tassa di concessione Governativa
- Richiesta standard: la richiesta di assegnazione di apparato di telefonia mobile riferita ad un
dispositivo radiomobile ricompreso nella caregoria base
- Scheda a rotazione: la scheda SIM (e relativo apparato radiomobile di categoria base) IIIGSSI a
disposizione specificamente di pili utilizzatori appartenenti alla medesima struttura.

" TITOLO IX
ASSEGNAZIONE DEGLI APPARATI
DI TELEFONIA MOBILE

Articolo 4
: Criteri
1. I criteri di assegnazione degli apparati di telefonia mobile sono cosi definiti:
a) gli apparati e le linee di telefonia mobile sono assegnati esclusivamente per esigenze di servizio,
compresa la necessitd di garantire la pronta ed immediata reperibilita, in relazione alle funzioni
svolte; ‘

>



b) il Sindaco, i componenti della Giunta Comunale, i dirigenti e il Segretario Generale sono dotati
d’ufficio di un apparato di telefonia mobile; & fatta salva per gli stessi la facolta di utilizzare diverso
apparato di proprieta e relativa scheda Sim;

¢) il Dirigente Responsabile pud richiedere l'apparato di telefonia mobile e la relativa scheda SIM di
servizio per i propri dipendenti, nei limiti e nei termini definiti da] contratto di telefonia mobile in
vigore, per la durata dell’incarico o' limitatamente al periodo necessario allo svolgimento delle
particolari attivitd che ne richiedono I"uso;

d) gli apparati possono esserc messi a disposizione, per esigenze di servizio, di piu utilizzatori
appartenenti alla medesima struttira, sulla base di assegnazioni estemporanee (“scheda a
rotazione™) qualora questi necessitino di utilizzare i dispositivi assegnati al Dirigente; in tal caso lo
stesso Dirigente (o il responsabile del servizio incaricato dallo stesso dirigente) & responsabile
dell’utilizzo del dispositivo; : :

e) non ¢ consentita ’assegnazione di apparati cellulari privi di scheda STM.

Articolo 5

‘ Assegnazione e revoca
1. Le assegnazioni possono essere richieste soltanto da personale dirigenziale.
2. La richiesta di cui al comma 1, deve essere inoltrata ai Servizi Informatici (o al diverso servizio
individuato quale competente a gestire la procedura in base all’organizzazione dell’ente).
3. T Servizi Informatici attivano I’iter di assegnazione dell’apparato attivando Ia procedura di
acquisto. In fase istruttoria pud essere richiesto, qualora ritenuto opportuno, un parere alla
Conferenza dei dirigenti. _ .,
4. Qualora, per qualunque motivazione, vengano meno le esigenze per la detenzione e per ["utilizzo
dell’apparato di telefonia mobile e della relativa Sim, deve essere inviata tempestivamente da parte
del Dirigente alla cui area fa capo 1'utenza apposita comunicazione ai Servizi Informatici che
provvederanno ai sensi dell’art. 8. In caso di cessazione dalla carica per qualsiasi motivo, il soggetto
assegnatario ¢ obbligato alla restituzione dell’apparato di telefonia mobile ai Servizi Informatici,
nonché della relativa SIM, salva la possibilita di richiedere il subentro nella titolarita della stessa.
Dell’avvenuta restituzione, i Servizi Informatici danno comunicazione al Segretario Generale.

Articolo 6
Funzionalita e tipologia degli apparati assegnati
1. A fronte della richiesta standard di assegnazione per il personale dipendente, & prevista
assegnazione di apparati di telefonia mobile, nelle tipologie definite dai Servizi Informatici
secondo le esigenze specifiche verificate con il dirigente richiedente ¢ le disponibilita.
2. Le richieste di STM dedicate esclusivamente al traffico dati (M2M) o di apparati con particolari
caratteristiche di conmettivita, comunque rientranti nel contratto di telefonia mobile al momento in
vigore, debbono pervenire con specifica motivazione, seguendo I’iter autorizzativo gid descritto
all’ Articolo 5. ' '

Articolo 7 .
Abilitazioni degli apparati assegnati

1. Gli apparati di telefonia mobile assegnati al Sindaco, ai componenti della Giunta Comunale, ai
delegati del Sindaco, ai dirigenti ¢ al Segretario Generale sono abilitati a svolgere esclusivamente le

tipologie di traffico uscente previste nel contratto di telefonia mobile vigente, ivi incluso il traffico

verso le direttrici estere. : ‘ :
2. In relazione alle esigenze di servizio di cui all’art. 5 comma 2 per le quali si provvede
all’assegnazione di un apparato di telefonia mobile, le abilitazioni degli apparecchi e delle relative
Sim vengono configurate sulla base delle esigenze del personale assegnatario indicate dal dirigente
responsabile in relazione alle diverse fattispecie previste dal contratto con il fornitore assegnatario
del servizio di telefonia. '



Articolo 8 -

- Consegna e ritiro apparati
1. I Servizi Informatici, secondo Ia tempistica prevista dai contratti in essere, contattano
"assegnatario dell’apparato di telefonia mobile ¢ della relativa Sim per la consegna dello stesso, la
presa visione delle condizioni e la firma per accettazione delle stesse.
Per ogni apparato assegnato, i Servizi Informatici devono rilevare il Numero Identificativo IMEI ed
il numero della relativa SIM Card; hanno inoltre cura di compilare una scheda in cui riportano i dati
suddetti, il nome e cognome dell’assegnatario dell’apparato e la Struttura di appartenenza.
L’assegnatario all’atto della consegna dell’apparato di telefonia mobile e della relativa SIM -
sottoscrive apposita dichiarazione di presa in carico. ‘
2. A fronte del verificarsi delle condizioni per la revoca dell’assegnazione, al venir meno delle
esigenze di servizio o in caso di violazione agli obblighi relativi all’'uso ¢ alla custodia
dell’apparato, ai sensi del precedente articolo 5, i Servizi Informatici provvedono al ritiro
dell’apparato, rilasciando apposita attestazione di riconsegna dello stesso ¢ della relativa scheda
SIM.

TITOLO III
UTILIZZO DEGLI APPARATI DI TELEFONIA MOBILE

“Articolo 9 -
‘ Criteri generali di utilizzo :
1. L*apparato di telefonia mobile deve essere utilizzato esclusivamente nell’interesse dell’Ente, & di °
uso personale, fatto salvo quanto previsto dall’art. 4, comma 1, lett. d) (scheda a rotazione), e non
~ pud essere ceduto dagli assegnatari ad altri dipendenti o a terzi. :
2. Ciascun assegnatario ¢ responsabile, anche penalmente, dell’uso degli apparati di telefonia
mobile di servizio.

Articolo 10

Custodia e utilizzo degli apparati di telefonia mobile
1. L’assegnatario si impegna a custodire ¢ usare con diligenza I’apparato di telefonia mobile di
servizio e i relativi accessori fino al momento della sua restituzione. '
2. Gli apparati di telefonia mobile devono essere utilizzati con le modalita di cui all’allegato schema
di assegnazione entro i plafond previsti-nel piano tariffario del gestore cui ha aderito il Comune. Il
traffico ulteriore verra addebitato all’assegnatario mediante fatturazione diretta. E° fatto tassativo
divieto di generare addebiti all’Ente attraverso un utilizzo improprio dell’apparato di telefonia -
mobile. ' ' :
3. Gli assegnatari hanno 1’obbligo di mantenere I’apparato di telefonia mobile in funzione durante le
ore di servizio nonché in tutti i casi in cui esistano esigenze di immediata rintracciabilita o vengano
impartite specifiche disposizioni dei dirigenti competenti. ' -
4. In caso di malfunzionamento, I’assegnatario dell’apparato deve consegnare lo stesso ai Servizi
Informatici per le opportune verifiche; { Servizi Informatici provvedono al ripristino della
funzionalita dell’apparato o alla sua sostituzione. . '
5. Gli utilizzatori di SIM assegnate dall’ Amministrazione, in caso di cessazione del rapporto di
lavoro, possono chiedere di conservare la numerazione del cellulare di servizio, trasferendola sul
cellulare personale, avviando la pratica di voltura senza oneri a carico dell’ Amministrazione.



Articolo 11

‘ Responsabilita e doveri dell’assegnatario :
1. L’assegnazione dell’apparato di telefonia mobile e della relativa Sim da luogo alle forme di
responsabilita previste dalla legge e dai regolamenti per i consegnatari dei beni mobili come
individuati nell’articolo 812 del Codice Civile. '
2. L’assegnatario, nonché consegnatario del bene mobile, & agente responsabile della tutela dei beni
a lui affidati. Lo stesso & quindi responsabile della custodia ¢ del corretto utilizzo dell’apparato
mobile ¢ della connessa Sim, fin dal momento della sottoscrizione della dichiarazione di presa in
carico. '
3. Gli assegnatari dell’apparato di telefonia mobile di servizio sono tenuti alla piena conoscenza di
tutte le funzioni e modalita descritte nei manuali di utilizzo, nonché alla conservazione degli stessi.
4. L’assegnatario ¢ altresi personalmente responsabile di qualsiasi danno che possa derivare da sue
azioni od omissioni, salvo il verificarsi di eventi attribuiti al caso fortuito o alla forza maggiore.
5. In caso di furto o smarrimento, I’assegnatario deve prontamente provvedere alla denuncia agli
organi di Polizia Giudiziaria. In questi casi, come nell’ipotesi di danneggiamento dell’apparato di
telefonia mobile, deve essere fatta immediata _comunicazione ai Servizi Informatici, che
provvederanno al blocco dell’utenza:. ' '

Articolo 12
, ‘ : : Controlli e verifiche : ‘
1. In tutti i casi in cui risultino effettivi abusi nell’utilizzo dell’apparato, che generano quindi
addebiti impropri a carico dell’ Amministrazione, |’assegnatario dell’apparato di telefonia mobile &
tenuto a risarcire I’ Amministrazione per il danno arrecato fatte salve eventuali responsabilita penali
e disciplinari. '

~ Articolo 13
: Gestione contrattuale -
I. E” accentrata presso i Servizi Informatici la gestione del contratto per la telefonia mobile
. stipulato con le societa telefoniche sia relativamente alle SIM che agli apparati.



Allegato , :
ASSEGNAZIONE APPARATO DI TELEFONIA MOBILE E SCHEDA SIM

L Ente, al fine di soddisfare le esigenze di comunicazione a distanza relative al servizio svolto e le esigenze
di pronta reperibilita dei propri dipendenti, ha stipulato un contratto con I"operatore di telefonia mobile per
usufruire di servizi fonia e dati. '

L’ Ente ha deciso, pertanto, di assegnarLe :
o un telefono cellulare in comodato gratuito ( )
O un‘utenza intestata all’ Ente stesso (n. )

A fronte della predetta assegnazione, I’ Assegnatario accetta, con la sottoscrizione della presente, che
I"utilizzo dell’apparatoc mobile e dell’utenza ad esso associata sia regolato dalle condizioni di seguito
riportate. - o ‘

La sua utenza & abilitata ad effettuare traffico entro i seguenti limiti:
1) fonia: /mese :
2) dati: /mese

Il trattfico ulteriore verra addebitato all’assegnatario mediante fatturazione diretta.

Qualora, per qualunque motivazione, decadanp 1 presupposti per la detenzione e per 1'utilizzo dell’apparato
di telefonia mobile e della relativa Sim, 1’ Assegnatario perdera la disponibilita dell’utenza assegnata, , e sara
tenuto a restituire 1’apparato mobile fornito, secondo le modalita previste dall’Ente.

L’ Assegnatario & tenuto a usare I"apparato e la relativa Sim nel rispetto delle norme di‘legge vigenti.

Inoltre si impegna a: : ' | '

- non cedere a terzi, a qualsiasi titolo, ’'uso dell’apparato mobile assegnato ¢ dell’utenza ad esso associata;

- non porre in essere atti e/o azioni che si tisolvano, comunque, in una messa in pericolo o in un danno per
I’operativita della Rete. ' '

I servizio radiomobile sara fornito dall’operatore di telefonia mobile in conformitd a quanto previsto dal
contratto tra lo stesso e I’Ente.

In virt di tale contratto, I’operatore di telefonia mobile potra sospendere I’erogazione del servizio, in tutto o
in parte, in ogni momento, anche senza preavviso, nei seguenti casi: ,

- modifiche e/o attivitd di manutenzione straordinarie, non programmate e/o non prevedibili della Rete; -

- fondato sospette di una qualsiasi attivita illecita o fraudolenta posta in essere; '

- caso fortuito, forza maggiore ed ogni altra ipotesi di legge, quali tra I’altro, inadempienze e/o inefficienze
di altri gestori di telecomunicazioni, attivita e/o decisioni governative o della Pubblica Amministrazione.

Tutte le'comunicazioni effettuate tramite [*utenza assegnata si presumono effettuate dall’ Assegnatario o con -
il suo consenso, con ogni connessa responsabilita a suo carico, a partire dal momento dell’assegnazione.

' L’ Assegnatario

Il Dirigente



DATI ANAGRAFICI DELL’ASSEGNATARIO:

Nome e Cognome

Codice fiscale

Indirizzo recapito fattura-documentazione traffico

Numero telefonico assegnato

Modalita di pagamento:
Addebito su conto corrente

Banca
c/c num ' ' CAB ABI IBAN
Addebito su carta di credito n° tipo scadenza

Per presa visione e completa accettazione

Firma dell’ Assegnatario



Data 4/9/2019 | v - N.262

OGGETTO: ADEGUAMENTO DISCIPLINA PER L’ASSEGNAZIONE
E L’UTILIZZO DEGLI APPARATI DI TELEFONIA
MOBILE. - :

Letto, approvato e sottoscritto

L SEGWME

Certificato di pubblicézione

Su attestazione del Messo Comunale si certifica che la presente deliberazione:

Z
- E’ stata pubblicata all’albo pretorio in data 2 v SET 20 ]g -
e vi restera.per 15 giorni consecutivi, ai sensi d%l’%r;rl 24 ded D.1gs.267/2000;
- E’ stata comunicata con lettera in data &2 rl. 20]
ai capigruppo consiliari ai sensi dell’art. 125 del D.Igs. n. 267/2000.

Li, - I. SEGRETARIO COMUNALE

Divenuta esecutivail ' dopo. il decimo giorno dalla
pubblicazione, ai sensi dell’art. 134, comma 3, del D.lgs. n. 267/2000.

?

Li | . ~ IL SEGRETARIO COMUNALE




