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CAPO I - FINALITA’ E CONTENUTO

ART. 1

Finalita e contenuto del regolamento

L, Il presente regolamento & adottato in ottemperanza alle disposizioni di cui all’art. 152 del Decreto
Legislativo 18 agosto 2000, n. 267.

2. ’Ente applica i principi contabili stabiliti dalla legge con modalitd organizzative corrispondenti
alle caratteristiche della comunita locale, ferme restando le norme previste dall’ordinamento per

assicurare ’unitarietd e uniformita del sistema finanziario e contabile.

3. Il regolamento definisce norme e procedure per Panalisi, la rappresentazione e il controllo dei
fatti amministrativi e gestionali in termini finanziari, economici ¢ patrimoniali.

4. Le norme del regolamento si fondano sui principi di legalita, economicitd, efficienza ed efficacia
dell’azione amministrativa.

CAPO II - PRINCIPI GENERALI

ART.2

Funzioni del Servizio Finanziario

1. Al Servizio Finanziario & affidato il coordinamento e la gestione dell’attivitad finanziaria. I
servizio svolge le seguenti funzioni:

O programmazione e predisposizione del bilancio di previsione, del bilancio pluriennale e della
relazione previsionale € programmatica;

0 tilevazione e dimostrazione dei risultati di gestione, attraverso la predisposizione del
rendiconto della gestione;

0 individuazione ed attivazione delle fonti di finanziamento degli investimenti;

O gestione del bilancio riferita alle entrate;

0 gestione del bilancio riferita alle spese;

[l rilevazione contabile delle riscossioni, delle liquidazioni e dei pagamenti;

[ gestione dei rapporti con il servizio di tesoreria e con gli aliri agenti contabili interni;

0 gestione dei rapporti con 1’organo di revisione economico-finanziaria;




[ tenuta dello stato patrimoniale e degli inventari;

0 controllo di regolarita contabile;
0 controllo e salvaguardia degli equilibri di bilancio e controllo economico;
O rapporti con la funzione del controllo di gestione € con i Servizi dell’Ente.

2. Il responsabile del Servizio Finanziario rende disponibili per i responsabili della gestione dei
Servizi dell’ente le informazioni e le valutazioni di tipo finanziario ed economico-patrimoniale
necessarie per 1’esercizio delle loro funzioni.

3. I responsabili della gestione dei diversi Settori - all'interno dei quali sono ricompresi i vari
Servizi - in cui risulta articolata la struttura amminisirativo-funzionale dell’Ente collaborano con il
responsabile del Servizio Finanziario, rendendo disponibili gli elementi necessari per
I’espletamento delle funzioni di coordinamento e gestione complessiva dell’attivita finanziaria,

4. I responsabili di Settore rispondono direttamente e personalmente dell’attendibilita, chiarezza e
rigorosita tecnica degli elementi informativi resi disponibili, anche ai fini della verifica di veridicita
delle previsioni di entrata e di compatibilita delle previsioni di spesa di competenza del responsabile
del Servizio Finanziario.

ART. 3
Funzione programmazione ¢ bilanci

1. Le attivitd relative all’esercizio della funzione programmazione e bilanci sono definite come
segue:

N verifica della veridicita delle previsioni di entrata e di compatibilita delle previsioni di spesa,
avanzate dai responsabili di Settore, da iscriversi nel bilancio annuale ¢ pluriennale;

] cura dei rapporti con i responsabili di Settore dell’Ente, ai fini del coordinamento
dell’dttivita di competenza degli stessi rivolta alla definizione dei programmi, progetti,
risorse ed interventi di cui allo schema di bilancio annuale e pluriennale;

0 cura dei rapporti con [*organo esecutivo per la definizione dei programmi, progetti, risorse
ed interventi costituenti lo schema del bilancio annuale e pluriennale;

0 cura dei rapporti con i responsabili di Settore e con I’organo esecutivo per la predisposizione
della relazione previsionale e programmatica;

O predisposizione dello schema di bilancio pluriennale e di bilancio annuale di previsione;
O coordinamento dell’attivitd svolta dall’organo esecutivo finalizzata alla definizione degli

obiettivi di gestione ed alla quantificazione delle relative dotazioni finanziarie all’uopo
necessarie, sulla base delle richieste avanzate dei responsabili di Settore;




predisposizione del Piano Esecutivo di Gestione (P.E.G.), sotto il profilo tecnico-contabile,
con graduazione delle risorse dell’entrata in capitoli, dei Servizi in centri di responsabilita ¢
centri di costo e degli interventi in capitoli;

predisposizione, in collaborazione con i Servizi dell’Ente, degli eventuali indicatori e
misuratori dell’azione amministrativa relativi agli aspetti finanziari ed economici
dell’attivita, da inserire nel Piano Esecutivo di Gestione;

istruttoria delle proposte di variazione al bilancio annuale, al bilancio pluriennale e al Piano
Esecutivo di Gestione ¢ dei prelevamenti dal fondo di riserva, elaborate d’ufficio o su

richiesta dell’organo esecutivo e dei responsabili di Settore;

elaborazione della proposta della variazione di assestamento generale al bilancio di
previsione;

attivita istruttoria per il rilascio del parere di regolaritd contabile sugli atti fondamentali di
competenza consiliare;

altre aftivitd riguardanti gli strumenti della programmazione e i bilanci.

ART. 4

Funzione di rilevazione e dimostrazione dei risultati di gestione

1. Le aftivita relative alla funzione di rilevazione ¢ dimostrazione dei risultati di gestione sono
definite come segue:

D

predisposizione del rendiconto della gestione comprendente il conto del bilancio, il conto
economico ¢ il conto del patrimonio, nonché - se necessario - il prospetto di conciliazione;

predisposizione degli allegati di natura contabile al rendiconto della gestione;

coordinamento dell’attivita di predisposizione della relazione al rendiconto della gestione da
parte dell’organo esecutivo, sulla base delle valutazioni e indicazioni pervenute dai
responsabili di Settore;

predisposizione, in collaborazione con i Servizi dell’Ente, degli eventuali indicatori e

misuratori dell’azione amministrativa, inseriti nel Piano Esecutivo di Gestione e rilevati a
consuntivo.

ART. S

Funzione investimenti e relative fonti di finanziamento

1. Le attivita relative alla funzione investimenti e relative fonti di finanziamento sono definite come

segue:




cura delle procedure per lattivazione ¢ l'utilizzo delle fonti di finanziamento degli
investimenti;

redazione del piano economico-finanziario nel caso in cui la medesima risulti necessaria ai
sensi di legge, con acquisizione delle valutazioni e dei dati necessari dai Servizi competenti;

attivazione delle fonti di finanziamento derivanti dal ricorso all’ indebitamento;
adempimenti relativi al rilascio delle garanzie dell’ammortamento dei mutui e dei prestiti;

ogni altra attivitd a contenuto finanziario riferita alle politiche d’investimento dell’Ente,

ART. 6

Funzione di gestione del bilancio riferita alle entrate

1. Le attivitd relative all’esercizio della funzione di gestione del bilancio riferita alle entrate sono
definite come segue:

O

cura dei rapporti con i responsabili di Settore ¢ con i relativi responsabili del procedimento
di accertamento, ai fini dell’acquisizione da parte degli stessi delle risorse specifiche
riferibili ai Servizi e della gestione complessiva delle entrate previste in bilancio;

esercizio delle competenze gestionali in via residuale, con riferimento alle entrate indistinte
non attribuibili agli altri Servizi dell’Ente;

esame dell’idonea documentazione con la quale si realizza I’accertamento delle entrate, ai
fini della rilevazione contabile;

rilevazione contabile degli accertamenti di entrata;

verifica periodica dello stato di accertamento delle entrate ai fini del controllo ¢ della
salvaguardia degli equilibri di bilancio, del rilascio del visto di regolarita contabile attestante
la copertura finanziaria delle spese e ad ogni altro fine di coordinamento dell’attivita
finanziaria di entrata dell’Ente;

rilevazioni contabili dei residui attivi di esercizio ed altre attivita di supporto ai responsabili
di Settore e del procedimento che curano la realizzazione dei crediti;

analisi e rilevazioni contabili di natura economico-patrimoniale riferita alla gestione delie
entrate.,




ART. 7

Funzione di gestione del bilancio riferita alle spese

1. Le attivita relative all’esercizio della funzione di gestione del bilancio riferita alle spese sono
definite come segue:

[l

attivita istruttoria per il rilascio del parere di regolaritd contabile sul Piano Esecutivo di
Gestione, in ordine all’affidamento delle dotazioni finanziarie ai responsabili di Settore, e
sulle deliberazioni dell’organo esecutivo modificative ed integrative del P.E.G. medesimo;

attivita di collaborazione e di supporto ai responsabili di Settore;

attivita istruttoria per il rilascio del parere di regolarita contabile e del visto di regolarita
contabile attestante la copertura finanziaria;

rilevazione delle spese che per loro natura hanno una durata superiore a quella del bilancio
pluriennale, ai fini della formazione dei bilanci;

rilevazione contabile degli impegni di spesa;
verifica periodica dello stato degli impegni di spesa, ai fini del controllo e della salvaguardia
degli equilibri di bilancio e dell’attivita di coordinamento della gestione finanziaria di spesa

dell’Ente;

analisi e rilevazioni contabili di natura economico-patrimoniale riferite alla gestione delle
spese.

ART. 8

Funzione di rilevazione contabile delle riscossioni, delle liquidazioni e dei

pagamenti

1. Le attivitd relative all’esercizio della funzione di rilevazione contabile delle riscossioni, delle
liquidazioni e dei pagamenti sono definite come segue:

cura degli adempimenti relativi all’emissione, controllo ¢ rilevazione degli ordinativi
d’incasso;

cura degli adempimenti relativi al controllo ed alla rilevazione dei versamenti operati;

cura degli adempimenti relativi ai controlli e riscontri amministrativi, contabili e fiscali sugli
atti di liquidazione delle spese;




0 cura degli adempimenti relativi ai controlli ed alla contabilizzazione dei mandati di
pagamento;

O verifica costante dello stato delle riscossioni e dei pagamenti per il controllo ed il
coordinamento dei flussi complessivi di cassa del bilancio;

0 verifica costante dello stato delle riscossioni e dei pagamenti in conto residui, anche ai fini
del coordinamento dell’attivita di gestione finanziaria operata dai vari Settori dell’Ente;

i attivitd di supporto informativo alle funzioni di gestione dell’entrata e della spesa per le
tilevazioni economico-patrimoniali.

ART. 9

Funzione relativa ai rapporti con il servizio di tesoreria e con ghi altri agenti
contabili

1. Le attivita relative all’esercizio della funzione riguardante i rapporti con il servizio di tesoreria e
con gli altri agenti contabili interni sono definite come segue:

0 rapporti con il tesoriere per le operazioni di riscossione;

(i adempimenti finalizzati alla verifica defle condizioni di legittimita dei pagamenti effetfuati
dal tesoriere, sia in conto competenza che in conto residui;

0 adempimenti e rapporti con il tesoriere per I’estinzione dei mandati di pagamento,
I’annotazione della quietanza, gli obblighi connessi con le delegazioni di pagamento;

0 adempimenti in ordine alla gestione dei titoli e valori da parte del tesoriere;

O analisi, conservazione ed eventuali adempimenti connessi con le verifiche dell’organo di
revisione economico-finanziaria;

0 verifica periodica sull’andamento del servizio in ordine all’osservanza degli obblighi di
legge e di regolamento; :

O verifiche, controlli e riscontri in ordine al conto del tesoriere;
i adempimenti relativi all’attivazione ed alla gestione delle anticipazioni di tesoreria;
N coordinamento e controllo dell’attivita degli agenti contabili, riscontro e altri adempimenti

sui relativi conti di gestione presentati dagli stessi agenti contabili,




ART. 10

Funzione relativa ai rapporti con Porgano di revisione economico-finanziaria

1. Le attivita relative alla funzione riguardante i rapporti con ’organo di revisione economico-
finanziaria sono definite come segue:

[

cura della dotazione dei mezzi necessari per lo svolgimento dei compiti dell’organo di
revisione e del supporto tecnico e documentale finalizzato a garantire 1’adempimento delle
funzioni di competenza, cosi come stabilite dalla legge;

attivitd periodica di informazione sull’andamento della gestione annuale e pluriennale, con
particolare riferimento alla realizzazione delle entrate, all’andamento delle spese e

all’attuazione del piano degli investimenti;

aftivitd di supporto per garantire il diritto di accesso agli atti ¢ documenti dell’Ente, la
partecipazione alle sedute del Consiglio Comunale ed alle riunioni dell’organo esecutivo;

attivita di raccordo tra ’organo di revisione economico-finanziaria ed i Servizi in cui si
articola la struttura organizzativo-funzionale dell’Ente;

attivitd di raccordo con la struttura operativa alla quale ¢ assegnata la funzione del controllo
di gestione.

ART. 11

Funzione relativa alla tenuta dello stato patrimoniale e degli inventari

1. Le attivita relative alla funzione riguardante la tenuta dello stato patrimoniale e degli inventari
sono definite come segue:

0

U

aggiornamento annuale degli inventari;

attivitd di supporto per la valutazione dei beni del demanio ¢ del patrimonio, comprensivi
delle relative manutenzioni straordinarie;

attivitd di supporto per la complessiva attivitd di gestione del patrimonio ¢ del demanio
dell’Ente da parte dei responsabili dei Servizi ai quali i beni sono affidati;

tenuta ed aggiornamento dello stato patrimoniale, sia per cause dipendenti dalla gestione del
bilancio annuale che per cause estranee alla stessa, e relativo raccordo con la funzione di
gestione dell’entrata e della spesa.




ART. 12

Funzione relativa ai controlli interni

1. Le attivita relative alla funzione sono definite come segue:

(]

1.

coordinamento, supporto strumentale e redazione degli atti di ricognizione sullo stato di
attuazione dei programmi e progetti, previa acquisizione dei dati ¢ degli elementi dai
responsabili di Settore dell’Ente;

istruttoria dei provvedimenti necessari per il ripiano degli eventuali debiti fuori bilancio e
per il ripiano dell’eventuale disavanzo di amministrazione risultante dal rendiconto;

controllo costante e concomitante degli equilibri di bilancio, sia riferiti alla gestione di
competenza, sia al conto dei residui;

istruttoria degli eventuali provvedimenti necessari a ripristinare il pareggio di bilancio,
inteso come assetto gestionale da preservare con continuitd e con riferimento a tutte le

componenti finanziarie della gestione;

cura dei rapporti con la struttura operativa alla quale ¢ assegnata la funzione del controllo di
gestione, sia nelle fasi di articolazione della stessa, sia in sede di referto;

assolvimento degli obblighi fiscali e attivitd di supporto per i Servizi dell’Ente in materia
fiscale; '

cura dei rapporti con gli altri Servizi presenti nell’Ente ¢ realizzazione del controllo interno
al Servizio Finanziario sulle procedure, sui tempi ¢ sui risultati;

esercizio del controllo interno di regolaritd contabile;

esercizio del controllo economico sulle attivita dell’Ente e sull’azione amministrativa.

ART. 13

Organizzazione del Servizio Finanziario

Per Pesercizio delle funzioni di coordinamento e gestione dell’attivita finanziaria,

I’organizzazione del Servizio Finanziario ¢ disciplinata dal Regolamento sull’ordinamento degli
uffici e dei servizi, adottato dall'organo esecutivo.

2. 1l responsabile del Servizio Finanziario individua i soggetti titolari di funzioni di coordinamento
nell’ambito delle unitd organizzative in cui si articola il Servizio Finanziario stesso. Individua
altresi i soggetti con responsabilita di strutture temporanee di progetto per il raggiungimento di
obiettivi specifici e determinati all’interno della struttura permanente del servizio, e con attivita di
durata limitata nel tempo.




ART. 14

I Settori e la gestione finanziaria, economica e patrimoniale

1. Al responsabile di ciascun Settore spefta la gestione finanziaria, tecnica ed amministrativa,
mediante autonomi poteri di spesa, di organizzazione delle risorse — umane ¢ strumentali - e di
controllo.

2. 1] responsabile di Settore risponde direttamente del controllo di gestione, quindi dell’efficacia ¢
dell’efficienza con le quali sono acquisite e impiegate le risorse affidate per il conseguimento degli

obiettivi assegnati.

3. Per le finalita di cui al precedente primo comma sono affidati al responsabile di Settore:

0 un complesso di mezzi finanziari, specificati nei capitoli assegnati con il Piano Esecutivo di
Gestione;
O le risorse di entrata, determinate e specifiche, collegate all’attivita complessivamente svolta

dal Settore;

O gli elementi specifici attivi e passivi del patrimonio inerenti attivitd complessivamente
svolta dal Settore. '

ART. 15

Adozione ed attuazione dei provvedimenti di gestione

[.Competono a ciascun responsabile di Settore le operazioni connesse alle fasi di gestione della
spesa concernenti I’assunzione degli atti di impegno e di liquidazione.

2. I responsabili di Settore che assicurano ’erogazione dei servizi finali dell’Ente acquisiscono le

risorse specifiche di entrata e impiegano i mezzi finanziari e i fattori produttivi propri, provvedendo
altresi alla gestione dei cespiti patrimoniali loro affidati.

ART. 16"
Espressione del parere di regolaritid contabile

1. Il parere di regolarita contabile & espresso su ogni proposta di deliberazione sottoposta alla
Giunta e al Consiglio che non sia mero atto di indirizzo e comporti impegno di spesa o diminuzione
di entrata.

2. 1l parere ¢ espresso dal responsabile del Servizio Finanziario.
3. In caso di assenza o impedimento del responsabile del Servizio Finanziario, il parere & espresso

da altro dipendente inquadrato nella categoria D, individuato con apposito provvedimento del
Sindaco.



4. Tl parere ¢ rilasciato entro trenta giorni dal ricevimento della proposta di deliberazione da parte
del Settore competente,

5. Le proposte di provvedimento in ordine alle quali, per qualsiasi ragione, non pud essere
formulato il parere ovvero lo stesso non sia positivo, o che necessitino di integrazioni e modifiche,
sono inviate - corredate dalle motivate osservazioni del responsabile del Servizio Finanziario - al
Settore proponente entro il termine di cui al precedente comma,

ART. 17
Contenuto del parere di regolarita contabile

1. 1l parere di regolaritd contabile, quale dichiarazione di giudizio e atto di valutazione, deve
riguardare:

0 I’osservanza dei principi e delle procedure tipiche previste dall’ordinamento finanziario ¢
contabile degli Enti Locali, anche in riferimento al parere di regolatita tecnica espresso dal
responsabile di Settore proponente, ¢ alle competenze degli organi di direzione politica e dei
responsabili della gestione;

0 la regolarita della documentazione;

O la giusta imputazione della spesa e la disponibilita dello stanziamento riferito al relativo
capitolo;

N I’osservanza delle norme fiscali;

f ogni altra valutazione riferita agli aspetti economico-finanziari e patrimoniali del

procedimento formativo dell’atto.

2. 1l parere ¢ espresso in forma scritta, munito di data e sottoscriito, ed inserito nell’atto in corso di
formazione.

3. 1l parere contrario alla proposta di atto, o che comunque contenga rilievi in merito al suo
contenuto, deve essere adeguatamente motivato.

ART. 18

Controllo e riscontro sulle liquidazioni di spesa

1. 11 responsabile del Servizio Finanziario effettua, secondo i principi e le procedure della
contabilitd pubblica, i controlli e i riscontri contabili e fiscali sugli atti di liquidazione trasmessi dai
responsabili di Settore.




2. Il visto sulla documentazione di spesa ai fini della dichiarazione di regolarita della fornitura ¢
apposto dal responsabile del Servizio che ha dato esecuzione al provvedimento di spesa.

3. L’atto di liquidazione della spesa deve essere eseguito, mediante I’ordinazione, entro trenta giorni
dall’apposizione del visto, sempre che non sussistano problematiche di liquidita inerenti la gestione
di cassa, oppure impedimenti di varia natura correlati al conseguimento da parte dell'Ente dei
parametri di competenza inerenti il "patto di stabilitd" interno,

ART. 19

Visto di regolarita contabile attestante la copertura finanziaria

1. Il visto di regolaritd contabile attestante la copertura finanziaria della spesa sui provvedimenti di
impegno dei responsabili di Settore & reso dal responsabile del Servizio Finanziario.

2. II responsabile del Servizio Finanziario appone il visto attestante la copertura finanziaria in
relazione alle disponibilita effettive inerenti i corrispondenti stanziamenti di spesa, anche con
riferimento alla verifica periodica dello stato di accertamento delle entrate e di impegno delle spese.

3. 1l visto attestante la copertura finanziaria della spesa finanziata con entrate aventi destinazione
vincolata ¢ reso allorché I’entrata sia stata accertata.

ART. 20

Segnalazioni obbligatorie del responsabile del Servizio Finanziario

1. 1l responsabile del Servizio Finanziario & obbligato a segnalare i fatti gestionali dai quali deriva il
costituirsi di situazioni tali da pregiudicare gli equilibri di bilancio, entro sette giorni dalla
conoscenza dei fatti.

2. E obbligato altresi a presentare le proprie valutazioni ove si rilevi che la gestione delle entrate ¢
delle spese correnti evidenzi il costituirsi di situazioni, non compensabili da maggiori entrate o
minori spese, tali da pregiudicare gli equilibri di bilancio.

3. La segnalazione dei fatti gestionali e le valutazioni di cui ai precedenti commi possono rignardare
anche la gestione dei residui e I’equilibrio di bilancio per il finanziamento della spesa
d’investimento, qualora si evidenzino situazioni che possono condurre a squilibri della gestione di
competenza o del conto residui che, se non compensate da variazioni gestionali positive, possono
determinare disavanzi di amministrazione.

4. Le segnalazioni dei fatti gestionali, opportunamente documentate e corredate da valutazioni
adeguatamente motivate, sono inviate al legale rappresentante dell’Ente, al Consiglio Comunale, al
Segretario ¢ all’organo di revisione, in forma scritta e con riscontro dell’avvenuto ricevimento.

5. Nei casi contemplati dal presente articolo, il Consiglio Comunale provvede al riequilibrio entro
trenta giorni dal ricevimento della segnalazione.




CAPO I1I - BILANCI E PROGRAMMAZIONE

ART. 21
Formazione del bilancio di previsione: analisi gestionale

1. Al fini della formazione del bilancio di previsione, i singoli Settori ed il Servizio Finanziario
realizzano le seguenti analisi di gestione:

a) analisi, a cura del Servizio Finanziario, dei risultati complessivi di gestione e di
amministrazione riferiti agli ultimi due anni finanziari definitivamente chiusi, nonché dei
residui attivi e passivi risultanti dalla chiusura dell'ultimo anno finanziario;

b) analisi, da parte di tutti i responsabili di Settore, delle previsioni contenute nel bilancio
originario dell’anno in corso e delle relative variazioni apportate nel corso dell’esercizio.
Particolare attenzione sard posta alle modifiche delle dotazioni finanziarie assegnate ai
Settori;

c) analisi dello stato degli accertamenti e degli impegni relativi al bilancio in corso da parte di

tutti i Settori dell’Ente. I.’esame deve evidenziare lo stato delle acquisizioni e dell’ impiego
delle risorse nei singoli Servizi.

ART. 22

Analisi gestionale: esame con Porgano esecutivo

1. L’analisi gestionale di cui all’articolo precedente ¢ csaminata dal responsabile del Servizio
Finanziario e dagli altri responsabili di Settore con ['organo esecutivo, al fine di definire la
situazione finanziaria ed economico-patrimoniale dell’Ente nel suo complesso e nei singoli Servizi.

2. Mediante ’esame delle spese consolidate ¢ delle spese di svituppo sono definiti i presupposti

economico-finanziari per la formazione del bilancio pluriennale ed annuale relativi al nuovo
esercizio finanziario.

ART. 23

Formazione del bilancio di previsione: quadro di riferimento pluriennale ed
' annuale

1. La proposta di Piano Esecutivo di Gestione & assunta a base della formazione degli strumenti di
bilancio.

2. Tenendo conto del principio espresso al comma precedente, il processo di formazione del quadro
di riferimento pluriennale ed annuale riferito al bilancio del nuovo esercizio & cosi definito:




O i responsabili di Settore predispongono le rispettive proposte di Piano Esecutivo di Gestione
sulla base delle esigenze correlate ai Servizi cui sono preposti. La proposta si riferisce alle
entrate specifiche dei singoli Servizi, alle spese correnti e al piano degli investimenti, e tiene
conto dei risultati dell’analisi di gestione di cui agli articoli 21 e 22 del presente
regolamento;

O la proposta di cui al punto precedente analizza in particolare gli andamenti consolidati della
gestione, definendo gli obiettivi ¢ le possibili ipotesi di sviluppo, tenendo conto delle
strutture dei Settori e dei programmi di lavoro degli stessi;

[ le proposte di previsione avanzate dai responsabili di Settore sono corredate, relativamente
alle entrate, di tutte le informazioni utili alla verifica della veridicita ¢ dell’esistenza dei
presupposti per I’iscrizione a bilancio. Per le spese sono corredate, in quanto possibile, dagli
elementi qualitativi e quantitativi che rendano possibile [’esame di compatibilita;

U la proposta ¢ esaminata con ’organo esecutivo al fine di definire, mediante il confronto tra i
responsabili delle politiche dell’Ente e i responsabili della gestione, gli obiettivi e le
dotazioni finanziarie attribuibili ad ogni Settore, avuto riguardo al bilancio pluriennale e al
bilancio annuale;

U sulla base dei risultati delle analisi ¢ dei confronti di cui al punto precedente il Servizio
Finanziario predispone un primo schema di Piano Esecutivo di Gestione, di bilancio
pluriennale e di bilancio annuale riferiti alle dotazioni previsionali finanziarie;

Ll contestualmente il Direttore Generale, i responsabili di Settore ¢ 1’organo esecutivo,
avvalendosi del supporto del Servizio Finanziario, elaborano una prima ipotesi di finalita
gestionali, di cui al Piano Dettagliato degli Obiettivi allegato al Piano Esecutivo di Gestione,
nonché di programmi e di progetti da inserire nel bilancio annuale e pluriennale e nella
relazione previsionale e programmatica.

ART. 24

Schema di relazione revisionale e programmatica

1. In riferimento ai precedenti articoli, lo schema di relazione previsionale e programmatica &
elaborato dall’organo esecutivo con la partecipazione di tutti i responsabili di Settore dell’Ente, al
fine di essere approvato nel termine di cui al successivo articolo.

2. I Servizio Finanziario cura il coordinamento generale dell’attivitd di predisposizione della
relazione e provvede alla sua finale stesura,

3. I’organo esecutivo e i singoli Settori dell’Ente elaborano e predispongono i programmi e gli
eventuali progetti ¢ tutte le componenti della relazione previsionale e programmatica,




ART. 25

Schema di bilancio di previsione e relativi allegati

1. Lo schema di bilancio annuale di previsione, la relazione previsionale e programmatica e lo
schema di bilancio pluriennale sono predisposti ed adottati dall’organo esecutivo almeno trenta
giorni prima della discussione ed approvazione da parte del Consiglio Comunale.

2. Gli schemi di bilancio annvale e pluriennale ¢ di relazione previsionale e programmatica,
predisposti dall’organo esecutivo, sono messi a disposizione dei consiglieri ¢ trasmessi in copia ai
capigruppo consiliari almeno venti giorni prima della discussione ed approvazione da parte del
Consiglio Comunale, decorrenti dalla data di comunicazione formale agli stessi capigruppo
consiliari. Entro detto termine sono altresi inoltrati all’organo di revisione, per l'espressione del
parere di competenza.

3. Nei dieci giorni successivi al deposito presso 1'Ufficio Segreteria degli atti ed alla trasmissione
dei medesimi ai capigruppo consiliari, ciascun Consigliere Comunale pud presentare presso
'Ufficio Segreteria - in forma scritta - emendamenti agli schemi di bilancio annuale ¢ pluriennale
deliberati dalla Giunta Comunale. Detto termine ha carattere perentorio, salvo diverso accordo
raggiunto in sede di conferenza dei capigruppo.

4. La Giunta, con formale provvedimento, propone l'accoglimento od il rigetto degli emendamenti
presentati, previo parere espresso dall'organo di revisione e tenendo conto anche della apposita
relazione tecnica predisposta dal responsabile del Servizio Finanziario. La corrispondente
deliberazione deve essere depositata agli atti deli'Ufficio Segreteria almeno tre giorni prima della
data fissata per la discussione ed approvazione della proposta di bilancio da parte del Consiglio
Comunale. :

5. Le proposte di emendamento agli schemi di bilancio predisposti dalla Giunta Comunale sono
insetite nell'ordine del giorno della stessa seduta consiliare in cui viene esaminato ¢ discusso il
bilancio di previsione. I Consiglieri Comunali sono chiamati ad esprimere - in forma palese - il
proprio voto su ciascuna proposta di emendamento presentata, antecedentemente alla votazione
sulla proposta di bilancio di previsione elaborata dall'organo esecutivo.

ART. 26

Programma triennale delle opere pubbliche

1. 11 programma ¢& costituito dall’insieme delle opere pubbliche che I’Ente intende realizzare
neil’arco temporale preso in considerazione dal bilancio pluriennale.

2. I programma ¢ atto fondamentale del Consiglio Comunale ¢ gli investimenti in esso ricompresi
sono iscritti nel bilancio annuale e pluriennale, quali obiettivi da realizzare nel periodo considerato.

3. Il programma ¢ messo a disposizione dei consiglieri e trasmesso in copia ai capigruppo consiliari
almeno venti giorni prima della discussione ed approvazione da parte del Consiglio Comunale,
decorrenti dalla data di comunicazione formale agli stessi capigruppo consiliari.




ART. 27

Fondo di riserva

1. II fondo di riserva ¢ utilizzato con deliberazione dell’organo esecutivo, secondo le modalita
stabilite dalla legge.

2. Le deliberazioni di cui al comma precedente sono comunicate all’organo consiliare entro sessanta
giorni dall’adozione.

ART. 28
Piano Esecutivo di Gestione e Piano Dettagliato degli Obiettivi

1. Il contenuto del Piano Esecutivo di Gestione, costituito dalla dettagliata individuazione delle
risorse umane, finanziarie, strumentali ¢ tecnico-operative attribuite ai responsabili di Settore in
funzione del perseguimento delle corrispondenti finalitd gestionali assegnate con il Piano
Dettagliato degli Obiettivi, deve essere riferito alla struttura organizzativa dell’Ente nella sua
articolazione in Servizi, ognuno con il proprio responsabile.

2. In patticolare gli obiettivi di gestione sono esplicitati in modo da consentire Pattivazione delle
responsabilitd di gestione e di risultato nei soggetti all’uopo appositamente individuati nella
struttura dell’Ente, ai fini di cui agli articoli 14 e 15 del presente regolamento.

3. La determinazione degli obiettivi e delle dotazioni di risorse & realizzata anche mediante la
valutazione economica preventiva delle operazioni di esercizio, ad integrazione della valutazione
finanziaria.

4. 11 Piano Esecutivo di Gestione deve consentire di affidare ai responsabili di Settore i mezzi
finanziari specificati negli interventi di spesa e le risorse di entrata.

5. Il provvedimento di approvazione del Piano Esecutivo di Gestione da atto del processo di
definizione e verifica di fattibilita - tra organo esecutivo e responsabili di Settore - in ordine agli
obiettivi gestionali assegnati

ART. 29

Struttura del Piano Esecutivo di Gestione

1. La struttura del Piano Esecutivo di Gestione realizza il collegamento sotto il profilo
programmatico, mediante la connessione e il raccordo tra gli obiettivi di cui al Piano Esecutivo di
Gestione medesimo ¢ i programmi ed eventuali progetti di cui alla relazione previsionale e
programmatica, al bilancio pluriennale ¢ al bilancio annuale.




ART. 30

Competenze dei responsabili di Settore

[. I responsabili di Setfore dell’Ente realizzano entro il 15 settembre di ciascun anno la verifica
dello stato di accertamento delle entrate e di impegno delle spese attribuite dall’organo esecutivo.

2. La verifica di cui al precedente comma si riferisce anche alla determinazione dello stato di
attuazione dei programmi e dei progetti di cui al bilancio annuale ed alla relazione previsionale e
programmatica, in relazione al grado di realizzazione degli obiettivi gestionali assegnati
dall’esecutivo.

3. I risultati della verifica di cui ai precedenti commi sono comunicati all’organo esecutivo tramite il
Servizio Finanziario, chiamato a svolgere la funzione di coordinamento ¢ di supporto alle verifiche
medesime.

4. 11 Servizio Finanziario analizza e aggrega le informazioni ricevute dai responsabili di Settore, ai

fini del controllo e della salvaguardia degli equilibri di bilancio di cui alla legge e al presente
regolamento.

ART. 31

Modifiche alle dotazioni ed agli obiettivi assegnati ai Settori

1. Qualora a seguito delle verifiche di cui al precedente articolo il responsabile di Settore ritenga
necessaria una modifica della dotazione assegnata dall’organo esecutivo, propone la stessa
corredandola - di norma - con motivata relazione indirizzata al capo dell’ Amministrazione, tramite
il Servizio Finanziario.

2. La relazione contiene:

. le valutazioni del responsabile di Settore dal punto di vista tecnico-gestionale ed economico-
finanziario;
0 i dati finanziari sullo stato degli accertamenti delle entrate e degli impegni delle spese di cui

al primo comma del precedente articolo;

0 i dati e le notizie sullo stato di attuazione dei programmi e dei progetti, nonché sulla
realizzazione degli obiettivi di cui al comma secondo del precedente articolo;

0 le valutazioni del responsabile di Settore riferite alle conseguenze in termini di programmi,
di progetti e di obiettivi gestionali presumibilmente correlate all’eventuale mancata
accettazione - totale o parziale - della proposta di modifica;

O le valutazioni del Servizio Finanziario, con riferimento al coordinamento generale delle
entrate e delle spese di bilancio.




3. Qualora la proposta di modifica del responsabile di Settore riguardi mezzi finanziari che risultano
esuberanti rispetto ai fabbisogni o alle possibilitd di impiego, il Servizio Finanziario propone la
destinazione delle risorse di bilancio che si rendono libere,

4. La proposta di modifica puo anche essere riferita unicamente agli obiettivi gestionali, senza
prevedere rimodulazione della dotazione finanziaria.

5. L’organo esecutivo motiva con propria deliberazione la mancata accettazione - o "accettazione
con varianti - della proposta di modifica della dotazione o degli obiettivi.

6. L’organo esccutivo pud richiedere ulteriori dati ed elementi integrativi di giudizio al responsabile
di Settore o al Servizio Finanziario.

ART. 32
Definizione delle dotazioni e degli obiettivi nel corso dell’esercizio

1. Qualora ’organo esecutivo non abbia definito - o abbia individuato solo in parte - gli obiettivi e
le correlate dotazioni finanziarie da affidare al responsabile di Settore, quest’ultimo, con la
relazione di cui al precedente articolo, ne pud richiedere e sollecitare la determinazione ai fini
dell’adozione ed esecuzione dei provvedimenti di gestione.

2. La relazione contiene anche la valutazione delle conseguenze che potrebbero derivare dalla
mancata definizione degli obiettivi ¢ delle dotazioni finanziarie.

3. L’organo esecutivo, sulla base della relazione del responsabile di Settore, adotta motivata
deliberazione, :

ART. 33

Indirizzi programmatici e deliberazioni degli organi collegiali

1. I casi di inammissibilita ed improcedibilita delle deliberazioni del Consiglio e della Giunta
Comunale che non sono coerenti con le previsioni della relazione previsionale ¢ programmatica
sono i seguenti:

0 mancanza di compatibilitd con le previsioni dei mezzi finanziari e delle fonti di
finanziamento dei programmi e dei progetti a livello annuale e pluriennale;

B confrasto con le finalitd dei programmi e dei progetti indicati nel bilancio annuale e
pluriennale in termini di indirizzi e di contenuti;

a mancanza di compatibilitd con le risorse umane e strumentali destinate a ciascun programma
€ progetto. '

2. Le deliberazioni della Giunta Comunale che, apportando variazioni al Piano Esecutivo di
Gestione, comportano modificazioni ai programmi e ai progetti della relazione previsionale ¢ alle
relative dotazioni finanziarie, sono improcedibili,




3. L’inammissibilita e I"improcedibilita delle deliberazioni degli organi collegiali di cui al presente
articolo ¢ valutata in sede di rilascio dei pareri preventivi di regolarita tecnica ¢ contabile.

CAPO 1V - LA GESTIONE DEL BILANCIO

ART. 34

Fasi delle entrate

1. Le fasi di gestione delle entrate sono I’accertamento, la riscossione e il versamento.

ART. 35

Disciplina dell’accertamento delle entrate

1. T responsabili di Settore sono tenuti ad operare affinché le previsioni di entrata si traducano in
disponibilita finanziarie certe ed esigibili.

2. La rilevazione nelle scritture contabili dell’accertamento di entrata avviene a cura del
responsabile del Servizio Finanziario,

ART. 36

Riscossione delle entrate

1. I’ordinativo d’incasso é il documento con cui il tesoriere & autorizzato a riscuotere o con cui
I’Ente regolarizza la riscossione diretta di una determinata somma.

2. L’ordinativo di incasso € emesso dal Servizio Finanziario sulla base dell’idonea documentazione
prevista dalle apposite disposizioni di legge.

3. All’ordinativo di incasso ¢ allegato il giustificativo che legittima la riscossione.
4. Il responsabile del Servizio Finanziario provvede alla sottoscrizione dell’ordinativo.

5. L’ordinativo & quindi trasmesso al tesoriere a cura del Servizio Finanziario.




ART. 37

Versamento delle entrate

1. Gli incaricati interni, designati con provvedimento formale, versano le somme riscosse presso la
tesoreria dell’Ente con cadenza almeno trimestrale.

ART. 38

Fasi delle spese

1. Le fasi di gestione delle spese sono 1’impegno, la liquidazione, ’ordinazione e il pagamento.

ART. 39

Prenotazione dell’impegno

1. Durante la gestione i responsabili di Settore possono prenotare impegni relativi a procedure in via
di espletamento.

2. La prenotazione dell’impegno deve essere richiesta dal responsabile di Settore con propria
comunicazione sottoscritta ¢ datata.

3. La comunicazione deve indicare la fase prebaratoria del procedimento formativo dell’impegno

che costituisce il presupposto giuridico-amministrativo della richiesta di prenotazione, I’ammontare
della stessa ¢ gli estremi.

ART. 40

Controlli sulle prenotazioni di impegno

1. 1l Servizio Finanziario effettua periodici controlli sulle prenotazioni di impegno rilevate su
richiesta dei responsabili di Settore, ai fini della salvaguardia della copertura finanziaria
dell’impegno in corso di formazione.

ART. 41
Impegni di spesa

1, Gli atti che comportano impegni di spesa sono sottoscritti dai responsabili di Settore ai quali sono
stati affidati i mezzi finanziari - sulla base del bilancio di previsione — con il Piano Esecutivo di
Gestione.



2. Gli atti di cui al comma precedente, denominati determinazioni, sono esecutivi con
I’approvazione del visto di regolaritd contabile attestante la copertura finanziaria da parte del
responsabile del Servizio Finanziario.

ART. 42
Impegni pluriennali
1. Gli atti di impegno di spesa relativi ad esercizi successivi, compresi nel bilancio pluriennale, sono
sottoscrifti dai responsabili di Settore ai quali sono stati affidati i mezzi finanziari - sulla base del

bilancio di previsione — con Piano Esecutivo di Gestione.

2. L’atto d’impegno indica ’ammontare complessivo della somma dovuia, la quota di competenza
dell’esercizio in corso e le quote riferite ai singoli esercizi successivi,

3. L’atto d’impegno ¢ esecutivo con [’apposizione del visto di regolaritd contabile attestante la
copertura finanziaria da parte del responsabile del Servizio Finanziario.

ART. 43

Atti di impegno e visto di regolarita contabile

1. T dipendenti abilitati alla sottoscrizione degli atti di impegno sono i responsabili di Settore ai
quali ’organo esecutivo, sulla base del bilancio di previsione, ha provveduto ad affidare le
corrispondenti risorse finanziarie con I’approvazione del Piano Esecutivo di Gestione.

2. T soggetti che assumono gli atti d’impegno sono responsabili della legittimita e della conformita
degli stessi allo Statuto, ai regolamenti ed agli atti fondamentali dell’Ente.

3. 11 visto di regolaritd contabile attestante la copertura finanziaria apposto dal responsabile del
Servizio Finanziario, esclusa la valutazione di legittimitd e congruitd tecnica spettante al
responsabile del Settore proponente, si riferisce:

W all’esistenza della copertura finanziaria della spesa come previsto al precedente art, 19;
O alla giusta imputazione della spesa al bilancio annuale o pluriennale;
0 alla competenza del responsabile del Settore proponente.

4. L’atto d’impegno che ¢ inviato al responsabile del Servizio Finanziario per gli adempimenti di
competenza ¢ immediatamente esecutivo ed efficace dopo ’apposizione del visto di regolaritd
contabile attestante la copertura finanziaria.




ART. 44

Mandati di pagamento

1. T mandati di pagamento sono compilati dal Servizio Finanziario e contengono gli elementi
espressamente previsti dalla legge.

2. La softoscrizione dei mandati di pagamento avviene a cura del Responsabile del Servizio
Finanziario o, in sua assenza, dal dipendente di categoria D appositamente individuato dal Sindaco

con proprio provvedimento formale,

3. II Servizio Finanziario provvede altresi alle operazioni di contabilizzazione e di trasmissione al
tesoriere,

CAPO V - EQUILIBRI DI BILANCIO

ART. 45
Salvaguardia degli equilibri di bilancio

1. Tl pareggio di bilancio ¢ inteso come assctto gestionale da preservare con continuitd e con
riferimento a tutte le componenti finanziarie della gestione.

2. L’Ente rispetta durante la gestione e nelle variazioni di bilancio il pareggio finanziario e tutti gli
equilibri stabiliti in bilancio per la copertura delle spese correnti ¢ per il finanziamento degli
investimenti, secondo le norme contabili stabilite dalla legislazione che disciplina l'ordinamento
finanziario e contabile degli enti Iocali.

3. Il Servizio Finanziario analizza ¢ aggrega le informazioni ricevute dai responsabili di Settore, ¢
sulla base delle rilevazioni di contabilitd generale finanziaria provvede a quanto segue:

a) istruire Ia ricognizione sullo stato di attuazione dei programmi e dei progetti;
b) istruire i provvedimenti necessari per il ripiano degli eventuali debiti fuori bilancio;
c) proporre le misure necessarie a ripristinare il pareggio qualora i dati della gestione

finanziaria facciano prevedere un disavanzo di amministrazione, per squilibrio della gestione
di competenza ovvero della gestione dei residui.

4. 11 Servizio Finanziario propone altresi le misure necessarie per il ripiano dell’eventuale disavanzo
di amministrazione risultante dal rendiconto approvato.

5. Il responsabile del Servizio Finanziario realizza il controllo interno sugli equilibri di bilancio,
verificando lo stato di accertamento delle entrate e di impegno delle spese, al 30 aprile, 30 giugno ¢
30 settembre di ogni esercizio finanziario.




ART. 46

Provvedimenti del Consiglio Comunale in ordine ai programmi ed agli equilibri
di bilancio

1. Il Consiglio Comunale provvede entro il 30 settembre di ogni anno ad effettuare la ricognizione
sullo stato di attuazione dei programmi,

2. In tale sede adotta contestualmente con deliberazione, se necessario, gli altri provvedimenti
necessari in funzione del riconoscimento di legittimita ¢ della copertura finanziaria di eventuali
debiti fuori bilancio.

3. 1l riconoscimento della legittimitd dei debiti fuori bilancio pud avvenire in qualsiasi periodo
dell’anno.

CAPO VI-1IL CONTROLLO DI GESTIONE

ART. 47

11 controllo di gestione

1. Il controllo di gestione ¢ finalizzato a verificare ’efficienza, P’efficacia e l'economicitd
dell’azione amministrativa al fine di oftimizzare, anche mediante tempestivi interventi di
correzione, il rapporto tra costi sostenuti e risultati conseguiti.

2. 1l controllo di gestione assume le caratteristiche del controllo funzionale riferito all’intera attivita
dell’Ente, rivolto al perfezionamento e migliore coordinamento dell’azione amministrativa, ai fini
dell’efficienza e dell’efficacia dell’azione amministrativa stessa e della economicitd della spesa
pubblica locale.

3. 1l controllo di gestione & controllo interno e concomitante allo svolgimento dell’attivita
amministrativa, finalizzato ad orientare 1’attivitd stessa e a rimuovere eventuali disfunzioni per
garantire I’ottenimento dei seguenti principali risultati:

i il perseguimento degli obiettivi nei modi e nei tempi pilt opportuni sotto 1’aspetto
dell’efficienza e dell’efficacia, tenendo conto delle risorse disponibili;

O I’imparzialita e il buon andamento dell’azione amministrativa.




ART. 48

Le finalita del controllo di gestione

1. Le finalita principali del controllo di gestione sono cosi determinate:

(1 conseguire [’economicita, intesa quale impiego delle risorse in misura il piti possibile
rispondente al soddisfacimento delle esigenze dei soggetti amministrati;

O esercitare la funzione di impulso qualora per fenomeni di inerzia o inefficienza decisionale o

funzionale si registrino ritardi - rispetto ai tempi previsti — nel conseguimento degli obiettivi
gestionali definiti dagli organi titolari delta funzione di indirizzo politico-amministrativo.

ART. 49
Oggetto del controllo di gestione

1. Il controllo di gestione & riferito ai seguenti principali contenuti e requisiti dell’azione
amministrativa:

B I’adeguatezza, in relazione alle risorse finanziarie disponibili;
3| Pefficacia delle modalita di attuazione prescelte rispetto alle alternative disponibili;
a Pefficienza dei processi di attivazione e di gestione dei servizi.

ART. 50

La struttura operativa del controllo di gestione

1. La struttura operativa alla quale & assegnata la funzione del controllo di gestione predispone
strumenti destinati ai responsabili delle politiche dell’Ente e ai responsabili della gestione, per le
finalita individuate dalla legge, dallo Statuto e dal presente regolamento.

2. Le analisi e gli strumenti predisposti dalla struttura di cui al comma precedente sono impiegati
dagli amministratori in termini di programmazione e controllo e dai responsabili di Settore in
termini direzionali in ordine alla gestione e ai risultati.

3. 1l soggetto responsabile della struttura di cui al primo comma — che & autonoma rispetto agli
organi di governo — ¢ il responsabile del Servizio Finanziario.

4. Ta strutfura addetta al controllo di gestione non pud svolgere verifiche di regolarita
amministrativa e contabile.




ART. 31

Fasi del controllo di gestione

1. Il controllo di gestione si articola nelle seguenti fasi:

EI

predisposizione da parte dell'organo direttivo di un Piano Dettagliato degli Obiettivi, su
proposta del Direttore Generale;

rilevazione dei dati relativi ai costi ed ai proventi, nonché rilevazione dei risultati raggiunti
inl riferimento ai singoli Settori e Servizi;

valutazione dei dati predetti in rapporto al Piano Dettagliato degli Obiettivi, al fine di
verificare il loro stato di attuazione e di misurare ’efficacia, I’cfficienza e il grado di
economicitd dell’azione intrapresa;

elaborazione di indici ¢ parametri finanziari, economici e di attivita riferiti ai vari Servizi;
claborazione di relazioni periodiche (reporting) riferite all’attivitd complessiva dell’Ente,

alla gestione di aree di attivita, alla gestione dei singoli Servizi o di singoli programmi e
progetti.

ART. 52

Referto del controllo di gestione (reporting)

1. Le informazioni e gli strumenti derivanti dall’attuazione del controllo di gestione sono articolate,
in modo sistematico, in referti da inviare agli amministratori e ai responsabili di Settore con cadenza
semestrale.

CAPO VII - IL SERVIZIO DI TESORERIA

ART. 53

Affidamento del servizio di tesoreria

1. 11 servizio di tesoreria & affidato, mediante procedura competitiva di cui all’art. 125 del D. Lgs.
163/2006, previa consultazione di almeno 5 operatori, secondo il sistema dell’offerta
economicamente piti vantaggiosa,

2. Su motivata richiesta dell’Ente il servizio pud essere prorogato per il periodo necessario ad
individuare il nuovo soggetto aggiudicatario della gestione di tesoreria, comunque non superiore a 6

mesi.!

! L articolo 53 & stato cosi modificato con deliberazione del Consiglio Comunale n.72 del 21.10.2010; il testo precedente approvato con deliberazione
del Consiglio Comunale n.54 del 23.04.2004 recitava quanto segue: “/. I servizio di tesoreria & affidato, previo esperimento di tratiativa priveia



ART. 54
Attivita connesse alla riscossione delle entrate e al pagamento delle spese

1. Per ogni somma riscossa il tesoriere rilascia quietanza, numerata in ordine cronologico per
esercizio finanziario.

2. Gli estremi della quietanza sono annotati dircttamente sulla reversale o su documentazione
meccanografica, da consegnare all’Ente in allegato al proprio rendiconto.

3. I pagamenti possono aver luogo solo se i mandati risultano emessi entro i limiti dei rispettivi
interventi stanziati nel bilancio di previsione.

4. 1l tesoriere provvede all’estinzione dei mandati di pagamento emessi in conto residui passivi solo

ove gli stessi trovino riscontro nell’elenco dei residui sottoscritto dal responsabile del Servizio
Finanziario e consegnato al tesoriere.

ART. 55

Contabilita del servizio di tesoreria

1. 1l tesoriere cura la tenuta di una contabilitd analitica, atta a rilevare cronologicamente i
movimenti attivi e passivi di cassa.

2. La contabilita di tesoreria deve permettere di rilevare le giacenze di liquidita distinte tra fondi
non vincolati e fondi con vincolo di specifica destinazione, rilevando per questi ultimi la dinamica
delle singole componenti vincolate di cassa,

ART. 56

Gestione di titoli e valori

1. I movimenti di consegna, prelievo ¢ restituzione dei depositi effettuati da terzi per spese
contrattuali, d’asta e cauzionali a garanzia degli impegni assunti sono disposti dal responsabile del
Servizio Finanziario con ordinativi sottoscritti, datati e numerati che il tesoriere allega al proprio
rendiconto.

2. Nello stesso modo si opera per il trasferimento in gestione al tesoriere dei titoli di proprieta
delP’Ente,

3. I movimenti in numerario di cui al primo comma sono rilevati con imputazione contabile ai
servizi per conto di terzi e regolarizzati con ’emissione degli ordinativi di entrata e di uscita.

plurinma o ficitazione privata, ad un soggetto abilitato per legge a svolgere il servizio stesso. 2. Qualora sia motivata la convenienza e ricorra il
pubblico interesse, il servizio pud essere affidato in regime di proroga al tesoriere in earica, per una sola voita e per un periodo di fempo pari a
quello dell'qffidamento originario™.




ART. §7

Responsabilita del tesoriere e vigilanza

1. 1l tesoriere & responsabile dei pagamenti effettuati sulla base di titoli di spesa che risultino non
conformi alle disposizioni della legge e del presente regolamento.

2. E inoltre responsabile della riscossione delle entrate e degli altri adempimenti derivanti
dall’assunzione del servizio.

3. Informa PEnte di ogni iregolarita o impedimento riscontrati ed attiva ogni procedura utile per il
buon esito delle operazioni di riscossione e di pagamento.

4. In relazione agli obblighi di versamento degli agenti contabili interni ed esterni il tesoriere, sulla
base delle istruzioni ricevute dal Servizio Finanziario dell’Ente, deve curare il controllo della
documentazione giustificativa che 1’agente deve presentare a cotredo del versamento e dei tempi
stabiliti per il versamento stesso, informando 1’Ente su ogni irregolarita riscontrata.

5. 1l Setvizio Finanziario esercita la vigilanza sul servizio di tesoreria ed effettua periodiche
verifiche in ordine agli adempimenti di cui alla legge ¢ al presente regolamento.

ART. 58

Verifiche di cassa
1. Il responsabile del Servizio Finanziario provvede al 30 giugno di ogni anno alla verifica dei fondi
di cassa e degli altri titoli e valori gestiti dal tesoriere, nonché dello stato delle riscossioni e dei

pagamenti.

2. Le operazioni di verifica sono verbalizzate, con conservazione agli atti del tesoriere ¢ dell’Ente
del verbale sottoscritto da tutti gli intervenuti.

3. L’amminisirazione dell’Ente o il Servizio Finanziario possono disporre in qualsiasi momento
verifiche straordinarie di cassa.

CAPO VIII - RILEVAZIONE E DIMOSTRAZIONE DEI
RISULTATI DI GESTIONE

ART. 59

Formazione dello schema di rendiconto della gestione




1. Lo schema di rendiconto della gestione e la relativa proposta di deliberazione consiliare sono
sottoposti — a cura del Servizio Finanziario - all’esame dell’organo di revisione entro il 30 maggio
dell’anno successivo a quello cui il conto consuntivo si riferisce, in modo da consentire la
presentazione della corrispondente relazione nel termine di venti giorni.

2. Lo schema di rendiconto di gestione - corredato di tutti gli allegati previsti dalla legge - ¢ la
relativa proposta di approvazione sono messi a disposizione dei Consiglieri Comunali e trasmessi in
copia ai capigruppo consiliari entro il 5 giugno dell'anno successivo a quello cui il rendiconto si
riferisce, dopo essere stati approvati con propria deliberazione dall'organo esecutivo.

ART. 60

Approvazione del rendiconto della gestione

L. Il rendiconto della gestione & deliberato dal Consiglio Comunale entro il 30 giugno dell'anno
successivo a quello di riferimento, tenuto motivatamente conto della relazione dell’organo di
revisione economico-finanziaria.

ART. 61

Indicatori ¢ parametri

1. Gli indicatori finanziari ed economici, nonché i parametri di efficacia ed efficienza annessi al
modello di conto del bilancio approvato, possono essere applicati ai risultati finanziari di entrata e
di uscita dei singoli Servizi ¢ ai conti economici di dettaglio dei Servizi stessi, ove richiesto dagli
amministratori comunali.

ART. 62

1l conto economico

1. 1l conto economico evidenzia i componenti positivi e negativi dell’attivita del’Ente secondo il
principio della competenza economica.

2. Si stabilisce la correlazione tra costi e ricavi riducendo i componenti positivi e negativi ad unita e
riferendo gli stessi al periodo amministrativo.

3. La correlazione fra i costi e i ricavi € realizzata secondo 1 principi e con le modalita di cui
all’ordinamento finanziario e contabile degli enti locali, e deve consentire di valutare le variazioni
subite dal patrimonio dell’Ente per effetto della gestione corrente e della gestione non corrente.

4. Il conto economico - con riferimento al singolo Servizio, alla singola attivitd o al complesso dei
Servizi gestiti dal’Ente - fornisce elementi utili per il miglioramento dell’efficienza e dell’efficacia
dell’azione amministrativa, nonché per consentire I’introduzione del controllo economico interno di
gestione,




ART. 63

Il conto del patrimonio
1. 1l conto del patrimonio rileva i risultati della gestione patrimoniale ¢ riassume la consistenza del
patrimonio al termine dell’esercizio, evidenziando le variazioni intervenute nel corso dello stesso,
rispetto alla consistenza iniziale.
2. B stabilita la correlazione tra conto del bilancio, conto economico e conto del patrimonio con

I’osservanza dei principi contabili e delle disposizioni stabilite dalla legge e dal presente
regolamento.

ART. 64

Conto degli agenti contabili

1. T responsabili di Settore individuano, con atti di diritto comune, i dipendenti che svolgono le
funzioni di agente contabile all'interno della struttura cui sovrintendono.

2. Gli agenti individuati operano informando la propria attivita ai seguenti principi:

o esercitano le loro funzioni sotto la vigilanza e secondo le disposizioni dei rispettivi
responsabili di Settore;

D sono personalmente responsabili della gestione dei fondi e dei beni loro affidati e ne
rispondono secondo le leggi vigenti in materia;

O sono soggetti alla giurisdizione della Corte dei Conti;

O sono obbligati a rendere il conto della gestione in ordine alle operazioni eseguite;

1 possono essere sotfoposti a verifiche e ispezioni da parte del responsabile del Servizio
Finanziario;

3. Gli atti di gestione degli agenti contabili sono sottoposti a verifica di regolarita da parte
dell'organo di revisione economico-finanziaria deil’Ente,

4. 1l responsabile del Servizio Finanziario provvede alla parificazione dei conti degli agenti
contabili e dei relativi allegati con le scritture contabili dell’Ente. Cura quindi la trasmissione al
Consiglio Comunale per 1’approvazione unitamente al rendiconto della gestione,




CAPO IX - GESTIONE PATRIMONIALE

ART. 65

Inventario

1. I beni demaniali ¢ patrimoniali, mobili € immobili, nonché i crediti, i debifi e le altre attivitd e
passivita patrimoniali, sono iscritti ¢ descritti in appositi inventari costituiti da schede contenenti,
per ogni unita di rilevazione, 1 dati ritenuti necessari alla sua esatta identificazione e descrizione.

2. Saranno indicati in particolare i riferimenti al Settore al cui funzionamento il bene & destinato o al
quale il rapporto giuridico € attribuito, in base alle norme sulla responsabilitd di gestione dei Servizi

di cui alla legge ed al presente regolamento.

3. L’inventario generale offre la dimostrazione della consistenza patrimoniale nell’analisi di tutte le
componenti.

4. Le variazioni inventariali dell’anno finanziario sono comunicate dai responsabili di Settore di cui
al comma precedente, entro due mesi dalla chiusura dell’anno finanziario, al Servizio Finanziario.

5. Le schede inventariali, le variazioni e le informazioni di cui ai precedenti commi sono di norma
predisposte e movimentate con strumenti informatici.

ART. 66

Inventario, carico e scarico di beni mobili

1. T beni mobili sono inventariati sulla base di buoni di carico, emessi dal Settore che ha provveduto
all’acquisizione e firmati dall’agente consegnatario responsabile ¢ dal responsabile di Settore a cui
sono assegnati in gestione.

2. La cancellazione dagli inventari dei beni mobili per fuori uso, perdite, deterioramenti, cessioni o
altri motivi ¢ operata a seguito di precisa disposizione impartita dal responsabile del Servizio
consegnatario,

3. 1l provvedimento di cui al precedente comma indica I’eventuale obbligo di reintegrazione o di
risarcimento del danno a carico del responsabile, ed & portato a conoscenza dell’agente

consegnatario al fine della presentazione del conto della gestione e dell’esame di questo da parte
della competente sezione giurisdizionale della Corte dei Conti,

ART. 67

Beni mobili non inventariabili

1. I materiali ed oggetti di facile consumo e di modico valore non sono inventariati.



2. Agli effetti del presente regolamento sono considerati di facile consumo e di modico valore i beni
mobili di valore inferiore ad € 250,00.

ART. 68

Automezzi

1. I consegnatari degli automezzi ne controllano P'uso accertando quanto segue:
a) che I'utilizzazione sia regolarmente autorizzata dal responsabile del Servizio competente;

b) che il rifornimento dei carburanti e dei lubrificanti sia effettuato mediante ['utilizzo di
appositi buoni, rilasciati dallo stesso responsabile del Servizio,

ART. 69

Gestione patrimoniale

1. La gestione patrimoniale dell’Ente ¢ uniformata a criteri di conservazione e valorizzazione del
patrimonio e del demanio, e si svolge in osservanza ai seguenti inditizzi operativi:

] garantire la vigilanza sui beni;
O conseguire la massima redditivita del bene;
O garantire la conservazione del valore economico dei beni e della loro consistenza fisica

mediante le manutenzioni;

{] assumere le iniziative necessarie per la tutela dei beni dell’Ente;

! osservare le regole del procedimento e della evidenza pubblica nell’attivitd negoziale che
riguarda i beni;

0 destinare il bene ad usi strumentali per il raggiungimento dei fini istituzionali.

2. 1 beni patrimoniali non utilizzati dall’Ente sono concessi in locazione alle condizioni di mercato ¢
di legge.

3. Per fini sociali adeguatamente documentati I’Ente pud concedere o locare beni immobili a canone
ridotto.




ART. 70

Piani di manutenzione

1. La manutenzione ordinaria di tutti i beni & programmata, al fine di verificare se siano attuati in
ogni anno finanziario gli interventi necessari a garantire la conservazione del patrimonio,

CAPO X — REVISIONE ECONOMICO-FINANZIARIA

ART. 71

Organo di revisione economico-finanziaria

L. Ai fini della nomina dei componenti dell’organo di revisione economico-finanziaria, I’Ente
provvede ad informare tempestivamente gli ordini professionali interessati.

2. Gli aspiranti in possesso dei requisiti professionali previsti dalle norme vigenti devono fare
pervenire entro la data indicata nell’avviso di cui al comma precedente, olire ai titoli relativi ai
requisiti prescritti, anche un adeguato curriculum vitae, nonché i titoli ¢ le pubblicazioni relative
alle materie professionali.

3. Il Servizio Finanziario provvede entro 15 giomi dal termine di cui al precedente comma
all’istruttoria delle domande presentate ¢ all’inoltro al Sindaco per la valutazione,

4. 1l Sindaco illustra al Consiglio Comunale una motivata relazione ai fini della conseguente
elezione.

ART. 72

Cessazione dallincarico

L. Per la cessazione dall’incarico di revisore si applicano e disposizioni di legge.

2. In particolare il revisore cessa dall’incarico per impossibilita - derivante da qualsivoglia causa - a
svolgere le proprie funzioni per un periodo di tempo continuativo superiore a tre mesi.

ART. 73

Attivita di collaborazione con il Consiglio Comunale



O il rendiconto & presentato dall’economo con periodicitd frimestrale;

[ il rendiconto della gestione ¢ presentato entro il termine di due mesi dalla chiusura
dell’esercizio finanziario;

0 il rendiconto della gestione ¢ parificato con le scritiure contabili dell’ente dal responsabile
del Servizio Finanziario,

ART. 75

Spese impreviste ed urgenti

L. Ti responsabile del Servizio Finanziario pud disporre pagamenti attraverso il Servizio di
economato per fronteggiare spese di particolare natura, impreviste e urgenti, senza I’effettuazione
delle quali potrebbe oggettivamente derivare un grave danno all’Ente.

ART. 76

Pagamenti e situazione di cassa

1. L’economo provvede al pagamento delle spese di economato sulla base di documenti
giustificativi liquidati ¢ trasmessi dai Settori proponenti.

CAPO XII - DISPOSIZIONI FINALI

ART. 77

Norma di chiusura

1. Per la disciplina di tutti gli aspetti afferenti all’ordinamento finanziario e contabile dell’Ente che
non sono espressamente trattati nel presente regolamento, si applicano le corrispondenti
disposizioni di legge ¢ statutarie,
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