RICCARDO PATALINI

Nato il: 24 Maggio 1986

Indirizzo: Via Sant’Agostino n. 9 - Todi (PG)
Cellulare 3452329948

E-mail: patalini.riccardo@gmail.com

PEC: riccardo.patalini@pec.it

Titolo di Studio: Diploma di Maturita Classica
Patente A/B - Automunito

ESPERIENZE LAVORATIVE

Da 05/2021 a 11/2021

Tirocinio Formativo presso Croce Rossa Italiana - Todi (PG)

Addetto al front office e gestione pratiche mezzi e patenti

Attivita di controllo e sanificazione automezzi con macchinario certificato; gestione procedure di rinnovo patenti; addetto al
centralino telefonico; inserimento e archiviazione dati; supporto allo smistamento pacchi destinati alla beneficienza; assistenza al
punto vaccinale.

Da 03/2009 a 12/2017

Studio Legale Avv. L. Patalini - Perugia (PG)

Addetto agli affari generali ambito legale

Attivita di deposito telematico degli atti giudiziari; digitalizzazione pratiche; notifica degli atti giudiziari; implementazione dati su
sistemi gestionali dell’'organizzazione dell’archivio e di problematiche riguardanti I'informatica; responsabile di tutte le
incombenze giornaliere ed accessorie inerenti I'attivita dello Studio Legale; rapporti con cancellerie, uffici giudiziari, banche,
archivi notarili, conservatoria e agenzia delle entrate collazione e scritturazione atti giudiziari.

COMPETENZE INFORMATICHE

2022

Umana Forma

Corso di abilitazione alla conduzione di carrelli elevatori industriali semoventi
Formazione generale Sicurezza

Sistemi Formativi Confindustria Umbria
Corso Addetto amministrativo con approfondimento paghe
Approfondimento su codice civile e contrattualistica, calcolo aliquote, Inail e Irpef per la creazione della busta paga

11/2021
Corso BLSD Uso defibrillatore

12/2019
Attestato Sicurezza generale e specifica di settore Rischio Basso

2009
ITCS Vittorio Emanuele Il Perugia
ECDL Operatore PC

ULTERIORI INFORMAZIONI

Durante il mio tempo libero mi dedico come volontario alle attivita promosse dalla Croce Rossa Italiana. Mi piace ascoltare
musica e mi interesso molto alla tecnologia. Gioco a calcio a 5, tennis e padel.

Autorizzo il trattamento dei dati personali ai sensi del Regolamento Europeo n. 679/2016 valido dal 31/01/2014 (“GDPR”) e del
D.lgs 196/03
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