Allo Sportello Unico per l'Edilizia

del Comune di Torri del Benaco

Viale F.lli Lavanda, 3

37010 TORRI DEL BENACO








Pec: torridelbenaco.vr@cert.ip-veneto.net
Oggetto: istanza di accesso ai documenti amministrativi ai sensi degli artt. 22 e segg. L. n. 241/90 e del D.P.R. n. 184/2006.

Il/la sottoscritto/a …………………………………………nato/a a …………………… il ………………..…, residente  in…………………….., via/piazza……………………….………., nr…...…, tel. …………………………, mail per invio file in formato digitale (no PEC) ………………………….…………………………...
In qualità di soggetto:

 FORMCHECKBOX 

direttamente legittimato come risulta dall’atto ________________________________ (allegato)

 FORMCHECKBOX 

non direttamente legittimato

	MOTIVAZIONE (specificare*)


__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

* Se soggetto non direttamente legittimato, specificare in maniera puntuale e precisa le motivazioni che hanno portato alla richiesta di accesso agli atti amministrativi sopra richiamata e specificare gli eventuali diritti compromessi, ai sensi del D.P.R. 184/2006 “Regolamento recante disciplina in materia di accesso ai documenti amministrativi”, Art. 2. Ambito di applicazione: 1. Il diritto di accesso ai documenti amministrativi è esercitabile nei confronti di tutti i soggetti di diritto pubblico e i soggetti di diritto privato limitatamente alla loro attività di pubblico interesse disciplinata dal diritto nazionale o comunitario, da chiunque abbia un interesse diretto, concreto e attuale, corrispondente a una situazione giuridicamente tutelata e collegata al documento al quale è richiesto l'accesso.
CHIEDE

di esercitare l’accesso formale ai seguenti documenti amministrativi:
· INDICAZIONE TIPOLOGIA DI PRATICA
· Pratica edilizia    n. ……………   anno ………… ,   a nome …………………………………………………….………..;
· Lic.Ed./C.E./P.D.C. n. …………  anno ………….., a nome ……………………………………………………….………..;
· Pratica paesaggistica n. ………… anno ………….., a nome …...………………………………………………….………..;
· D.I.A/S.C.IA/C.I.L.A n. …………anno ………….. , a  nome  ………………………………………….…………………..;
         n. ………………  , a  nome …………………………………………………….…………………..;
                                     n. ………………  , a  nome …………………………………………………….…………………..;
· Abusivismo edilizio n. ……………... , a nome …………………………………………………...……………………;
· Condono Edilizio  n.……………...…., a nome……………………………….……………..………………………….;
· Agibilità   n …………………………., a nome………...……………………………………………………………… ;
· Altro ……………………………………………………………………...……………………………………………..;
(indicare la tipologia con il numero e l’anno delle pratiche edilizie da ricercare. In alternativa indicare i nomi degli originari intestatari delle pratiche edilizie e/o allegare scansione delle pagine degli atti notarili che contengono i riferimenti dei titoli autorizzativi edilizi rilasciati).
N.B.: Si comunica che è in fase di digitalizzazione tutta la documentazione presente negli archivi dell’area edilizia privata da parte di ditta esterna che comporta l’adozione di procedure che ritardano le operazioni di riproduzione e consegna e perciò non si garantisce l’invio della documentazione richiesta nei termini di legge fino alla completa ultimazione della scannerizzazione dei documenti che, una volta ultimata, porterà ad una sollecita risposta alle richieste dell’utenza.
· INDICAZIONE DEI SINGOLI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI IN RELAZIONE AI QUALI SI CHIEDE L’ACCESSO:
· …………………………………………………………………………………………………..……………………….;
· ………………………………………………………………………………………………………..………………….;
· ……………………………………………………………………………………………………………..…………….;
· ……………………………………………………………………………………………………….…………..………;
· …………………………………………………………………………………………………………………………...;
· MODALITA’ DI ESERCIZIO DELL’ACCESSO (barrare la  relativa  casella): 
· Visione dei documenti in originale;
· Visione ed estrazione di copia in carta libera dei documenti;
· Visione ed estrazione di copia autenticata in bollo dei documenti.
DICHIARA

di essere consapevole ai sensi e per gli effetti di cui all’art. 46 e 47 e seguenti del D.P.R. 28.12.2000 n. 445, che, in caso di dichiarazione mendace, formazione od uso di atti falsi, verranno applicate nei miei riguardi, ai sensi dell’art. 76 del D.P.R. 445/00 le sanzioni previste dal codice Penale e dalle leggi speciali in materia;

di essere altresì consapevole che qualora emerga la non veridicità del contenuto della presente dichiarazione, il dichiarante decadrà dai benefici eventualmente conseguenti al provvedimento emanato sulla base della dichiarazione non veritiera ai sensi di quanto disposto dall’art. 75 del D.P.R. 445/00;

di essere informato, ai sensi e per gli effetti di cui all’art. 10 della legge 31.12.1996 n. 675, che i dati raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici esclusivamente nell’ambito del procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa.

Le tariffe stabilite con deliberazione della Giunta Comunale n. 209 del 07/12/2023 sono così definite:

	AREA EDILIZIA PRIVATA, PAESAGGIO ED URBANISTICA

	IMPORTI PER IL RIMBORSO DELLE SPESE DI RIPRODUZIONE DI PRATICHE EDILIZIE E PROGETTI

	Visione pratiche senza estrazione/invio di documenti di documenti presenti presso gli uffici
	Gratuito

	Scansione e/o fotocopie di documenti presenti presso gli uffici formato A4 o A3: a facciata
	€ 0,50

	Scansione e trasmissione via email (tramite wetrasfer e simili) di pratiche edilizie depositate presso la ditta affidataria: importo a pratica edilizia
	€ 15,00

	Trasmissione via email (tramite wetrasfer e simili) di documenti e pratiche già disponibili in formato digitale (P.E. depositate a partire dal 01/01/2019)
	Gratuito

	Riproduzione digitale da materiale informatico con supporti forniti dal Comune (DVD – chiavetta, ecc)
	€ 5,00 (in aggiunta all’eventuale costo di scansione)

	Riproduzione digitale da materiale informatico con supporti forniti dal Richiedente
	Gratuito (si applica solo l’eventuale costo di scansione)

	Richiesta di documenti per motivi di studio o ricerca o per redigere pubblicazioni
	Gratuito previa autorizzazione della Giunta

	Copie cartacee di disegni ed altri elaborati progettuali in formato reale
	Rimborso del costo addebitato al Comune dalla Ditta incaricata alla riproduzione

	Autenticazione copie di atti giacenti presso l'ufficio tecnico (oltre all'imposta di bollo prevista dalla legge vigente al momento dell'autentica e al rimborso fotocopie di cui sopra)
	€ 5,00


· i diritti di segreteria dovranno essere corrisposti al ritiro degli atti richiesti;

· il pagamento delle tariffe per il rilascio di copia di documenti amministrativi dovrà avvenire obbligatoriamente tramite sistema “PagoPA”, raggiungibile direttamente dal sito del Comune di Torri del Benaco (www.comune.torridelbenaco.vr.it) alla voce “Pagamenti Online” della homepage, o altresì cliccando sul seguente link: https://torridelbenaco.comune-online.it/web/pagamenti/ provvedendo ad effettuare il pagamento nella relativa sezione (Diritti di Segreteria Edilizia Privata);
· Le richieste non complete o prive dell’indicazione degli estremi della documentazione da ricercare non saranno prese in considerazione e automaticamente archiviate.

	AVVERTENZE IMPORTANTI

Ai sensi dell'art. 25, comma 4, della Legge n. 241/1990, trascorsi inutilmente trenta giorni dalla data di ricezione della    presente richiesta, la stessa si intende rifiutata.

Ai sensi dell'art. 25. comma 5, della Legge n. 241/1990 avverso le determinazioni amministrative concernenti il diritto di accesso e nei casi previsti dal 4° comma, è facoltà del richiedente di proporre ricorso al T.A.R. competente entro il termine di 30 giorni decorrenti dalla data di ricezione del diniego.

Si rende noto che, ai sensi dell'art. 24, ultimo comma, della Legge n. 241/1990, non è consentito l'accesso agli atti preparatori nel corso della formazione dei provvedimenti di cui all'art. 13 della stessa Legge, salvo diverse disposizioni di Legge.


Allegati:

· documento di identità del richiedente;

· atto di proprietà (se non sono indicati gli estremi delle pratiche da ricercare)
;
· visura catastale storica.

· ……………………………………………………………………………………………………………………………

data ……………………..…





       Il RICHIEDENTE








                               (firma)


       




                                                      ………..…………..………………..
l’istanza è stata presentata in data …..……… dal richiedente, identificato mediante…………………..…………… nr………………….……..,  rilasciata  il….................………… da….....……………………………………………..








               Il Funzionario incaricato della ricezione










             (firma)
                                                                                                                                 …………….…………………...........
Parte che il richiedente l’accesso deve compilare  in aggiunta a quella precedente nel caso in cui il diritto di accesso non venga esercitato direttamente dallo stesso, ma da un terzo  delegato).
Io  sottoscritto/a …………………………, nato/a a…………………, il…………. residente a ………………., in via/piazza……………………, nr………, tel.………………., -allegare copia di un documento identificativo (carta identità, patente ecc.)-





      DELEGO
Il/ la sig. ……………………………, nato/a a……………………il…………., residente a …………………., in via/piazza………………………,nr………, tel………………………,  ad esercitare -in nome e per mio conto- il diritto di accesso ai documenti amministrativi  in relazione alla richiesta di cui sopra (secondo le modalità indicate).
Data………

Il Richiedente



                                                       Il Delegato
     (firma)



                                           (firma per accettazione)
……………….

                                                                      …………………………..
L’istanza è stata presentata dal delegato in data….……….., identificato mediante ……………………………….…, nr………………………., rilasciata il……………………, da……………………………










Il Funzionario incaricato della ricezione










             (firma)









…………………………...…………….
(parte riservata all’ufficio)
Autorizzazione all’accesso: IL  RESPONSABILE




 (firma)

                                 ………………………
(Parte che il soggetto il quale ha materialmente esercitato il diritto di accesso  -richiedente o  delegato- deve compilare una volta che lo stesso  sia stato esercitato).
Il /la sig…………………………………………… dichiara di aver esercitato in data …………….……. ..il diritto di accesso in ordine alla richiesta di cui sopra (secondo la modalità indicata).
(nel caso in cui l’accesso sia stato consentito solo per una parte dei documenti amministrativi, indicare quali) ……………………………………………………..……………………………………………………….…………………
……………………………………………………..………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………………………………………...
………………………………………………………………………………………………………………………………...
(nel caso in cui l’estrazione di copie sia avvenuta solo per una parte dei documenti amministrativi, indicare quali)
………………………………………………………………………..……………………………………………………….
……………………………………………………………………………………...………………………………………………………………………………………………………………...………………………………………………………………………………………………………………………………….………………………………………………………..

   Il Richiedente /Il Delegato                                



IL FUNZIONARIO INCARICATO
(cancellare la voce che non interessa)
                 (firma)





                                 (firma)
……………..……………….





………………………….………….
Informativa sul trattamento dei dati personali

Ai sensi dell’articolo 13 del Regolamento UE 2016/679 e del Codice Privacy D.lgs. 196/2003 come modificato dal D.Lgs. 101/2018, si informa che i dati personali acquisiti saranno trattati solo da soggetti autorizzati dal titolare, in modo lecito, corretto e trasparente, con modalità cartacee ed informatiche.

Titolare del trattamento

Il Titolare del trattamento è il Comune di Torri del Benaco Viale F.lli Lavanda, n.3 - P.IVA: 00661030239 – Tel.045.6205888 PEC: torridelbenaco.vr@cert.ip-veneto.net; 
Responsabile della protezione dei dati personali

Il Responsabile della protezione dei dati personali (RPD-DPO) del Comune di Torri del Benaco è la Società Empathia Srl, e-mail: dpo@empathia.it – pec: empathia@legalmail.it
Finalità e base giuridica

Il trattamento dei dati è finalizzato a consentire l’effettivo espletamento del diritto di accesso ai documenti amministrativi e alle attività connesse e strumentali alla gestione del relativo procedimento amministrativo.

Il trattamento dei dati è lecito in quanto, ai sensi dell’art. 6 parag. 1 lett. c) ed e) del GDPR, è necessario per adempiere ad un obbligo legale al quale è soggetto il titolare e per l’esecuzione di un compito di interesse pubblico.

Si informa l’interessato che il conferimento dei dati personali richiesti è obbligatorio, in quanto necessario per lo svolgimento della procedura. Nell'eventualità in cui tali dati non venissero forniti, non sarà possibile dare corso alla richiesta di accesso.  

Comunicazioni

I dati saranno comunicati a terzi per l’assolvimento degli obblighi connessi alla normativa vigente e al regolamento comunale. I dati potranno, inoltre, essere comunicati a soggetti che possono accedervi in forza di disposizioni di legge, di regolamento o della normativa dell’Unione Europea.

Trasferimento dei dati all’estero

I dati personali non saranno diffusi o trasferiti ad un paese terzo al di fuori dello Spazio Economico Europeo.

Profilazione

I dati non saranno oggetto di processi decisionali automatizzati, compresa la profilazione.

Conservazione

I dati personali raccolti saranno conservati per il periodo di tempo necessario per il conseguimento delle finalità per le quali sono stati raccolti e per il tempo previsto dalle disposizioni in materia di conservazione degli atti e documenti amministrativi.

Diritti dell’interessato

L’interessato ha diritto di esercitare, dove applicabili, i diritti previsti dagli articoli 15-21 del Regolamento UE 2016/679, rivolgendosi al Titolare del trattamento o al Responsabile della protezione dei dati, utilizzando i dati di contatto indicati nella presente informativa.

L’interessato ha inoltre il diritto di proporre reclamo al Garante (www.garanteprivacy.it).

