
SETTORE 2 - AREA GESTIONE DEL TERRITORIO 

TOTALE PARZIALE

1 AFFIDAMENTO INCARICHI PROFESSIONALI URBANISTICA RICHIESTA  ORGANO 
POLITICO 30 GG. DETERMINA DI 

AFFIDAMENTO RESP. DI SETTORE RESP. DI SETTORE 

2
AFFIDAMENTO INCARICHI PROFESSIONALI AD ALTO 
CONTENUTO DI PROFESSIONALITA' ( ex Regolamento 
approvato con atto G.C. nr.92/2008)) 

URBANISTICA RICHIESTA  ORGANO 
POLITICO 60 GG.

CONVENZIONE 
(SINDACO) E 

DETERMINA DI 
ASSUNZIONE 

IMPEGNO SPESA

RESP. DI SETTORE RESP. DI SETTORE 

3 PERMESSO DI COSTRUIRE EX ART. 20 DPR 380/01 
(GESTIONE PRATICA ISTRUTTORIA)

SPORTELLO UNICO 
EDILIZIA

RICHIESTA DI PARTE 
(DATA ARRIVO) 60 GG.

PROPOSTA DI 
PROVVEDIMENTO 
CORREDATA DA 

RELAZIONE 
ISTRUTTORIA

PANZERA E/O RESP. 
DI SETTORE RESP. DI SETTORE 

4 PERMESSO DI COSTRUIRE EX ART. 20 DPR 380/01 
(PROVVEDIMENTO FINALE)

SPORTELLO UNICO 
EDILIZIA

RICHIESTA DI PARTE 
(DATA ARRIVO)

ULTERIORI 30/40 
GG. DALLA 

FORMULAZIONE 
DELLA 

PROPOSTA DI 
PROVVEDIMENTO 

RUP

PERMESSO DI 
COSTRUIRE RESP. DI SETTORE RESP. DI SETTORE SI

5
PERMESSO DI COSTRUIRE EX ART. 20 DPR 380/01 (P. DI 
C. IN ALTERNATIVA ALLA DIA)(PROVVEDIMENTO 
FINALE)

SPORTELLO UNICO 
EDILIZIA

RICHIESTA DI PARTE 
(DATA ARRIVO) 75 GG. PERMESSO DI 

COSTRUIRE

PANZERA E/O 
FERRARI E/O RESP. DI 

SETTORE 
RESP. DI SETTORE SI

6 CONCESSIONE IN SANATORIA EX ART. 36 DPR 380/01 
(SU ABUSO EDILIZIO)

SPORTELLO UNICO 
EDILIZIA

RICHIESTA DI PARTE 
(DATA ARRIVO) 60 GG.

PERMESSO DI 
COSTRUIRE IN 

SANATORIA

PANZERA E/O RESP. 
DI SETTORE RESP. DI SETTORE NO

7 DENUNCIA INIZIO ATTIVITA' EX ART. 22 DPR 380/01 SPORTELLO UNICO 
EDILIZIA

RICHIESTA DI PARTE 
(DATA ARRIVO) 30 GG.

EVENTUALE 
PROVVEDIMENTO 

DI DINIEGO AD 
EFFETTUARE GLI 
INTERVENTI PER 
ASSENZA DELLE 
CONDIZIONI DI 

LEGGE 

PANZERA E/O RESP. 
DI SETTORE RESP. DI SETTORE SI

8 ATTIVITA' LIBERA EX ART.6 DPR 380/01 SPORTELLO UNICO 
EDILIZIA

RICHIESTA DI PARTE 
(DATA ARRIVO) BREVE  TERMINE

EVENTUALE 
PROVVEDIMENTO 

DI DIVIETO AD 
EFFETTUARE GLI 
INTERVENTI PER 
ASSENZA DELLE 
CONDIZIONI DI 

LEGGE 

FERRARI E/O RESP. DI 
SETTORE RESP. DI SETTORE 

9
SEGNALAZIONE INIZIO ATTIVITA' - S.C.I.A. (art. 19 
L.241/90 E S.M.I. COME MODIFICATO DAL D.L. N. 70 DEL 
201) 

SPORTELLO UNICO 
EDILIZIA

RICHIESTA DI PARTE 
(DATA ARRIVO) 30 GG.

EVENTUALE 
PROVVEDIMENTO 

DI DIVIETO AD 
EFFETTUARE GLI 
INTERVENTI PER 
ASSENZA DELLE 
CONDIZIONI DI 

LEGGE 

FERRARI E/O RESP. DI 
SETTORE RESP. DI SETTORE 

N. DENOMINAZIONE DEL PROCEDIMENTO 
AMMINISTRATIVO

TERMINE 
FINALE

EVENTO CHE 
DETERMINA LA 

DATA D'INIZIO DEL 
PROCED.

SILENZIO 
ASSENSO

PROCEDIMENTO 
INFORMATIZZATOPROVVEDIM. 

FINALE

SERVIZIO O UFFICIO 
COMPETENTE  

ALL'ISTRUTTORIA

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL 
PROVVEDIMENTO FINALE
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SETTORE 2 - AREA GESTIONE DEL TERRITORIO 

TOTALE PARZIALE

10 CERTIFICATO DI  AGIBILITA' SPORTELLO UNICO 
EDILIZIA

RICHIESTA DI PARTE 
(DATA ARRIVO) E 

COMUNQUE ENTRO 15 
GIORNI DALLA 

COMUNICAZIONE DI 
ULTIMAZIONE DEI 

LAVORI

30 GG.
RILASCIO 

CERTIFICATO 
AGIBILITA'

RESP. DI SETTORE RESP. DI SETTORE 

DECORSO IL 
TERMINE DI 30 

GG. L'AGIBILITA' 
SI INTENDE 
ATTESTATA 

CON PARERE 
ASL GIA' 

ACQUISITO, 
INVECE IN 
CASO DI 

AUTODICHIARA
ZIONE IL 

TERMINE DEL 
SILENZIO 

ASSENSO E' 
ESTESO A 60 

GG

11 RICHIESTA CERTIFICAZIONE/DICHIARAZIONE SPORTELLO UNICO 
EDILIZIA

RICHIESTA DI PARTE 
(DATA ARRIVO) 30 GG.

RILASCIO 
CERTIFICAZIONE 
DICHIARAZIONE

PANZERA E/O RESP. 
DI SETTORE RESP. DI SETTORE 

12 RILASCIO CERTIFICAZIONI DESTINAZIONE 
URBANISTICA

SPORTELLO UNICO 
EDILIZIA

RICHIESTA DI PARTE 
(DATA ARRIVO) 30 GG. RILASCIO FERRARI E/O RESP. DI 

SETTORE RESP. DI SETTORE 

13 ISTANZA ACCESSO DOCUMENTI AMMINISTRATIVI URBANISTICA RICHIESTA DI PARTE 
(DATA ARRIVO) 30 GG.

PROVVEDIMENTO 
AUTORIZZATIVO O 

DI DINIEGO
RESP. DI SETTORE RESP. DI SETTORE 

14 NOTIFICA ACCATASTAMENTO/FRAZIONAMENTO URBANISTICA VERIFICA DENUNCE BREVE  TERMINE
DELIBERA DI C.C. DI 

ADOZIONE 
DEFINITIVA

FERRARI RESP. DI SETTORE 

15 PROCEDURE IN MATERIA DI ABUSIVISMO EDILIZIO URBANISTICA
RICHIESTA DI PARTE, 

D'UFFICIO O DI ORGANO 
POLITICO

IMMEDIATA ORDINANAZA DI 
SOSPENSIONE

PANZERA E/O RESP. 
DI SETTORE RESP. DI SETTORE 

16 PROCEDURE IN MATERIA DI ABUSIVISMO EDILIZIO URBANISTICA
RICHIESTA DI PARTE, 

D'UFFICIO O DI ORGANO 
POLITICO

45 GG.
ORDINANZA 

DEMOLIZIONE E 
RIPRISTINO

PANZERA E/O RESP. 
DI SETTORE RESP. DI SETTORE 

17 AUTORIZZAZIONE TARGHE E INSEGNE URBANISTICA RICHIESTA DI PARTE 
(DATA ARRIVO) 90 GG. DETERMINA 

AUTORIZZAZIONE
PANZERA E/O RESP. 

DI SETTORE RESP. DI SETTORE 

18 ADOZIONE VARIANTI AL P.D.F. E AL REGOLAMENTO 
EDILIZIO URBANISTICA RICHIESTA ORGANO 

POLITICO 270 GG.
DELIBERA DI C.C. DI 

ADOZIONE 
DEFINITIVA

ACCOGLI E/O RESP. DI 
SETTORE RESP. DI SETTORE 

19 ADOZIONE PIANI URBANISTICI ATTUATIVI (P.U.E. ART 16 
L.R. 20/2001) URBANISTICA

RICHIESTA DI PARTE, 
D'UFFICIO O DI ORGANO 

POLITICO
90 GG. DELIBERA DI C.C. DI 

ADOZIONE 
ACCOGLI E/O RESP. DI 

SETTORE RESP. DI SETTORE 

20 APPROVAZIONE PIANI URBANISTICI ATTUATIVI (P.U.E. 
ART 16 L.R. 20/2001) URBANISTICA

RICHIESTA DI PARTE, 
D'UFFICIO O DI ORGANO 

POLITICO
90 GG.

DELIBERA DI C.C. DI 
ADOZIONE 
DEFINITIVA

ACCOGLI E/O RESP. DI 
SETTORE RESP. DI SETTORE 

21 CONFERENZA DI SERVIZI E V.I.A. (DALLA DATA 
DELL'ULTIMO PARERE)  L.R. 11/2001 URBANISTICA RICHIESTA DI PARTE 

(DATA DI ARRIVO) 90 GG. DEPOSITO 
PROCEDIMENTI

ACCOGLI E/O RESP. DI 
SETTORE RESP. DI SETTORE 

22

ELABORAZIONE E APPROVAZIONE DI PROGETTO IN
VARIANTE ALLO STRUMENTO URBANISTICO(OPERA
PUBBLICA LR.13/2001) URBANISTICA RICHIESTA ORGANO 

POLITICO

ENTRO 90 GG.DA 
ACQUISIZIONE 

ULTIMO PARERE

DELIBERA DI C.C. DI 
ADOZIONE/APPROV
AZIONE DEFINITIVA 

ACCOGLI E/O RESP. DI 
SETTORE RESP. DI SETTORE 

23 CONVENZIONI EDILIZIA RESIDENZIALE PUBBLICA (EX 
ART.18 DPR 380/01) URBANISTICA RICHIESTA DI PARTE 

(DATA DI ARRIVO) 30 GG.
SOTTOSCRIZIONE  
CONVENZIONE E 
REGISTRAZIONE

ACCOGLI E/O RESP. DI 
SETTORE RESP. DI SETTORE 

24 CONVENZIONI EDILIZIA RESIDENZIALE PUBBLICA (EX 
ART.35 L.167/62) URBANISTICA DELIBERA DI GIUNTA DI 

ASSEGNAZIONE AREE 30 GG.
SOTTOSCRIZIONE  
CONVENZIONE E 
REGISTRAZIONE

ACCOGLI E/O RESP. DI 
SETTORE RESP. DI SETTORE 

PROCEDIMENTO 
INFORMATIZZATOTERMINE 

FINALE
PROVVEDIM. 

FINALE
RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO
RESPONSABILE DEL 

PROVVEDIMENTO FINALEN. DENOMINAZIONE DEL PROCEDIMENTO 
AMMINISTRATIVO

SERVIZIO O UFFICIO 
COMPETENTE  

ALL'ISTRUTTORIA

EVENTO CHE 
DETERMINA LA 

DATA D'INIZIO DEL 
PROCED.

SILENZIO 
ASSENSO
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SETTORE 2 - AREA GESTIONE DEL TERRITORIO 

TOTALE PARZIALE

25 STIPULA CONVENZIONE URBANISTICA PIANI ESECUTIVI URBANISTICA
DELIBERA CONSILIARE 

DI APPROVAZIONE 
DEFINITIVA DEL P.U.E.

30 GG.DALLA 
PREDISPOSIZION

E DEI RELATIVI 
ATTI 

(FRAZIONAMENTI 
POLIZZE 

FIDEJUSSORIE)

DETERMINA 
APPROVAZIONE 

POLIZZA E 
CONSEGUENTE 
STIPULA ATTO

RESP. DI SETTORE RESP. DI SETTORE 

26 PRESA IN CARICO OPERE DI URBANIZZAZIONE E 
SVINCOLO POLIZZE E FIDEIUSSIONI URBANISTICA COMUNICAZIONE 

CHIUSURA LAVORI
15 GG. DA 

COLLAUDO LLPP

DETERMINA 
APPROVAZIONE 

COLLAUDO 
,VERBALE 

CONSEGNA OPERE 
E SVINCOLO 

POLIZZA

RESP. DI SETTORE RESP. DI SETTORE 

27
PROGRAMMI COSTRUTTIVI DI EDILIZIA RESIDENZIALE 
PUBBLICA E/O ATTI AMMINISTRATIVI PIANI URBANISTICI 
EDILIZIA SOCIALE

URBANISTICA
RICHIESTA ORGANO 

POLITICO O ISTANZA DI 
PARTE

30 GG.

DELIBERA DI 
GIUNTA 

ASSEGNAZIONE 
SUPERFICI E 
VOLUMETRIE

ACCOGLI E/O RESP. DI 
SETTORE RESP. DI SETTORE 

28
PROGRAMMI COSTRUTTIVI DI EDILIZIA RESIDENZIALE 
PUBBLICA E/O ATTI AMMINISTRATIVI PIANI URBANISTICI 
EDILIZIA SOCIALE

URBANISTICA

DELIBERA DI GIUNTA 
ASSEGNAZIONE 

SUPERFICI E 
VOLUMETRIE

30 GG.

STIPULA E 
REGISTRAZIONECO

NVENZIONE 
ASSEGNAZIONE

ACCOGLI E/O RESP. DI 
SETTORE RESP. DI SETTORE 

29
PROGRAMMI COSTRUTTIVI DI EDILIZIA RESIDENZIALE 
PUBBLICA E/O ATTI AMMINISTRATIVI PIANI URBANISTICI 
EDILIZIA SOCIALE

URBANISTICA

STIPULA E 
REGISTRAZIONECON

VENZIONE 
ASSEGNAZIONE

90 GG.
RILASCIO P. DI C. 
PER ESECUZIONE 

INTERVENTI

ACCOGLI E/O RESP. DI 
SETTORE RESP. DI SETTORE 

30 ELABORAZIONE E APPROVAZIONE STUDI FATTIBILITÀ E 
PROGETTI  PRELIMINARI/DEFINITIVI/ESECUTIVI URBANISTICA

DELIBERA DI GIUNTA 
ASSEGNAZIONE 
ADEMPIMENTI

TEMPISTICA NON 
DETERMINABILE 

POICHE' 
DIPENDENTE 

DALLA 
COMPLESSITA' 

DEGLI 
ADEMPIMENTI

DELIBERA DI 
GIUNTA 

APPROVAZIONE
RESP. DI SETTORE RESP. DI SETTORE 

31
CONCESSIONE CONTRIBUTI CENTRO 
STORICO(QUALORA PREVISTO NEL PIANO DI 
RECUPERO)

URBANISTICA RICHIESTA DI 
PARTE(DATA DI ARRIVO) 60GG.

DETERMINA DI 
CONCESSIONE 
CONTRIBUTO

PANZERA E/O RESP. 
DI SETTORE RESP. DI SETTORE 

32 MODIFICA DIRITTO SUPERFICE ALLOGGI P.E.E.P. URBANISTICA RICHIESTA DI 
PARTE(DATA DI ARRIVO) 90 GG. DETERMINA DI 

MODIFICA
ACCOGLI E/O RESP. DI 

SETTORE RESP. DI SETTORE 

33 VARIAZIONI AL BILANCIO O AL PEG URBANISTICA D'UFFICIO 30 GG. DETERMINA DI 
VARIAZIONE RESP. DI SETTORE RESP. DI SETTORE 

34
AUTORIZZAZIONE ALLA VENDITA E LOCAZIONE 
IMMOBILI PRODUTTIVI CONVENZIONATI SU CUI INSISTE  
PRELAZIONE DEL COMUNE

URBANISTICA ISTANZA DI PARTE 30 GG. DELIBERA DI 
AUTORIZZAZIONE RESP. DI SETTORE RESP. DI SETTORE 

35 DETERMINAZIONE VALORE INIZIALE IMMOBILI 
PRODUTTIVI URBANISTICA RICHIESTA ORGANO 

POLITICO 30 GG. RELAZIONE DI 
PERIZIA RESP. DI SETTORE RESP. DI SETTORE 

36
DETERMINAZIONE CORRISPETTIVO MASSIMO DI 
VENDITA E CANONE DI LOCAZIONE IMMOBILI 
PRODUTTIVI

URBANISTICA
RICHIESTA ORGANO 

POLITICO O ISTANZA DI 
PARTE

30 GG. RELAZIONE DI 
PERIZIA RESP. DI SETTORE RESP. DI SETTORE 

37
DETERMINAZIONE CORRISPETTIVO MASSIMO DI 
VENDITA E CANONE DI LOCAZIONE EDILIZIA 
RESIDENZIALE PUBBLICA

URBANISTICA
RICHIESTA ORGANO 

POLITICO O ISTANZA DI 
PARTE

30 GG. REDAZIONE 
PERIZIA DI STIMA RESP. DI SETTORE RESP. DI SETTORE 

PROCEDIMENTO 
INFORMATIZZATON. DENOMINAZIONE DEL PROCEDIMENTO 

AMMINISTRATIVO

SERVIZIO O UFFICIO 
COMPETENTE  

ALL'ISTRUTTORIA

EVENTO CHE 
DETERMINA LA 

DATA D'INIZIO DEL 
PROCED.

TERMINE 
FINALE

PROVVEDIM. 
FINALE

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL 
PROVVEDIMENTO FINALE

SILENZIO 
ASSENSO
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