
SETTORE 3  - AREA LL.PP. E SERVIZI TECNICI 

SETTORE 3 - AREA LL.PP. E  U.T.C.

TOTALE PARZIALE

1 PROGRAMMA OPERE PUBBLICHE LL.PP. INPUT POLITICI ED 
ESIGENZE D'UFFICIO

APPROVAZIONE 
BILANCIO

DELIBERA DI C.C. DI 
APPROVAZIONE 

BILANCIO
RESPONS. DI SETTORE RESPONS. DI SETTORE NO X

2 AFFIDAMENTO SERVIZI DI INGEGNERIA SOTTO SOGLIA LL.PP. REDAZIONE 
DISCIPLINARE

ACCETTAZIONE 
POLIZZA 

FIDEIUSSORIA

SOTTOSCRIZIONE 
DISCIPLINARE RESPONS. DI SETTORE RESPONS. DI SETTORE NO X

3 AFFIDAMENTO SERVIZI DI INGEGNERIA SOPRA SOGLIA LL.PP. REDAZIONE  SCHEMA 
CONTRATTO

ACCETTAZIONE 
POLIZZA 

FIDEIUSSORIA

SOTTOSCRIZIONE 
CONTRATTO RESPONS. DI SETTORE RESPONS. DI SETTORE NO X

4
ELABORAZIONE E APPROVAZIONE DI PROGETTI, DI STUDI 
DI FATTIBILITA', PROGETTI PRELIMINARI, DEFINITIVI ED 
ESECUTIVI

LL.PP. PEG ENTRO 60 GG.
DELIBERA/ 

DETERMINA 
APPROVAZIONE

RESPONS. DI SETTORE RESPONS. DI SETTORE NO X

5 RAPPORTI CON L'AUTORITA' DI VIGILANZA SUI LL.PP. LL.PP. INPUT POLITICI ED 
ESIGENZE D'UFFICIO ENTRO 15 GG. VERIFICA 

ADEMPIMENTI ACCOGLI BIAGIO RESPONS. DI SETTORE NO X

6 RAPPORTI CON ISPETTORATO DEL LAVORO, INPS E INAIL LL.PP. INPUT POLITICI ED 
ESIGENZE D'UFFICIO ENTRO 15 GG. VERIFICA 

ADEMPIMENTI ACCOGLI BIAGIO RESPONS. DI SETTORE NO X

7 RAPPORTI CON LA REGIONE LL.PP. INPUT POLITICI ED 
ESIGENZE D'UFFICIO ENTRO 15 GG. VERIFICA 

ADEMPIMENTI DE PAOLA GIUSEPPE RESPONS. DI SETTORE NO X

8 RAPPORTI CON ALTRI ENTI LL.PP. INPUT POLITICI ED 
ESIGENZE D'UFFICIO ENTRO 15 GG. VERIFICA 

ADEMPIMENTI DE PAOLA GIUSEPPE RESPONS. DI SETTORE NO X

9 APPROVAZIONE DEI PROGETTI LL.PP. PRESENTAZIONE 
PROGETTO 30 GG. DELIBERA/DETERMI

NA APPROVAZIONE ACCOGLI BIAGIO RESPONS. DI SETTORE NO X

10 INTERVENTI IN ECONOMIA - REALIZZAZIONE LAVORI LL.PP. CONSEGNA LAVORI COME DA 
CAPITOLATO

DETERMINA  
APPROVAZIONE 
STATO FINALE

SANTACROCE ANTONIO RESPONS. DI SETTORE NO X

11 INTERVENTI IN ECONOMIA - AFFIDAMENTO SERVIZI LL.PP. DETERMINA A 
CONTRATTARE 30GG

DETERMINA 
APPROVAZIONE 

VERBALE
FRACASSO LUIGI RESPONS. DI SETTORE NO X

12 INTERVENTI IN ECONOMIA - ESECUZIONE SERVIZI LL.PP. VERIFICA FORNITURE COME DA 
LETTERA INVITO

VERIFICA 
ADEMPIMENTI SANTACROCE ANTONIO RESPONS. DI SETTORE NO X

PROCEDIMENTO 
INFORMATIZZATOSILENZIO 

ASSENSO
RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO

EVENTO CHE 
DETERMINA LA 

DATA D'INIZIO DEL 
PROCED.

TERMINE 
FINALE

PROVVEDIM. 
FINALE

RESPONSABILE DEL 
PROVVEDIMENTO 

FINALE
N.

SERVIZIO O UFFICIO 
COMPETENTE  

ALL'ISTRUTTORIA
DENOMINAZIONE DEL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO
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SETTORE 3  - AREA LL.PP. E SERVIZI TECNICI 

TOTALE PARZIALE

13
ESPROPRIAZIONE PER PUBBLICA UTILITA' (APPOSIZIONE 
VINCOLO PREORDINATO ALL'ESPROPRIO, DICHIARAZIONE PUBBLICA 
UTILITA', DETERMINAZIONE INDENNITA' ESPROPRIAZ.,DECRETO DI 
ESPROPRIO, LIQUIDAZ. INDENNITA' ESPROPRIAZ).

LL.PP.

ADOZIONE 
STRUMENTO 

URBANISTICO O 
ATTUAZIONE PIANO 

O.P.

COME 
DETERMINATO 

NELL'ATTO 
INIZIALE DEL 

PROCEDIMENTO

ELABORATI 
PROGETTUALI ACCOGLI BIAGIO RESPONS. DI SETTORE NO X

14 COSTITUZIONE DI SERVITU' LL.PP.

ADOZIONE 
STRUMENTO 

URBANISTICO O 
ATTUAZIONE PIANO 

O.P.

COME 
DETERMINATO 

NELL'ATTO 
INIZIALE DEL 

PROCEDIMENTO

ELABORATI 
PROGETTUALI ACCOGLI BIAGIO RESPONS. DI SETTORE NO X

15 CONCESSIONE PER OCCUPAZIONE DEMANIO STATALE, 
REGIONALE E PROVINCIALE LL.PP.

RICHIESTA DI 
CONCESSIONE BENE 

DEMANIALE

IN FUNZIONE 
DELL'ENTE 
COINVOLTO

DETERMINA DI 
CONCESSIONE (da 

parte dell'ente 
interessato)

FRACASSO LUIGI RESPONS. DI SETTORE NO X

16 AFFIDAMENTO DEI LAVORI LL.PP.

APPROVAZIONE 
PROGETTO 

ESECUTIVOE DET. A 
CONTRATTARE

COME DA BANDO 
DI GARA

DETERMINA DI 
AGGIUDICAZIONE ACCOGLI BIAGIO RESPONS. DI SETTORE NO X

17 GESTIONE IMPIANTI SPORTIVI LL.PP. PUBBLICAZ. BANDO GARA VERIFICA 
ADEMPIMENTI SANTACROCE ANTONIO RESPONS. DI SETTORE NO X

18 GESTIONE IMPIANTI PUBBLICA ILLUMINAZIONE LL.PP. RICHIESTA 
INTERVENTO

DET.LIQUIDAZ. 
LAVORI

VERIFICA 
ADEMPIMENTI SANTACROCE ANTONIO RESPONS. DI SETTORE NO X

19 APPROVAZIONE E LIQUIDAZIONE STATI AVANZAMENTO 
LAVORI LL.PP. CONSEGNA STATI 

AVANZAMENTO 75 GG.
DET. DI APPROVAZ. 

STATO 
AVANZAMENTO

ACCOGLI BIAGIO RESPONS. DI SETTORE NO X

20 REALIZZAZIONE OPERA PUBBLICA LL.PP CONSEGNA LAVORI COME DA 
CAPITOLATO

DET. DI APPROVAZ. 
E CERTIFICATO 

REGOLARE 
ESECUZIONE

ACCOGLI BIAGIO RESPONS. DI SETTORE NO X

21 COLLAUDO LL.PP. AFFIDAMENTO 
INCARICO COLLAUDO

COME DA 
DISPOSIZ. 

NORMATIVE

DET. DI 
APPROVAZIONE 

COLLAUDO
ACCOGLI BIAGIO RESPONS. DI SETTORE NO X

22 INTERVENTI IN ECONOMIA - AFFIDAMENTO LAVORI LL.PP. DETERMINA A 
CONTRATTARE 30 GG.

DET. AFFIDAMENTO 
LAVORI MEDIANTE 

COTTIMO O IN 
ECONOMIA

FRACASSO LUIGI RESPONS. DI SETTORE NO X

23 GESTIONE EDIFICI SCOLASTICI LL.PP. RICHIESTA 
INTERVENTO

DET.LIQUIDAZ. 
LAVORI

VERIFICA 
ADEMPIMENTI FRACASSO LUIGI RESPONS. DI SETTORE NO X

24 GESTIONE IMMOBILI DI PROPRIETA' COMUNALE LL.PP. RICHIESTA 
INTERVENTO

DET.LIQUIDAZ. 
LAVORI

VERIFICA 
ADEMPIMENTI FRACASSO LUIGI RESPONS. DI SETTORE NO X

25 AUTORIZZAZIONE A PRIVATI PER INTERVENTI SU E/O 
IMMOBILI COMUNALI LL.PP. SOPRALLUOGO 

TECNICO

COMUNICAZ. 
UFFICI 

INTERESSATI

REDAZIONE 
DOCUMENTO 

AUTORIZZATIVO
FRACASSO LUIGI RESPONS. DI SETTORE NO X

26
AUTORIZZAZIONI A PRIVATI PER UTILIZZO OCCASIONALE, 
TEMPORANEO O PERMANENTE DI AREE E/O IMMOBILI 
COMUNALI

LL.PP. SOPRALLUOGO 
TECNICO

COMUNICAZ. 
UFFICI 

INTERESSATI

REDAZIONE 
DOCUMENTO 

AUTORIZZATIVO
FRACASSO LUIGI RESPONS. DI SETTORE NO X

PROCEDIMENTO 
INFORMATIZZATOSILENZIO 

ASSENSO
PROVVEDIM. 

FINALE
RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL 
PROVVEDIMENTO 

FINALE

EVENTO CHE 
DETERMINA LA 

DATA D'INIZIO DEL 
PROCED.

TERMINE 
FINALEN. DENOMINAZIONE DEL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO

SERVIZIO O UFFICIO 
COMPETENTE  

ALL'ISTRUTTORIA
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SETTORE 3  - AREA LL.PP. E SERVIZI TECNICI 

TOTALE PARZIALE

27
AUTORIZZAZIONE PER TAGLI STRADALI PER PASSAGGIO 
IMPIANTI TECNOLOGICI SU AREE COMUNALI SU ISTANZA DI 
SOGGETTI TERZI 

LL.PP. SOPRALLUOGO 
TECNICO

COMUNICAZ. 
UFFICI 

INTERESSATI

REDAZIONE 
DOCUMENTO 

AUTORIZZATIVO
SANTACROCE ANTONIO RESPONS. DI SETTORE NO X

28 AFFIDAMENTO INCARICHI PROFESSIONALI LL.PP.
PROGRAMMA O.P. O 
RICHIESTA  ORGANO 

POLITICO
60 GG. DETERMINA DI 

AFFIDAMENTO DE PAOLA GIUSEPPE RESPONS. DI SETTORE NO X

29
AFFIDAMENTO INCARICHI PROFESSIONALI AD ALTO 
CONTENUTO DI PROFESSIONALITA' ( ex Regolamento 
approvato con atto G.C. nr.92/2008)) 

LL.PP. RICHIESTA  ORGANO 
POLITICO 60 GG.

CONVENZIONE 
(SINDACO) E 
DETERMINA 

ASSUNZIONE 
IMPEGNO SPESA

DE PAOLA GIUSEPPE RESPONS. DI SETTORE NO X

30 GARE PER ACQUISTO BENI E SERVIZI LL.PP. RICHIESTA DA PARTE 
DELL'UFFICIO

180 GG. DA 
APERTURA DELLE 

OFFERTE

DETERMINA 
AGGIUDICAZIONE FRACASSO LUIGI RESPONS. DI SETTORE NO X

31 VARIAZIONI AL BILANCIO O AL PEG LL.PP. D'UFFICIO 30 GG. DETERMINA DI 
VARIAZIONE DE PAOLA GIUSEPPE RESPONS. DI SETTORE NO X

32 SOPRALLUOGHI LL.PP. D'UFFICIO 32 GG. RELAZIONE 
TECNICA SANTACROCE ANTONIO RESPONS. DI SETTORE NO X

33 PROGETTAZIONE INTERNA LL.PP
REDAZIONE 
PROGETTO 

PRELIMINARE 

REDAZIONE 
PROGETTO 
ESECUTIVO

REDAZ.PIANO 
SICUREZZA RESPONS. DI SETTORE RESPONS. DI SETTORE NO X

34 DIREZIONE LAVORI D'UFFICIO LL.PP DIREZIONE LAVORI
CERTIFICATO 
REGOLARE 

ESECUZIONE
RESPONS. DI SETTORE RESPONS. DI SETTORE NO X

35 CONCESSIONE PER UTILIZZO IMPIANTI SPORTIVI COMUNALI 20 GG. FRACASSO LUIGI RESPONS. DI SETTORE NO X

36 AFFIDAMENTO SERVIZIO DI PULIZIA PRESSO IMPIANTI 
SPORTIVI COMUNALI

60 GG. FRACASSO LUIGI RESPONS. DI SETTORE NO X

37 COMUNICAZIONI INTERNE LL.PP/SEGRETERIA. COMPILAZIONE 
SCHEDE

CONSEGNA 
SCHEDE RESPONS. DI SETTORE RESPONS. DI SETTORE NO X

38 CONTENZIOSO VERIFICA RICHIESTA DANNI LL.PP/SEGRETERIA. ISTRUTTORIA DELIBERA SANTACROCE ANTONIO RESPONS. DI SETTORE NO X

TERMINE 
FINALE

PROVVEDIM. 
FINALE

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL 
PROVVEDIMENTO 

FINALE
N. DENOMINAZIONE DEL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO

SERVIZIO O UFFICIO 
COMPETENTE  

ALL'ISTRUTTORIA

EVENTO CHE 
DETERMINA LA 

DATA D'INIZIO DEL 
PROCED.

SILENZIO 
ASSENSO

PROCEDIMENTO 
INFORMATIZZATO
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