SETTORE 5 - AREA ECONOMICA E FINANZIARIA"

EVENTO CHE PROCEDIMENTO
SERVIZIO O UFFICIO RESPONSABILE | RESPONSABILE DEL
N. DENOMINAZIONE DEL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO COMPETENTE %TTTS:ZGE TFEImI'_’\I'EE PRSIKXE'E'M' DEL PROVVEDIMENTO f'SLSEENNZS"(O) R S
ALLISTRUTTORIA | S0 00 -2 PROCEDIMENTO FINALE
: TOTALE |PARZIALE
ANALISI GESTIONALE
BILANCIO DI PREVISIONE ANNUALE CON | RELATIVI DAPROW. |DELIBERA DI C.C DI
1 |aEcAT SERVIZIO FINANZIARIO | E PROPOSTE LEGIsLAVD | APPROVAZIONE | RESP- DI SETTORE | RESP. DI SETTORE NO sI
DELIBERA DI G.C. DI
PROCEDIMENTO DI DETERMINAZIONE TARIFFE TRIBUTI ! APPROVAZIONE
2 | COMUNALI E SERVIZI A DOMANDA INDIVIDUALE SERVIZIO FINANZIARIO |  D'UFFICIO Ao DETERMINAZ | RESP. DI SETTORE | RESP. DI SETTORE NO S|
CONTO DEL BILANCIO (RENDICONTO) CON | RISPETTIVI R enont £ | s0ciucno DAL
GESTIONE E DELIBERA DI C.C DI
3 |AllEGaT SERVIZIO FINANZIARIO | o Cootolet. | Termine D |Poo2Ei ) o ! RESP. DI SETTORE | RESP. DI SETTORE NO S|
RESIDUI ESERCIZIO
AFFIDAMENTO SERVIZIO DI PUBBLICITA' E PUBBLICHE ATTO DELLORGANO |  90/120 GG DETERMINA DI
4 SERVIZIO FINANZIARIO 0GG. | AFFIDAMENTO DEL | RESP. DI SETTORE | RESP. DI SETTORE NO sl
AFFISSIONI POLITICO DALL'ATTO
SERVIZIO
MESSA IN MORA | 90 GG. DALLA INGIUNZIONE DI
5  |RECUPERO CREDITI SERVIZIO FINANZIARIO | | o | N MORA| | PAGAMENTO | RESP. DI SETTORE | RESP. DI SETTORE NO sl
PROCEDIMENTO DI STIPULAZIONE CONTRATTI DI FINANZA RICHIESTA 90GG.pALLa | , DELIBERA DI
6 SERVIZIO FINANZIARIO : AUTORIZZAZIONE | RESP. DI SETTORE | RESP. DI SETTORE NO sI
DERIVATA ORGANI POLITICI|  RICHIESTA ALLA STIPULA
7 |ALIENAZIONE IMMOBILI DI PROPRIETA' COMUNALE SERVIZIO FINANZIARIO 120 GG. SURANO GIUSEPPE| RESP. DI SETTORE NO NO
ACCERTAMENTO/LIQUIDAZIONE ICI (IMPOSTA COMUNALE D eaan | come PREVISTO
OMESSA ACCERTAMENTO/LI
8 [SUGLI IMMOBIL) * SERVIZIO TRIBUTI DICHADASIONE \DADISP._ QUIDAZIONE | STIFINIANTONIO | STIFINI ANTONIO NO S|
UTENTE
ENTRO IL 31/12 DEL
QUINTO ANNO|
9 ACCERTAMENTI (I.C.I. e TARSU): emissione provvedimento * SERVIZIO TRIBUTI SUCCESSIVO STIFINI ANTONIO STIFINI ANTONIO NO S|
[ALL'ANNO DI
IMPOSTA
DICHIARAZIONE O
ACCERTAMENTO/LIQUIDAZIONE TOSAP (TASSA OMESSA COME PREVISTO| A cCERTAMENTOILI
10 | CCUPAZIONE SPAZI ED AREE PUBBLICHE) * SERVIZIO TRIBUTI iAo e | DADISP. QUIDAZIONE | STIFINIANTONIO | STIFINI ANTONIO NO sl
UTENTE
DICHIARAZIONE O
ACCERTAMENTO/LIQUIDAZIONE TARSU (TASSA OMESSA COME PREVISTO| 5\ cCERTAMENTOILI
DA DISP.
11 [QUALTIMENTO RIFIUTI SOLIDI URBANT) * SERVIZIO TRIBUTI DICHALASIONE \DADISP. oUIDAZIONE | STIFINIANTONIO | STIFINI ANTONIO NO S|
UTENTE
DICHIARAZIONE J;%gi;jfgug\
12 [RUOLI RISCOSSIONE TRIBUTI (TARSU, TOSAP) * SERVIZIO TRIBUTI | UTENTE 0 DELIBERA | P'SEVRAZ O | EMISSIONE RUOLO|  STIFINIANTONIO | STIFINI ANTONIO NO sl
TARIFFE TARIFFE
60 GG. DALLA PROVVEDIM.
13 |DETASSAZIONE PER SMALTIMENTO RIFIUTI SPECIALI * SERVIZIO TRIBUTI | RicHiESTAUTENTE | L8 2Ef | o oNE | STIFINIANTONIO | STIFINI ANTONIO NO S|
RICHIESTA DI 180 GG. DALLA DETERMINA
14  [CONCESSIONE SGRAVI SU TRIBUTI COMUNALI * SERVIZIO TRIBUTI pirmdiah i i ey CONCESSIONE | STIFINIANTONIO |  STIFINI ANTONIO NO sl
SGRAVI
DETERMINA DI
RICHIESTA DI RIMBORSO O
15  [RIMBORSO TRIBUTI COMUNALI * SERVIZIO TRIBUTI bl 180 GG CoMUNIGAZIONE | STIFINIANTONIO | STIFINI ANTONIO NO S|
DI DINIEGO
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SETTORE 5 - AREA ECONOMICA E FINANZIARIA"

EETE G PROCEDIMENTO
SERVIZIO O UFFICIO RESPONSABILE | RESPONSABILE DEL INFORMATIZZATO
N. DENOMINAZIONE DEL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO COMPETENTE %TTiRg:még TFEIEXI'_'\:EE PRSIXI\:IE_E'M' DEL PROVVEDIMENTO AS'SLSEENNZS'(;
ALLISTRUTTORIA | 200 o2 PROCEDIMENTO FINALE
: TOTALE |PARZIALE
DELIBERA DI
NOTIFICA DEL 60 GG. DALLA RESISTENZA IN
16 |ISTRUTTORIA RICORSI COMMISSIONE TRIBUTARIA * SERVIZIO TRIBUTI O ormen | Glubmo Revoca| STIFINIANTONIO | STIFINI ANTONIO NO sl
ATTO
entro il 31
dicembre del
Comunicazione di ISCRIZIONE NEI RUOLI COATTIVI dei contribuenti NOTIFICA DEL terzo anno
1 che non hanno pagato ACCERTAMENTI entro i 60 gg. dalla notifica * SERVIZIO TRIBUTI PROVVEDIMENTO ;Sgﬁgsls"éﬂla:l STIFINI ANTONIO STIFINI ANTONIO sl s
provvedimento &
stato notificato
COMUNICAZIONE APPLICAZIONE ABBATTIMENTO 50% ICI SU ISTANZA DEL
18 |IMMOBILI INAGIBILI A SEGUITO DI AUTOCERTIFICAZIONE SERVIZIO TRIBUTI CONTRIBUENTE 90 GG. STIFINIANTONIO | STIFINI ANTONIO sl sl
COMUNICAZIONE DI NON UTILIZZO DI UNITA' IMMOBILIARI Al FINI ISTANZA DEL
19 [T o 90 GG. STIFINIANTONIO |  STIFINI ANTONIO s s
COMUNICAZIONE DI APPLICAZIONE ALIQUOTA AGEVOLATA PER ATTESTAZIONE
20 | NITA' IMMOBILIARI LOCATE Al SENS| LEGGE 431/98 SERVIZIO TRIBUTI PARAMETRI 90 GG. STIFINIANTONIO [ RESP. DI SETTORE
SCADENZE
COMUNICAZIONE DIFFERENZE ICI DA VERSARE A SEGUITO FISSATE
21 |PRESENTAZIONE ADESIONE ALLA DEFINIZIONE AGEVOLATA * SERVIZIO TRIBUTI E06G. DALL'AMMINIST STIFINIANTONIO | RESP. DI SETTORE
RAZIONE
+  Termine subordinato al numero delle istanze pervenute ed al
numero del personale assegnato e disponibile.
22 |GARE PER ACQUISTO/FORNITURA BENI E SERVIZI SERVIZIO CONTROLLO | RICHIESTA DA PARTE | S ZLE0 20 DETERMINA _ | SURANO GIUSEPPE| RESP. DI SETTORE NO si
Q DI GESTIONE DELLUFFICIO | APERTURA | AGGIUDICAZIONE :
ACQUISIZIONE DI BENI E SERVIZI MEDIANTE ADESIONE SERVIZIO CONTROLLO RICHIESTA
23 | E CONVENZIONI CONSIP piaalas il 45GG. SURANO GIUSEPPE| RESP. DI SETTORE NO Sl
24 |GESTIONE ALBO DEI FORNITORI DI BENI E SERVIZI SER\SIZ'SE(;%'\C‘)T,\‘REOLLO 60 GG. SURANO GIUSEPPE| RESP. DI SETTORE NO sl
SERVIZIO CONTROLLO ‘ DETERMINA DI
25  |VARIAZIONI AL BILANCIO O AL PEG pebail DUFFICIO 30 GG. ARIIONE | RESP. DI SETTORE | RESP. DI SETTORE NO sl
APPROVAZIONE
SERVIZIO CONTROLLO 30160 GG. DAL | DELIBERA DI G.C.
26 |PIANO RISORSE E OBIETTIVI O PEG O GESTIONE BILANCIO DI oo | o1 AppROvAZIONE | RESP. DI SETTORE | RESP. DI SETTORE NO NO
PREVISIONE
TERMINE DELIBERAZIONE DI
PROGETTAZIONE FINALIZZATA ALLA CONCESSIONE DI SERVIZIO CONTROLLO | PUBBLICAZIONE G.C.DI
PREVISTO DAL ) .
27 |FINANZIAMENTI COMUNITARI DI GESTIONE DEL BANDO ANDD apprOvaziong | RESP. DI SETTORE | RESP. DI SETTORE NO NO
PROGETTO
30 GG. DALLA
28 |RUOLI RISCOSSIONE FITTI SERVIZIO CONTROLLO | - CONCESSIONE DETER. NOTIFICA RUOLI | RESP. DI SETTORE | RESP. DI SETTORE NO si
DI GESTIONE LOCALI o
CONTABILITA' E
RICHIESTA DI DELIBERA DI
29 |PRELEVAMENTO DAL FONDO DI RISERVA ORDINARIO GE;I'[IS\I:ISSEL e 15GG. PRI BvaENTO | RESP. DISETTORE | RESP. DI SETTORE NO NO
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SETTORE 5 - AREA ECONOMICA E FINANZIARIA"

EVENTO CHE
SERVIZIO O UFFICIO RESPONSABILE RESPONSABILE DEL
N. DENOMINAZIONE DEL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO COMPETENTE ?DTTEARI'SA:Z)IAZILOA TEIEXII_,\IIEE PRSI\’{‘\;‘EEIM' DEL PROVVEDIMENTO ASISLSEENstlg
ALL'ISTRUTTORIA PROCEDIMENTO FINALE
DEL PROCED. TOTALE |PARZIALE
SERVIZIO SURANO
30 CONCESSIONE PER UTILIZZO EDIFICI COMUNALI ECONOMATO 10 GG. GIUSEPPE SURANO GIUSEPPE| SURANO GIUSEPPE NO NO
ATTIVAZIONE ACCOUNT INTERNET E CASELLE POSTA SERVIZIO SURANO
31 ELETTRONICA ANCHE CERTIFICATA ECONOMATO 15 GG. GIUSEPPE SURANO GIUSEPPE| RESP. DI SETTORE NO Sl
RILASCIO DISPOSITIVI DI FIRMA DIGITALE E RELATIVI SERVIZIO SURANO
32 SERVIZI‘ DI CERTI'lIFIC'A.ZI'OI\'IE (emissione, rinnovo, revoca e o ECONOMATO 15 GG. GIUSEPPE SURANO GIUSEPPE| RESP. DI SETTORE NO Sl
sospensione certificati digitali
SERVIZIO SURANO
33 CONCESSIONE USO CELLULARI DI SERVIZIO ECONOMATO GIUSEPPE SURANO GIUSEPPE( RESP. DI SETTORE NO NO
SERVIZIO SURANO
34 C.E.D. ECONOMATO GIUSEPPE SURANO GIUSEPPE| RESP. DI SETTORE NO Sl
AGGIORNAMEN
TENUTA E AGGIORNAMENTO INVENTARI BENI IMMOBILI E SERVIZIO TO ENTRO SURANO
35 ALTRI CESPITI DEL PATRIMONIO COMUNALE ECONOMATO 20/01 ANNO GIUSEPPE SURANO GIUSEPPE|  RESP. DI SETTORE NO Sl
SUCCESSIVO
SERVIZIO SURANO
36 GESTIONE ATTIVA DEL PATRIMONIO COMUNALE ECONOMATO 180 GG.* GIUSEPPE SURANO GIUSEPPE| RESP. DI SETTORE NO NO
ENTRO 20/01
37 INVENTARIO GENERALE E RIEPILOGO INVENTARI SERVIZIO ANNO SURANO SURANO GIUSEPPE| SURANO GIUSEPPE NO Sl
ECONOMATO SUCCESSIVO GIUSEPPE
SERVIZIO SURANO
38 PAGAMENTO SPESE ECONOMALI ECONOMATO 30 GG. GIUSEPPE SURANO GIUSEPPE| SURANO GIUSEPPE NO S|
GESTIONE SERVIZI DI MOVIMENTAZIONE (AUTO) INTRA ED SERVIZIO SURANO
39 EXTRA COMUNALI ECONOMATO GIUSEPPE SURANO GIUSEPPE| SURANO GIUSEPPE NO S|
SERVIZIO RICHIESTA DI 30 GG. DALLA | DETERMINA PER
40 ACQUISTO SERVIZI ASSICURATIVI ECONOMATO PARTE RICHIESTA STIPULA POLIZZA SURANO GIUSEPPE| RESP. DI SETTORE NO NO

* Termine subordinato al numero delle istanze pervenute ed al
numero del personale assegnato e disponibile.
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PROCEDIMENTO
SERVIZIO O UFFICIO Di\‘/I'EE’;I/IOINCAHLEA ETINE e RESPONSABILE | RESPONSABILEDEL | o oo INFORMATIZZATO
N. DENOMINAZIONE DEL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO COMPETENTE DATA D'INIZIO FINALE FINALE . DEL PROVVEDIMENTO ASSENSO
ALL'ISTRUTTORIA DEL PROCED. PROCEDIMENTO FINALE
TOTALE |PARZIALE
Redazione del documento programmatico sulla sicurezza
dati personali:
- coinvolgimento strutture
- acquisizione dati dalle
strutture
- elaborazione dei dati
pervenuti dalle strutture
- valutazione dei rischi collegati
al comportamento degli
operatori
) o UFFICIO a i oani SURANO
41 |- valutazione dei rischi relativi PROTEZIONE DATI e oo GlUseppe | SURANO GIUSEPPE| RESP. DI SETTORE NO NO
. . PERSONALI
agli strumenti
- valutazione dei rischi relativi
al contesto
- coinvolgimento partner esterni
- formalizzazione incarichi
partner esterni
- individuazione amministratori
di sistema
- formalizzazione incarichi
amministratori di sistema
- formazione professionale
COME DA
Sportello unico per le attivita produttive (SUAP) - Procedimento previsto REGOLAMENTO RESP. DI
42 |dal D.P.R. 447/98 e D.P.R. 440/00 SUAP suAP SETTORE FRACASSO RESP. DI SETTORE sl
APPROVATO
ELENCO DEI PROCEDIMENTI SOGGETTI A S.C.I.A. (SEGNALAZIONE
CERTIFICATA DI INIZIO ATTIVITA') con previsione di deroga al rispetto
a quanto previsto dall'art. 7 e art. 19 della legge 1990/241
Somministrazione di alimenti e bevande a favore dei soggetti — tipologia ART. 19 RESP. DI
43 2) - b) ~d) L. 287/1991 SUAP 1.241/1990 SETTORE CARACCIOLO RESP. DI SETTORE Sl Sl
44 Subingresso nelle attivita di somministrazione di alimenti e bevande SUAP ART. 19 RESP. DI CARACCIOLO RESP. DI SETTORE Sl Sl
1.241/1990 SETTORE :
Attivita di commercio di cose usate (oggetti d’arte, cose antiche di pregio AMt.126 R D. RESP. DI
45 . 99 ' preg SUAP 18/06/1931 : CARACCIOLO RESP. DI SETTORE sl S|
0 preziose) n773 SETTORE
ATt 115 del R.D. RESP. DI
46 Attivita di agenzia di affari SUAP 18.6.1931, n. . CARACCIOLO RESP. DI SETTORE Sl Sl
773 SETTORE
D-PR. RESP. DI
47 Attivita di noleggio da rimessa senza conducente. SUAP 19/12/2001 i CARACCIOLO RESP. DI SETTORE Sl S|
n.481 SETTORE
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PROCEDIMENTO
SERVIZIO O UFFICIO Di\‘/I'EE’;I/IOINCAHLEA ETINE e RESPONSABILE | RESPONSABILEDEL | o oo INFORMATIZZATO
N. DENOMINAZIONE DEL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO COMPETENTE DATA D'INIZIO FINALE FINALE ’ DEL PROVVEDIMENTO ASSENSO
ALL'ISTRUTTORIA DEL PROCED. PROCEDIMENTO FINALE
TOTALE |PARZIALE
D-P.R. RESP. DI
48 Attivita di rimessa di veicoli. SUAP 19/12/2001 . CARACCIOLO RESP. DI SETTORE SI Sl
n.480 SETTORE
Installazione degli apparecchi e congegni automatici, semiautomatici ed Art. 86 c.3 e 110
elettronici di cui all' art. 110, c. 6 e 7 T.U.L.P.S. in esercizi commerciali 0 . del R D RESP. DI
49 pubblici diversi da quelli gia in possesso delle licenze previste dagli artt. SUAP 186 19'31' n SETTéRE CARACCIOLO RESP. DI SETTORE Sl Sl
86,c.1e2e88del T.U.L.P.S., ovvero per l'installazione in altre aree o T
" PR 773
aperte al pubblico od in circoli privati
Installazione degli apparecchi meccanici od elettromeccanici non Art. 86 c.1 del RESP. DI
50 rientranti nelle fattispecie di cui ai c. 6 e 7 dell'art. 110 T.U.L.P.S. in SUAP R.D. 18.6.1931, SETTdRE CARACCIOLO RESP. DI SETTORE SI Sl
esercizi commerciali, pubblici o circoli privati n. 773
Sostituzione in gsercizi com‘merciali o pubblici diversi da quelli gia in Art. 86 .3 e 110
possesso delle licenze previste dagli artt. 86, c.1 e 2 e 88 del T.U.L.P.S., del R.D. RESP. DI
51 ovvero in altre aree aperte al pubblico od in circoli privati, degli SUAP o R CARACCIOLO RESP. DI SETTORE Sl Sl
n n - N . P 18.6.1931, n. SETTORE
apparecchi e congegni automatici, semiautomatici ed elettronici di cui all 773
art. 110,c.6 e 7 T.U.L.P.S. **
Sostituzione in esercizi commerciali, pubblici o circoli privati degli Art. 86 c.1 del RESP. DI
52 apparecchi meccanici od elettromeccanici non rientranti nelle fattispecie SUAP R.D. 18.6.1931, SETTdRE CARACCIOLO RESP. DI SETTORE Sl Sl
dicuiai c.6e7dellart. 110 T.U.L.P.S. *** n. 773
. . . . . Art. 68 del R.D.
53 Gare a carte e gare a pscce in occasione di feste locali o presso pubblici SUAP 18.6.1931, n. RESP. DI CARACCIOLO RESP. DI SETTORE si si
esercizi o circoli privati. 773 SETTORE
. - N . L.R. 24.07.2001, RESP. DI
54 Esercizio del servizio di ospitalita denominato Bed & Breakfast SUAP n 17 SETTORE CARACCIOLO RESP. DI SETTORE Sl Sl
Trasferimento di esercizio pubblico per la somministrazione di alimenti e ART. 19 RESP. DI
55 bevande in altra zona commerciale. SUAP 1.241/1990 SETTORE CARACCIOLO RESP. DI SETTORE Sl Sl
Ampliamento di superficie di esercizio pubblico per la somministrazione ART. 19 RESP. DI
56 di alimenti e bevande. SUAP 1.241/1990 SETTORE CARACCIOLO RESP. DI SETTORE sl sl
AT I Articolo 86 E RESP. DI
57 |attivita di sala giochi SUAP 110 TULPS SETTORE CARACCIOLO RESP. DI SETTORE s S|
apertura, ampliamento e trasferimento media struttura di vendita L.R. 1° agosto RESP. DI
58 SUAP 2003, n.11 SETTORE CARACCIOLO RESP. DI SETTORE Sl Sl
servizi alla prima infanzia RESP. DI
59 SUAP SETTORE CARACCIOLO RESP. DI SETTORE SI Sl
60 _attlv_lta di pubblico spettacolo o trattenimento con capienza SUAP L. 287/91 RESP. DI CARACCIOLO RESP. DI SETTORE si si
inferiore alle 200 persone SETTORE
D.L.gs 114/98, E
N " - " . regolamento
61 Comqnlca;lone di esercizio temporaneo di commercio su aree SUAP comunale RESP. DI CARACCIOLO RESP. DI SETTORE S| S|
pubbliche in date prefissate.* *** 3 SETTORE
commercio su
aree pubbliche
RESP. DI
62 Comunicazione di esercizio temporaneo di commercio su aree private SUAP D.L.gs 114/98. SETTORE CARACCIOLO RESP. DI SETTORE Sl Sl
- " . . . D.L. 233/2006
63 Comqn}cazpqe di nuova apertu_ra, trasfer!memo. ampl!amenm di SUAP conv. L. RESP. DI CARACCIOLO RESP. DI SETTORE S| S|
esercizio artigianale di parrucchiere, barbiere ed estetista 24812006 SETTORE
Comunicazione di subingresso e, o di variazione direttore tecnico in TS T RESP. DI
64 esercizio artigianale di parrucchiere, barbiere ed estetista. SUAP 1,/,];?,?,?,‘7‘1' SETTORE CARACCIOLO RESP. DI SETTORE St St
S . " L . e D.L. 233/2006
Attivita di produzione di pane — Dichiarazione di inizio di attivita, RESP. DI
65 trasferimento, ampliamento. SUAP conv. L. SETTORE CARACCIOLO RESP. DI SETTORE Sl Sl
248/2006
Somministrazione di alimenti e bevande da parte di circoli privati non A3 DP.R. RESP. DI
66 . R . . N 'a parte ci ¢ privati n SUAP 04/04/2001 iy CARACCIOLO RESP. DI SETTORE Sl S|
aderenti ad enti o organizzazioni nazionali con finalita assistenziali n.235 SETTORE
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PROCEDIMENTO
EVENTO CHE INFORMATIZZATO
SERVIZIO O UFFICIO DETERMINA LA TERMINE PROVVEDIM. RESPONSABILE | RESPONSABILE DEL SILENZIO
N. DENOMINAZIONE DEL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO COMPETENTE DATA D'INIZIO FINALE FINALE DEL PROVVEDIMENTO ASSENSO
ALL'ISTRUTTORIA DEL PROCED PROCEDIMENTO FINALE
TOTALE |PARZIALE
Normativa
67 attivita di guida turistica, interprete, corriere SUAP regionale di RESP. DI CARACCIOLO RESP. DI SETTORE SI Sl
settore SETTORE
s . L.R. 22/05/1985, RESP. DI
68 attivita agrituristica SUAP N.34 SETTORE CARACCIOLO RESP. DI SETTORE Sl S|
Strutture ricettive (alberghi, pensioni, ostelli, case vacanza, case per L.R. 11/02/1999, RESP. DI
69 ferie, affitacamere, ecc.) SUAP il SETTORE CARACCIOLO RESP. DI SETTORE Sl Sl
L ) o . - L. n. 133/2008 RESP. DI
70 impianti di distribuzione di carburanti sia pubblici che privati SUAP art. 17 SETTORE CARACCIOLO RESP. DI SETTORE Sl Sl
D.L.gs. 114/98,
art. 28, lettera a
eb-LR.
71 esercizio commercio al dettaglio su aree pubbliche art. 28, letteraae b SUAP 18/2001 e RESP. DI CARACCIOLO RESP. DI SETTORE Sl Sl
SETTORE
regolamento
comunale c.c. n.
67/2002
D.L.gs. 114/98,
art. 28, lettera a
N . . S . . ebeart. 25—
Comunicazione subingresso in attivita di commercio al dettaglio su aree RESP. DI
72 pubbliche TRASFERIRE TRA LE SCIA SUAP L.R. n. 18/2001 e| SETTORE CARACCIOLO RESP. DI SETTORE Sl Sl
regolamento
comunale C.C.
n.67/2002
D.L.gs. 114/98,
73 vendita di quotidiani e periodici SUAP L.108/99 e RESP. DI CARACCIOLO RESP. DI SETTORE Sl Sl
DL SETTORE
.L.gs 170/01
74 attivita di intrattenimento e svago — tipologia C L. 287/91 SUAP L.n. 287/91 gEETS'I'PO.SIIE CARACCIOLO RESP. DI SETTORE Sl Sl
Art.31 Legge
75 Attivita di Istruttore di tiro SUAP 18/04/1975 n. RESP. DI CARACCIOLO RESP. DI SETTORE Sl Sl
110 SETTORE
art. 7, D.L.gs
76 Comunicaz. Apertura eserc. di vicinato SUAP 114/98 — L.R. RESP. DI CARACCIOLO RESP. DI SETTORE Sl Sl
N.11/2003 SETTORE
art. 7, D.L.gs
77 Comunicaz. Ampliamento e trasferimento eserc. di vicinato SUAP 114/98 - L.R. RESP. DI CARACCIOLO RESP. DI SETTORE Sl Sl
N.11/2003 SETTORE
Comunicazione di Subingresso nelle attivita commerciali su aree private art. 25, D.L.gs RESP. DI
78 di cui agli artt. vicinato, art. 7, 8, 9, 16,17,18, 19, 21 e art.25, D.L.gs. SUAP 114/98 — L.R. N. . CARACCIOLO RESP. DI SETTORE S| Sl
114/98 11/2003 SETTORE
. - " . artt. 16,17,18,19
Comunicaz. Apertura forme speciali di vendita al dettaglio e a mezzo P RESP. DI
79 commercio elettronico SUAP e Zlilizgggs SETTORE CARACCIOLO RESP. DI SETTORE Sl Sl

** | a deroga si rende opportuna in quanto i titolari degli esercizi in
questione, i cui requisiti soggettivi sono gia stati favorevolmente
verificati, sostituiscono con estrema frequenza gli apparecchi dati
loro in gestione dai proprietari dei medesimi.

Sotto il profilo oggettivo la conformita degli apparecchi da gioco
sara attestata dai nulla osta di cui all'art. 38 della legge 23/12/2000
n. 388 cosi come sostituito dallart. 22 comma2 della legge
27/12/2000 n. 289.

*** | a deroga si rende opportuna in quanto i titolari degli esercizi in
questione, i cui requisiti soggettivi sono gia stati favorevolmente
verificati, sostituiscono con estrema frequenza gli apparecchi.
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***| 3 deroga si rende opportuna in quanto ai titolari delle attivita
in questione, i requisiti professionali e soggettivi sono gia stati
favorevolmente verificati al momento del rilascio delle rispettive
autorizzazioni amm.ve per l'esercizio del commercio su aree
pubbliche a posto fisso od in forma itinerante e sono comunque
autocertificati. Le attivita di cui trattasi possono svolgersi
unicamente nelle aree e nei periodi individuati dal regolamento
comunale ed essendo spesso legate ad altre manifestazioni si
rende necessario snellire il piti possibile la procedura.

SETTORE 5 - AREA ECONOMICA E FINANZIARIA"

PROCEDIMENTO
SERVIZIO O UFFICIO Diﬁ'\ém&'ﬁ =nE || crewEm RESPONSABILE | RESPONSABILEDEL | (oo INRORNMAIZZE)
N. DENOMINAZIONE DEL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO COMPETENTE DATA D'INIZIO FINALE FINALE ’ DEL PROVVEDIMENTO ASSENSO
ALL'ISTRUTTORIA DEL PROCED. PROCEDIMENTO FINALE
TOTALE [PARZIALE
legge 23.08.1993 n° RESP. DI
80 Autorizzazione vendita funghi epigei SUAP 352-L.R. 60 GG. SETTéRE CARACCIOLO RESP. DI SETTORE SI S|
25/08/2003, n.12
Istanza partecipazione mercato delle pulci esercizio commercio al RESP. DI
81 dettaglio su aree pubbliche - previa adozione regolamento SUAP L.R. n. 18/2001 30 GG. SETTORE CARACCIOLO RESP. DI SETTORE NO NO
Procedimenti relativi alla comunicazione dei requisiti igienico-sanitari dei leggi Sanitarie R.D. RESP. DI
82 locali e delle attrezzature destinate alla produzione, manipolazione, SUAP 27.07.34, n. 1265; art. 30 GG. SETTdRE CARACCIOLO RESP. DI SETTORE NO NO
confezionamento, somministrazione e vendita di alimenti e di bevande 2 della legge
Comunicazione di svolgimento di manifestazioni di sorte locale : lotterie, D.P.R. 26/10/2001n. RESP. DI
83 tombole, pesche o banchi di beneficenza SUAP 230+ 30 GG. SETTORE CARACCIOLO RESP. DI SETTORE Sl S|
Rilascio Nr. matricola a seguito comunicazione di messa in esercizio di D.P.R. RESP. DI
84 ascensore/montacarichi SUAP 30/04/1999n. 162+ 30 GG. SETTORE CARACCIOLO RESP. DI SETTORE NO S|
- . L D.L.gs 114/98 art.15 DATA RESP. DI
85 Comunicazione vendite straordinarie di liquidazione SUAP LR N.11/2003 |PROTOCOLLO SETTORE CARACCIOLO RESP. DI SETTORE Sl NO
86 Comunicazione di vendita al dettaglio da parte di agricoltori SUAP Art. 4, D.L.gs. 228/01 DATA RESP. DI CARACCIOLO RESP. DI SETTORE Sl Sl
glodap 9 -4 DLos. PROTOCOLLO| ~ SETTORE :
art. 231 del T.U. delle
leggi Sanitarie R.D.
Procedimenti relativi alla verifica dei requisiti igienico-sanitari dei locali e 27'072'?;;}';";26? art RESP. DI
87 delle attrezzature destinate alla produzione, manipolazione, SUAP 99 . . CARACCIOLO RESP. DI SETTORE NO Sl
N - ! A, S 30.04.1962, n. 283; SETTORE
confezionamento, somministrazione e vendita di alimenti e di bevande
art. 29 del R.D.
20.12.1928, n. 3298;
ecc
artt.68-69 e 80 del RESP. DI
88 Autorizzazioni inerenti gli spettacoli ed intrattenimenti pubblici SUAP R.D. 18/06/1931 Ry CARACCIOLO RESP. DI SETTORE
n773 SETTORE
I . . . - Art.31 Legge RESP. DI
89 Rilascio e rinnovo autorizzazione Istruttore di tiro SUAP 18/04/1975 n. 110 SETTORE CARACCIOLO RESP. DI SETTORE Sl Sl
Comunicazione di svolgimento di manifestazioni di sorte locale : lotterie, D.P.R. 26/10/2001n. RESP. DI
90 tombole, pesche o banchi di beneficenza SUAP 430** SETTORE CARACCIOLO RESP. DI SETTORE sl Sl
91 Comunicazione di messa in esercizio di ascensore/montacarichi SUAP D-P.R. RESP. DI CARACCIOLO RESP. DI SETTORE NO Sl
30/04/1999n.162** SETTORE ’
** trattasi di attivita soggette a procedura speciale, prevista dalla legge che specificatamente le regola
, - RESP. DI
92 Comunicaz. Apertura eserc. di vicinato art. 7 SUAP art. 7, D.L.gs 114/98 SETTORE CARACCIOLO RESP. DI SETTORE S|
93 Comunicaz. Ampliamento e trasferimento eserc. di vicinato SUAP art. 7, D.L.gs 114/98 SEETSTPO'SIIE CARACCIOLO RESP. DI SETTORE Sl
Comunicazione di Subingresso nelle attivita commerciali su aree private RESP. DI
94 di cui agli artt. vicinato, art. 7, 8, 9, 16,17,18, 19, 21 e art.25, D.L.gs. SUAP art. 25, D.L.gs 114/98 . CARACCIOLO RESP. DI SETTORE S|
114/98 SETTORE
Comunicaz. Apertura forme speciali di vendita al dettaglio e a mezzo artt. 16,17,18,19 e 21 RESP. DI
95 commercio elettronico SUAP D.L.gs 114/98 SETTORE CARACCIOLO RESP. DI SETTORE S|
- . L D.L.gs 114/98 art.15, RESP. DI
96 Comunicazione vendite straordinarie di liquidazione SUAP Ord. Sindaco SETTORE CARACCIOLO RESP. DI SETTORE Sl
97 Comunicazione di vendita al dettaglio da parte di agricoltori SUAP Art. 4, D.L.gs. 228/01 SREE'I§I'POEIIE CARACCIOLO RESP. DI SETTORE Sl
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SETTORE 5 - AREA ECONOMICA E FINANZIARIA"

PROCEDIMENTO
EVENTO CHE INFORMATIZZATO
servizio o UFFIcio | (R e TE | e | provveDiv, | RESPONSABILE | RESPONSABILEDEL | o o
N. | DENOMINAZIONE DEL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO |  COMPETENTE DATA DINZIO EINALE CNALE DEL PROWVEDIMENTO | C o)
ALLISTRUTTORIA | D12 e PROCEDIMENTO FINALE
TOTALE |PARZIALE
ART. 4 AUTORIZZAZION
98  |AUTORIZZAZIONI SANITARIE SUAP D.L0S 598101 60 GG. ‘ CARACCIOLO | RESP. DI SETTORE si
RICHIESTA DI
99 |AUTORIZZAZIONI PUBBLICITA' SANITARIA SUAP PARTE (DATADI | 10/60 GG. AUTOR'éZAZ'ON CARACCIOLO | RESP. DI SETTORE si
ARRIVO)
RICHIESTA DI
ORDINANZE/INGIUNZIONI IN MATERIA DI COMMERCIO E PARTE, D'UFFICIO ORDINANZA /
100 |0 Bmri) Aot SUAP A 30GG. N o CARACCIOLO | RESP. DI SETTORE si
POLITICO
PROCEDIMENTO UNICO IN MATERIA DI INSEDIAMENTI E RICHIESTA DI PROVVEDIMENT
101 [ R ASFORMAZION! DATTIVITA(DPR 447198) SUAP PAR;’ER(IDV%‘I;A DI | 150 GG. A CARACCIOLO | RESP. DI SETTORE si
RICHIESTA DI PROVVEDIMENT
102 |DENUNCIA DI INIZIO ATTIVITA' COMMERCIALE SUAP PARTE (DATADI |  30GG. ODIVERIFICA | CARACCIOLO | RESP.DISETTORE si
ARRIVO) DIA
AUTORIZZAZIONE AL COMMERCIO IN SEDE FISSA (MEDIE E RICHIESTA DI AUTORIZZAZION
103 [GRANDI STRUTTURE DI VENDITA) SUAP PARTE (DATA DI | 50/150 GG. ‘ CARACCIOLO | RESP. DI SETTORE S|
ARRIVO)
RICHIESTA DI
AUTORIZZAZIONE DI ATTIVITA' DI COMMERCIO SU AREE AUTORIZZAZION
104 |CBBLICHE (SU POSTEGGIO £3 IN FORMA ITINERANTE) SUAP PAR;séRgA DI| 60GG. c CARACCIOLO | RESP. DI SETTORE si
RICHIESTA DI AUTORIZZAZION
105  |AUTORIZZAZIONE PER DISTRIBUITORI DI CARBURANTI SUAP PARTE (DATADI | 90 GG. ‘ CARACCIOLO | RESP. DI SETTORE si
ARRIVO)
AUTORIZZAZIONE ESERCIZIO ATTIVITA' DI PARRUCCHIERE RICHIESTA DI AUTORIZZAZION
106 SUAP PARTE (DATADI | 60 GG. CARACCIOLO | RESP. DI SETTORE si
(UOMO E DONNA) E
ARRIVO)
RICHIESTA DI
107 |AUTORIZZAZIONE Al SERVIZI PER L'INFANZIA SUAP PARTE (DATADI | 90 GG. AUTOR'EZAZ'ON CARACCIOLO | RESP. DI SETTORE S|
ARRIVO)
AUTORIZZAZIONE PER ATTIVITA' DI SOMMINISTRAZIONE DI RICHIESTA DI AUTORIZZAZION
108 SUAP PARTE (DATADI | 60 GG. CARACCIOLO | RESP. DI SETTORE si
ALIMENTI E BEVANDE E
ARRIVO)
RICONOSCIMENTO Al FINI ECONOMICI DI SERVIZI PRESTATI SERVIZIO RESP. DI
100 S e RAGIONERIA 60 GG. SETTORE  |bE MARCO VITO RESP. DI SETTORE NO si
RICOSTRUZIONE CARRIERE DEFINIZIONE POSIZIONE SERVIZIO RESP. DI
110 |GiuRIDICO-ECONOMICO RAGIONERIA 120GG. SETTORE _|DE MARCO VITO RESP. DI SETTORE NO sl
RISCATTI E RICONGIUNZIONI (PERIODI SERVIZIO RESP. DI
11 | CONTRIBUTIVILAUREA) RAGIONERIA 066 SETTORE  |DEMARcOVITO | REoF- DISETTORE NO S!
LIQUIDAZIONE COMPENSI COMPONENTI COMMISSIONI SERVIZIO RESP. DI
112 | GIUDICATRICI PROCEDURE CONCORSUALI RAGIONERIA 60GG. SETTORE  |DE MARCO VITO RESP. DI SETTORE NO S!
SERVIZIO RESP. DI
11 LIQUIDAZIONE MISSIONI E RIMBORSO CHILOMETRICO 90 GG. RESP. DI SETTORE NO SI
3 | RAGIONERIA SETTORE __|DE MARCO VITO
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SETTORE 5 - AREA ECONOMICA E FINANZIARIA"

PROCEDIMENTO

EVENTO CHE INFORMATIZZATO
SERVIZIO O UFFICIO DETERMINA LA TERMINE PROVVEDIM. RESPONSABILE RESPONSABILE DEL SILENZIO
N. DENOMINAZIONE DEL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO COMPETENTE DATA D'INIZIO FINALE FINALE DEL PROVVEDIMENTO ASSENSO
ALL'ISTRUTTORIA DEL PROCED. PROCEDIMENTO FINALE
TOTALE |PARZIALE
SERVIZIO RESP. DI
114 TRATTAMENTO ECONOMICO - COMPETENZE ACCESSORIE 90 GG. RESP. DI SETTORE NO Sl
RAGIONERIA SETTORE __|DE MARCO VITO
SERVIZIO RESP. DI
115 CONCESSIONE 1/5 DELLO STIPENDIO 60 GG. RESP. DI SETTORE NO S
RAGIONERIA SETTORE  |DE MARCO VITO
SERVIZIO RESP. DI
DETERMINAZIONE ASSEGNO NUCLEO FAMILIARE 60 GG. RESP. DI SETTORE NO Sl
116 RAGIONERIA SETTORE _|DE MARCO VITO
- SERVIZIO RESP. DI
INDENNITA PREMIO DI FINE SERVIZIO EX INADEL - T.F.R. 15 GG. .
17 RAGIONERIA SETTORE _ |pEmaRcoviTo | RESP-DISETTORE NO s
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