ESPERIENZE LAVORATIVE E PROFESSIONALI

Settembre 2019 - Attuale
Assessora comunale Comune | TRIGGIANO

s Promozione di iniziative ed eventi per la cittadinanza;

s Svolgimento delle mansioni e degli incarichi assegnati
con professionalita, concentrazione ed efficacia anche in
situazioni di intensa pressione lavorativa, rispettando le
scadenze stabilite mantenendo al contempo elevati
standard qualitativi.

Gennaio 2017 - Attuale
Volontaria odv Divina Misericordia ODV | TRIGGIANO

e Disbrigo e archiviazione sia cartacea che digitale delle
pratiche amministrative secondo i processi associativi e
nel rispetto dei principi di correttezza formale e
meticolosa gestione delle scritture contabili e delle
scadenze fiscali obbligatorie.

o Gestione delle attivita ordinarie e straordinarie
dimostrando una spiccata autonomia operativa maturata
grazie alla conoscenza approfondita di procedure,
requisiti e routine di lavoro.

o Sostegno decisivo alle attivita amministrative mediante
un approccio flessibile e capacitd di adattamento a
nuove situazioni e procedure senza mai penalizzare la
gualita del proprio lavoro.

e Dimostrazione di un'attitudine positiva e proattiva al
lavoro, partecipando con impegno e motivazione al
miglioramento dei risuitati individuali e di team.

e Gestione di un team di circa 10 membri con particolare
attenzione ad attivitda di motivazione e formazione
continua al fine di garantire un'elevata qualita del
servizio e un ambiente di lavoro salubre e produttivo.

e Supporto motivato e professionale in grado di apportare
un contributo di valore alle attivita del team per il
raggiungimento degli obiettivi comuni grazie alla capacita
di cooperare sinergicamente e di comunicare in modo
trasparente ed efficace.

o Attenta organizzazione e pianificazione delle attivita
associative, identificando obiettivi e priorita e tenendo




~conto del tempo e delle risorse a disposizione per
garantirne il corretto completamento.
e Uso esperto di Word ed Excel per lo svolgimento delle

proprie mansioni assicurando accuratezza e
aggiornamento costante in materia

o Organizzatrice di Feste ed Eventi

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

1993
Maturita scientifica
Liceo Scientifico Statale , Triggiano




