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Linee Guida  

 
per la concessione in uso delle strutture  

 
presso l’Area Feste,  

 
del Centro Sportivo Comunale “S. Pertini”, 

 
in Vernate  

Frazione Moncucco Via Berlinguer, 1 
 
 
 
 

Approvate con deliberazione  

della Giunta Comunale 

 

n.________ in data ____________ 
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PREMESSE 

L’Amministrazione Comunale, nel rispetto di quanto previsto dalla Costituzione 
italiana, dalle leggi e in particolare dal D.lgs n. 267/2000 e dallo Statuto 
Comunale intende promuovere – anche attraverso la disponibilità di spazi ed 
aree di sua proprietà -  ogni forma di partecipazione dei cittadini alla vita del 
paese, agevolando forme di aggregazione finalizzate allo svolgimento di attività 
di rilevanza sociale, culturale, educativa, di tutela di interessi diffusi. 

 
A tale scopo ritiene utile disciplinare, attraverso le presenti “LINEE GUIDA”,  le 
condizioni e le modalità per la concessione in uso temporaneo dell’ ”Area Feste”, 
situata nel Centro Sportivo Comunale “Sandro Pertini” sito in Vernate frazione 
Moncucco, Via Berlinguer 1. 
 
L’utilizzo dell’Area Feste dovrà avvenire nel rispetto delle normative vigenti in 
materia di pubblica sicurezza e di decoro urbano e non potrà essere in contrasto 
con le finalità istituzionali del Comune. 
 

INDIVIDUAZIONE DELL’AREA E DELLE STRUTTURE 
 
L’ ”Area Feste”, oggetto del presente documento, nel suo complesso coincide 
con quanto contenuto nel perimetro rappresentato di colore rosso nella 
planimetria allegata (Allegato “A”). 
  
L’Area Feste, al suo interno, comprende le seguenti zone /strutture : 
 

1. Zona ristoro – barbecue;  
2. Zona cucina attrezzata – elenco attrezzature (Allegato B) 
3. Zona palco e area per il ballo;  
4. Attrezzature: n. 150 sedie e n. 10 tavoli pieghevoli ignifughi 

 
 
UTILIZZO 
 
L’utilizzo dell’Area Feste è:  
 

• consentito per lo svolgimento di feste, intrattenimenti, manifestazioni 
sportive, socio culturali; nel caso di svolgimento di sagre, eventi fieristici 
e/o eno-gastronomici è consentita la presenza di operatori commerciali del 
settore alimentare quali: venditori di dolciumi, street fooder, etc. Il 
concessionario, congiuntamente, all’istanza per l’utilizzo dovrà allegare i 
certificati di sicurezza, omologazione e revisione per i mezzi di ogni 
operatore presente e le relative licenze di esercizio e sanitarie; 
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• riservato, in via prioritaria, a manifestazioni promosse o patrocinate 
dall’Amministrazione Comunale; 

• consentito anche l’uso parziale delle strutture e delle attrezzature sopra 
indicate.  

 
L’uso dell’area verde di pertinenza non è soggetto a concessione ed è 
usufruibile come nei giorni di apertura del parco. 

 
L’ Area Feste sopra individuata è concessa alle Associazioni compatibilmente 
con le attività che l’Amministrazione Comunale intende promuovere, che si 
riserva di avere sempre la precedenza all’utilizzo. 
 
L’utilizzo è riservato a Società sportive, gruppi amatoriali, fondazioni, 
associazioni no profit, associazioni religiose e culturali, iscritte all’albo delle 
Associazioni del Comune di Vernate, di seguito indicati come Concessionario 
dell’Utilizzo. 
 
L’Amministrazione Comunale non ha deliberato tariffe per l’utilizzo.  
 
L’utilizzo può essere richiesto nelle seguenti modalità: 

a. Oraria: per un numero uguale o minore a quattro ore 
b. Giornaliera: per un periodo che va da uno sino ad un massimo di tre 

giorni  consecutivi 
 

L’Amministrazione Comunale, in funzione del calendario presentato anche da 
altri soggetti richiedenti, autorizza l’eventuale utilizzo delle strutture nei sette 
giorni precedenti la data dell’evento e nei tre giorni successivi, finalizzati allo 
svolgimento delle attività preparatorie e/o di chiusura delle attività in 
programma. 

ISTANZA DI UTILIZZO 
 
La richiesta di concessione per l’utilizzo dell’ Area Feste dovrà essere presentata 
secondo le seguenti modalità: 

• essere indirizzata all’Ufficio Protocollo Comunale esclusivamente su 
modulo predisposto ed allegato al presente documento con un anticipo di 
30 (trenta) giorni rispetto il giorno  dell’utilizzo; 

• l’Associazione dovrà indicare espressamente nella domanda le generalità 
del soggetto responsabile dell’evento e quindi Responsabile delle Attività, 
e del soggetto incaricato al ritiro delle chiavi, se diverso. 

 
L’istanza viene presa in carico dal Settore Servizi al Cittadino, che  provvede a 
verificare che l’utilizzo richiesto sia compatibile con le attività di cui alla 
premessa delle presenti Linee Guida e la disponibilità del calendario. 
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La verifica della disponibilità del calendario viene effettuata sulla base delle 
iniziative elencate nei Programmi che vengono presentati entro il mese di 
gennaio di ogni anno da parte delle Associazioni iscritte all’Albo. 
 
Effettuati i controlli e constatato che l’evento può essere ammesso, il Settore 
Servizi al Cittadino rilascia all’Associazione autorizzazione per l’utilizzo. 

 
Su richiesta dell’Amministrazione Comunale, il richiedente dovrà produrre ogni 
chiarimento o indicazione atta a meglio individuare le finalità e gli scopi 
dell’attività per cui è richiesta la concessione dell’Area. 
 
Nel caso di richieste multiple o coincidenti per data di utilizzo,  si procederà 
attribuendo priorità alle iniziative che godono del patrocinio 
dell’Amministrazione Comunale e, successivamente, nel rispetto dell’ordine 
cronologico di presentazione delle richieste stesse. Non sono consentiti 
spostamenti di turni assegnati senza la preventiva autorizzazione 
dell’Amministrazione Comunale. 
 
 
RESPONSABILE DELLE ATTIVITA’ 

 
Il Responsabile delle Attività deve aver compiuto la maggiore età ed è il 
soggetto che risponde del corretto uso della struttura e dell’osservanza delle 
norme regolamentari.  
In particolare deve:  

a. provvedere al ritiro delle chiavi e alla loro riconsegna firmando l’apposito 
modulo  

b. rispettare il calendario assegnato 
c. vigilare sul corretto uso delle strutture da parte dei fruitori, vigilare che 

nessuno sottragga arredi, stoviglie, sedie, tavoli ed attrezzi di qualsiasi 
genere di proprietà Comunale 

d. garantire il rilascio delle strutture in ordine al termine dell’utilizzo  
e. provvedere a spegnere le luci, accertarsi di chiudere i rubinetti dell’acqua 

e del gas ed i locali alla fine dell’attività 
f. segnalare tempestivamente, entro e non oltre 24 ore qualsiasi danno o 

malfunzionamento che si siano verificati durante l’utilizzo delle strutture 
g. provvedere al riordino delle attrezzature messe a disposizione ed 

utilizzate  
h. assumere a proprio carico la spesa per la pulizia delle strutture e quelle 

comunque connesse all’uso dell’Area compresa la cucina e le 
attrezzature. La pulizia dovrà essere accurata ed approfondita, 
impegnando il Concessionario a restituire l’Area Feste pienamente agibile 
e funzionante per normale impiego e per il successivo utilizzo da parte di 
altra associazione 
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i. procedere alla raccolta e smaltimento dei rifiuti attenendosi alle 
disposizioni contenute nel Regolamento Comunale di Igiene Urbana. 

j. Prendere visione  ed accettare il Piano di Emergenza del Centro Sportivo 
definito  dall’Ufficio Tecnico. 
 

 

RESPONSABILITA’ E POLIZZE ASSICURATIVE 

 
1. L'Amministrazione Comunale è esonerata da ogni responsabilità 

derivante da danni o ammanchi che a qualsiasi titolo si verificassero nel 
corso dello svolgimento dell’evento per il quale è stato richiesto l’utilizzo 
dell’Area.  

2. Il Concessionario si assume la responsabilità civile e patrimoniale per 
eventuali danni che, dall’uso delle strutture e delle attrezzature possano 
derivare a persone e a cose, esonerando l’Amministrazione Comunale da 
qualsiasi responsabilità per i danni medesimi, restando a suo completo 
ed esclusivo carico qualsiasi conseguente risarcimento.  

3. Il Concessionario deve essere in possesso di una polizza assicurativa con 
idonei massimali a tutela dei possibili danni cagionati dall’attività durante 
l’utilizzo delle strutture.  

4. Nel caso vengano accertati danni causati  ai beni oggetto di concessione, 
il Concessionario sarà tenuto a rifondere al Comune l’importo del danno 
arrecato. 

 

Al termine di ogni evento, sarà cura dell’Ufficio Tecnico, congiuntamente al 
Responsabile delle Attività, effettuare un sopralluogo di verifica dello stato dell’ 
Area Feste e delle strutture. Successivamente al sopralluogo sarà redatto un  
verbale di conformità di riconsegna dell’ Area e delle strutture. 
 

SANZIONI, SOSPENSIONI E REVOCA 
 
L’Amministrazione Comunale si riserva la facoltà di applicare una sanzione 
pecuniaria in caso di accertata inosservanza degli orari e dei giorni del periodo 
di utilizzo, nonché per inosservanza delle prescrizioni indicate nel presente 
documento. 
 
Ai sensi dell’art. 7 – bis del D.Lgs 18 agosto 2000, n. 267 e successive 
modificazioni ed integrazioni, la sanzione pecuniaria ad insindacabile giudizio 
dell’Amministrazione Comunale sarà compresa tra € 25,00 e € 500,00  
 
L’Amministrazione Comunale si riserva la facoltà di revocare le autorizzazioni 
concesse per sopraggiunte inderogabili necessità proprie o di interesse 
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pubblico, senza che il Concessionario abbia diritto ad un indennizzo per la 
revoca. 

 

 

ACCESSO ALL’AREA 
 

E’ consentito l’accesso all’Area feste esclusivamente a piedi.  Unicamente per 
esigenze organizzative legate all’attività/evento in programma, come ad 
esempio per il carico e lo scarico merci, è consentito  l’ingresso di veicoli. 
 

Il richiedente dovrà indicare all’atto della richiesta, qualora lo ritenga 
necessario, il numero di targa dei veicoli che saranno autorizzati ad accedere 
all’ Area  mediante il rilascio di apposita autorizzazione da parte della Polizia 
Locale. 
Tali veicoli potranno accedere all’Area Feste, percorrendo a passo d’uomo il 
percorso indicato nell’allegata planimetria (Allegato A), e potranno sostare 
all’interno dell’area medesima per il tempo necessario all’effettuazione delle 
operazioni di carico e scarico. 
 

Nel caso di iniziative che prevedono eventi musicali, teatrali e/o intrattenimenti 
danzanti è altresì consentito l’ingresso presso l’Area Feste dei veicoli per il 
trasporto delle attrezzature necessarie all’allestimento dello spettacolo.  
 
Non è consentito l’accesso ad automezzi aventi massa superiore ai 3,5 T. Per 
esigenze particolari, é possibile richiedere una deroga che dovrà essere 
approvata dall’Ufficio Tecnico. 
 
Il Concessionario resta comunque responsabile di qualunque danno dovesse 
generarsi nell’ambito del Centro Sportivo “Sandro Pertini” dovuto al transito di 
automezzi, ancorché autorizzati.  

 
 

DIVIETI 

 
E’ assolutamente vietato:  

a. fumare nei locali chiusi e nei relativi accessori;  
b. usare impropriamente le attrezzature disponibili;  
c. utilizzare zone dell’ Area Feste non autorizzate (esempio la cucina se non 

richiesta) 
d. sporcare o danneggiare gli arredi, muri, pavimenti  
e. introdurre animali in cucina. 
f. mantenere atteggiamenti contrari alla morale comune, violenti o 

discriminatori nei confronti dei presenti 
g. introdurre materiali infiammabili o comunque pericolosi 
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h. manomettere o alterare le misure di sicurezza e gli impianti presenti 
i. sub-concedere a terzi l’autorizzazione all’utilizzo delle strutture;  
j. riprodurre copia delle chiavi affidate per l’utilizzo dell’ Area e della cucina 
k. lasciare al temine di ogni evento in deposito presso il locale cucina ed 

annessi: cibo e bibite avanzate; stoviglie e pentolame attrezzature in 
generale utilizzate per lo svolgimento dell’evento (sedie, tavoli, gazebo, 
ecc.) non di proprietà Comunale; 

l. accendere fuochi, bracieri o altre fiamme libere 
 

Al fine di verificare l’osservanza al presente documento ed in particolare dei 
divieti di cui al comma precedente, l’Amministrazione Comunale ha la facoltà 
di ispezionare la struttura ed effettuare sopralluoghi durante lo svolgimento 
dell’attività senza alcun preavviso.  
 

 
PRESCRIZIONI GENERALI 
 

1. Le iniziative nell’Area Feste, sono autorizzate nei seguenti orari:  

• Da Lunedì a Domenica: dalle 9:00  alle 24:00 

2. Le chiavi per l’accesso all’Area sono consegnate al Responsabile   delle 
Attività dal Settore Servizi al Cittadino. Le chiavi sono consegnate due 
giorni precedenti rispetto a quello stabilito per lo svolgimento dell’evento 
in orari di apertura al pubblico. La restituzione dovrà avvenire il giorno 
successivo a quello in cui si è svolto l’evento. Le eccezioni sono autorizzate 
e concesse dopo esplicita richiesta da sottoporre all’Amministrazione 
Comunale. Come indicato al punto “UTILIZZO” del presente documento. 

3. In caso di utilizzi consecutivi dell’ Area da parte della stessa Associazione  
è consentita la restituzione delle chiavi al termine dell’ultimo evento 
programmato. 

4. Al temine di ogni evento saranno svolti i controlli atti a verificare che le 
attività siano state effettuate osservando le presenti Linee Guida. 

5. Non è consentita la cessione delle chiavi ad altri se non autorizzati 
dall’Amministrazione Comunale  

6. L’utilizzo di palchi, pedane, stands, tecnostrutture ecc. installati dal 
Concessionario in occasione di manifestazioni temporanee devono 
rispettare i prescritti requisiti di staticità certificati da tecnico abilitato ai 
sensi della legge 05.11.1971 n. 1086 

7. Gli impianti elettrici utilizzati per i macchinari e le attrezzature utilizzati dal 
Concessionario o da altri operatori ammessi, devono essere certificati da 
dichiarazione di conformità. 

8. Le attività musicali dovranno essere svolte nel rispetto delle norme 
previste in materia. 

9. Sono in capo al Concessionario tutti gli adempimenti relativi a prescrizioni, 
obblighi od autorizzazione SUAP, SIAE o di altri Enti 
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10. L’utilizzo della cucina obbliga la persona addetta alla preparazione dei pasti 
sia in possesso della certificazione HACCP 

 
 

DISPOSIZIONI FINALI E TRANSITORIE 

 

Le presenti LINEE GUIDA si limitano a disciplinare le modalità e le regole per 
l’utilizzo dell’Area Feste e delle strutture su indicate ed ogni ulteriore 
autorizzazione, permesso o certificato, necessario per lo svolgimento delle 
manifestazioni che riguardano il pubblico spettacolo e/o la somministrazione 
temporanea di alimenti e bevande (SUAP, SCIA, autorizzazione intrattenimenti 
danzanti ecc.) dovrà essere richiesta ai competenti uffici comunali – Polizia 
Locale e Ufficio Tecnico e/o alle relative autorità competenti.  
 
Per tutto quanto non previsto dalle presenti Linee Guida, si applica il Codice 
Civile, nonché per eventuali disposizioni regolamentari, gli atti amministrativi e 
le norme di settore che dovessero succedersi nel tempo.  
Le presenti Linee Guida entrano in vigore al momento dell’esecutività della 
delibera di giunta che le approva. 
 

Il Responsabile del Settore Servizi al Cittadino dovrà dare la massima diffusione 
del contenuto del presente documento attraverso la pubblicazione sul sito 
istituzionale. 
 
 
 


