== PROVINCIA

8ol DI ASTI

DELIBERAZIONE DEL CONSIGLIO PROVINCIALE

Oggetto: MODIFICHE ALLA CONVENZIONE PER L’EROGAZIONE DEI SERVIZI PER IL
SUPPORTO TECNICO AMMINISTRATIVO Al COMUNI -

N. delibera 40 del 27/07/2023

APPALTANTE E SPORTELLO UNICO DI AREA VASTA

Nell’anno duemilaventitre addi 27 del mese di Luglio alle ore 17:30 nella sala delle adunanze
consiliari, a seguito di regolare convocazione, si & riunito, con 1’assistenza del Segretario Generale
Morra Paolo, i1l Consiglio Provinciale nella seduta pubblica presieduta dal Presidente Maurizio

Rasero, con la seguente composizione:

STAZIONE UNICA

Cognome e Nome Carica Presente/Assente
RASERO MAURIZIO PRESIDENTE PRESENTE
CORINO ANGELICA CONSIGLIERE PRESENTE
FERRERO IVAN CONSIGLIERE PRESENTE
GAETA TIZIANA CONSIGLIERE PRESENTE
GALLARETO LUIGI CONSIGLIERE ASSENTE
GAMBA ANDREA CONSIGLIERE PRESENTE
MACCHIA ANNA CONSIGLIERE ASSENTE
MALANDRONE MARIO CONSIGLIERE PRESENTE
MIGLIASSO DAVIDE CONSIGLIERE PRESENTE
NOSENZO SIMONE CONSIGLIERE PRESENTE
RABELLINO SARA CONSIGLIERE ASSENTE
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IL CONSIGLIO PROVINCIALE

Premesso che l'articolo 30 del D.Lgs. 267/2000 e s.m.i. stabilisce che gli Enti locali, al fine
di svolgere in modo coordinato funzioni e servizi determinati, possono stipulare tra loro apposite
convenzioni per disciplinare lo svolgimento in collaborazione di attivita di interesse comune;

preso atto che, ai sensi dell’articolo 19 del suddetto decreto legislativo, le Province svolgono
per 'intero territorio provinciale o relativamente a vaste zone intercomunali attivita di assistenza
tecnico-amministrativa e coordinamento nei confronti degli enti locali;

considerato che l'attuale assetto delle competenze provinciali, come definito dalla Legge
56/2014, rafforza il ruolo dell'ente di Area vasta quale supporto tecnico-amministrativo ai Comuni
per lo svolgimento delle funzioni di propria competenza come, in particolare, previsto dall'art. 1,
comma 85, lettera d) della medesima Legge per I’assistenza tecnico-amministrativa agli enti locali;

preso atto inoltre che il comma 88 del citato testo normativo stabilisce che la Provincia puo
altresi, d'intesa con i Comuni, esercitare le funzioni di Stazione Unica Appaltante;

dato atto che la Stazione Unica Appaltante ha inoltrato presso Anac la domanda per la
qualificazione ai sensi degli artt. 62 e 63 del D.Lgs. 36/2023, per la quale risulta qualificata sotto
riserve di Legge ai sensi dell’art. 63 comma 4 del D.Lgs. 36/2023;

dato atto che nel complesso dei servizi a supporto tecnico-amministrativo ai Comuni del
territorio rientrano anche le attivita per le quali ’Ente gia provvede ad erogare agli Enti
convenzionati il servizio, come lo Sportello Unico per 1’Attivitd Produttive e la Stazione Unica
Appaltante;

dato atto che la convenzione rappresenta uno strumento mediante il quale gli enti assicurano
l'unicita di conduzione ¢ la semplificazione di tutte le procedure inerenti le funzioni di Arca vasta al
fine di una gestione organica dei servizi a livello territoriale nonché per lo sviluppo economico del
proprio territorio mediante la predisposizione di atti di programmazione comuni;

considerato che con Delibera del Consiglio n. 72 del 22/12/2022 ¢ stata approvata la
Convenzione per l’erogazione dei servizi per il supporto tecnico amministrativo ai Comuni
specificati nel punto precedente, a cui, alla data odierna, non risulta aver aderito alcun Comune;

preso atto che le sezioni specifiche del servizi erogati in Convenzione riguardano al
momento 'attivita di Stazione Unica Appaltante (sezione A) e lo Sportello Unica di Area Vasta
(sezione B), e che, nel testo allegato, sono stati inglobati nella generica sezione C denominata
“Altre funzioni tecniche e ammuinistrative a supporto dei Comuni” 1 servizi non attivi e
precedentemente solo elencati nelle sezioni dalla C alla H, dando atto che la sezione C sara
opportunamente disciplinata a seguito dell’attivazione di tali funzioni da parte della Provincia a
beneficio degli Enti aderenti;

considerato altresi che risulta opportuno aggiornare la Convenzione approvata per renderla
piu funzionale rispetto ai Servizi da erogare nonché per aggiornare il testo della Sezione A —
Stazione Unica Appaltante al nuovo codice dei contratti pubblici adottato con D.Lgs. 36 del
31/03/2023;

premesso che con deliberazione del Consiglio provinciale n. 50 del 22/09/2017 ¢ stato
approvato lo schema di “Convenzione statutaria per l’esercizio in forma associata di funzioni
amministrative comunali in materia di attivita produttive mediante costituzione di ufficio comune di
area vasta” denominato SUAV e che con successive deliberazioni del Consiglio provinciale n. 66
del 21/12/2020 e n. 54 del 28/12/2021 la suddetta Convenzione é stata prorogata al 31/12/2022;

dato atto che con Delibera di Consiglio n. 73 del 22/12/2022, ¢ stata approvata |’ulteriore
proroga “per il tempo sufficiente all'attivazione della Nuova Convenzione e comunque per un
periodo non superiore ad § mesi”, della “Convenzione statutaria per 1’esercizio in forma associata
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di funzioni amministrative comunali in materia di attivitd produttive mediante costituzione di
ufficio comune di area vasta™ nonché delle norme finanziarie transitorie;

considerato che nella Conferenza dei Sindaci, dei Comuni gia aderenti allo Sportello Unico
di Area Vasta, del 20/07/2023, convocata ai sensi dell’articolo S della Convenzione istitutiva del
SUAYV, ¢ stata illustrata agli Enti aderenti al SUAV la bozza di convenzione oggetto della presente
deliberazione al fine evidenziare le modifiche apportate nonché le nuove quote associative previste;

ritenendo opportuno, come deliberato all’unanimita nella predetta Conferenza dei Sindaci,
disporre che, nelle more dell’adozione delle deliberazioni consiliari degli Enti interessati alla nuova
Convenzione, Dattivita del SUAV, venga in ogni caso garantita fino al termine ultimo del
31/12/2023, con salvaguardia degli atti nel frattempo adottati, applicando quanto previsto dalla
nuova Convenzione in particolare 1 nuovi oneri di istruttoria e, opportunamente parametrizzate al
periodo settembre-dicembre 2023, le nuove quote di adesione;

dato atto che durante la suddetta seduta della Conferenza dei Sindaci ¢ stato precisato che le
quote associative potranno essere ridefinite opportunamente per le future annualita di validita della
convenzione;

ritenendo altresi opportuno, disporre che I'attivita del SUAV venga comunque in ogni caso
garantita fino al termine ultimo del 31/12/2023 anche agli Enti aderenti alla convenzione prorogata
con DCP n.72 del 22/12/2022 che non intendano aderire alla nuova Convenzione al fine di
concedere loro il tempo sufficiente per riprendere in capo la competenza in ambito SUAP, con
salvaguardia degli atti nel frattempo adottati, alle medesime condizioni previste dalla Convenzione
gia in essere applicando comunque gli oneri di istruttoria previsti nella nuova Convenzione;

dato atto che I’adesione a1 servizi di supporto tecnico amministrativo forniti dalla Provincia
non vincola, fatte salve clausole specifiche presenti nelle diverse sezioni della Convenzione, in via
generale 1 singoli Comuni ad un rapporto di esclusivita nell’esercizio degli stessi;

precisato che la presente deliberazione sara inviata a tutti i Comuni e le Unioni di Comuni
della provincia convenzionati al SUAV ai fini dell’adozione delle relative deliberazioni di
competenza,

richiamato I’art. 42 del D.Lgs. 267 del 18/08/2000 e s.m.i. in merito alle attribuzione dei
Consigli degli Enti locali;

visto ’art. 3 comma 2 let. g) e ’art. 4 dello Statuto della Provincia di Asti in merito allo
sviluppo strategico ed alla gestione di servizi in forma associata in base alle specificitad del
territorio;

visto parere favorevole espresso, ai sensi e per gli effetti di cui all’art. 49,comma 1, del
D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 267, dal Dirigente del Servizio Supporto ai Comuni, in ordine alla
regolarita tecnica;

dato atto che la presente pratica comporta riflessi finanziari in quanto le quote associative
disciplinate nella convenzione allegata saranno accertate/riscosse al titolo II “Trasferimenti
correnti” - Tipologia 101 “Trasferimenti correnti da Amministrazioni pubbliche” sui pertinenti
esercizi di esigibilita;

visto il parere favorevole espresso, ai sens: dell’art. 49 del D.Lgs. 267 del 18/8/2000 e s.m.i.
dal Dirigente del Servizio Finanziario sotto il profilo della regolarita contabile;

proposta, l'immediata eseguibilita ai sensi dell’art. 134, comma 4, del D.Lgs 267/00 stante
I'urgenza di garantire la continuita dell’attivita prevista dalle convenzioni in oggetto;

visti i1 D.Lgs. n. 112/98 ed il D.P.R. n. 160/2010;

vista la Legge 7 aprile 2014, n. 56;

visto il D.Lgs. 36 del 31/03/2023;

visto lo Statuto della Provincia di Asti;
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C10 premesso,
DELIBERA
1. di approvare le premesse quali parti integranti e sostanziali della presente deliberazione;

2. di dare atto che la Stazione Unica Appaltanie risulta attualmente qualificata sotto riserve di
Legge, ai sensi ai sensi dell’art. 63 comma 4 del D.Lgs. 36/2023

3. di approvare, quale parte integrante al presente atto, la Convenzione quadro per I’erogazione dei
servizi per il supporto tecnico amministrativo ai Comuni del territorio, riguardanti, nello specifico,
|'attivita della Stazione Unica Appaltante (SUA] e I'attivita dello Sportello Unico per le attivita
produttive dell’Area Vasta (SUAV) svolte dal Servizio Supporto ai Comuni;

4. di dare atto che la Convenzione potra essere oggetto di successive revisioni al fine di avviare con
gradualita I’erogazione di altri servizi d’interesse dei Comuni nonché per approvare modifiche od
integrazioni in merito ai servizi svolti ed alle quote di funzionamento che saranno proposte e
valutate in sede di Conferenza degli Enti convenzionati;

5. di dare atto altresi che I'adesione dei singoli Comuni potra avvenire previa deliberazione e
trasmissione del modulo di adesione, allegato alla Convenzione, opportunamente sottoscritto dal
legale rappresentante dell’Ente o da un suo delegato;

6. di disporre, che come deliberato all’'unanimita nella Conferenza dei Sindaci, dei Comuni gia
aderenti allo Sportello Unico di Area Vasta, del 20/07/2023, nelle more dell’adozione delle
deliberazioni consiliari degli Enti interessati alla nuova Convenzione, Iattivita del SUAV, venga in
ogni caso garantita fino al termine ultimo del 31/12/2023, con salvaguardia degli atti nel frattempo
adottati, applicando quanto previsto dalla nuova Convenzione in particolare 1 nuovi oneri di
istruttoria e, opportunamente parametrizzate al periodo settembre-dicembre 2023, le nuove quote di
adesione;

7. di dare atto che la naturale scadenza della Convenzione é individuata nella data del 31/12/2025,
fatti salvi eventuali recessi degli enti convenzionati o proroghe sopravvenute;

8 di dichiarare il presente provvedimento immediatamente eseguibile ai sensi dell’art. 134 -4°
comma del Dlgs. 267/00 e ss.mm.ii in modo da poter dare la possibilita ai Comuni del territorio di
aderire in modo celere ai servizi,

9. di trasmettere copia della presente deliberazione ai Comuni ed alle Unioni di Comuni della
provincia di Asti convenzionati al SUAV per le valutazioni e gli eventuali provvedimenti di
rispettiva competenza;

10. di inviare il presente provvedimento alla Segreteria Generale dell’Ente ai fini della
pubblicazione dello stesso all’Albo della Provincia, in ottemperanza alle disposizioni vigenti in
materia di pubblicita degli atti amministrativi ed ai sensi dell’art. 28 dello Statuto della Provincia di
Asti;

11. di procedere con gli adempimenti previsti dalla normativa vigente in materia di trasparenza.

COPIA CARTACEA DI ORIGINALE DIGITALE.
documento firmato digitalmente da PAOLO ORESTE MORRA. MAURIZIO RASERO.
Riproduzione cartacea ai sensi del D.Lgs.82/2003 e successive modificazioni, di originale digitale.



Ve e e e Ve e v veve e Wl W R

IL CONSIGLIO PROVINCIALE

Vista la suesposta proposta di deliberazione ai sensi dell’art. 49 del D.Lgs. n. 267/2000;

Visto il D. Lgs. n. 267/2000 e successive modifiche;

Vista la Legge n. 56/2014;

Visto lo Statuto della Provincia di Asti;

Si da atto che il Consigliere Migliasso partecipa alla seduta in video conferenza, ai sensi del
Deliberazione del Consiglio provinciale n. 30 del 20.5.2022;

Sentita l'illustrazione del Presidente Rasero e del dirigente Maldonese;

Sentiti gli interventi dei Consiglieri Ferrero, Gaeta e Gamba;

Il Presidente, preso atto che nessun componente il Consiglio chiede la parola, dichiara chiusa la
discussione e propone di passare alla votazione;

Con la seguente votazione che avviene in forma palese per alzata di mano per i Consiglieri presenti
e mediante appello nominale effettuato dal Presidente per il Consigliere collegato in video
conferenza:

Presenti n. 8 — Assenti n. 3 (Gallareto, Macchia, Rabellino) — Astenuti n. 0 - Votanti n. 8 -
Favorevolin. 8 — Contrarin. 0 .

DELIBERA

Di approvare la suesposta proposta di deliberazione in ogni sua parte, ritenendo la stessa parte
integrante e sostanziale del presente dispositivo;

Di dare atto che la presente deliberazione ¢ pubblicata mediante affissione all’albo pretorio della
Provincia di Asti per quindici giorni consecutivi e che diventera esecutiva dopo il decimo giorno
dalla pubblicazione, ai sensi degli artt. 124 e 134 del D. Lgs. n. 267/2000,
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Con la seguente successiva votazione che avviene in forma palese per alzata di mano per 1
Consiglieri presenti € mediante appello nominale effettuato dal Presidente per il Consigliere
collegato in video conferenza:

Presenti n. 8 — Assenti n. 3 (Gallareto, Macchia, Rabellino) — Astenuti n. 0 - Votanti n. 8 -
Favorevolin. 8 — Contrarin. 0 .

DELIBERA

Di dichiarare il presente provvedimento immediatamente eseguibile, ai sensi dell’art. 134 — 4°
comma. del D.Lgs. n. 267/2000.
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Letto confermato e sottoscritto

IL PRESIDENTE DELLA PROVINCIA
(Maurizio Rasero)
FIRMATO DIGITALMENTE

SEGRETARIO GENERALE

(Morra Paolo)
TFIRMATO DIGITALMLENTL
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CERTIFICATO DI PUBBLICAZIONE

DELIBERA DI CONSIGLIO PROVINCIALE N.RO 40 DEL 27/07/2023

Oggetto: MODIFICHE ALLA CONVENZIONE PER L’EROGAZIONE DEI SERVIZI PER IL
SUPPORTO TECNICO AMMINISTRATIVO AI COMUNI - STAZIONE UNICA
APPALTANTE E SPORTELLO UNICO DI AREA VASTA

La presente deliberazione € pubblicata all’Albo Pretorio della Provincia per 15 giorni consecutivi
dal 02/08/2023 e diventera esecutiva trascorsi dieci giorni dalla pubblicazione ai sensi di legge.

Asti, 02/08/2023

IL SEGRETARIO GENERALE
(Paolo Oreste Morra)
FIRMATO DIGITALMENTE
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PROVINCIA
DIASTI

CONVENZIONE PER L’EROGAZIONE DEI SERVIZI
PER IL SUPPORTO TECNICO AMMINISTRATIVO
2023-2025

L anno duemilaventi , 1l giorno __ del mese di 20__, presso la sede della Provincia di Asti
TRA

La Provincia di Asti con sede in Asti, Piazza Alfiert 33. in esecuzione della deliberazione del
Consiglion. __del _/_/

I Comuni-—che hanno adottato e comunicato 1’adesione alla Convenzione aderenti con delibera
dell’ organo competente;

PREMESSO CHE

- 'art.15 della legge n. 241 del 7 agosto 1990 prevede la possibilita che le Amministrazioni
pubbliche possano concludere accordi per disciplinare lo svolgimento in collaborazione di attivita di
interesse comune;

- ai sensi dell’articolo 19 del D.Lgs 267/00 le Province svolgono per l'intero territorio provinciale o
relativamente a vaste zone intercomunali attivita di assistenza tecnico-amministrativa e
coordinamento nei confronti degli enti locali:

- ai fini dello svolgimento in forma associata di funzioni e servizi & necessario procedere alla stipula
di apposita convenzione ai sensi dell’articolo 30 del D.lgs. 18/08/2000 n. 267,

- l'attuale assetto delle competenze provinciali, come definito dalla L. 56/2014, rafforza il ruolo
dell'ente di area vasta quale supporto tecnico-amministrativo ai Comuni per lo svolgimento delle
funzioni di propria competenza come, in particolare, previsto dall'art. 1, comma 83, lettera d) della
medesima Legge:

- la convenzione in concreto deve stabilire i fini, la durata, le forme di consultazione degli enti
contraenti, la partecipazione e I'informazione degli utenti, 1 rapporti finanziari tra convenzionati, 1
reciproci obblighi e garanzie nonché le modalita per la gestione comune dei servizi di Area Vasta e
lo svolgimento delle funzioni;

- la volonta degli enti & stata espressa con le deliberazioni consiliari sopra citate, dichiarate tutte
immediatamente eseguibili;

TUTTO CIO PREMESSO
SICONVIENE E SI STIPULA QUANTO SEGUE
COPIA CARTACEA DI ORIGINALE DIGITALE.

Riproduzione cartacea ai sensi del D.Lgs.82/2005 e suceessive modificazioni, di originale digitale.



- SEZIONE GENERALE -

Articolo 1 - Oggetto

1. Con la presente convenzione, stipulata ai sensi dell'art. 30 del D.Lgs 267/00, viene disciplinato
da parte degli Enti firmatari I’esercizio di funzioni tecnico / amministrative a favore dei Comuni
aderenti, ai sensi della Legge 56/2014 del 7/4/2014, in forma singola o associata cosi come
prevista dalla normativa vigente.

2. La Provincia di Asti, nella funzione di Ente di Area vasta eroga il servizio nel proprio ambito
territoriale. L'Ente si inoltre riserva la facolta, mediante atto del Presidente, di erogare 1 servizi
delle sezioni anche a singoli comuni limitrofi appartenenti ad altre province.

3. La Provincia di Asti, nella funzione di Ente di Area vasta, gestisce le seguenti funzioni di
interesse territoriale ai quali 1 singoli Comuni del territorio hanno facolta di aderire in funzione
delle esigenze specifiche, fatte salve deroghe territoriali valutate per I’erogazione dei servizi
delle singole sezioni:

- Sezione A - SUA Stazione Unica Appaltante
- Sezione B - SUAV Sportello Unico attivita produttive Area Vasta
- Sezione C — Altre funzioni tecniche e amministrative a supporto dei Comuni

4. Aderendo alla sezione B, senza ulteriori oneri a carico del Comune aderente, 1I’Ente aderisce alla
Stazione Unica Appaltante (SUA) per i servizi di attivita di committenza ausiliaria di cui ai punti e
2) dell'articolo 3, comma 1, lettera z), dell’allegato 1.1 del vigente Codice dei Contratti.

5. Ciascun Comune associato aderira alle sezioni tramite la comunicazione del modulo di adesione
al servizio, sottoscritto dal legale rappresentante dell 'Ente (allegato 1).

6. Le amministrazioni contraenti individuano la Provincia di Asti quale Ente capofila per
I"attuazione della presente convenzione secondo le disposizioni indicate nelle singole sezioni:

7. All’attivita di Area vasta possono essere condotte dagli Enti convenzionati ulteriori funzioni
comunali da definirsi con separati accordi previa definizione degli aspetti economico.

Articolo 2 - Finalita

1. La presente Convenzione rappresenta lo strumento mediante il quale gli enti convenzionati!
assicurano I'unicita di conduzione e la semplificazione di tutte le procedure inerenti le funzioni di|
cui all’articolo | al fine di una gestione organica dei servizi a livello territoriale nonché per lo|
sviluppo economico del proprio territorio mediante la predisposizione di atti di programmazione
comuni. :

2. L'organizzazione del servizio associato tra i Comuni e 'assistenza tecnico-amministrativa della
Provincia sono finalizzate a garantire economicita, efficienza, efficacia e rispondenza al pubblico
interesse dell'azione amministrativa.

Articolo 3 - Sede

1. Gli uffici adibiti alle diverse funzioni definite ai sensi art. 1 della presente Convenzione hanno
sede presso la Provincia di Asti, Piazza Alfieri 33, in locali strutturalmente e funzionalmente
idonei. Previo accordo con gli eventuali Enti aderenti interessati, potranno essere costituiti uffici
decentrati presso la sede dei medesimi.
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Articolo 4 — Durata

i

La durata della Convenzione & di anni 3 e scade il 31/12 del terzo anno dall’approvazione da
parte della Provincia indipendentemente dalla data di adesione dei singoli Comuni, fatte salve
eventuali successive proroghe.

Nel rapporti con gli Enti aderenti, la Convenzione produce i suoi effetti dal momento della
stipula e comunque entro 1 successivi trenta giorni dall’avvenuta comunicazione di adesione da
parte del Comune.

Eventuali modifiche alla presente convenzione devono essere approvate con conformi
deliberazioni dei rispettivi Consigli degli Enti.

Articolo 5 - Rapporti tra Enti convenzionati

1

Gli Enti associati garantiscono massima collaborazione affinché la gestione delle funzioni di cui
all’articolo 1 della presente convenzione avvengano nell’ambito di quanto stabilito dalla
normativa vigente e secondo principi di efficienza e semplificazione, nonché nel rispetto e — ove
possibile — nella riduzione dei tempi di definizione dei procedimenti.

Restano in capo ai singoli Enti associati le valutazioni tecnico-amministrative, la responsabilita e
gli atti di assenso comunque denominati relativi agli endo-procedimenti di propria competenza
non affidati all’ufficio convenzionato.

. Gli Enti convenzionati garantiscono la massima condivisione delle informazioni e dei documenti

inerenti il servizio e si impegnano alla gestione associata dello stesso con spirito di leale
collaborazione.

I Comune si impegna altresi a stanziare nel bilancio di previsione le somme annualmente
necessarie a far fronte agli oneri assunti con la sottoscrizione del presente atto, nonché ad
assicurare la massima collaborazione alla Provincia nella gestione dei Servizi di cui alla presente
Convenzione ed al sollecito pagamento delle quote nei termini di volta in volta definiti dalla
Conferenza.

Il mancato rispetto del presente articolo costituisce motivo di risoluzione della Convenzione.

Articolo 6 — Conferenza Enti convenzionati

I

La presente Convenzione viene attuata con le modalita operative definite dai legali
rappresentanti degli Enti aderenti riuniti in Conferenza degli Enti Convenzionati. La Conferenza
potra valutare proposte di migliorie presentate dai Comuni circa una piu efficiente
organizzazione dei servizi convenzionati o la risoluzione di eventuali problematiche concernenti
la gestione degli stessi. La Conferenza potra essere convocata in forma limitata ai soli Comuni
aderenti alle singole sezioni per la trattazione di argomenti di propria stretta esclusiva
competenza.

Le parti s1 riuniscono almeno una volta 1'anno attraverso la Conferenza degli Enti convenzionati
nell’ambito della quale verra preso in esame 1’andamento dei Servizi erogati al fine di analizzare
eventuali criticita e valutare possibili proposte di miglioramento.

La Conferenza Enti Convenzionati ¢ presieduta dal Presidente della Provincia di Asti o, in caso
di assenza o impedimento del medesimo, da suo delegato. La conferenza si riunisce, di norma,
presso la sede della Provincia di Asti.
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4. La partecipazione della conferenza non comporta la corresponsione di compensi a carico delle
risorse della gestione associata.

5. La Conferenza ¢ validamente insediata con la presenza di almeno un terzo dei componenti.

6. Le deliberazioni e ogni decisione di competenza della Conferenza sono assunte con la
maggioranza dei voti validi. Ogni componente compreso il rappresentante dell’Ente capofila, ha
diritto ad un voto ogni mille abitanti (al 1° gennaio dell’anno precedente) o frazione di essi, con
un massimo di quattro voti validi (per il calcolo si considera sempre |’ arrotondamento all’intero
superiore).

7. Le funzioni di segreteria a supporto della Conferenza sono svolte da personale dell’Ente
Capofila.

Articolo 7 — Principi di ripartizione dei costi di funzionamento

1. La Provincia partecipa alle spese mediante la rinuncia parziale al rimborso delle spese relative al
personale o alla strumentazione utilizzata, entro 1 limiti della spesa che, in base agli strumenti di
programmazione finanziaria, potrd sostenere a fronte dell'esercizio delle proprie funzioni
fondamentali di cui alla lettera d) del comma 85 dell'art. 1 della L.. 56/2014.

2. La quota a carico del Comune aderente corrisponde alla somma dei contributi previsti per i
singoli servizi convenzionati, come definiti nelle rispettive sezioni della presente Convenzione.

3. Gl atti amministrativi e contabili concernenti la gestione economica degli uffici convenzionati
sono adottati dalla Provincia nell'ambito della propria programmazione economico-finanziaria.

Articolo 8 — Recesso, nuove adesioni e scioglimento

1. Ciascun ente, compresa la Provincia, pud recedere unilateralmente dalla presente convenzione,
mediante trasmissione della deliberazione del Consiglio Comunale o Provinciale. La
deliberazione dovra pervenire entro il 30 ottobre ¢ gli effetti del recesso decorrono dal 1 gennaio
dell'anno successivo, fatta salva la regolazione dei rapporti finanziari pendenti al 31 dicembre.

2. I Comuni che intendono aderire ai servizi di cui alla presente Convenzione, dovranno adottare
idonea deliberazione di approvazione della presente convenzione e trasmetterla alla Provincia
unitamente al modulo di adesione di cui all’allegato 1 della presente Convenzione. L'erogazione
dei servizi di cui alla presente Convenzione avverra dalla prima data utile per 1’erogazione dei
medesimi in funzione delle discipline stabilite dalle specifiche sezioni.

3. La Provincia si riserva la facolta di sospendere o posticipare I’adesione alla presente convenzione
in funzione della dotazione organica e dei carichi di lavoro programmati. In tal caso comunica
prontamente all’Ente la sospensione dell’adesione.

4. La presente Convenzione ha efficacia dall’adozione da parte della Provincia fino al 31/12/2025 e
produce i propri effetti, per i Comuni aderenti dalla presa d’atto della Provincia, entro i trenta
giorni successivi fatto salvo quanto previsto dal comma precedente.

Articolo 9 - Trattamento dei dati personali e obblighi di riservatezza

1. Le Parti si impegnano a mantenere riservati i dati acquisiti e trattati durante 1'esecuzione della
presente convenzione, affinché non siano utilizzati per scopi diversi da quelli nella stessa
contenuti. Le Parti garantiscono, altresi, che il trattamento dei dati avvenga nel rispetto del
Regolamento (UE) 2016/679 (di seguito “GDPR”) e della normativa vigente in materia di
trattamento di dati personali.
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Le Parti, in relazione ai dati trattati in esecuzione dei servizi oggetto della presente sezione
della convenzione, riconoscono reciprocamente quali co-titolari del trattamento dei dati.

Il responsabile del procedimento della Provincia & incaricato del trattamento dei dati personali
con riferimento alle pratiche presentate presso 1 propri uffici e/o alle comunicazioni comunque

fornite dai privati o dalle pubbliche amministrazioni e verifica che tale trattamento avvenga nel
rispetto della riservatezza e della normativa vigente.

Articolo 10- Prevenzione della corruzione

L.

Le attivita sono svolte nel rispetto delle disposizioni della Legge n. 190/2012 con riferimento al
Piano Triennale di Prevenzione della Corruzione (PTPC) adottato dalla Provincia di Asti.

Gli uffici convenzionati possono definire, d’intesa con i Comuni, specifiche misure per la
prevenzione della corruzione, anche in relazione a problematiche e criticita di contesto rilevate,
da sottoporre al Responsabile della Prevenzione della Corruzione della Provincia per
I'inserimento nel Piano Integrato di Attivita e Organizzazione (PIAO).

In relazione alle attivita svolte dai dipendenti dei singoli Comuni nelle fasi di loro competenza
non gestite dagli uffici convenzionati, essi devono rispettare il PTAQ adottato dal proprio Ente.

Le parti contraenti si impegnano ad agire in sinergia con 1’autorita competenti nel caso di
procedure disciplinate dal D.Lgs. 159/2011.

Articolo 11 — Risoluzione delle controversie

ks

Eventuali controversie in ordine all’interpretazione dei contenuti della presente convenzione
saranno valutate nella Conferenza degli Enti convenzionati. La decisione della Conferenza ha il
valore di interpretazione autentica della convenzione.

Articolo 12 — Contenzioso

L.

Per quanto previsto dalle singole attivita convenzionate ogni Ente risponde esclusivamente in
proprio per gli atti endo-procedimentali adottati nell’ambito della propria competenza nonché
dei procedimenti e dei relativi provvedimenti curati ed emessi dal Responsabile del
procedimento relativamente ai procedimenti di propria competenza in forza della presente
convenzione.

Fermo restando quanto sopra, nel caso i cui I'ufficio dell’Ente Capofila della Provincia fosse
direttamente oggetto di contestazioni o eventuale contenzioso la decisione in merito alla difesa
legale del medesimo & assunta dall’Ente di competenza. Le relative spese sono sostenute
proporzionalmente dagli Enti convenzionati coinvolti nel procedimento oggetto di contenzioso.
I conseguenti atti amministrativi e finanziari sono adottati dall’Ente capofila.

Nel caso in cui il contenzioso sia conseguenza di un endoprocedimento di competenza del
Comune le spese del contenzioso saranno interamente a carico del Comune interessato dal
ricorso.

E’ facolta degli Enti, nel caso di ricorso avverso I'attivita di cui alla presente convenzione,
costituirsi in giudizio autonomamente, fermo restando 1'impossibilita del Comune aderente di
costituirsi parte civile nei confronti della Provincia.

Articolo 13 = Norma di rinvio

L

Per quanto non espressamente previsto dalla presente convenzione, le parti convengono di fare
riferimento alla normativa nazionale e regionale vigente in materia.
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2. In considerazione dell’attuale evoluzione del quadro normativo di riferimento, i contenuti della
presente convenzione saranno verificati e, ove necessario, adeguati alle normative adottate dallo
Stato e dalla Regione Piemonte.

Articolo 14 — Spese di registrazione

1. La presente convenzione ¢ oggetto di registrazione solo ed esclusivamente in caso d’uso, ai
sensi del D.P.R. 26.04.1986, n. 131, con spese a carico del richiedente.
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ALLEGATO 1

PR
= PROVINCIA
MODULO DI ADESIONE ALLA CONVENZIONE
PER L’'EROGAZIONE DEI SERVIZI
PER 1L SUPPORTO TECNICO AMMINISTRATIVO
2023-2025

Spett.le Provincia di Ast
provincia.asti @cert.provincia.asti. it

Oggetto: Convenzione per I'erogazione dei Servizi per il Supporto Tecnico Amministrativo —
Comunicazione servizi.

Il Comune di , con sede in Via , 2, 14 (AT),
rappresentato da a natoad Astiil _/_ /19 __ il quale interviene nel presente atto
nella sua qualita di Sindaco dellEnte,

COMUNICA:

- di aver approvato con Delibera del Consiglio n. del . ivi allegata, la
convenzione per I’erogazione dei Servizi per il Supporto Tecnico Amministrativo stipulata
con la Provincia di Asti;

- di aderire, nell’ambito della predetta Convenzione, ai seguenti servizi offerti dalla Provincia
di Asti:
”

Sezione A - SUA Stazione Unica Appaltante
“  Sezione B - SUAV Sportello Unico attivita produttive Area Vasta'”

* - 3 . - . 1] .

") Aderendo alla sezione B, senza ulteriori oneri a carico del Comune aderente, I'Ente aderisce alla
Stazione Unica Appaltante (SUA) per i servizi di attivita di committenza ausiliaria di cui ai punti 1) e 2)
dell’articolo 3, comma 1, lettera z), dell’allegaro 1.1 del vigente Codice dei Contrarti

IL SINDACO DEL
COMUNE DEL
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SEZIONE “A”
STAZIONE UNICA APPALTANTE (SUA)

Articolo A1l - Oggetto della convenzione

1. La presente sezione della convenzione regola, cosi come previsto dall’art. 4, comma 1, del
DPCM 30/06/2011, i rapporti tra gli Enti aderenti e la Stazione Unica Appaltante costituita presso la
Provincia di Asti che opera ai sensi del combinato disposto delle seguenti disposizioni normative:

- art. 62 del D.Lgs. n. 36 del 31/03/2023;

- art. 63 del D.Lgs. n. 36 del 31/03/2023,

- art. 13 della Legge n. 136/2010;

- DPCM del 30/06/2011;

- art. 1 comma 88 della Legge 56/2014;

- Regolamento della Provincia di Asti per la disciplina delle gare d’appalto della Stazione Unica
Appaltante.

2. Nell’esercizio delle funzioni di Stazione Unica Appaltante la Provincia svolge la propria attivita
per I'acquisizione di lavori, servizi ¢ beni nel pieno rispetto dei principi dell’ordinamento
comunitario e dei principi definiti dal vigente Codice dei Contratti.

3. I singoli Comuni aderenti rimangono ad ogni effetto soggetti attuatori con il conseguente obbligo
di iscrizione all’ Anagrafe Unica delle Stazioni Appaltanti (AUSA) ferme restando I’applicazione di
quanto disposto dagli artt. 62 e 63 del D.Lgs. 36 del 31/03/2023.

4. Fatti salvi casi da trattare singolarmente, sono escluse dall’ambito oggettivo di operativita della
Stazione Unica Appaltante le procedure di cui al comma 1 dell’art. 62 del vigente Codice dei
Contratti.

Articolo A2 - Modalita di adesione

1. La Stazione Unica Appaltante della Provincia di Asti ha la propria sede presso il Palazzo della
Provincia di Asti in piazza Alfieri 33 ed € munita d’iscrizione presso I'Anagrafe Unica delle
Stazioni Appaltanti (AUSA) con il seguente 1D 0000242249.

2. La Provincia di Asti approva, e modifica all’evenienza, la presente Convenzione quadro da
sottoporre ai Comuni per la delibera di adesione al servizio. | costi di ristoro del servizio saranno
oggetto di valutazione nella Conferenza degli Enti convenzionati.

3. L'adesione alla Stazione Unica Appaltante avviene tramite una deliberazione del Comune con la
quale il medesimo richiede I"adesione.

Articolo A3 - Funzioni, attivita e servizi svolti dalla Stazione Unica Appaltante della
Provincia di Asti

1. La Stazione Unica Appaltante provvede a metiere a disposizione le risorse umane e strumentali
necessaric per le attivita assegnate, ai sensi del Regolamento approvato con dal Consiglio
provinciale, compatibilmente con la programmazione delle procedure di diretta competenza
dell’Ente.

2. La presente convenzione si applica alle procedure di acquisizione di lavori, servizi e beni
disciplinate dal Codice dei Contratti o comunque da esso ricondotte alla gestione in base ai principi
dell’ordinamento comunitario.
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3. La Stazione Unica Appaltante adempie alle procedure soprasoglia nei limiti della qualificazione
ottenuta. Rimarranno in carico alle centrali di committenza delle Unioni collinari e delle stazioni
appaltanti dei singoli Comuni le procedure per le quali i suddetti soggetti risultano qualificati o
comunque per le procedure che non necessitano di qualificazione.

4. L’attivita della Stazione Unica Appaltante si articola in:

a) attivita di committenza ausiliaria di cui ai punti 1) e 2) dell'articolo 3, comma 1, lettera z),
dell’allegato I.1 del vigente Codice dei Contratti ovvero:

- infrastrutture tecniche che consentano alle stazioni appaltanti di aggiudicare appalti pubblici o
di concludere accordi quadro per lavori, forniture o servizi;

- consulenza sullo svolgimento o sulla progettazione delle procedure di appalto;

b) attivita di committenza ausiliaria di cui ai punti 3) e 4) dell'articolo 3, comma 1, lettera z),
dell’allegato I.1 del vigente Codice dei Contratti ovvero:

- preparazione delle procedure di appalto in nome e per conto della stazione appaltante
interessata;
- gestione delle procedure di appalto in nome e per conto della stazione appaltante interessata:

5. La Stazione Unica Appaltante per rispondere alle esigenze territoriali, puo svolgere su richiesta e
in sinergia con il Comune interessato, compatibilmente con le risorse umane e strumentali
disponibili, ulteriori attivita complementari. In tal caso la Stazione Unica Appaltante provvede alle
attivita rivolte alla realizzazione dell’opera pubblica in tutte le sue fasi, dalla programmazione al
collaudo, di seguito riassunte come segue:

a) istruttoria per 1'assegnazione della linea di finanziamento;

b) individuazione ¢ coordinamento dei professionisti per tutte lc fasi della progettazionc;

¢) individuazione delle figure delegate alla verifica del progetto e validazione del medesimo;

d) funzioni tipiche della Stazione appaltante ivi compreso il coordinamento per 'attivitd di
committenza ausiliaria,

e) redazione del contratto ed attivita necessaria per la registrazione del medesimo;

f) coordinamento della direzione lavori e del collaudo dell”opera;

g) rendicontazione delle spese sostenute;

h) compilazione delle schede BDAP e BDNCP ed ogni altro adempimento presso le autorita
delegate all’attivita di controllo.

6. Per l'attivita di cui al punto precedente la SUA non si fara carico degli importi necessari per
I"affidamento degli incarichi di progettazione, direzione lavori, coordinamento per la sicurezza,
collaudo ed ogni altro incarico professionale, servizio o fornitura necessari per la realizzazione
dell’intervento. Tali somme dovranno pertanto trovare copertura finanziaria all'interno del quadro
economico dell’opera pubblica.

Articolo A4 — Funzione della SUA relative all’attivita di committenza ausiliaria di cui ai punti
1) e 2) dell'articolo 3, comma 1, lettera z), dell’allegato 1.1 del vigente Codice dei Contratti

1. La Provincia, di intesa con il Comune aderente richiedente, mette a disposizione la propria
piattaforma informatica per la gestione delle procedure di acquisto.

2. La SUA fornisce, su richiesta del Comune aderente, consulenza, di carattere generale, circa lo
svolgimento e la progettazione delle procedure d’appalto in capo allo stesso.

COFIA CARTACEA DI ORIGINALE DIGITALE.

Riproduzione cartacea ai sensi del D.Lgs.82/2005 e suceessive modificazioni, di originale digitale.



3. La Stazione Unica Appaltante promuove l'aggiornamento costante delle procedure e del
personale anche degli Enti convenzionati, a vario titolo coinvolti, sia attraverso la formazione e la
collaborazione con i soggetti, sia attraverso la predisposizione di note e circolari esplicative degli
aggiornamenti in atto, al fine di garantire una sempre maggiore efficienza del procedimento di
approvvigionamento e limitare le ipotesi di conflittualita tra i Comuni e la Stazione Unica
Appaltante.

Articolo A5 Funzione della SUA relative all’attivita di committenza ausiliaria di cui ai punti
3) e 4) dell'articolo 3, comma 1, lettera z), dell’allegato 1.1 del vigente Codice dei Contratti

1. La Stazione Unica Appaltante, limitatamente alle procedure di cui all’art. A3 comma 3, cura la
gestione della procedura di gara e, in particolare, svolge le seguenti attivita e servizi;

a) entro il 31/10 di ogni anno concorda con il Comune le procedure di gara dell’anno successivo
e comunica tempestivamente quelle che eventualmente, per eccessivo carico di lavoro, non
possono essere svolte nei tempi programmati dal Comune;

b) verifica I’opportunita della creazione di elenchi o di sistemi di qualificazione di operatori
economici finalizzati a consentire I'ottimale gestione delle procedure ristrette semplificate e delle
procedure negoziate nel rispetto dei principi di imparzialita e rotazione;

¢) la nomina del Responsabile del Progetto (RUP) ai sensi degli artt. 62, comma 13, e 15 del
Codice dei Contratti;

d) individua la procedura di gara per la scelta del contraente, valutando, se del caso, I'adozione
di procedure dinamiche di acquisizione e/o la sottoscrizione di accordi quadro a vantaggio di piu
Comuni;

e) d’intesa con il Comune definisce il criterio di aggiudicazione;

f) definisce, d"intesa con il singolo Comune, in caso di criterio dell’ offerta economicamente pil
vantaggiosa, gli elementi di valutazione dell’offerta e 1 relativi pesi ponderali nonché, laddove
necessario, eventuali varianti e migliorie;
g) redige ed approva gli atti di gara, ivi incluso il bando di gara o la lettera di invito, il
disciplinare di gara e tutta la modulistica necessaria;
h) procede all’indizione della procedura di gara;
i) concorda con il Responsabile del Procedimento per le attivita di propria competenza del
Comune il metodo d’individuazione degli operatori economici da invitare alle procedure
negoziate, nel rispetto delle linee guida ANAC e dei principi di non discriminazione, parita di
trattamento, proporzionalita, trasparenza, rotazione;
j) cura gli adempimenti relativi allo svolgimento della procedura di gara in tutte le sue fasi, ivi
compresi:
- gli obblighi di pubblicita, 1 cui oneri sono a carico del Comune a cui competera la successiva
richiesta di rimborso da parte dell’aggiudicatario;
- individua gli operatori economici a cui atfidare la pubblicazione degli atti di gara e degli esiti
delle stesse;
- nomina il seggio di gara;

- verifica del possesso dei requisiti di ordine generale e di capacita economico-finanziaria e
tecnico-organizzativa degli operatori economici:
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k) nomina la commissione giudicatrice in caso di aggiudicazione con il criterio dell’offerta
economicamente pill vantaggiosa,
1) procede all’individuazione delle offerte anomale, nel rispetto del disposto degli artt. 54 e 110

del Codice dei Contratti, dandone comunicazione al Comune e collabora con il RUP per
I’adozione 1’eventuale provvedimento di esclusione;

m) nei casi in cui corra 'obbligo di procedere alla valutazione dell’anomalia dell’offerta,
provvede a richiedere le giustificazioni agli operatori economici ed a trasmetterle all’Ente
convenzionato per la valutazione della congruita della stessa, avvalendosi del supporto della
commissione giudicatrice;

n) esamina la proposta di aggiudicazione della migliore offerta non anomala predisposta
dall’organo proposto alla valutazione delle offerte, e, se la ritiene legittima e conforme
all’interesse pubblico, dopo le verifiche del possesso dei requisiti in capo all’offerente (come
meglio specificate nel punto successivo), dispone I’aggiudicazione (ex art. 17 Codice dei
Contratti), ovvero la determinazione di presa d’atto dell’esito negativo della procedura di gara;

0) esegue le verifiche di Legge nei confronti dell’operatore primo in graduatoria, in ordine al
possesso dei requisiti di capacita a contrarre con la pubblica amministrazione, nonché dei
requisiti di capacita economico-finanziaria e tecnico-professionale e di quanto previsto dal
Codice dei Contratti;

p) provvede alla compilazione ed all’invio all’Osservatorio regionale contratti pubblici le schede
riguardanti la procedura di gara;

q) collabora nella gestione del contenzioso in relazione alle eventuali controversie insorte
nell'ambito delle procedure di gara mettendo tempestivamente a disposizione tutti i documenti
relativi alla procedura oggetto di contenzioso. fornendo ¢li elementi tecnico-giuridici per
valutare la necessita o meno della costituzione in giudizio, nonché per facilitare l'esercizio della
difesa. 1 contenziosi saranno gestiti d'intesa con 1 Comuni committenti, ferma restando la
reciproca possibilita di costituzione anche autonoma. Le spese sono compensate in funzione
della titolarita della competenza;

1) stabilisce se costituirsi in giudizio autonomamente, nel caso di ricorso avverso |’ attivita della
Stazione Unica Appaltante;

s) cura ogni ulteriore attivita utile per il perseguimento degli obiettivi di cui all’articolo 1,
comma 2 del DPCM 30.06.2011 1vi comprese le informazione di cui all’articolo 6, comma 2,
lettera a) del medesimo testo normativo.

2. La Stazione Unica Appaltante organizza la propria attivita accordando carattere prioritario alle
procedure di affidamento per le quali ricorrano ragioni di urgenza, desunte anche dalle informazioni
ricevute dal Comune nel rispetto di quanto stabilito dal Codice dei contratti previa verifica della
completezza degl atti ricevuti dai Comuni, eventualmente richiedendo integrazioni.

3. Nell’ambito della programmazione saranno comunque escluse, in linea di massima, le gare
soggette ad affidamento diretto o ad adesione a convenzione con soggetti aggregatori, le quali
restano di competenza del Comune. In linea di massima restano escluse dalla presente convenzione
anche le gare per le quali i1 Comune pud agire autonomamente per tipologia di affidamento,
importo e qualificazione.

4. Nel caso in cui la programmazione non consenta la presa in carico da parte della stazione
appaltante di tutte le gare proposte, sard data priorita alle gare con importi che necessitano di
procedure aperte o ristrette, valutando con priorita successiva le procedure negoziate.
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5. Completate le procedure finalizzate alla proposta di aggiudicazione, la Stazione Unica
Appaltante rimette il fascicolo relativo alla singola procedura di gara al Comune, trattenendone
copia informatica, ai fini dell’adozione del provvedimento di aggiudicazione efficace.

6. Nello svolgimento di tutte le attivita di cui al presente articolo, la Stazione Unica Appaltante
potra chiedere chiarimenti, integrazioni, approfondimenti e collaborazione al Comune titolare della
procedura.

Articolo A6 — Attivita di competenza del Comune

1. L’adesione alla presente Convenzione non costituisce delega di funzioni, ma attribuisce
esclusivamente alla Stazione Unica Appaltante lo svolgimento di attivita di committenza ausiliaria.

2. Il Comune comunica alla Stazione Unica Appaltante entro la data del 31/10 di ciascun anno,
'elenco dei lavori, dei servizi e delle forniture dei quali richiede, nei limiti delle procedure di cui
all’articolo A3 comma 3, I'affidamento nel corso dell’anno successivo, indicando i servizi di natura
ripetitiva e la data presunta in cui si dovra dar corso alla consegna. L.a medesima comunicazione
dovra essere fatta entro 30 giorni dalla data di approvazione di eventuali modifiche agli strumenti di
programmazione.

3. Fatto salvo quanto disposto dal comma 4 dell’art. A3, sono di competenza del singolo Comune
quali atti prodromi alla gara:

a) la nomina del Responsabile del Procedimento per le attivita di propria competenza ex art. 62,
comma 13 del Codice dei Contratti;

b) la programmazione delle opere da realizzare o dei servizi o beni da acquisire;

¢) I'individuazione delle fonti di finanziamento, nonché il loro inserimento nei propri strumenti
di programmazione (programma triennale delle opere pubbliche e programma biennale delle
forniture e servizi);

d) la redazione, I'approvazione e la validazione dei progetti, redatti ai sensi dell’art. 41 del
Codice dei Contratti, debitamente validati dal Responsabile del procedimento per la fase di
programmazione, progettazione ed esecuzione, comprensivi di tutti gli elaborati tecnici ivi
compreso il capitolato speciale d’appalto (con I’esatta indicazione delle relative categorie SOA)
lo schema di contratto, i piani di sicurezza e coordinamento ed ogni altro elaborato previsto dalla
normativa vigente;

e) I'acquisizione dei necessari CUP (Codice Unico di Progetto), CUI (Codice Unico Intervento)
ed il CIG (Codice Identificativo di Gara), quest'ultimo in accordo con il Responsabile di fase
della Stazione appaltante;

f) I'adozione di una determina a contrarre con cui si chiede alla Stazione Unica Appaltante di
procedere con gli adempimenti di propria competenza: tale atto dovra contenere in allegato gli
elaborati progettuali in formato digitale validati dal Responsabile della fase di programmazione,
progettazione ed esecuzione e le indicazioni necessarie per avviare la procedura di gara;

g) la consegna dei documenti necessari per ’avvio della procedura di gara nei tempi utili per
I’'esecuzione del procedimento ovvero in quelli indicati dalla stazione appaltante in funzione
della specificita della gara;

h) I'individuazione degli operatori economici da invitare nelle procedure negoziate secondo le
modalita stabilite dall’art. 50 c. 1 del Codice, o comunque dalla normativa rilevanie per le
procedure a invito, salvo diverso accordo in occasione della singola procedura;

i) con lo stesso atto o con provvedimento specifico da effettuarsi prima della comunicazione alla

Stazione Unica Appaltante della richiesta di avvio del procedimento di gara, il Comune dovra
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determinare I'impegno di spesa per I'erogazione delle somme spettanti alla Stazione Unica
Appaltante;

1) 'eventuale adozione della determina d’impegno di spesa per la pubblicita di gara prevista per
Legge con allegato il preventivo prescelto e I'imputazione della spesa al Comune,

4. Fatto salvo quanto disposto dal comma 4 dell’art. A3, sono di competenza del singolo Comune
quali atti concomitanti e conseguenti alla gara:

a) fornire alla Stazione Unica Appaltante, le risposte ad eventuali quesiti di natura tecnica
formulati dai concorrenti, entro cinque giorni lavorativi dalla richiesta e comunque nei termini
previsti per la presentazione delle offerte;

b) gli adempimenti di competenza in materia di trasparenza (D.Lgs. 33/2013 e Legge 190/2012)
¢ di comunicazione all’Osservatorio regionale dei Contratti Pubblici;

) assumere, a proprio carico, le spese relative al contributo di gara a favore dell’ANAC, quelle
eventualmente concernenti le pubblicazioni degli avvisi di gara e delle relative risultanze e tutte
le altre spese di procedura che dovranno essere riportate nei quadri economici di spesa dei
singoli interventi;

d) la stipula del contratto e la gestione della fase di esecuzione dello stesso, in particolare con
riferimento alle fasi di: consegna, collaudo, tenuta della contabilita, pagamento dei corrispettivi,
adempimenti da effettuare sul sito ANAC, comunicazioni all'Osservatorio Regionale dei
Contratti e tutte le comunicazioni successive alla fase di inizio delle attivita.

5. Su richiesta, il Comune comunica alla Stazione Unica Appaltante ed alla Prefettura — UTG di
Asti ogni informazione utile relativa all’esecuzione del contratio per la prevenzione e la repressione
della corruzione e dell'illegalita nella Pubblica Amministrazione.

Articolo A7 - Responsabile Unico del progetto e Responsabile del procedimento per la fase di
programmazione, progettazione ed esecuzione

1. I Comune nomina il Responsabile del progetto per la fase di programmazione, progettazione ed
esecuzione, ai sensi del Codice dei Contratti per ogni singolo lavoro, fornitura o servizio, dandone
comunicazione alla Stazione Unica Appaltante con I’'invio della determina a contrarre effettuata ai
sensi dell’art. 17 comma 1 del Codice dei Contratii.

2. A seguito della suddetta comunicazione, la Stazione Unica Appaltante, con la determina di
indizione, provvede alla designazione di un RUP per le attivita di propria competenza ai sensi
dell’art. 14 comma 9 del Codice dei Contratti.

3. Lattivita del responsabile del procedimento per la fase di programmazione, progettazione ed
esecuzione del Comune soggetto esecutore dell’opera e del RUP della Stazione Unica Appaltante
dovranno essere distinte, secondo le competenze delle rispettive Amministrazioni individuate nei
precedenti articoli, evitando, nei limiti concessi dalla procedura, la sovrapposizione di attivita.

Articolo A8 — Commissioni di gara

I. La Stazione unica appaltante provvede alla nomina della commissione giudicatrice ai sensi
dell’art. 93 del Codice dei Contratti.

2. Nelle procedure di aggiudicazione di contratti di appalto con il criterio del minor prezzo o costo,
la valutazione delle offerte ¢ effettuata da un seggio di gara, presieduto dal dirigente della Stazione
Unica Appaltante, o da un funzionario delegato, assistito da due collaboratori, di cui uno con
funzione di segretario verbalizzante.
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3. Nelle procedure di individuazione del contraente con il criterio dell’offerta economicamente pil
vantaggiosa, il dirigente della Stazione Unica Appaltante nomina, con determinazione dirigenziale,
la commissione giudicatrice ai sensi dell’art. 93 del Codice dei Contratti.

4. La spesa per eventuali commissari esterni dovri essere assunta a carico del quadro economico del
progetto.

5. Il Dirigente della Stazione Unica Appaltante puo selezionare i commissari anche tra i dipendenti
della Provincia di Asti in possesso di comprovata esperienza

6. In assenza di dipendenti qualificati o impossibilitati a ricoprire tale compito, i commissari
possono essere individuati tra i dipendenti appartenenti ad un altro Ente anche tra i funzionari dei
Comuni aderenti alla Stazione Unica Appaltante.

7. Ai componenti interni ed esterni delle Commissioni giudicatrici si applicano le cause di
incompatibilita previste dall’art. 93 ¢.5 del D.Lgs. 36/2023 nonché dalla restante normativa vigente.

Il conferimento dell’incarico di Commissario € comunque preceduto da apposita dichiarazione
sostitutiva comprovante 1" insussistenza di situazioni di incompatibilita.

8. Non possono essere nominati componenti delle Commissioni giudicatrici o dei seggi di gara i
soggetti che non soddisfino i requisiti di moralita ed onorabilita stabiliti dalla normativa in materia
di accesso ai pubblici uffici.

Articolo A9 - Risorse ¢ rapporti finanziari per la gestione associata

1. Le risorse finanziarie per la gestione associata delle funzioni previste nella presente convenzione
sono a carico dei Comuni secondo gl importi indicati nel progpetto degli oneri, 1 quali potranno
essere oggetto di adeguamento annuale, previa consulta con la Conferenza degli Enti
Convenzionati. di norma in sede di approvazione del Bilancio di previsione o di variazione del
medesimo, ai sensi dell’art. 32 del Regolamento per il funzionamento della Stazione Unica
Appaltante della Provincia di Asti.

2. La quota di adesione ai servizi ¢ composta dai seguenti elementi base:

a) una quota fissa annuale, non dovuta per i Comuni aderenti al SUAV - Sportello Unico attivita
produttive Area Vasta (Sezione B della presente Convenzione);

b) una quota variabile da prevedere obbligatoriamente nei quadri economici di ogni singolo
‘progetto’ (sia esso lavoro o fornitura o servizio), determinata nella misura indicata nell’allegato
alla presente Convenzione, gia comprensiva dell’incentivo previsto dall’art- 45 del D.Lgs.

36/2023;

¢) le eventuali spese di pubblicita, le spese di bollo, le spese relative ai contributi di gara in
favore dell’ ANAC, quelle concernenti le eventuali pubblicazioni degli avvisi di gara e delle
relative risultanze. nonché tutte le ulteriori spese di procedura che dovranno essere riportate nei
quadri economici di spesa dei provvedimenti emanati dallo stesso Comune;

d) per le ulteriori attivita di cui al punto 4 dell’art. A3: gli importi per I'affidamento degli
incarichi necessari per la progettazione, la direzione lavori, il coordinamento per la sicurezza, il
collaudo ed ogni altro incarico professionale necessario per la realizzazione dell’intervento. |
suddetti incarichi dovranno essere finanziati all'interno del quadro economico dell’'opera
pubblica.

3. La quota fissa e la quota variabile (punti a e b) saranno oggeito di valutazione annuale da parte
della Conferenza degli Enti Convenzionati in funzione dei parametri riguardanti indicativamente
I'importo dell’appalto, la tipologia di gara ed il servizio erogato.
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4. Salva diversa modalita previamente comunicata, gli importi indicati nei precedenti commi,
dovranno essere corrisposti dai Comuni a mezzo bonifico bancario con accredito sul c/c di
Tesoreria Unica ldentificativo dal seguente Codice: 0060020, con obbligo di specificare la causale
del versamento e di comunicare I’avvenuta esecuzione del bonifico con il relativo numero di CRO.

5. In fase di prima applicazione della convenzione, i Comuni/gli Enti aderenti saranno tenuti a
corrispondere I'importo  della quota annuale, contestualmente alla stipula della stessa.
Successivamente la quota dovra essere versata entro il 31/01 di ciascun anno.

6. Per quanto riguarda la quota variabile, la stessa dovra essere impegnata dal Comune in occasione
dell’attivazione di ciascuna procedura di gara, pena la mancata attivazione della stessa.

7. La Stazione Unica Appaltante predispone un resoconto di tutte le procedure indette nell’anno
solare con pubblicazione alla voce Amministrazione trasparente del sito istituzionale.

Articolo A10 - Strumenti di comunicazione tra i contraenti e riservatezza dei dati

1. Il passaggio dei documenti riguardanti le procedure di gara dovranno essere cffettuati
esclusivamente in formato digitale via pec o sulla piattaforma adottata dalla Stazione Unica
Appaltante.

2. La Stazione Unica Appaltante gestisce i dati personali relativi alle procedure di acquisizione di

lavori, servizi e beni nel rispetto delle condizioni determinate e delle misure richieste dal D.Lgs.
196/2003.

3. La Stazione Unica Appaltante ¢ titolare dei trattamenti dei dati personali gestiti in relazione alle
attivita di gestione delle procedure di acquisizione di lavori. servizi e beni ricondotte alla
competenza della sua struttura organizzativa, per le fasi da essa gestite, riconducibili in particolare
all’affidamento.

4. I singoli Comuni sono titolari dei trattamenti dei dati personali gestiti in relazione alle attivita di
gestione delle procedure di acquisizione di lavori, servizi e beni ricondotte alla competenza della
Stazione Unica Appaltante, per le fasi da essi gestite, riconducibili in particolare alla
programmazione, alla progettazione ed all’ esecuzione.

Articolo A11 - Clausola di non esclusivita

I. L'adesione alla presente convenzione non comporta l'obbligo per I'Ente aderente di ricorrere
esclusivamente alla S.U.A. per ogni procedura di acquisizione, potendo ricorrere anche ad altre
soluzioni previste dalla vigente normativa.

Articolo Al12 - Prevenzione della Corruzione

1. Premesso quanto gia previsto nelle disposizioni generali, la Stazione Unica Appaltante e I’Ente
convenzionato reciprocamente assumono formale obbligazione di conformare 1 propri
comportamenti ai principi di legalita, lealta, trasparenza, correttezza e riservatezza, nonché ai
principi di cui al Titolo I del Libro I del Codice dei Contratti Pubblici.

2. L’Ente aderente si impegna a segnalare alla S.U.A. qualsiasi tentativo di turbativa, irregolarita o
distorsione nelle fasi di svolgimento della gara da parte di ogni interessato o addetto o di chiunque
possa influenzare le decisioni relative alla gara in corso.

3. Nell'espletamento delle attivita di centrale di committenza la Provincia ¢ soggetta all'applicazione
delle disposizioni di cui alla legge n. 190/2012 e s.m.i. e di quelle attuative della medesima nonché
al regime dei controlli interni adottato dagli organi della Provincia.
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Articolo A13 - Collaborazione nei contenziosi instaurati da terzi

I. In caso di contenziosi avviati da terzi avverso gli atti delle procedure di affidamento gestite ai
sensi della presente Convenzione, gli Enti aderenti valutano, nel rispetto della loro autonomia, se
costituirsi 0 meno in giudizio, eventualmente associando le proprie posizioni nell’ambito del
processo e coordinare le difese.

2. La S.U.A. e I'Ente aderente collaborano condividendo ogni informazione utile per una eventuale
difesa in giudizio.

3. Ove possibile, le spese del giudizio sono condivise in funzione della titolarita della competenza.

Articolo A14 - Rinvio ¢ adeguamento normativo

1. Per quanto non previsto dalla presente convenzione, si rinvia alle disposizioni del Codice dei
Contratti Pubblici e dal Testo Unico degli Enti Locali, nonché agli altri atti richiamati nelle
premesse e alla normativa applicabile in materia di PNRR e PNC, ove rilevante.

2. Le clausole della presente Convenzione che recano riferimenti al Codice dei Contratti Pubblici
nonché a1 provvedimenti attuativi dello stesso e ad altre disposizioni di legge inerenti agli appalti e
ai contratti pubblici, si intendono automaticamente adeguate alle eventuali modificazioni e/o
integrazioni sopravvenute.

3. Qualora, per effetto delle disposizioni sopravvenute, si renda necessario disciplinare nuovamente
una o pill clausole di cui alla presente Convenzione, per renderle coerenti con la normativa vigente,
entrambe le parti possono proporre le modifiche o integrazioni all’altra parte, al fine di addivenire
ad un accordo da sottoporre all’approvazionc dci rispettivi organi competenti.

Articolo A1S5 — Norme transitoria

1. In prima fase di applicazione, la Provincia si riserva la facolta di fornire 1 servizi di cui agli artt.
A4 e AS, solo previa verifica del possesso della qualificazione raggiunta e del carico di lavoro in
rapporto alla dotazione organica del SUA, dando comunque priorita alle gare di importo soprasoglia
per gli Enti che non si avvalgono di altre Centrali di Committenza.
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Quote per il funzionamento della Stazione Unica Appaltante della Provincia di Asti
(articolo A9 della Convenzione SUA)

Quota fissa

» Comuni con popolazione inferiore ai 5.000 abitanti euro 500,00
* Comuni con popolazione uguale o superiore ai 5.000 abitanti euro 1.000,00

Quota variabile per Pattivita di affidamento (¥*)

- euro 3.000 per affidamenti fino a euro 250.000,00 compresi;

- 1.00 % dell’'importo a base di gara, per affidamenti oltre I'importo precedente fino a euro
500.000,00 compresi [quota minima 3.000,00 euro];

- 0,70 % dell'importo a base di gara, per affidamenti oltre I'importo precedente fino a euro
1.000.000,00 € compresi [quota minima 5.000,00 euro];

- 0,45 % dell'importo a base di gara, per affidamenti oltre I'importo precedente con un massimo di
15.000,00 euro per procedimento [quota minima 7.000,00 euro];

Per ogni fascia il contributo non potra essere inferiore a quello massimo della fascia immediatamente
precedente.

Quota variabile per I'attivita integrata di progettazione, affidamento ed esecuzione (¥)

- euro 6.000 per affidamenti fino a euro 250.000,00 compresi;

- 2,00 % dell’importo a base di gara, per affidamenti oltre I'importo precedente fino a euro
500.000,00 compresi [quota minima 6.000,00];

- 1,50 % dell’importo a base di gara, per affidamenti oltre I"importo precedente fino a euro
1.000.000.00 € compresi [quota minima 10.000,00 euro];

- 1,00 % dell’'importo a base di gara, per affidamenti oltre I'importo precedente con un massimo di
30.000,00 euro per procedimento [quota minima 15.000,00 euro];

Per ogni fascia il contributo non potra essere inferiore a quello massimo della fascia immediatamente
precedente.

Dalla quota per l'attivita integrata sono esclusi tutti gli importi per 'affidamento degli incarichi necessari
per la progettazione, la direzione laveri, il coordinamento per la sicurezza, il collaudo ed ogni altro incarico
professionale necessario per la realizzazione dell’intervento. 1 suddetti incarichi dovranno essere finanziati
all’interno del quadro economico dell’opera pubblica.

(*) Dalle quote sono escluse le eventuali spese di pubblicita e ¢li avvisi di gare e delle relative risultanze, le
spese di bollo, le spese relative al contributo di gara a favore dell’ ANAC ed agni onere previsto per Legge,
per il buon andamento e la conclusione del procedimento amministrativo.

La quota variabile potra comunque essere oggetto di valutazione specifica, in aumento o diminuzione entro
un intervallo massimo del 20 %, in funzione della tipologia del finanziamento, del grado di difficolta della
procedura, det tempi ristretti d’esecuzione, dell’eventuale nomina di commissari esterni e di eventuali altri
parametri che possono incidere sull 'efficacia e l'efficienza del procedimento.
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SEZIONE “B”
SPORTELLO UNICO ATTIVITA’ PRODUTTIVE AREA VASTA (SUAYV)

Art. B1 - Oggetto della convenzione e modalita di adesione

1. La presente sezione della convenzione regola, cosi come previsto dall’art. 23 del DLgs
31/03/1998 n. 112 e dall’art.4 del DPR 160/2010, i rapporti tra gli Enti Convenzionati, nonché tra i
medesimi e 1'Ufficio comune dello Sportello Unico Attivita Produttive di Area Vasta, siglabile
“SUAV”, che opera ai sensi del combinato disposio delle seguenti disposizioni:

- artt. 23-27bis (titolo II, Capo IV) del D.Igs. 31 marzo 1998, n. 112;

- D.P.R. 160/2010 e smi “Regolamento per la semplificazione e il riordino della disciplina sullo
sportello unico per le attivita produttive, ai sensi dell’art.38, comma 3, del Decreto legge 25
giugno 2008, n.112, convertito, con modificazioni, dalla legge 6 agosto 2008, n.133”, d’ora in
avanti indicato come “Decreto’:

- disposizioni operative del Responsabile del SUAV,

2. Rientrano nella Convenzione tutti 1 procedimenti che abbiano ad oggetto l'esercizio di attivita
produttive e di prestazione di servizi, e quelli relativi alle azioni di localizzazione, realizzazione,
trasformazione, ristrutturazione o riconversione, ampliamento o trasferimento, nonché cessazione o
riattivazione delle suddette attivita, ivi compresi quelli di cui al decreto legislativo 26 marzo 2010,
n. 59. Al SUAV si rivolgono, salvo norme di settore non specifichino diversamente o non vi siano
specifici accordi fra la Provincia e il Comune convenzionato, le attivita produttive che risultino gia
in essere o di certa prossima attivazione.

3. Allo Sportello Unico Area Vasta compete altresi 1’implementazione delle competenze del SUAP
associato con quelle in materia di commercio ed, eventualmente, di energia, telecomunicazioni e
VAS, consentendo di rispondere alle richieste di supporto manifestate dai Comuni del territorio e di
rendere omogenee e piu tempestive le risposte alle imprese in luogo e per conto degli Enti
convenzionati.

4. Al fine di assicurare il piu rapido ed efficace funzionamento del SUAV nonché il miglior
svolgimento delle procedure di competenza dello stesso, sono adottati, nel rispetto della normativa
in materia, i necessari atti di organizzazione da parte del responsabile dello Sportello, compresa
I'eventuale sottoscrizione di appositi protocolli d’intesa, con le Amministrazioni pubbliche
coinvolte nel procedimento, finalizzati a definire 1 criteri basilari per la necessaria collaborazione e
per disciplinare i rispettivi impegni ai fini dell’acquisizione di informazioni, atti, pareri, nulla osta
ed atti di assenso comunque denominati utili o necessari al procedimento unico.

Art. B2 -Principi e finalita dello Sportello Unico attivita produttiva di Area Vasta

I. I SUAV costituisce, nel rispetto del DPR 160/2010, il soggetto pubblico di riferimento
territoriale per tutti i procedimenti che abbiano ad oggetto 1'esercizio di attivita produttive ¢ di
prestazione di servizi e quelli relativi alle azioni di localizzazione, realizzazione, trasformazione,
ristrutturazione o riconversione, ampliamento o trasferimento, nonché cessazione o riattivazione
delle suddette attivita, 1vi compresi quelli di cul al decreto legislativo 26 marzo 2010 n. 59, ferme
restando le competenze delle singole Amministrazioni, ivi comprese le potesta di controllo e
sanzionatorie.

2. La gestione, in forma associata, dei procedimenti del SUAP risponde, nel rispetto ¢ in

applicazione dei principi costituzionalmente tutelati dall’art. 97 della Costituzione, nonché dei

principi dellattivita amministrativa enunciati dalla L. 241/90, a una finalita di qualificazione,
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uniformita e semplificazione di tutte le procedure inerenti I'avvio, la modificazione, la cessazione
dell’attivita d'impresa, la semplificazione di tutte le procedure inerenti gli impianti produttivi di
beni e servizi nel pieno rispetto della normativa nazionale e delle disposizioni regionali.

3. L’azione amministrativa intende favorire un impulso per lo sviluppo economico del territorio e
rispettare in ogni caso economicitd, efficienza, efficacia e rispondenza al pubblico interesse
dell'azione amministrativa, secondo principi di professionalita e responsabilita.

4. Restano salvi ed impregiudicati in capo ad altri uffici dell’ Amministrazione Comunale i compiti,
i provvedimenti e le competenze relativi al controllo e alla verifica del territorio e delle attivita ivi
insediate. Ciascun Comune conserva, altresi, i poteri di autorizzazione ed ordinanza previsti dalle
leggi e dai rispettivi regolamenti.

5. Gli obiettivi che si intendono perseguire, con I'istituzione dell’ ufficio comune del SUAYV, sono:

- il miglioramento della qualita dei servizi erogati, 'ottimizzazione delle risorse economico-
finanziarie, umane e strumentali al fine della loro piena valorizzazione;

- la qualificazione ¢ ammodernamento dei servizi offerti dalle Amministrazioni Comunali
attraverso innovative e adeguate politiche di formazione, aggiornamento e responsabilizzazione
del personale;

- la semplificazione e razionalizzazione delle procedure del SUAP, consentendo agli
imprenditori la piena fruizione dei vantaggi offerti dalla digitalizzazione dei servizi
amministrativi, dalla loro standardizzazione e accessibilita via web:

- I"attenzione alle esigenze dell'utenza anche attraverso una pluralita di strumenti di ascolto;
- il rigpetto dei termini di legge;

- l'uniformita nclla gestione delle procedurc amministrative ¢ nclle materic oggetto della
presente “‘convenzione™,

Art. B3 —Funzioni, attivita e servizi svolti dallo Sportello Unico attivita produttiva di Area
Vasta

1. I SUAV svolge la propria attivita nell’ambito di quanto stabilito dal D.P.R. 160/2010 e dalle
norme vigenti in materia di attivita produttive, nei limiti e secondo le indicazioni della presente
convenzione. [La gestione associata svolge attivita:

- amministrative, per la gestione completa dei procedimenti autorizzativi, ossia per tutti gli
adempimenti previsti dalla L. 241/90 dal ricevimento delle istanze al rilascio dei provvedimenti
conclusivi dei procedimenti e le connesse attivita informative sullo stato di avanzamento della
pratica, al fine di garantire la massima accessibilita e trasparenza, semplificazione procedurale e
funzionalita dell’azione amministrativa;

- relazionali, per i rapporti con gli altri Uffici e Servizi dell’ Amministrazione Comunale, nonche
con le altre Pubbliche Amministrazioni, Enti, imprese e privati;

- informative, per il supporto e ’orientamento alle imprese ed all’utenza in genere, utili alla
presentazione delle domande allo Sportello Unico;

- promozionali, per la diffusione e la migliore conoscenza delle opportunita e potenzialita
esistenti per lo sviluppo economico del territorio.

2. Sono di competenza dello Sportello Unico per associato di Area Vasta i procedimenti di cui agli
articoli 6, 7 ed 8 del D.P.R. 160/2010, nonché gli endo-procedimenti autorizzativi in materia di
commercio.
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3. In attuazione di quanto indicato nei punti precedenti, il Responsabile SUAV, avvalendosi del
personale assegnato allo Sportello:

- riceve e gestisce le pratiche SUAP, acquisendo la titolarita di Responsabile del Procedimento,
effettua le comunicazioni agli interessati e agli Enti coinvolti nel procedimento trasmettendo i
provvedimenti adottati; gestisce la banca dati dei procedimenti con le informazioni e la
modulistica necessarie per I'avvio o la modifica delle attivita economiche e di quelle relative
all’edilizia produttiva;

- provvede, in caso di comunicazione/SCIA e relativi allegati, all’inoltro, entro i successivi 5
giorni lavorativi, salvo diversa indicazione contenute nelle norme di settore, della
documentazione pervenuta agli Uffici Comunali ed alle altre Amministrazioni competenti, con
le modalita previste dal Decreto;

- predispone, esaminata eventualmente con gli altri Uffici Comunali territorialmente competenti
ai fini della procedibilita dell’istanza, entro 5 giorni lavorativi dalla presentazione dell’istanza,
salvo diversa indicazione contenute nelle norme di settore, la comunicazione di avvio del
procedimento ai sensi dell’artt. 7-8 della L. 241/90;

- acquisisce dall’impresa la documentazione necessaria per I'ottenimento dei pareri/atti degli
Enti terzi, competenti per i rispettivi endo-procedimenti e trasmette all’impresa la risposta unica,
prevista dalla normativa vigente, a firma del responsabile dello Sportello;

- segue I"'andamento dei procedimenti presso le altre pubbliche amministrazioni di volta in volta
coinvolte, interpellando direttamente, se necessario, gli uffici o i responsabili degli endo-
procedimenti di competenza e sollecitando le pubbliche amministrazioni in caso di ritardi o
inadempimenti;

- invia direttamente all’utenza. previa eventuale confronto con gli altri uffici del Comune
competente, le comunicazioni di irricevibilith ovvero le irregolarita formali;

- gestisce le conferenze dei servizi predisponendo le comunicazioni di indizione delle stesse,
curando gli aspetti organizzativi-logistici nonché la verbalizzazione delle diverse sedute e
I’adozione del provvedimento riportante la determinazione finale;

- redige, a conclusione del procedimento, il provvedimento finale, che trasmette all’istante ed
agli Enti interessati, nonché ad altro ufficio del Comune che sara competente della tenuta
dell’archivio;

- pubblica i provvedimenti conclusivi emessi, per 15 giorni consecutivi, all’Albo Pretorio della
Provincia di Asti;

- gestisce le richieste di accesso agli atti relativi alla documentazione acquisita sul portale
dedicato, comunicando al Responsabile del trattamento del Comune le richieste pervenute per
quanto di opportuna competenza anche ai fini dell'inserimento nel registro degli accessi;

- effettua attivita informativa e promozionale anche in collaborazione con altri uffici Comunali.

4. Sono esclusi dall’ambito principale di competenza del SUAV i procedimenti di cui all’articolo 2,
comma 4, del D.P.R. 160/2010 e i procedimenti di competenza dello Sportello Unico per 1'Edilizia.
Le pratiche di cambio di destinazione d’uso presentate da privati che non siano specificatamente
collegate ad attivita produttive in essere o di prossima certa attivazione rientrano nella competenza
dello Sportello Unico per I' Edilizia.

5. Non rientrano inoltre nelle competenze del SUAV 1’organizzazione delle attivita commerciali
(fiere e mercati, gestione spazi di pubblico spettacolo e trattenimento, assegnazione posti di
noleggio autoveicoli con o senza conducenti) e , salvo non specificatamente ivi definite, di apposite
commissioni e repertori, la cui competenza e responsabilita rimane in capo ai relativi funzionari e
responsabili di servizio di ciascun Ente associato.
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6. Il SUAV provvede all’accreditamento dello Sportello al portale governativo “impresainungiomo”
garantendo il mantenimento e, ove necessario, I'aggiornamento dei requisiti richiesti dal D.P.R.
160/2010 per la gestione dello sportello telematico.

7. Lo Sportello puo prestare servizi di supporto, consulenza o avvalimento nelle materie di cui alla
presente convenzione ad Enti non convenzionati dietro corresponsione del corrispettivo stabilito
dalla presente Convenzione.

8. 1 SUAV si configura come unita organizzativa autonoma a cui sono assegnate risorse umane,
finanziarie e tecniche adeguate alle finalita che devono essere perseguite.

Art. B4 - Ulteriori attivita conferibili al SUAV

1. TComuni associati possono affidare al SUAV lo svolgimento di ulteriori funzioni amministrative
di competenza Comunale previa richiesta alla Conferenza degli Enti Convenzionati ed
approvazione da parte della medesima di apposito accordo disciplinante tempi e modalita di
svolgimento del servizio.

2. Allo stesso modo il SUAV puo fornire ad Enti non associati consulenza o avvalimento — a titolo
oneroso — previa stipula di un accordo approvato dalla Conferenza degli Enti Convenzionati nel
quale siano disciplinati tempi, costi e modalita di svolgimento del servizio.

Art. BS - Rapporti tra Enti convenzionati e responsabilita

1. Gli altri uffici Comunali coinvolti nel procedimento assicurano per gli adempimenti di loro
competenza (istruuoria di merito, rilascio di parere/provvedimento urbanistico-edilizio) il pieno
rispetto dei termini loro assegnati dal Responsabile SUAV, il quale, in caso di inosservanza degli
stessi, sollecita il Responsabile della struttura inadempiente a provvedere entro un termine non
superiore a sette giorni; il sollecito viene trasmesso al Segretario Generale del Comune, per i
conseguenti adempimenti anche di carattere disciplinare e, per conoscenza, al Sindaco.

2. In particolare, gli uffici Comunali di cui al comma precedente si impegnano a:

- visionare costantemente |'indirizzo pec dell’Ente al fine di poter aver conoscenza delle pratiche
trasmesse dal SUAV, nonché della gestione delle richieste di integrazione e/o conformazione e
per la comunicazione finale dell’esito;

- collaborare e cooperare celermente con il SUAV nell’accertamento dell’irricevibilita delle
comunicazioni, delle Scia o delle richieste di autorizzazione pervenute, come definito dalle
disposizioni operative del Responsabile SUAV;

- emettere e trasmettere al SUAV, entro le scadenze indicate nei relativi procedimenti
amministrativi gli atti di propria competenza;

- aggiornare prontamente, in fase di adesione ed in fase di recesso alla presente convenzione, i
riferimenti e recapiti indicati nella piattaforma impresainungiomno.gov.it ed il proprio sito
internet istituzionale con il collegamento corretto alla pagina dedicata allo Sportello Unico per le
Attivita Produttive.

3. Per quanto riguarda gli atti che compongono 1 singoli endo-procedimenti, compresi i rispettivi
provvedimenti conclusivi, anche inibitori dell’attivita, essi vanno svolti secondo le norme speciali di
materia, nel rispetto della procedura prevista dall’articolo 4, commi | e 2, del Decreto, rimanendo
pertanto immutate e di esclusiva competenza delle Amministrazioni le relative funzioni, delle quali
ne detengono la titolarita, rispondendo di eventuali vizi, errori, omissioni e degli effetti prodotti da
detti atti, nonché del mancato rispetto dei termini di comunicazione o di trasmissione della
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documentazione previsti dalla normativa vigente e dalle disposizioni operative del Responsabile
SUAV.

4. Sono inoltre gestite autonomamente dai singoli uffici Comunali e degli Enti terzi le seguenti
competenze:

a) attivita di programmazione e adozione di atti a contenuto generale quali, a titolo
esemplificativo, gli strumenti urbanistici, le loro varianti, gli strumenti di pianificazione
commerciale o industriale, i regolamenti, fatta salva la variante urbanistica di cui all’articolo 8
del Decreto;

b) regolamentazione, direzione, gestione dei bandi per I'assegnazione di posteggi per le attivita
di commercio su aree pubbliche, nonché le funzioni di polizia amministrativa sui mercati, che
spettano ad altro ufficio dell’ Amministrazione Comunale, assicurando I’espletamento delle
attivita di carattere istituzionale e di vigilanza.

¢) attivita sanzionatorie quali I'applicazione di sanzioni pecuniarie, sanzioni amministrative,
segnalazioni all’autorita giudiziaria, provvedimenti a contenuto sanzionatorio (anche
comportanti sospensione o cessazione dellattivita), ecc.. Gli Uffici Comunali ed Enti terzi sono
tenuti a notiziare il responsabile del SUAV in merito a detti provvedimenti assunti
nell’espletamento delle rispettive competenze ¢ incidenti nell’esercizio delle attivita interessate;
relativamente al profilo del controllo DURC, la struttura del SUAP Associato, dopo aver
richiesto il documento di regolarita contributiva per gli operatori di commercio su aree
pubbliche, provvedera a trasmettere all’Ufficio Comunale competente I’elenco degli operatori
non in regola affinché lo stesso possa adottagli gl atti e 1 provvedimenti previsti dalla normativa
vigente;

d) gestione del contenzioso, la ricezione e la risposta ad eventuali esposti e scritti difensivi,
nonche Iattivita sanzionatoria;

e) accreditamento delle Strutture e dei Servizi ella persona del sistema sociale integrato;

f) ricezione del pubblico per le rispettive competenze in merito alle materie e alle attivita di cui
al presente comma;

g) riscossione di diritti o oneri che non siano connessi a procedimenti o attivita che non rientrano
nella filiera procedimentale delle attivita del SUAP (oneri di urbanizzazione, IMU, TARSU,
imposta di pubblicita e pubbliche affissioni, ecc);

h) occupazioni di suolo pubblico non connesse con attivita produttive.

5. Il Responsabile dello Sportello Unico ha diritto di accesso agli atti ed ai documenti, nonché agli
Strumenti Urbanistici vigenti, dello Statuto e dei Regolamenti vigenti, detenuti dalle altre strutture
degli Enti Convenzionati, utili per I'esercizio delle proprie funzioni. La richiesta di accesso,
formulata anche verbalmente, deve essere evasa entro cinque giorni. Eguale diritto compete ai
responsabili delle altre strutture comunali nei confronti degli atti e documenti detenuti dallo
Sportello Unico.

6. 11 mancato rispetto di quanto previsto al presente articolo, costituisce motivo sufficiente di
risoluzione da parte del Comune alla Convenzione di adesione al SUAV, senza che sia previsto
alcun rimborso, neppure parziale, della quota di adesione versata alla Provincia per I'intero anno di
riferimento.

Art. B6 — Responsabile dello Sportello Unico di Area Vasta

1. Secondo quanto previsto dall’art. 4, comma 4 del D.P.R. n. 160/2010 allo Sportello & preposto un
Responsabile (di seguito anche denominato “Responsabile SUAV™) al quale fanno capo, in
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generale, (it gli adempimenti necessari al rilascio, mediante un’unica procedura, dei
provvedimenti amministrativi conseguenti 1'istanza presentata.

2. Il Responsabile SUAV viene individuato, in accordo con la Conferenza degli Enti Convenzionati,
dalla Provincia di Asti in qualita di ente capofila tenendo conto della formazione culturale adeguata
alle funzioni, della effettiva attitudine e capacita professionale e manageriale, nonché della
valutazione dei risultati ottenuti. Il Responsabile SUAYV persegue gli obiettivi assegnati godendo di
autonomia nell’organizzazione dell” ufficio comune.

3. Al Responsabile SUAV ¢ affidata, ai sensi dell’articolo 5 della Legge 241/90, la responsabilita
dell'istruttoria e di ogni altro adempimento inerente il singolo procedimento, nonché dell'adozione
del provvedimento finale e svolge, avvalendosi del personale assegnato allo Sportello, i compiti di
cui di cui all’articolo 6 della L. 241/90, sovrintendendo alle attivita necessaric al buon
funzionamento della gestione associata del Servizio.

4. E’ facolta della Conferenza degli Enti Convenzionati, previa approvazione specifico accordo nel
quale siano disciplinati tempi, costi e modalita di svolgimento del servizio, istituire uffici decentrati
sul territorio. Il Responsabile SUAV assicura il funzionamento dello Sportello Centrale e degli
eventuali sportelli decentrati, d’intesa con i Comuni, per gli aspetti di loro competenza.

5. Ferme restando le competenze del Responsabile SUAV in qualita di responsabile del
procedimento e di organo deputato ad adottare il provvedimento finale, le responsabilita
amministrative, civili e contabili dei procedimenti espletati e degli atti emessi dal SUAV sono a
carico singolarmente degli Enti titolari della relativa competenza di Legge, i quali dovranno quindi
sostenere ogni onere e costo connessi alle eventuali azioni legali intraprese in relazione a tali atti, né
potranno esperire azioni di rivalsa nei confronti dell'ufficio unico.

6. Nell’ambito delle attivita svolte dal SUAV, ai fini della responsabilita amministrativa puo
costituire colpa grave solo la palese violazione di regole di prudenza, perizia, diligenza nonché
I'omissione delle cautele, delle verifiche e delle informazioni preventive normalmente richieste
nell’attivita amministrativa in relazione al caso concreto. Non costituisce colpa grave la violazione
o I'omissione che e stata determinata dal riferimento a indirizzi giurisprudenziali prevalenti o a
specifichi pareri tecnico/legali richiesti in argomento o a pareri delle autorita competenti in materia.

7. Lo Sportello promuove, compatibilmente con le risorse disponibili, I'aggiornamento costante del
personale anche degli operatori in essere negli Enti convenzionati, al fine di assicurare il buon
andamento, I’efficienza e I'efficacia dell’attivita amministrativa di propria competenza;

8. Nello svolgimento di tutte le attivita di cui al presente articolo, il Responsabile SUAV potra
chiedere chiarimenti, integrazioni, approfondimenti e collaborazione agli altri uffici Comunali in
conformita con quanto previsto dall’art. B6.

9. 1l Responsabile SUAV non puo essere chiamato a rispondere degli eventuali danni derivanti dalla
mancata espressione del parere.

Art. B7 - Telematica e dotazione Strumentale

1. Le domande, dichiarazioni, segnalazioni e comunicazioni concernenti le attivita rientranti nel
campo di applicazione del SUAP, nonche 1 relativi elaborati tecnici ed allegati devono essere
presentati, pena [|’inammissibilita delle istanze nell’ambito del procedimento ordinario e
I'irricevibilita delle procedure nell’ambito del procedimento automatizzato, esclusivamente in
modalita telematica al SUAV presso I'Ente capofila, secondo quanto indicato nelle disposizioni
operative del Responsabile della Sportello Unico Attivita Produttiva di Area Vasta.

2. Lo Sportello Unico di Area Vasta utilizza la dotazione strumentale ed informatica disponibile
presso I'Ente capofila nonché quella disponibile presso gli eventuali uffici decentrati di cui alla
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presente convenzione. Tale dotazione garantisce il soddisfacimento dei requisiti minimi di cui
all’Allegato tecnico al D.P.R. 160/2010.
3. L’eventuale acquisizione di ulteriori strumenti o programmi informatici necessari per lo

svolgimento del servizio o per I'implementazione di soluzioni tecnologiche pin adeguate e
performanti ¢ proposta dal responsabile SUAV alla Conferenza degli Enti Convenzionati.

Articolo B8 - Organismi convenzionali

1. Nell’ambito della presente convenzione sono individuati 1 seguenti organismi, quali strumenti di
consultazione tra gli enti contraenti:

- Conferenza degli Enti Convenzionati (organizzata in forma sezionale) prevista nella sezione
generale della presente Convenzione;
- Comitato Tecnico.

2. Per lo svolgimento delle proprie funzioni la Conferenza si puo avvalere del Comitato tecnico di
cui al comma precedente del presente articolo.

3. 11 Comitato Tecnico svolge funzioni consultive e propositive in ordine alle attivita ed alle
eventuali problematiche concernenti la gestione associata delle funzioni in materia di Area vasta. [l
Comitato fornisce il supporto tecnico alla Conferenza degli Enti Convenzionati sulle singole attivita
convenzionate; esso ¢ composto dal responsabile del SUAV e dal personale assegnato agli uffici
tecnici ed all’ufficio commercio degli Enti aderenti allo Sportello.

4. Il Comitato e convocato e presieduto dal Responsabile del SUAV. La convocazione del Comitato
puo essere disposta anche su richiesta di uno o pit Enti associati.

Art. B9 - Risorse e rapporti finanziari per la gestione associata

1. Le risorse finanziarie per la gestione associata delle funzioni previste nella presente convenzione
sono a carico dei Comuni secondo quanto previsto nella sezione generale della presente
Convenzione.

2. La quota SUAV di associazione a carico del Comune aderente, come riassunta nell’allegato alla
presente convenzione denominato “Riepilogo quote associative a carico dei Comuni aderenti —
Triennio 2023/20257, si compone di:

e un quota fissa definita in base alla seguente classe demografica (popolazione residente al
1° gennaio — dati Istat):

@ periComuni di Classe I (fino a 300 abitanti) € 600,00
o per i Comuni di Classe II (da 301 a 1.000 abitanti) € 1.200,00
¢ periComuni di Classe III (da 1.001 a 3.000 abitanti) € 2.000,00
o periComuni di Classe IV (da 3.001 a 5.000 abitanti) € 6.000,00

per i Comuni di Classe V (oltre 5.000 abitanti) € 10.000,00

e una quota variabile definita in base al numero ed alla tipologia di pratiche curate dal SUAV
relativamente al Comune aderente secondo quanto segue:

Procedimento Procedimento
Automatizzato ordinario
Fino a 5 pratiche | 10.00 20.00
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Da 6 a 20 pratiche 50,00 100,00

Da 21 a 50 pratiche 100.00 200.00
Da 51 a 100 pratiche 250,00 500,00
Oltre 100 _ 500,00 700,00

3. La quota variabile dovri essere versata entro 3 mesi dalla richiesta predisposta e trasmessa dallo
Sportello entro il I trimestre dell’anno successivo a cui il computo si riferisce o entro 3 mesi dalla
data del recesso del Comune aderente o dallo scioglimento del SUAV e comunque non oltre il
primo semestre dell’anno successivo a quello di riferimento. Entro il predetto termine dovra altresi
essere versata la quota di parte fissa per I’anno in corso.

4. Dalla quota associativa in capo al Comune aderente potra, previo specifico accordo con la
Provincia. essere decurtata, a titolo di rimborso parziale o totale, la spesa sostenuta dal Comune per
I"attivita specifica dello Sportello svolta in sportelli decentrati istituiti ai sensi del comma 4 dell’art.
B6 della presente Convenzione.

5. Eventuali contributi erogati a favore dell’attivita del SUAV, dagli Enti sottoscrittori dell’
“Accordo tra la Regione Piemonte, la Provincia di Asti, I’Anci Piemonte e UPI Piemonte per la
sperimentazione di strumenti finalizzati al rafforzamento della capacita amministrativa degli
Sportelli  Unici per le Attvita Produttive” siglato a marzo 2022, verranno introitati
dall’ Amministrazione Provinciale la quale destinera i1 70% di tali contributi al rimborso delle spese
sostenute e potra utilizzare il restante 30% del contributo per la riduzione proporzionale delle quote
di parte fissa sostenute dagli Enti aderenti.

6. Gli oneri istruttori, cosi come specificati nell’allegato alla presente convenzione, sono introitati,
mediante 1a piattaforma PAGOPA, direttamente dal SUAV, attraverso 1’Ente capofila, al momento
della presentazione della pratica autorizzativa. Il mancato pagamento dei diritti di segreteria per la
pratica laddove previsti, costituisce causa di irricevibilita.

7. L'attivita del SUAV potra inoltre essere oggetto di contributi da parte di soggetti terzi che
potranno essere richiesti dall'Ente capofila. Qualsiasi contributo o somma comunque definita,
assegnata ai Comuni nell’ambito delle attivita del SUAP, da parte di soggetti pubblici e privati, in
modo indifferenziato, anche se in misure diversa, dovra essere trasferito alla Provincia e non potra
essere oggetto di compensazione con le quote di adesione.
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DI AREA VASTA

Riepilogo quote associative a carico dei Comuni aderenti

— Triennio 2023/2025 -
QUOTA FISSA

Classe demografica del Comune! Importo
Comuni di Classe | (fino a 300 abitanti) € 600,00
ComunidiClasse Il (da 301 a 1.000 abitanti) € 1.200,00
Comuni di Classe Ill (da 1.001 a 3.000 abitanti) € 2.000,00
Comuni di Classe IV (da 3.001 a 5.000 abitanti) € 6.000,00
Comuni di Classe V (oltre 5.000 abitanti) € 10.000,00

QUOTA VARIABILE
weRoctomEmsu et | o
Fino a 5 pratiche 10,00 20,00
Da 6 a 20 pratiche 50,00 100,00
Da 21 a 50 pratiche 100,00 200,00
Da 51 a 100 pratiche 250,00 500,00
Oltre 100 500,00 700,00
QUOTA DI ADESIONE ANNUA = QUOTA FISSA + QUOTA VARIABILE

La parte di quota fissa dovra essere versata dal Comune entro 3 mesi dalla richiesta da parte dello
Sportello e comunque non oltre il primo semestre dell’anno in corso.

La parte di quota variabile dovra essere versata del Comune, a rendiconto dell’attivita svolta, entro 3
mesi dalla richiesta da parte dello Sportello e comunque non oltre il primo semestre dell’anno
successivo a quello di riferimento.

Con 'adesione al SUAV, senza ulteriori oneri a carico del Comune aderente, |'Ente aderisce alla Stazione
Unica Appaltante (SUA) per i servizi di attivita di committenza ausiliaria di cui ai punti 1) e 2) dell'articolo
3, comma 1, lettera z), dell’allegato I.1 del vigente Codice dei Contratti

!popolazione residente al 1° gennaio - dati Istat)
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DI AREA VASTA

ONERI DI ISTRUTTORIA PER LO SVOLGIMENTO DEI PROCEDIMENTI DI SPORTELLO UNICO (D.P.R.
160/2010) - in vigore dal 01/09/2023

TIPO PRATICA / REGIME AMMINISTRATIVO? IMPORTO
S.C.LA. € 75,00

S.C.IA. unica € 100,00
S.C.I.A. condizionata € 125,00
Autorizzazione - Procedimento ordinario con un solo endo-procedimento o

procedimento ordinario con pit endo-procedimenti di competenza di una unica € 125,00
Amministrazione

Autorizzazione - Procedimento ordinario con un pitl endo-procedimenti se di

competenza di piti Amministrazioni %200,
Procedimenti ex art. 8 D.P.R. 160/2010 (varianti semplificate ex art. 17 bis L.R. 56/77 e
= € 1.000,00

ss.mm.ii)
Conferenza di servizi preliminare ex art. 14, comma3, L. 241/90 € 100,00

senza conferenza di servizi € 75,00
P.A.S. funti rinnovabili (D.Lgs 28/2011)

con conferenza di servizi € 125,00

Comunicazioni di subingressi, reintestazioni, comunicazioni commercio prodotti
agricoli, comunicazioni commercio all’ingrosso, C.I.L.A. (Comunicazione di Inizio €50,00
Lavori Asseverata), S.C.A (Segnalazioni Certificate di Agibilita)

Altro (comunicazioni modifiche attivita, Notifiche Sanitarie ASL, denunce opere
strutturali, denunce opere in zona sismica,, A.E.L. (Attivita Edilizia Libera), V.A.R.A. € 25,00
(Verifica Annuale Regolarita Aree Pubbliche), ecc.

- Per le comunicazioni di sospensione, cessazione, inizio e fine lavori, variazione preposto delle attivita, rinuncia ed
archiviazione della pratica non sonc previsti oneri

- Nel caso di procedimenti relativi a pubbliche manifestazioni proposte da Comuni o da Enti del Terzo Settore (es.
Proloco) gli importi sopra indicati sono ridotti del 50%, salvo il caso in cui i medesimi soggetti intendano usufruire
del supporto dello Sportello per la predisposizione e/o il caricamento dell’istanza/SCIA sul portale del SUAP

- Nel caso di procedimenti relativi a medie strutture di vendita (con superficie di vendita, per Comuni fino a 10.000

abitanti, da 150 a 1.500mq e, per Comuni oltre 10,000 cbitanti, da 250 a 2.500 mq) gli importi suddetti saranno

incrementati di 1,5 volte (ad eccezione dei procedimenti ex art. 8 DPR 160/2010).

- Nel caso di procedimenti relativi a grandi strutture di vendita (con superficie di vendita, per Comuni fino a 10.000
abitanti, oltre 1.500mq e, per Comuni oltre 10.000 abitanti, oltre 2.500 mq) gli importi suddetti saranno
incrementati di 2 volte (ad eccezione dei procedimentiexart. 8 DPR 160/2010).

MODALITA DI PAGAMENTO
Come: PAGOPA/bonifico Quando: prima della presentazione della pratica
A chi: Provincia di Asti - Servizio Tesoreria Causale: Oneri di istruttoria SUAV - Prat.n. ....

Coordinate bancarie: Banca Cassa di Risparmio di Asti — sportello Centrale Tesoreria Enti - Via Brofferio 11 -

LRif. D.Lgs 222/2018, Tabella A (http://www.italiasemplice.gov.iz/tabella-a/indice
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SEZIONE “C”
ALTRE FUNZIONI TECNICHE E AMMINISTRATIVE A SUPPORTO DEI COMUNI

Servizio non ancora attivabile con la presente convenzione
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